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MUC PiCH
Quy trinh giai quyét to cao cap xa nham dam bao kiém soat dugc cong viéc giai

quyét don thu khiéu nai dung trinh ty thi tuc giai quyét va thoi gian theo qui dinh cta
phap luét, dem lai thda méan yéu ciu cua td chirc, cong dan; dong thoi, gép phan giam
tham nhiing, nhiing nhiéu cla cén bo, cong chirc dang thi hanh cong vu.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi cac té chire, ¢4 nhin 6 nhu ciu giai quyet t6 cdo trén dja ban

va cén bg, cong chirc thuoc Uy ban nhén dén xa Ia Bing giai quyét th tyc nay.

STT THU TUC HANH CHINH

1 | Gidi quyét to cdo tai xa Ia Bing

. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy dé cép tai myc 5.1 cta Quy trinh nay.

. PINH NGHIA/VIET TAT

TIHC: Thu tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhan déin

. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co sé phap ly

+ Luat t6 cdo s6 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018 ciia Quéc hdi - C6 hidu luc ké tir
ngay 01/01/2019;

“+ Nghj dinh s 31/2019 ngay 10/4/2019 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb

diéu va bién phép td chirc thi hanh Luat T4 co.
+ Thong tu s6 07/2014/TT-TTCP cta Thanh tra Chinh phu ngay 31/10/2014 quy
dinh quy trinh xr Iy don khiéu nai, don t) céo, don kién nghi, phan anh.

3.2

Thanh phén hd s

- Don t6 c4o hodc trinh bay truc tiép;
- Cac giéy to, bﬁng chirng, tai liéu lién quan ndi dung tb cdo.

55

S6 lrgng hd so

01 bo

5.4

'Thai gian xir ly

Diéu 30, Luat td céo s6 25/2018/QH13 ngay 12/6/2018 quy dinh:
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khong qua 30 ngay.

mbi 1an khong qua 30 ngay.

1. Thoi han giai quyét td cdo la khong qua 30 ngay ké tir ngy thu ly t6 céo.
2. Pbi v6i vu viée phic tap thi c6 thé gia han gidi quyet to cdo mot lan nhung

3. Déi vé6i vu viéc dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét td céo hai lan,

5.5 | Noi tiép nhén va tri két qua
Phong tiép cong dén dit tai tru s6 UBND xa la Bang
5.6 | Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ti Trich nhi¢m | Thi gian | - Bidu
’ mawKeét qua
Tiép nhan, xtr Iy thong tin té cdo:
.C4 nhén, té chirc td cdo can bd cong
chirc ctia UBND x3 la Bing ndp don X )
hoic trinh bay tryc tiép tai phong tiép Cong Chu_‘i
” . phu trach tiép
cong dan. cong dan; s
BI | Cong chic tiép nhin hd so, truomg | iy e | 48
e e R £ ' in
hop ngudi t6 cdo trinh bay truc tiép | UBND xi Ia
thi phai ghi & ndi dung td cdo, ho Bing
tén, dia chi ngudi t6 cdo. Ban ghi noi
dung t6 cdo phai cho ngudi td cdo
doc lai va ky xac nhén.
Thuy ly noi dung té céo: . Quyét dinh
Ké tir ngdy nhan duoc 6 cdo thudc 07789 | {hy 1y t cdo
LI S Tve D RS Clagchic | mwie |
‘tham quyén giai quyét cia co quan, | ti&p cong dan, | (vu viée
B2 | ngudi gidi quyét td cdo phai thu ly dé Chu tich phiic tap
gidi quyét va thong béo bing van ban | UBND xala | rhi 10
cho ngudi té céo biét vé viée thu ly Bing ngay lam
hd so. vigc)
Thanh 1dp Poan xic minh (T4 xac Chu tich 30 ngay | -
B3 | minh) UBND xdla | /lam viéc.
Bing Co thé gia
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Tién hanh céc budc thAm tra, xac han mot
minh va thu thép céc tai ligu, chung Cé nhan/ td lan 30
B4 |cUr lam co so cho viée gidi quyet 0 | chpe dugc | ngay lam
céo; soan thdo bdo cdo két qua xac phén cong viéc (vu
minh. viéc phirc
tap la 60
Ban hanh bio cdo két qua xéc minh | Canhan/té | 7gay lam
B5 | va giri Chit tich UBND xa chirc dugce viéc)
phén cong
Két luan noi dung t6 cdo va ra quyét Chu tich Quyét dinh
B6 | dinh xirly UBND x3 Ia két luén ndi
Biéng dung 0 cdo
Cﬁng khai két ludn noi dung to cdo, Cong chirc
quyét dinh xir ly hanh vi vi pham bj | tiép cong dén,
B7 |t) cao va thong bédo ket qua giai Chu tich
quyét t6 cdo cho ngudi td cao UBND xi Ia
Béang
Luuy:

% Diéu kién thuc hién TTHC:
[ ]

T6 cdo duoc thie hién theo quy dinh tai Piéu 23 cua Ludt té cdo 2018;

Nguoi t6 cdo ¢é du nang lwc hanh vi dan su; truong hop khéng cé di nang luc

hanh vi dén sw thi phai cé nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat;

nhdn t6 cdo;

Vu viée thuéc tham quyén gidi quyét 16 cdo ciia co quan, t6 chire, cd nhén tiép

 Néi dung t6 cdo c6 co sé dé xdc dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham phap luat.

o Ti mo‘ng hop 6 cdo xudt phat tir vu viéc khiéu nai da dugc gidi quyét diing tham
quyén, trinh tu, thi tuc theo quy dinh cua phdp ludt nhung nguoi khiéu nai khong
dong y ma chuyen sang 1é cdo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thy Iy t6 cdo
khi ngmn 16 cdo cung cdp dwge théng tin, tai ligu, chitng cir dé xdc dinh nguoi
gidi quyét khiéu nai c6 hanh vi vi | pham phdp ludt.

% Phan logi va xit ly:

 Truong hop di diéu kién thu Iy thi ra quyét dinh thu Iy 16 cdo theo quy; truong hop
khéng du diéu kién thu Iy thi khéng thu Iy t6 cdo va théng bdo ngay cho nguoi té

cdo biét Iy do khong thu Iy t6 cdo.

o Truong hop 16 cdo khong thuée thdm quyén gtat quyét ciia minh thi trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc don t6 cdo, phai chuyén dén co quan, 16
chire, cd nhén cé tham quyén gidi quyét va théng bdo cho nguwoi té cdo. Ti ruong
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hop nguoi t6 cdo dén té cdo truc tiép thi co quan, 16 chirc, cd nhén tiép nhdn té
cdo hudng dan nguoi t6 cdo dén té cdo véi co quan, t6 chite, cd nhdn c6 tham
quyén gidi quyét.

e Truong hop t6 cdo khéng thuge tham quyén gidi quyét ciia minh va dige giri dong
thoi cho nhiéu co quan, 16 chikc, cd nhan, trong dé c6 co quan, t6 chirc, cd nhan co
thim quyen giai quyet hodc truong hop da huéng dan nhzmg ngudi t6 cdo van giri
16 cdo dén co quan, 16 chire, cd nhan khong cé tham quyén gidi quyét thi co quan,
t6 chikc, cd nhan nhan du‘o'c 16 cdo khong xr ly.

% Nguoi gzaz quyét té cdo quyét d‘mh bang van ban viéc gia han giai quyét té cdo va
théng bdo dén nguoi 16 cdo, nguo’x bi t6 cdo, co quan, 16 chitc, cd nhén cé lién quan.
 Quyét dinh thu Iy té cdo bao gom cde ngi dung chinh sau ddy:

Ngay, thdang, ndm ra quyét dinh;
e Cdn cik ra quyét dinh;
Néi dung 16 cdo duge thu ly,

* Thoi han gidi quyét t6 cdo.

T) rong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ra quyét dinh thu bt cao nguoi gzaz quyét
t6 cdo 6 trdach nhiém théng bdo cho nguoi té cdo va théng bdo vé néi dung t6 cdo cho
ngueoi bj té cdo biét.

% Van ban giao xdc minh néi dung 6 cdo ¢é cdc néi dung chinh sau day:

e Ngay, thang, nam giao xdc minh;

e Nguoi duge giao xdc minh ngi dung 16 cdo;

® Ho tén, dia chi cua nguoi bj té cdo; tén g0i, tru s¢ cua co quan, té chirc bi té cdo;

o Ngi dung can xde minh;

e Thoi gian tién hanh xdc minh;

e Quyén va trach nhiém cia nguwai dwgce giao xdc minh ngi dung té cdo.

< X ly két lugn
- Chém nhat la 07 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két ludn néi dung 6 cdo, nguoi gidi
quyét t6 cdo cdn cir vao két lugn néi dung t6 cdo tién hanh viée xir Iy nhir sau:

e Truong hop két ludn nguoi bi 16 cdo khong vi pham phdp ludt trong viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu thi khéi phuc quyén va loi ich hop phdp cuia ngudi b 16 cdo bi
xdam pham do viéc 16 cdo khong ding su that gdy ra, dong thm xtr Iy theo thdm
quyén hodc kién nghi co quan, 16 chirc, cd nhén cé tham quyén xir Iy nguoi cé y to
cdo sai su thdt,

o Truong hop két lugn nguoi bj t6 cdo vi pham phdp luat trong viéc thue hién nhiém
vy, céng vu thi dp dung bién phap xir Iy theo tham quyén hodc kién nghi co quan,
t6 chire, cd nhdn c6 thém quyén xir Iy theo quy dinh ctia phdp ludt.

- Truong hop hanh vi vi pham ciia nguoi bj t6 cdo cé ddu hiéu cia t6i pham thi chuyén
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ngay hé so vu vi¢c dén Co quan diéu tra hodc Vién kiém sét nhéan dan cé thém quyén dé
xtr Iy theo quy dinh cua phdp ludt.

- Trong thoi hgn 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua xir Iy, co quan, t6 chire, cé nhén
c6 tham quyen xir Iy kién nghj trong két Iuan nol dung 16 cdo quy dinh cé trdch nhiém
théng bdo bang vin ban cho nguoi giai quyet t6 cdo vé két qua xir ly.

% Tam dinh chi, dinh chi viéc gidi quyét t6 cdo

- Nguoi gidi quyét t6 cdo ra quyét dinh tam dinh chi viéc gidi quyét t6 cdo khi c6 mét
trong cdc cdn cir sau ddy:

o Can doi két qud gidi quyét ciia co quan, 16 chire, cd nhan khdc hodic doi két qud
gidi quyét vu viéc khdc 6 lién quan;

o Can doi két qua gidm dinh bé sung, gzdm dinh lai.

- Khi can cir tam dinh chi viéc gtaz quyet 16 cdo khéng con thi nguoi gidi quyét 6 cdo ra
ngay quyét dinh tiép tuc gidi quyet t6 cdo; thoi gian tam dinh chi viéc gidi quyét té cdo
khong tinh vao thoi han gidi quyet 16 cdo.

- Nguoi gidi quyét té cdo ra quyét dinh dinh chi viéc gidi quyét té cdo khi cé6 mot trong
cdc cdn cir sau ddy'

° Ngwo’z t6 cdo rit toan bé ngi dung t6 cdo, trir truong hop quy dinh tai khodn 3
Diéu 33 ciia Ludt t6 cdo 2018;

e Nguoi bj t6 cdo la cd nhan chét va ngi dung té cdo chi lién quan dén trdch nhiém
clia nguoi bj 16 cdo;

e Vu viéc da duoc gta: quyét bang ban dn, quyét dinh cua Toa én d@a cé hiéu lyc
phap ludt hodc quyét dinh da cé hiéu lyc cia co quan, t6 chirc, cd nhén cé tham
quyen

- Quyét dinh tam dinh chi, dinh chi viéc gidi quyét t6 cdo phat néu ro ly do, trach nhiém

cia co quan, té chirc, cd nhan cé lién quan va giri dén nguwoi 16 cdo, nguoi bj té cdo trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh.
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay ra két lugn néi dung 16 cdo, quyét dinh xir ly
hanh vi vi pham bj té cdo, nguoi gidi quyét 16 cao o trach nhiém thye hién viéc cong
khai két lugn néi dung t6 cdo, nguoi cé tham quyén xir Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh
chinh c6 trdach nhiém cong khai quyet dinh xir ly hanh vi vi pham b; t6 cdo. Viée cong
khai két lugn néi dung to cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bj té cdo dwgc thue hién
bang mot hodc mot s6 hinh thirc sau day:

e a. Cong bé tai cuée hop co quan, té chirc noi nguoi bi té cdo cong tdc.

e b. Niém yét tai tru sé lam viéc hodc noi tzep cong dan cia nguoi da giai quyét t6
cdo, nguoi da ra quyet dinh xir Iy hanh vi vi pham bj 16 cdo.

* c. Ddng tdi trén cong théng tin dién tir hodic mang théng tin nji bo cua nguoi da
gidi quyét 16 cdo, nguoi da ra quyét dinh xir Iy hanh vi vi pham bj t6 cdo.
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* d. Thong bdo trén phirong ti¢n théng tin dai chiing.
- Theo quy dinh tai diéu 3 Nghi dinh 03/2019/NP-CP:
2. Vu viéc phikc tap la vu viéc c6 mét trong cdc tiéu chi sau day:
a) T6 cdo vé mét néi dung nhung phai xdc minh tir 02 dia diém tré lén;
b) Té cdo c6 tir 02 néi dung phai xdc minh tro lén;
¢) Nhiéu nguoi té cdo vé ciing mét ngi dung hodc néi dung t6 cdo lién quan dén quyén va
loi zch cua nhteu ngu'o'z
d) Té cdo c6 yéu t6 nude ngoai: nguoi té cdo ¢ nudc ngodi hodc la nguoi nudc ngoai;
héanh vi bj t6 cdo xdy ra ¢ nudc ngodi; ngi dung t6 cdo phdai xdc minh ¢ nude ngoai;
d) Noi dung 16 cdo lién quan dén trdch nhiém quan Iy ciia nhiéu co quan, 16 chite;
e) Cdc co quan, t6 chite cé lién quan trong qud trinh gidi quyét té cdo con ¥ kién khdc
nhau;
g Co tai liéu, chitng cir méu thudn véi nhau can cé thoi gian kiém tra, xdc minh, ddnh
gid hodc tham khdao y kién ciia cdc co quan chuyén mon.
3. Vu viéc ddc biét phitc tap la vu viéc ¢ tir 02 tiéu chi tré lén dwgc quy dinh tai khoan 2
Piéu nay.

6. BIEUMAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu / Phuy luc

1. Mau s6 01 Quyét dinh gia han giai quyét to cdo

2. | Mausb 02 Pon rit t6 céo

3. | Mausd 03 Bién ban ghi nhén viéc rat t§ cdo

4. | Mausb 04 Quyét dinh thu Iy t4 cdo

5. | Maus6 05 Thong bao viée thu Iy td cdo

6. | Mausb 06 Théng bao vé ndi dung td cao

7. | Mausd 07 Quyét dinh thanh 1dp Doan (T8) xéc minh ndi dung t&
cao

Mau s6 08 Bién ban

9. Mau s6 Trung cdu gidm dinh

10. [Mausd 10 Bé4o cdo két qua xdc minh ni dung td cédo cua Doan
(T6) x4c minh

11. |Mausd 11 Bédo cdo két qua xac minh t6 cdo cia co quan dugc
giao xdc minh ndi dung t6 cdo

12. | Mauso 12 Két ludn ndi dung td cdo
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7. HO SO CAN LUU
TT Tén ho so
L Pon t6 cdo hodc bién ban ghi ndi dung td cdo truc tiép
2. | Quyét dinh thy ly giai quyét td cao
3. | Quyét dinh thanh lap Poan (T4) xac minh
4, Bao céo két qua xac minh ndi dung t6 cdo ciia Poan (Td) x4c minh
~ Béo cdo két qua x4c minh t céo cta co quan dugc giao xac minh ndi dung td céo
6. | Két luan ni dung td céo; cac van ban thong bao, xir 1y, kién nghi xir Iy t3 céo
7. | Céc bién ban lam viéc
8. Vin ban, tai li¢u, ching cir thu thdp duoc
9. | Van ban giai trinh ctia ngudi bi td cao
10. | Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén ndi dung t6 cao

Luu y: H6 so dwgc leu tai bo phdn phu trdch xit Iy don thu, thoi gian luu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng bé phdn heu trit ciia co quan.




” Miu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC Djc lap - Ty do - Hanh phiic
BRI RNy - SRR T il
TEN CO QUAN, TO CHUC
@)
/QDP-...(3)... ..(4)..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Gia han giai quyét t6 cdo
...................... 2 R Y

Cin cir Diéu 30 cta Luat TS céo ngay 12 thang 6 nam 2018:

Can cir Piéu 3 Nghi dinh so /2019/NDb-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap t6 chirc thi hanh Luét Té cio;

TR IR R W B i e R e T :
Xét & nghi cia.................. TSR S SR, e P :
QUYET PINH:
Diéu 1. Gia han giai quyet N g e i vu viéc
t6 céo da dugc thu h T e R e (8)...
TO0F pinn . gin . e M ngdy, ké tur ngay
....................................................... (9)..
Diéu 2. ...(10)... chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhﬁfg: (Chir ky, dau)
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, ho SO.
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc chu quan tryc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.

(5) Chtrc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.
(7) Ngudi dé nghi gia han.

(8) So, ngay, thang, ndm ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thuy ly.

(9) Ngay hét han giai quyét t6 cdo theo quyét dinh thy ly.

(10) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.(1)..., ngay... thang...nam...

PON RUT TO CAO
R o NN

¢ L R Py £ TSI S SRR ot |

BRI gt i S i i i s Saidoaie = RN

T A bl v oot (2)...cho téi rit ndi dung t6 cao
......... PRI | )

NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodic diém chi)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Bia danh.

(2) Chirc vy, chire danh cuia ngudi giai quyét té cdo.

(3) Ho va tén ngudi 1am don rit t6 cdo. Trudng hop nhiéu ngudi té céo thi cé chit ky (hodc diém
chi) ciia nguoi dai dién hodic nhitng ngudi t6 cdo.

(4) Ghi rd timg ndi dung t6 céo dugc rit hodc rit toan b ndi dung té céo trong don té cdo ngay
...thang... ndm....
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_CHUQUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phiic
PEREBSUAN PO . . e
CHUC (2)

wee(3)...., ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN
Ghi nhén viéc rat td cdo

Va0 héi... gioy ... ngay ... thing ... NAM .....cooy 1AL oeeeeeeeeeeeeeeeeennnn. (3)

Téi la .....(4) da lam viée tryc tiép V6i ................. (5) vé viéc d& nghj rut
ni dung t0 cdo. Ong (bd) ...(5) dé nghi véi ........ (6) cho rut
........ 3 SR S

Bubi lam viéc két thic hdi ....... gio ...... phit cung ngay (hoic ngay
....... 0L e N RN IR Gk 1 24 DR RSB I 5 AR S

Bién ban nay da dugc doc cho ngudi rit t6 c4o nghe va xac nhéan dudi day.
Bién ban dugc 1ap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc chi quan tryre tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, to chirc ngudi lp bién ban cong tac.

(3) bja danh.

(4) Ho va tén, chirc danh, chirc vy, co quan, td chirc ciia ngudi 1ap bién ban ghi nhan viéc rat t&
céo.

(5) Ho va tén ctia ngudi rit t6 cdo hodc nguoi dai dién.

(6) Chirc vy, chirc danh ctia ngudi giai quyét td cdo. :

(7) Ghi ré tirmg ndi dung t6 cdo duge rat hodic rat toan bd noi dung té céo trong don td cdo ngay
...thang...nam....



MAu sb 04
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN (1) Déc lap - Tw do - Hanh phiic
PENCBUANTO . T i
CHUTC (2)
So: ...../.QP-...(3)... ...(4)..., ngay ... thang ... ndm
QUYET PINH
Thu Iy td cdo
...................... e el e

Can ctr Diéu 29 Ludt T céo ngay 12 thang 6 nim 2018;

Cin cr Piéu 9 Nghi dinh so /2019/ND-CP ngdy... thang ... nim 2019 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap tb chirc thi hanh Luét Té cao;

2 SR SRR 0. - SR ) S i Pl Yoty T

o2 R v 1 e UT) colivuisisdnnineninnss snseins ia
QUYLT PINH:

Diéu 1. Thu Iy t6 cdo déi véi: ......... (8) ngdy...thang...nam ...............

Noi dung t6 céo dugc thuly: .......... 1 TSR RR S [ AR 2

R T RS R S ot o R

Piéu 2. Cac 6 ong (ba)......... (10)... va co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 lién

quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chir ky, ddu)
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, ho SO.
Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén co quan, té chirc chi quan tryc uep (néu co).

(2) Tén cor quan, td chirc ban hanh quyét dinh,

(3) Chir viét tit tén co quan, t chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dja danh.

(5) Chirc danh cuia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Viin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan, td chirc ban hanh quyét dinh,

(7) Ngudi dé nghi thy ly.

(8) Ngudi bj t6 céo.

(9) Céc ndi dung t6 cdo dugc thy ly.

(10) Tén co quan, tb chire, don vi bj t& cdo; ho tén, chirc vy, chitc danh, dja chi ciia c4 nhén bj té cdo.



MAu s6 05
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN(1) Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TENCORUANTO 7 s
CHUC (2)
88 ... ITB-..3).. .(4)..., ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO
Viée thu ly t6 cdo
~ ...(5)...da nhan duoc don t6 cdo cla ........ (6) ngay ...... thang.... nam .....,
t0 céo hanh vi vi pham phap luét cua ....(7)....
L0t ooty ik cOn PBRD B oo oo iininsviinrsnins 10 S A S
Vdy thong béo R (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu cla

ngudi to céo theo quy dinh cua phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
« o8
-Lunu: VT.

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc ch quan tryc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, td chirc ban hanh thong béo.

(3) Chix viét tét tén co quan, t6 chirc ban hanh théng béo.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, t6 chirc ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén clia ngudi té cdo hodic ngudi dai dién.

(7) Tén co quan, t6 chifc bj t cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dja chi ¢4 nhan bj té céo.

(8) Nguoi ¢6 tham quyén giai quyét t6 cdo, thy 1y holic khong thu Iy t cdo. Trudmg hop thy ly
thi ghi rd ndi dung thu Iy va thoi han giai quyét t6 céo. Truong hop khong thy 1y t6 cdo thi ghi rd
Iy do khéng thu ly. Truong hop do co quan, td chirc, ¢ nhan c6 tham quyén chuyén dén thi phai
ghi t6 co do co quan, td chirc c4 nhan ¢6 thim quyén chuyén dén.



Miu s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Déc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUTC (2)
8$8: ..../TB-..(3)... wo(4)..., ngay ... thang ... n
THONG BAO

Vé ndi dung t6 cdo
.(5)...d3 nhan duoc don t6 cdo vé& hanh vi vi pham phap luit cua

THR0 G0y Ginh ocOa PhED IR . 5c.invniinninrnsansinesssrorcasmussns ot £T) icsiviins

Vay thong bao R (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu cla
ngudi bi té céo theo quy dinh cua phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chir ky, ddu)
PR (6);
- Luu: VT
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chire chu quan tryuc tiép (néu co).

(2) Tén co Quan, t6 chirc ban hanh thong béo.

(3) Chir viét tit tén co quan, té chirc ban hanh thong bao.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, td chirc ban hanh thong bdo.

(6) Ho va tén cua nguorl bi td céo.

(7) Ngudi cd tham quyén giai quyét td co da thu 1y t8 cdo (ghi rd ndi dung thu 1y té céo va thoi
han giai quyét t6 céo).



MAu s6 07

TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN (1) Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO S
CHUC (2)
T /QD-...(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... nam
QUYET PINH
Thanh ldp Poan (T) xic minh ndi dung t6 cao
.............. O R o

Can cir Luét T céo ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can clr Nghj dinh s0.../2019/ND-CP ngay ..thang ... ndam 2019 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép té chire thi hanh Luat Té céo;

G A R o R e R} oo s vais o iR ot :

RO il i s i s s S iRk 0 R S ST 8 s -

T R T TR A ol SR, o Ry SR SR ;

QUYET DINH:

Dleu 1. Thanh 1ap Poan (T6) x4c minh ndi dung t6 cdo, gdm: .............

i Ong ) . GMEE W . ooiiininenn i - Truéng doan (T4 trudng);

2 mebh).............. s RGN - Thanh vién;

3 Ong B o viiciinin o RN o oivisiin sinasmannesnil - Thanh vién

Piéu 2. Poan (T4) xéc minh ¢ nhiém vu kiém tra, xdc minh ndi dung t6
I < SR ) s b s o R

Thoi gian tién hanh xdc minh la......... ngay, ké tr ngay ky Quyét dinh nay.

Doan (Tb) x4c minh thuc hién cac quyén, nghia vy, trach nhiém quy dinh tai
céc diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Pidu 11 cta Luét T céo.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(10)...,... (11)...., co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhan cé
lién quan va cac dng (ba) c6 tén tai Piéu 1 Chlu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, dau)
- Nhu Diéu 3-
- Luu: VT, ho so‘ Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, t chire chi quéan truc tidp (néu c0).

(2) Tén co quan, t6 chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dja danh.

(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Viin bin quy dinh chirc nding, nhiém vy, quyen han ciia co quan, td chire ban hanh quyét dinh.
(7) Vin ban glao nhiém vy xdc minh nOl dung té cdo.

(8) Nguwi dé nghi thanh lip Doin (T&) x4c minh ndi dung td céo.

(9) Cée ndi dung t cdo duge gmo xdc minh.

(10) Ngudi dimg dﬁu co quan, t6 chirc c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.
(11) Tén co quan, td chire bj t6 cio; ho tén, chirc vy, chire danh ciia ¢4 nhin bi to cio.
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) DPéc ldp - Tw do - Hanh phic
DOANIRXKAC MINH - 7 5 i
NQI DUNG TO CAO

w.(2)..., ngay ... thang ... ndm ...

BIEN BAN
et SR S < ) b
Vao hoi....gio....ngdy...thang....nam ...... TR R S

Poan (T4) x4c minh t6 cdo dugc thanh Iap theo Quyét dinh s6 ..../QD...
BRI i OB < i v , gom:

ST T ARG L T T B L SRR e
-5 N P S CHIE V) s isiabinscansinss i
Tién hanh 1am viéc V6i: ..veveeveeevnenn., ' BRI e T S e
RO AL DR VIS ... oo i mibs o st e ncsod o) INCETOMINENIE L e b

Buoi lam viéc két thiic hdi... gid... phit ciing ngay (hodic ngay .../.../...)

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi ciing lam viéc nghe va xac nhan

dudi day.
Bién ban dugc 18p thanh.... ban va giao cho...(6)..../.
NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC DPOAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodc diém chi) (*) (Tirng thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén co quan, td chirc ban hanh Quyét dinh thanh Iap Poan (T4) xdc minh.
(2) Dia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viéc tryc tiép voi ngudi tb cdo, ngudi bi td cdo, Bién ban lam viée véi co
quan, td chirc, c4 nhén, dé thu thf}p thong tin, tai liéu, bing chimg lién quan dén ngi dung 4 cdo...

(4) Ho, tén, chirc danh, dja chi, so dién thoai lién hé (néu c6) clia nhimg ngudi cling lam viéc. Ngudi ciing lam viée
c6 thé la: ngudi té cdo, ngudi bj té céo... Dai dién co quan, tb chire, don vi hodc cé nhan c6 lién quan.

(5) Ghi ngi dung lam viéc; y kién clia nhimg ngudi ciing lam viéc, cuia thanh vién Poan (Té) x4c minh.

(6) Tén coquan, t chirc, ca nhén lién quan duge Poan (Td) xédc minh giao bién ban.

(*) Trudng hop c6 ngudi khéng ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Pai di¢n Poan (T6) xac minh ndi dung td céo ky vao timg trang ciia Bién ban.



Miu s6 09
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN(1) DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
FERARBLAR TS - T T e
CHUC (2)
88 ... Lok Yoia ..(4)..., ngay ... thang ... nam
R RN B e S R Vb st S e I e

Dé c6 co so cho vigc két luan ndi dung t6 cdo bao dam chinh xac, khach
quan...(2)..... trung cau giam dinh cac théng tin, tai liéu, bang chimg sau day:

.............................. (6)
Viy dé nghi .......... .3 W L ey tién hanh giam dinh va gui két qué
T S e R 8 i ot chvsin io wimisine trudc ngay...thang... nam...
............ (2). ceeeeeenn. CU ONG (bA)...(7)... 14 thanh vién Poan (T) xac minh té
céo truc tiép ban giao cac tai lidu, bing chimg va nhan két qua giam dinh./.
| CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;
> -(8);
- Lu’u VT ho SO.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chu quan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chire mmg cdu giam dmh

(3) Chir viét tét tén co quan, t6 chirc trung ciu gidm dinh.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, tb chirc dugc trung cau glam dinh.

(6) Céc thong tin, tai ligu, bing chimg dé nghi giam dinh va nji dung cén giam dinh.

(7) Ho ten chirc vy, chire danh clia ngudi duge cir ban giao théng tin, tai liéu, bing chimng, tiép
nhén két qua giam dmh

(8) Ngudi giai quyét t6 cdo, nguoi td cdo va co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan.
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Péc lap - Tw do - Hanh phiic
POANCIOIXACMINGE =~ @~ e
NQI DUNG TO CAO

wer(2)..., ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO
Két qué x4c minh ndi dung tb cdo
T T IR e S ) e TRION
Thyc hién Quyét dinh s6.../QP... ngdy .../.../......... o RO A 4)
Tir ngdy .../.../... dén ngdy .../.../......., Doan (T8) xac minh da tién hanh xac
minh ndi dung t6 cdo doi vdi: ............. s s St RS b v (5)

Doan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo béo cao két qua xac minh nodi dung t6
cao, nhu sau:

1. Két qua x4c minh: ...... Pl R L DI AR Tk
2. N xét, Ganh gid: ........coic0ivennss LT ) sisincanian T R I :
LEBRREhE ..o coiniviiiiion A W T b T Tk

Trén day 1a bdo céo két qua xéc minh ndi dung té céo, dé nghi... (3)... xem
xét, chi dao./.

TRUONG POAN (TO) XAC MINH

Noi nhan: %)
- Nhu trén; (Chit ky)

- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, té chirc ban hanh Quyét dinh thanh Iip Poan (Té) x4c minh.

(2) Pia danh.

{3) Ngudi dimg diu co quan, té chirc ban hanh Quyét dinh thanh 13p Poan (T8) x4c minh.

(4) Ngudi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 13p Doan (T4) xéc minh.

(5) Tén co quan, td chirc hoic ho tén, chirc vy, chirc danh, dja chi ciia ¢4 nhan bj té cio va tom tit ndi dung té céo.

(6) K&t qua xdc minh theo timg ndi dung td céo, ngi dung giai trinh ctia ngudi bj th cdo.

(7) Nhin xét, dénh gia theo timg ndi dung t6 céo, trong d6 néu rd cin cir phap ludt dé xdc dinh ¢ hay khdng ¢6 hanh vi vi pham
phép ludt, ndi dung t6 cdo 1a t6 céo ding, dng mt phén hoge sai; viéc cd y t6 c4o sai (néu c6); nhin xét, danh gid vé hanh vi vi
pham phap luit cia ngudi bj t cdo, co quan, td chire, c4 nhan khéc (néu c6); xac dinh trich nhiém ciia timg co quan, td chirc, c4
nhén lién quan dén nji dung t6 céo.

(8) Kién nghj xir ly ddi véi co quan, td chire, cd nhén c6 hanh vi vi pham; cée bién phédp cin thiét dé bao vé lgi ich cta nha nudc,
quyén va lgi ich hop phap cia co quan, td chirc, ¢4 nhan.

(*) Truéng Poin (T4) xéc minh ndi dung t6 cdo ky véo timg trang ciia Béo cdo.
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN(1) Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TEN COQUAN, TO = e
CHUTC (2)
S o -3y (4)..., ngay ... thang ... nim ...
BAO CAO :
Két qua xdc minh ni dung t6 cao
BB .........o0n0 =) N ORI R EREOE L )
Thyc hién nhiém vu dugc giao xac minh ndi dung té céo tai ................. (6)
... (2) ... dd thanh 13p Poan (T6) xac minh néi dung té cao ddi véi: ....... (7)

Cén clr Béo céo cia Poan (T6) xac minh vé két qua x4c minh ngi dung t6
cao va cac thong tin, tai li¢u, bang ching cé lién quan,... (2)... bdo cdo ... (5)

FARCAITA =7y Fpiets s SULAS DR i ST
1. Két qua xac minh: ....... - EUR RS iamais s SRR T PRS-
2. Nhén xét, danh gia: ........ . T i S s ey v i
X Kién nghi: ....... I r ) AT e b o

Trén déy 1a bao cdo két qua xac minh ndi dung t cdo, dé nghi ... (5) ... xem
xét, két luan./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;
- Luu: VT, hd so.
Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén co quan, t6 chirc chii quan tryc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc béo céo két qua xac minh ndi dung té céo.

(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc béo céo két qua xéc minh ndi dung té céo.

(4) Dja danh. ;

(5) Ngudi giai quyét t6 cdo.

(6) Viin ban giao nhi¢m vy xac minh ndi dung tb céo clia ngudi gidi quyét b cdo. - .

(7) Tén co quan, t6 chirc hodic hg tén, chirc vy, chirc danh, dja chi cua cé nhén bj té cdo va tom tit ndi dung td céo.

(8) Két qua xéc minh theo timg ndi dung té co, ndi dung gidi trinh coa ngudi bj tb céo.

(9) Nhan xét, dénh gia theo timg ndi dung té co, trong d6 néu rd can cir phap ludt dé xéc dinh c6 hay khong ¢6 hanh vi vi pham
phép ludt, ndi dung td céo 12 t& cdo diing, ding mdt phan hofic sai; viéc cd ¥ t co sai (néu c6); nhdn xét, danh gia v& hanh vi vi
pham phép ludt ciia ngudi bj t cdo, co quan, t6 chirc, ca nhén khéc (néu c6); x4c dinh trach nhi¢m ciia timg co quan, tb chirc, c4
nhén lién quan dén ndi dung té céo. ; {

(10) Kién nghi xir 1y déi véi co quan, td chirc, ¢4 nhan cé hanh vi vi pham; céc bién phap cin thiét dé bao vé loi ich cila nha
nuéc, quyén va loi ich hop phép cia co quan, t& chirc, ci nhan.
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TEN CO QUAN, TO CHUC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_CHUQUAN (1) Péjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
FINEBIAN,TO T e
CHUC (2)
LT SR o D . ) ..(4)..., ngay ... thang ... nam ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO
TR SRS |

Wb, voeenics .....(2)... dd ban hanh Quyét dinh sb.../QP-... thy ly t&
céo d6i v6i .. ..... s i d PR B AR .o e

Can cir ndi dung to cdo, giai trinh clia ngudi bi to cdo, két qua xac minh ndi
dung t6 cdo, céc tai liu, chimg clr ¢6 lién quan va doi chiéu véi cac quy dinh cia
phap ludt,... (2)... ket ludn ndi dung t6 cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 céo: (6) .......ccovvvvvnennnn... s

2. Can cir phap lugt dé xéc dinh ¢6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap
| TR SRR e R

R N ot < L S | ORI SEAREE
4. Cac bién phép xir ly theo thdm quyén can thuc hién va kién nghi: ....... 9)

N NGUOI GIAI QUYET TO CAO

- 10)..; (Chit ky)

o (1D)..s

S | . TeL

R & 1A

« e iless Ho va tén

- Luu: VT, hé so.

Ghi chi:

(1) Tén co quan, td chirc chii quén trye tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, té chirc két ludn néi dung to cdo.

(3) Chir viét tit tén co quan, t chire két luin ndi dung td cdo.

(4) Dja danh.

(5) Tén co quan, té chirc bj té cao hodic ho tén, chire vy, chire danh, dia chi ca nhin bj té cdo.

(6) Két qui xac minh theo timg néi dung t& céo, ndi dung gidi trinh clia nguoi bj t8 cdo.

(7) Néu rd can cir phap ludt dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat.

(8) Két lun timg ndi dung 1 cdo, trong d6 néu rd ndi dung td cdo I3 té cdo ding, ding mdt phan hofic sai; viée ¢b ¥ & cdo sai (néu cé) két ludn
vé hanh vi vi pham phap ludt ciia ngui bi té cao, co quan, té chire, cd nhin khic (néu c6); nguyén nhan; trich nhiém cia ngudi b td céo, co
quan, tb chirc, ca nhin c6 lién quan trong nhimg ndi dung t céo ding hofic ding mot phén; thiét hai vé vat chét, tinh thin do hanh vi vi pham
phap lujt gdy ra; di tuemg bi thiét hai; nhimg ndi dung vi pham phap lut, sai lam hotic khéng phil hop ctia viée giai quyét td cdo trude dé (néu
c6) va trach nhiém ciia co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhén cé lién quan.

(9) Cc bién phap xir Iy theo thim quyén cdn thye hién; kién nghi co quan, 6 chirc, ca nhin khéc ap dung céc bién phap xir Iy theo thim quyén
ddi véi co quan, t6 chirc, cé nhan c6 vi pham phap ludt; kién nghi co quan c6 thim quyén xem xét sira ddi, bd sung chinh sach, phap luat, dp dung
cdc bién phap can thiét dé bio vé lgi ich cia Nha nude, quyén va li ich hop phap ciia co quan, td chire, ca nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nudc cip trén.

(11) Co quan thanh tra nha nuéc cing cép.

(12) Ngudri bj tb céo (trong trudmg hop viin bin Két lugn cé théng tin thude bi mit nha nude, thdng tin ¢6 hai cho ngudi t6 cdo thi phai trich viin
bén, luge bd thang tin dé trudc khi giri cho ngudi b th cao).

(13) Tén co quan, td chirc, ca nhin quén ly ngudi bj td cdo.

(14) Tén co quan, td chire, ca nhén khéc co lién quan dugc nhin két ludn.



