UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA IA BANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 132 /UBND-CCHC la Bang, ngay 21 thang 7 nam 2022
V/v thyc hién s6 hoa hod so,

két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Kinh gtri:
- BO phan tiép nhan va t,ré két qua xa;
- Can bg, cong chirc khéi UBND xa.

Thyc hién Céng vin s6 1538/UBND-VX ngay 14/7/2022 cua Uy ban nhan
dan huyén Dak DPoa vé viéc hudng dan s6 hoa ho so, két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Uy ban nhan dan x& yéu cau Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, can bo,
cong chirc khéi UBND x4 nghién ctru, thuc hién sé hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND x4 theo
huéng dan nhu sau:

- Phu luc 1: Hudng dan quy trinh sb hoa ho so, két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

- l?hu luc 2: Huong dan kiém tra, tao tai khoan cong dan trén Céng Dich vu
cong quoc gia.
- Phuy luc 3: Hudng dan ky s du thao, ban hanh van ban di trong qué trinh
xur ly ho so mot cira.
(C6 cdc phu luc hirdng dan kem theo)

Nhan duoc COng vin nay, yéu cau Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, can
bd, cong chirc khoi UBND xa trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND xa;

- Trang Thong tin dién tr x3;
- Luu: VT.

Lé Van Hung



PHULUC 1

HUONG DAN QUY TRINH SO HOA HO SO, KET QUA
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Budce 1: Ca nhén, td chic téi bd phan mot cura céc cép dé thuc hién thu tuc
hanh chinh. Nop hd so cho cén bd mét cura.

Budc 2: Can b0 mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra su ton tai cta tai khoan sd
ctia c4 nhan, to chuc trén Céng Dich vu cong qubc gia qua sb dinh danh ca nhén
cua cong dan Viét Nam (so can cudc cdng dan (CCCD)) hoic sb ho chiéu (hoic sd
gidy to co gia tri di lai quoc te) clia ngudi nudc ngoai; co quan, to chirc (ma dinh
danh co quan, mi s6 thué/ma so doanh nghi¢p). Trudong hop uy quyén giai quyét
thu tuc hanh chinh, tai khoan s6 duoc xac dinh theo sé dinh danh cta t6 chuc, ca
nhan Gy quyeén.

Truong hop chua c6 tai khoan s, can bo hudng dan hoic thuc hién quy trinh
tao tai khoan trén Céng Dich vu cong qubc gia.

(Phy luc 2. Hudng dan kiém tra, tao tai khoan cong dan trén Céng Dich vu
cong quoc gia)

Bude 3: Can bo mdt ctra nhap cac thong tin co ban vé bo hd so trén Hé théng
mot ctra dién tr cua tinh (hodac HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh) va
kiém tra cac thanh phan ho so theo quy dinh:

1. Trudng hop thanh phan ho so di 6 di lidu dién tur:

Céc tai liéu nay s€ dugc xac nhan viéc chia s¢ dir li€u, tinh chinh xéc, cap
nhat tor nguoi dan, doanh nghi¢p va dua vao ho so dién tir. T6 chic, c4 nhan khong
phai khai lai thong tin hodc ndp lai ho so, gidy to, tai liéu di c6 dir liu dién tu.

Truong hop khi tiép nhan, phat hién thong tin trong hd so, gidy to chua cé su
théng nhét véi thong tin, dir liu, ho so, giéy to di¢n tir trong cac Co s¢ dir liéu
quéc gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh thi thuc hién tiép nhéan hd so giéy; viéc diéu
chinh, stra doi thong tin thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

2. Trudng hop thanh phan hd so chua co dir lidu dién tir Can bo mot cira thuc

hién tiép nhan ho so gidy; phan loai; scan va thyc hién ky s6 tai liéu bang phan
mém Ky so; dinh kem vao thanh phan ho so theo quy dinh:

2.1. M6 ta quy trinh s6 hoa thanh phan hé so:
Cén bo mot cira phén loai gidy to chua c6 ban dién tir c6 gid tri phap Iy trong
thanh phan ho so cta cd nhéan, to chirc va tién hanh so6 hoa, cu thé:
- bon, to khai: Thuc hién scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén Hé
thong mot cura dién ti;
- Giay to phai s hoa: Thyc hién scan hogc sao chup chuyén thanh tép tin va
Ky s0; ho so, giay to phai thuc hién s6 hoa theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu



21 Nghi dinh s 61/2018/ND-CP (di duoc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP) va Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP bao gom:

(1) Giay to trong thanh phan hd so ma ca nhan, t6 chic nop 1a két qua giai
quyét cua thi tuc hanh chinh trude do;

(2) Gidy to trong thanh phan hd so phai s6 hoa theo quy dinh cua phéap luat
chuyén nganh;

(3) Gidy to trong thanh phan hd so phai s6 héa theo yéu cau quan ly do Bo
truong, Thi trudng co quan ngang b, co quan thuéc Chinh pha, Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh;

- Giay to sb6 hda theo nhu cau: Thuc hién scan hoic sao chup chuyén thanh
tép tin va Ky sé co quan, to chire theo quy dinh tai Biéu 25, 26, 27 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh phii vé ¢ong tac van thu: HO
SO, g1ay to con lai khong thudc 03 truong hop néu trén dugc thuc hi¢n s6 hoa theo
nhu cau trén co gy dé nghi cua ca nhan, t6 chirc. Truong hop nay ca nhan, to chic
phai tra chi phi sé hoa bang muc chi theo quy dinh phap luat cho viéc tao lap,
chuyén doi thong tin dién tir, s6 hoa thong tin trén moi truong mang phuc vy hoat
dong thuong xuyén cia co quan, don vi Str dung ngan sach nha nudc.,

2.2. Viéc sao chup ho so can dam bao t6i thiéu cac yéu cau sau:

- Giay to s6 hoa duoc luu trir theo ma s6 ¢d cau tric sau: <ma sb dinh danh
cua ca nhan, to6 chic>.<ma loai giay to/tén giay to>.

- Qué trinh sé hda phai bao dam tinh day du, chinh xac, toan ven dit liéu cua
ho so, giay to dugc so hda va tinh hoan thién ve ndi dung, quy trinh so6 héa:

+ Chup ca hai mat tai liéu, trir khi tt ca cac to déu tring mot mit.

+ Xac thuc s luong hd so gdc theo s6 lugng ban sao chup dé dam bao tat ca
cac ho so goc déu duoc so hoa.

~ + S0 lugng anh ¢ ban sao chyp phai bang s lugng trang dau vao va dugc sap

xép theo dung thu tu.

+ Tao hai ban quét cho c4c trang ¢6 gan giay ghi chd: Mot ban c6 giay c6 ghi
chu trén van ban va mot ban da bo giay ghi cha.

+ Dam bao chup toan bo van ban.

+ Pam bao cac ban sao chup chinh xac, toan dién, day du so véi ban géc.

+ Pam bao tinh toan ven dit liéu trong qué trinh chuyén giao xu ly.

+ Ve thong s6 ky thuat phai dap (ng tiéu chuan dir ligu thong tin dau vao cua
co so dir liéu tai lidu luu trir tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01

nam 2019 cta Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu cau
bao quan tai liéu luu trir dién tur.

+ Dt ligu dién tu cua giay to phai toi thicu c6 cac truong thong tin sau: (1)
M4 loai gidy to; (2) Sé dinh danh caa cé& nhan, to chue, truong hop ca nhan khong
c6 CCCD thi phai bo sung ho tén, nim sinh, ngay cép, co quan cap; (3) Tén giay



to; (4) Trich yéu noi dung chinh cia giy to; (5) Thoi han c6 higu lyc; (6) Pham vi
cé hiéu luc (néu co).

+ Cac thong tin, dir liéu khac duoc thyc hién theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh nhu: S6 khung cua xe trong dang ki€m, dang ky phuong tién; bién
SO phuong tién; ma so chang chi,. ..

2.3. Tuy thudc vao diéu kién cu thé cua bo phan mot cira va loai gidy to can
phai s6 hoa dé to chirc cdng viéc, bo tri nhan sy bé phan mot cua phu hop, trong do
cd mot so loai ho so, giay to can cha y dac biét:

- Hb so c6 khé 16n, bao gom ban thiét ké, ban d6,... Di véi cac tai lieu nay
c6 thé can thiét bi chuyén dung.

- Ho so, tai liéu c6 kich thudc nhé hon muc binh thuong.

- H6 so gdm nhiéu loai tai liéu c6 kich thuéc, mau sac, chat luong gidy, muc,
lam bang céc chat liéu,... khac nhau.

- Ho so bi nhén, ghim, dong gay, cudn, ... can chuan bi thém trudc khi s6 hoa.

- Ho so d& hong ma c6 the gap rai ro trong qua trinh s6 héa (néu 1a ho so quan
trong, co thé dua dén quyét dinh khéng so6 hoda).

- Ho so c6 16p phi dic biét (trong sudt, ban trong sudt, mo), bé mat phan
chiéu, dau noi thi can phai chuan bi thém trudc khi s6 héa hoac can téi wu anh sau
khi s6 hoa.

- Ho so 1a san pham nghe — nhin nhu bang, dia,... can cac thiét bi chuyén
dung va cac budc xir 1y khac thong thuong.

- Hb so ¢6 gi tri van hoa, lich str thi ngoai viéc s6 hoa co thé can thuc hién
cac giai phap Iuu trir ho so goc thich hop.

Buwéc 4: Ho so dién tir duoc ky s6, chuyén dén co quan, don vi cha tri xi ly
va cac co quan phoi hop (néu co) trén Hé thong mét cira dién tu. Can bo xur ly thuc
hién kiém tra, xur ly ho so:

- Néu hd so khong dat yéu cau: Théng bao cho ca nhan, to chuc.

- Néu hd so dat yéu cau: Can bo xtr ly kiém tra gidy to 1a két qua giai quyét
TTHC thudc pham vi quan 1y ciia co quan va gidy to phai s6 hoa theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh hoic theo yéu cau quan ly dé thyuc hién s hoa, chuyén luu
trir vao hé thong.

Qué trinh xt Iy ho so, két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua co
quan lién quan phai dugc co quan tham tra, xac minh, co quan phoi hop so6 hoa
theo dir liéu dién tir @€ Iuu vao hé thong thong tin, co so dir lidu.

Bwéc 5: Can bo xu Iy hd so trinh cap c6 tham quyen ky duyét két qua giai
quyét TTHC dién tir theo quy dinh. Két qua giai quyet TTHC dién tt duoc ky s,
phat hanh theo quy dinh cong tac van thu va luu trir vao Hé théng mot cia dién tir
cua tinh.



(Phu luc 3. Huong dan ky so di thdo, ban hanh vin ban di trong qud trinh xir
Iy ho so mot cura)

Buréc 6: Két qua giai quyét TTHC duoc tra cho c nhan, to chic ca ban giéy
va ban dién tu, troe truong hop TTHC chi quy dinh cung cap ban dién tir hoic ca
nhan, t6 chtc chi yéu cau cung cap ban dién ti.



~ , PHU LUC 2 ”
HUONG DAN KIEM TRA, TAO TAI KHOAN CONG DAN TREN CONG
DICH VU CONG QUOC GIA

Khi cbng dan taéi thuc hién thu tuc hanh chinh tai bd phan mot cia, Trung
tdm phuc vu hanh chinh céng can bd mot cua tao tai khoan cho cong dan theo quy
trinh nhu sau:

- Buéc 1: Nhap thong tin tai khoan

+ Can by mét cua truy cap vao hé théng quan tri tai dia chi:
https://quantri.dichvucong.gov.vn/ bang tai khoan dang ky trén Cong Dich vu cong
qudc gia da duoc Quan tri caa B9, nganh, dia phuong cap quyen.

Chon chtic nang: Quan tri hé thong >> Tao tai khoan cong dan

@ Cdng Dich vy céng Quéc Gia 8 ) priam i THOY HA
K&t ndi, cung cAp théng tin vé dich vu eéng moi liic, moi noi -

CMND/CCCD Can bd a0

Tirngay

dng tim thay tai khoan théa

Hg thong hién thi danh séch cAc tai khoan cong dan do can b tao trude do.
Can bo chon nL'rg [Thém méi] dé tao mai thong tin tai khoan cho cong dan.
+ Nhap so chirng minh nhan dan hoéc can cudc cong dan (CMND/CCCD);

-4

+ Chon nut dé tra cau tai khoan trong hé thong tai khoan cua
Cong Dich vy cdng qudc gia.

Luu y: Truong hop di c6 tai khoan véi s6 CMND/CCCD cua c6ng dan thi
thong bao cho nguoi dan va khéng thuc hién tao mai.

+ Quét CMDN/CCCD: quét 2 mat CMND, CCCD cua cong dan, Iuu thanh 1
file dinh dang doc, docx (word) hoac pdf.

+ Can bo nhap théng tin cua cong dan theo CMND/CCCD va mét sb théng
tin khac, bao gom:

. S6 CMND/CCCD: bit budc;

. Ho va tén: bét budc;

. Ngay sinh: bit budc nhap;


https://quantri.dichvucong.gov.vn/

. S6 dién thoai: bat budc nhap;

. Y@u cau sé dién thoai caa chinh chu tai khoan dang dang ky;

. Pinh kém file CMND, CCCD d quét: bat budc(Luu y: Dung luong khéng
vuot qua 5SMB);

. Email: khéng bat budc;

- Chon don vi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Gia Lai: bat bugc.

Tao tai khoan cong dan

Thong tin cong dan

S6 CMND/CCCD *

145888888
Hovatéen' $ 55
Nguyén Van A
Ngay sinh 15/06/1994 [E]
S8 dién th
Ot e 0351239999
Email

nva@gmail.com

h ke MN
Binh kém CCCD/CMND @ File dinh kém: CCCD.pdf

(Dé nghi dinh kém 1 file dinh dang file doc, docx, pdf gém 2 mat CCCD/CMND)

Thong tin can bo

Canbod Tran Tudn Hiép
S0 dién thoai 0357438888
Bon vi _ . ) . . . y . v
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong - tinh Quang Ngai x
Thaoi gian tao
TAI XUONG GU1 MA OTP

Anh/chi nhap m3 OTP gom 6 sé d3 duoc gui toi s6 dién thoai dang ky cua cong dan
(OTP chi c6 hiéu luc trong vong 2 phut)

Nhap OTP *

HUY TAO TAI KHOAN

- Buéc 2: Xac nhan ciia cdng dan ve thong tin tai khoan

+ Can bd chon [Tai xuéng] dé tai xuong gidy dé nghi tao tai khoan theo
thong tin cong dan da cung cap va yéu cau cong dan kiém tra thong tin va xac
nhan.

+ X&c nhan s dién thoai caa cdng dan bang cach chon [Giri ma OTP] dé
guri mat khau mot 1an (OTP) dén sé may dién thoai cong dan da dang ky.

Hé thdng s& gui 1 tin nhan dén sd dién thoai cua céng dan ma OTP gom 6
chit s6. Truong hop cong dan khong nhan duoc thi thuc hién gui lai bang céch
chon [Gw&i ma OTP].




- Buwoc 3: Dang ky tai khoan )
Céan bo nhap ma xac nhan mai nhat do cdng dan cung cap:

_g'.—:\ chi __',‘J "T-'._E"L.' bre TR VAo & nfeir

U TRong vong £ oNut)

Anh/chi nhdp ma OTF gom & 80 da durge gui 1o 84 dién thogai dang ky cua cong dan

Nhép OTP

HOY TAO TAI KHOAN

Thuc hién [Tao tai khoan]. Hé théng sé giri thdng bao mat khau dang nhap
tai khoan téi nguoi dan.

1. Mot s6 van dé thwong giap

(1) Can bo khéng chon dwoc don vi

Nguyén nhan:

- Tai khoan can bd chua dugc gan vao don vi “Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong” hoac “Bd phan moét cua”;

- Trung tam phuc vu hanh chinh céng hoac b phan mot cua chua duoc dat
tén dung theo yéu cau (Tén co quan don vi chira chudi ky tu “Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong” hodc “Bd phan mot cira”, khong phan biét chir hoa, chir thuong).

(2) Cong dan khong nhan dwgc ma OTP

Nguyén nhan:

- S6 dién thoai nhap khong dung;

- L&i mang, thiét bi. Can bo c6 thé gui lai ma OTP. Néu sau nhiéu lan gui lai
ma OTP van khong nhan duoc, dé nghi cong dan khai dong lai dién thoai.

(3) Cong dan khong nhan dwgc sms mat khau hodc khong ding nhap
dwoc bang mat khau da cap qua tin nhan

Nguyén nhan:

- Tin nhan dén cham do 16i mang hoac thiét bi.

Can bo dé nghi cong dan cho thém it phat hoac hudng dan cong dan doi mat
khau theo cac budc sau:

+ Truy cap https://dichvucong.gov.vn/;

+ Chon [Pang nhap];

+ Chon diang nhap bang tai khoan cip boi céng Dich vu cdng Qudc gia.



https://dichvucong.gov.vn/

e

ueéng Dich vu céng quéc gia

K&t ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

Pidng nhap

Chon loai tai khodn ban muén st dung ding nhap
Céng dich vy cdng Quéc Gia

Tai khodn cap bii Tai khoan cap bdi
Cang DVC Quéc Gia Buru Dign Viét Nam

P

+ Chon [Quén mat khéu] va thue hién doi mat khau tai:

EﬁNG DICH VU CONG QUOC GIA

K&t ndi, cung cdp théng tin v dich vu edng moi lde, mai nai

Pang nhap

CMT/CCCD Usb ky sé Sim ky s8

Tén didng nhip

‘ Mhap CMT/CCCD ‘

Mét khiu

‘ Nhé&p mét khiu ‘

Nhap ma xac thuc

rwkot |

Ma xac thuc ‘ el
[ xictn o

Quén méat khau?

Déng nhap

Chua cé tai khodn? Danag ky
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] ) o _PHULUC3 5 . )
HUONG DAN KY SO DU THAO, BAN HANH VAN BAN DI TRONG QUA
TRINH XU LY HO SO MOQT CUA

Trinh tu thuc hién nhu sau:

e Thém du thao vao ho so mét cira dang xt ly

e Ky sb du thao duge dinh kém vao hd so

e Ban hanh vin ban di tir dy thao da duoc ky sb

e Dinh kém két qua vao hd so mot cua

e Trahd so dd dugc dinh kém két qua cho Céng dan/Té chic
1. Pinh kém dy thao

Buwéc 1: Tai Danh sach ho so so chd xir Iy. Nhan vao chirc ning D thio tmg
vo1 ho so can dinh kém du thao.

Budc 2: Nhap céc thong tin ciia du thdo chon file dinh kém va nhan Luu dé
hoan thanh.

LEURETRTE 2021 v

& Chuyén vién | Thoat

b

Trang chi Quan 1y van ban Diku hanh Hb se dién tir Giam sat cong vidc Hb so mét cira Hé théng

Tror gilip

DANH SACH CHO XIF LY HO SO

Q Chuyén nhiéu

@ Luu nhigu théng bao thué

N&i dung

i Trong tén hé so [ Trong néi dung du thio
Linh vye ~Tét ca linh vife— v
Phuramg ~Tat ca cac phudng-- ~

Tén cong ddn
M3 bién nhan

S0 tiép nhan

Ngdy tiép nhan = &l
Ngay hen frd E > B
Tim kigém

Hiénthi# 40 v
# Téncbng viéc

1 B chuyén muc dich st dung 4t phai droc phép cia co quan nhé nréc co thim quyn a6i véi 16 chirc - Trin L& Quang True Trinh ki

Gi¥i ho so lién thdng
Xin § kién

Yéu cdu b sung

El-EELE 1A Y =T

= cnitiét B Luzn chuyén |- D th?i;I Blonnkem =

Phéihop £ Bésunghdso O

Thiltuc g3 nhan Nhép két qua @l Lién théng

Khéng giao tra kip
Yéu cau thanh todn

# | Duthao- Thém mai

Khong co van ban du thao lién guan

Trich véu VB du thdo Quyeét dinh cho phép chuy&n muc dich st dung dat

- Nhan vio tab chirc ning Di thio.
- Nhap céc thong tin dur thao. dinh kem file va
nhén Luu d& hoan thanh viée dinh kém dy thio

Tép dinh kem Chon tép | duthaokyso.pdf 1én hé thong.
Loai van ban —-Chon loai van bén-- +
[Luu ][ Hiy]

Lol soan

Hanh dong

Budc 3: Trinh ky cho Lanh dao
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Hiénthi# 40 v 1
# Tén cong viéc
1 | B® Chuyén muc dich siF dung Gat phai droc phép cila oo quan nha nudc co thim quyén ddi véi th chirc - Trin Lé Quang Truc Trinh ky
Giri hd sor lién thang
Xin ¥ kién
Yéu ciu bo sung
Khéng giao tra kip
“Yéu cAu thanh todn

™ chitit Biuan chuydn T puthio B pinhkem  Phéinep [£ B4 sungndso I Thituc ddnhan T Nhap két qua @ Lién théng

Trinh ky
Céc ¥ Kién trréc Chuyén vién (09h11' 25/11/2021) - Han x(¥ I - 2 ngay
Nguéinhan
: Chon Lanh dao
Nhém  --Chen nhém-- ~
Phong  --Chon phang— he /
Ngwéi | LEnh dao v
NOTINNG | Ty an e cuyét
“
Han x(Fly 2 @ ngay O qier
JQuan trong
Nhac nhé sms [
Chuyén hd so gdct () Co chuyén ® Khong chuyén
Chuyén @é biét e | Tatca-—- " #| Ngwot nhan
Phong  —Tatcd - -
Truong Nhu Quang o
Hozng Van Nhin >
Nguyen Thi Loan
Cin bd mét cifa >
.. | L& Thi Héng Quyén <<
NQWdl | \;5ng Thi Tuyét vinh
‘Boan Huynh Bao Ngoc
Pham Duy Du )
Nguyén Thi Thanh Hugng Dy thao da duge dinh kém
VG Vén Mign -
Dw thao I
# Dy thao - Thém m&i Phién ban Tép dinh kém Nguwéi soan Hanh déng
. & duthaokyso.pdf Oy pne duyet | Chuyénvien |y o0y
1 Quyet dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat Khéng ban hanh Khéng cé tép néo dudc chon Xetn hchfu o
Thém mdi phién ban
Chuy&n xif Ij
Hiénthi# 40 v 1

2. Ky s6 dw thao
Budre 1: Tai Danh sach ho so so chd xir . Nhan vao chic niang Dw thio tGng véi
tung ho so.
Bwéc 2: Thuc hién ky sd du thao bang cach nhin vao chic ning Ky phé duyét
4 Ky phé duyét
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DANH SACH DANG TRINH KY Chuggnnnigy | (figd Low nidu thang bao thué
Nbi dung

Tmng tan hé sor DTmng néi dung du thio
Linh wyc ~Tét ca linh vye—- v

é Phuémg —T&t ca cic phuing-- ~
dady
24

Tén cdng ddn

M3 bién nhan

Sé tiép nhan

Ngay tiép nhan E >

Ngay hen trd isd
Tim kiém

E @

Hiénthi# 40
# Téncbng viéc
Chuyén van thr ban hanh

1| ¥ chuyén muc dich sir dung 3t phai durec phép clia co quan nha nude ¢ thim quyén i vai 16 chirc - Trén L& Quang Trre

Néu muédn thém mdi phién Chuyén xir i
£ . 2z ban dy thao mdi hon thi Gl hd so lign thng
Nhan vao day de thuc Sl Xin 7 kién
e i I nhan vao day Vien
hién Ky s0 dw thao Yéu chu b sung
Khéng giao ird kip
Yéu ciu thanh toan
£ cruvét Bluincén = oz Blainn kém S priinop (£ 3 sunghbso T Thi e caimnin = nndp kitaus OB Lign mm
# Dwthao- QThém méi Phién ban  Tép dinh kém Nguéi soan Hanh déng
oo 2 quhackyso.pdr Ok pné quyét] Chuyénvien Y |z oy nao
1 | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat S = ———— Xem lich si
Ban hanh Chor Khéng c6 tép nae dugc chon —
o =
Hiénthi# 40 ~ 1

Buoec 3: Giaoldién ky sé ctia Lanh dao hién thi nhin Ky s0 dé hoan thanh va dua
file dugc ky so 1én hé thong.

3 [5G THONG TIN VA TRUVEN THONG - Ky 6 cong van (2449_2021_duthaokyso.pdf)

(@[0]~| 0 |[el@]z]H|

. _UBND TiNH GIA LAL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Bae lap - Tu do - Hanh phic

Sé:  /TB-STTTT GiaLai,ngay  thing nam

THONG BAO
Vé vigcthdng béo su kién nghi 1&

 Vay,So
the CBCCVC-

Noi nhiin: THUC HIEN KY SO VAO DU THAO
- Cic Phong, Pon

- CCVC-NLD 8 (
- Lanh dao S¢ (bio
- Lwru: VT, VP Bao

PHO GIAM BOC

Ping Quang Khanh

Cowe [ wss ]

S3n san

Buérc 4: Sau khi ky s6 thanh cong, thuc hién chuyén hd so cho Vin thu co quan dé

4
A

ban hanh van ban di tir du thao da duoc ky so.
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DANH SACH DANG TRINH KY Chuyén nhidu @ Luu nhidu théng bao thué

S EL

Noi dung

Tmng N hé so DTrung néi dung du thio
Linh vuc ~T4t ca linh vc— ~
Phurdmg ~T&t ca cdc phudng-- ~

Tén cdng dan
& bién nhan

S0 tiép nhan

ol BE

Ngay tiép nhan o= &
Ngay hen tra E s> B
Tim kigm
Hiénthi# 40 w 1

# Tén cbng viec

1 | B% chuyén myc dich st dung @&t phai drge phép clia co quan nha nuéc cd thdm quyén ddi véi 18 chirc - Trén L& Quang Tryc

Giri ho s lién théng
Xin § kién

Yéu céu bd sung
Khéng giao ird kip
Yéu cAu thanh toan

e o & B

= chitiét BlLuan chuyén T Duthio B pinhkem < Prhéinop (£ Bésunghdso OF Thituc dinhan T Mhap kétqua @ Lién thdng

Chuyén van thu ban hanh

Cdcy kién trede Chuyén vién (09h11' 25/11/2021) - Han x( Iy - 2 ngdy
L&nh dao (09h11' 25/11/2021) - Han x0r I - 2 ngdy

Nguwei nhan

Nhém | --Chon nhém-- ~

Phong | --Chon phéng— -

Ngwoi | VEn thu v
Néi dung

#
Han Iy 2 ®ngay O qitr
ClQuan trong

Nhac nhe sms [

Chuyén hé sorgoc O Co chuyén @ Knang chuyén

Chuyén de biet Nhom | — Tatci— - #| Ngwi nhan

Phong -~ Tatcd — -

Truong Nhy Quang -
Hoang Vin Nhin >
Nauyen Thi Loan >> DU THAO DA PUGC KY 80 SE CO DANG
L& Thj Hang Quyén << .SIGNED PHIA SAU TEN FILE
NQW&l |\ s5ng Thi Tuyét Vinh
Boan Huynh Bae Ngoc
Pham Duy Du
Nguyen Thi Thanh Hugng
V& Van Mién -

Du thao

# Duwthao - Q Thém méi Phién ban Tép dinh kém Ngwéisoan  Hanh dong
& quyetdinnchophep signed & Kj phé duyét | Lanh dao Xod dur théin

Xem lich sir

Thém mdi phién bdn

2,00

1| Quyet dinh cho phép chuyen muc dich sw dung dat Knéng ban hanh

Chuyén xit I

Khdng cd tép nao dugc chon

3. Ban hanh vin ban di tir ho so' mét cira da dwoc Lanh dao ky sé du thao

Budéc 1: Tai man hinh trang chu trong chitc nang Xir Iy hd so' mdt cira. Nhan
vao ho so cé trang thai chd ban hanh.



Trang

chii Quan Iy van ban Pigu hanh Hb 5o dién tir Giam sat cong vidc Hb 50 mét cira Hé théng Tro gitip & van ther | Thoat

14

Tim kiém... Tim ki€ém

Théng bao toan cor quan: D& nghi QHED,

PCVP trréc 10h ngay 25/11/2021

LELRELRTET 2021 v

Khing cé van ban dén aé xir Iy
Xiv ly cong vige (0)

Khéng c6 cong viéc & xtr Iy
Phéi hep xi Iy (0)

Khéng co phdi hop x& Ij
Van ban ché ban hanh (0)

Khéng ¢ danh séch ch ban hanh nao
Vin ban théng béo (0)

Knhéng cb van ban ban hanh nao
Trao ddi ndi bé (0)

Knibng co trao a6 méi
Vin ban di (5)

Akl hidu.

Xip Iy van ban dén (0) Thang béo va

Ch¢& ban hanh

Hé thong théng bao Ho so véi trang thai

Binh van ban Quy dinh chi tiét Nghi dinh 01/2017/ND-CP va Nghi dinh148/2020/ND-CP vé Bic Thdo -

Trich ubu Moy han hanh

Xt Iy hd so mét civa (1) Phdi hop mét cira (0) + Chi tiét
Han
. Hb so Noi dung Ngay glri Ngudi gir xlr
et W
con
. . Chuyén muc dich sir dung G4t phai duoc phép 1
B Cha b - P PO, - P N
P et h:nhan ctia co quan nha nudc ¢d tham quyen doi voi 25/11i2021 | Quan Tri Hé Thang ngay’
t8 chivc - Tran L& Quang Truc 7
gior
& Chi tiét
Mét cira lién théng & DVC (0) Xir Iy hé so xin § kién ()
. Chind  Thong bdo ho so mét civa (0) & Chitét
Knéng cé hé so chuyén dé biét
% Chi tidt Yéu cau bé sung hé so (1) & Chitiét
Ni dung Nguréri yéu cu Noay yéu ciu
B b 5o thy dinh tai Nghi dinh s 148/2020/NB- PO
. Chitidt 6 sung hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s 13 Cam A 121812021

CP

Budée 2: Giao dién xir Iy hd so mot cira hién thi. Nhin vao chirc ning Dy thao
g v&i hd so > chon chirc nang Ban hanh.

Hiénthi# 40 v

# Téncong viéc

1 | ¥ Chuyén muc dich sir dung d&t phai durore phép clia oo quan nha nuéc cé thém quydn déi véi té chire - Tran Lé Quang Truc

Chuyén té mét clra
Chér PCM fra

1. Nhan vao Tab chirc néng D thio

G hd sor lién thang

i . PP . e Xin  kién

2. Nhan Ban hanh de phat hanh vin ban Yéu ciu bé sung
di tir dur thao d3 durge lanh dao Ly so. Khéng gizo bra kip

£ cniiét B Luan chuyén

~ Duthdo B oinn kem > phéi hop £ B sunghdso [

*féu ciu thanh todn

Thil tuc g3 nhan — Nhap k&t qud g

# Dwthao - Thém mai

1 | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sk dung dat

Phién ban  Tép kém Ngwoisoan  Hanh dong

quyetdinhchophep signed Oy pné cuyét Lanh dao Xod dy thio
Xem lich st

Khéng cé tép nao dugc chon N PR
Thém mgi phién ban

Hién

thi# 40

Buée 3: Giao dién Ban hanh van ban di tir du thao hién thi:

- Tién hanh nhap céc thong tin can thiét ciia vin ban di.

- Thyc hién ky sé don vi.

- Chon don vi lién thong.
- Nhan Luwru dé hoan thanh
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BAN HANH VAN BAN DU THAO B | Qe
6 van ban * 56 VAN BAN DI CONG VAN + TO TR Loai vén ban " Cong van
S I higu ™ 4999/STNMT-VPS soai” 4999
Ngdy ban hanh * 112021 | Nou®isoan * | Quan Tri HE Théng
Neui kj * Ngudi trinh
& dinh danh van ban 000.00.14.H21-2021-4999 STNMT-VPS Ghire vu NK
Loai y kién
Trich yéu™ Quy&: dinh cha phép chuyén muc dich sir dung dat
¥
Ban hanh gép [ (van thir ban hanh va hé théng tu chuyén lai cho chuy&n vién xir 1)
Noinndn
y Thye hién Ky s6 don vi
Wan ban theo dai chi dao (] van ban néi b [ Van ban mét cira
Loai nghigp vu lién théng * Van ban méi -
File inh kém ©Thém méi @ Them moi va ki s6 JKXoa \
& () Tén N Ngay tao
1 [0 auyetdinhehophep signed Oy duyst Qky tailigu ginh kem ©'sa0 van ban dign t | g dAu phat hanh |25/11/2021
Chuyén dé piét Nhom  — Tatcé —- ~
Phéng - Tatcd - -
Truong Nhu Quéng -
Hoang Van Nhan
Nguyén Thi Loan
Can bd mét iz >
. L& Thi Hang Quyén
NOW&l [ ong Thi Tuyét Vinh >>
Boan Huynh Bio Ngoc
pham Duy Du
Nguyén Thi Thanh Huang
V3 Vin Mign ~
Chuyén don vi ndi bd >
>>
Chuyén co quan ngodi — chon co quan v
~- Chon co quan — ~
>
>>
Ghi chit
4
S0 ban 1 6 mat Binh thutng v
Sb trang 1 B0 khén Einhthutng v
Linh vyrc van ban ~- Chon finh vuc vin ban - v

Buéc 4: Tién hanh nhap két qua xtr 1y ctia hd so tai chirc ning Nhap két qua

T Nhap két qud

Hiénthi# 40 v

# Téncbng viéc
1 B® Chuyén muc dich sir dung dét phai duroc phép cila co quan nha nuée ¢ tham quyén déi vdi 16 chirc - Trén Lé Quang True Chuyén & mét clra
Chir PCM tra

o s o Gri h so lién théng
Tien hanh nhap ket qua xur Iy cua Xin § kidn

ho so Yéu cdu bé sung
Khéng giao tré kip
Yéu cau thanh todn

& chitiét Bliugn chuyén T Duindo B pinnkem  phéinop (£ B4 sung hd so B Thil tuc @ nhan| T Nndp kétqua @ Lién théng

O G két qua
# O Ngay Ky

Khéng cb két qua lién quan.

Ngwi Ky $6 Ky Hiéu File dinh kém Trang thai

M3 gidy to()  000.00.00.G13-KQD168

Téngidyto  Quy&t dinh cho phép chuyé

Ngay Kyl 25/11/2021 . )

. Nhap thong tin két qua. An G dé

Nouwai Ky(*)  Linh dao N =3 o o
st E— dua ket qua lén hé thong

S0 Ky Hiéu(") 1/STNMT-VPS

Néi dung

Quyetdinh.signed.signed.pdf

File dinh kém
[ Giri ] [ Hay ]

Buéc 5: Chuyén tra hd so cho T6 mot cira dé tra cho Cong dan/T6 chiic.
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Hiénthi# 40 v 1

# Tén cong viec

1 | B* Chuyén muc dich st dung @4t phai drroc phép ciia co quan nha nirée co tham quyén déi véi té chirc - Trin Lé Quang Truc
Chér PCM
Gi¥i hd s lién thang
Xin § kién

Yéu ciu bé sung
Khéng giao tra kip
Yéu ciu thanh todn

= chitiét Bl Lusn chuyén T pDuthio B oimhkem S pndinop [£ B3 sungnd so B Thituc dd nhian T Nndp két qua @ ién théng

Chuyén té mét clra

Ngwoi nhan
Nhém  Ta tiép nhin va trd ho so ~
Phéng —Chon phang— ~
Ngwdi | Mt oiiz ~
Nbi dung
4
Han x&r 1y 2 @ ngay O gty - ~
JQuan treng

Nnc nhé sms [

Chuyén hé so gbc' O Ca chuyén OKhéng chuyén

Chuyén o bit Chuyén ho so di co két qua cho can bo

Nhém -~ Tatca - - . |
. mot cira
Phéng - Tétca-— v -
Truong Nhu' Quang -

Hoang Vin Nhan
Nguyen Thi Loan

Can bd mdt clra
_ | L& Thi Hing Quyén = >
Ngwoi |\ rong Thi Tuyat Vinh
‘Doan Huynh Bao Ngoc

Phzm Duy Du
Nguyén Thi Thanh Hugng
VB Van Mign -
D thao
# | Dy thdo - @ Thém méi Phién ban Tép dinh kém Nguwévi soan  Hanh déng

X quyetdinhchophep.signed O Kj phé duyét | Lanh dao X0d du thio

Xem lich sir
Thém méi phién ban

1| Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat Khéng c6 t2p n3o duoc chan

4. Tra ho so da dinh kém két qua cho Cong dan/Té chirc
Budée 1: Tai Danh sach hd so so chd tra két qua. Nhan vao chtic ning Nhap két
qua ~ Mhépkétaud | Kidm tra két qua da duoc dinh kém.

Buére 2: Tién hanh tra két qua cho Cong dan/Té chirc.

Hiénthi# 40 v 1

# Tén cong viéc

1 | ¥ Chuyén muc dich si¥ dung Gat phai d vGi to chire - Trén Lé Quang Truc
2 z - v R Nhan tin
Kiém tra két qua va tien hanh tra Tir choi xi¥ Iy
két qua cho t6 chite/ca nhan In phidu tir chéi
™ chitigt B Luan chuyén = Dyt ™ Tha tuc g3 nhan I Nhap két uual ién théng

(G két qua

# O Ngay Ky Nguwei Ky 56 Ky Hidu File dinh kém Trang thai

1 O 2021-11-25 Lanh dao 1/STNMT-VPS Quyetdinh.signed.signed. pdf Gii Iai két qud

Hiénthi# 40 v 1
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