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1. MUC PiCH

Quy trinh ndy quy dinh cdch thire va trinh tu giai quyét hd so cong nhén hoa giai
vién nham tirng budc néng cao cai cach thd tuc hanh chinh.

2. PHAM VI
Quy trinh nay ap dung dbi véi cdc ca nhan c6 nhu cu giai quyét ho so cong nhin
hoa giai vién trén dia ban xa la Bang.
Trach nhiém 4p dung: T4t ca céc can bo-cong chire, bd phéan phong ban tryc thudc
UBND xi Ia Bing.
STT THU TUC HANH CHINH
1 | Céng nhén hoa giai vién
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phéap quy de cép tai muc 5.1 ciia Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhéin dén

5. NOI DUNG QUY TRINH:

&l Co so phap ly

- Ludt hoa giai ¢ co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ciia Chinh phu - Uy ban Trung wong Mit trdn té qudc Viét Nam
huéng din phéi hop thyc hién mot s6 quy dinh ctia phap luat vé hoa giai ¢ co
SO.

5.2 | Thanh phén hd so

- Danh sach nguoi duoc dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién.
- Bién ban kiém phiéu hoac bién ban vé két qua biéu quyét cong nhin hoa giai
vién.

33 S6 lwgng hd so

01 bo

5.4 Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
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5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua — UBND xa Ia Bing
5.6 Lé phi
Khong.
57 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tur Trdach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két
qua
B1 | Chuin bi va ndp diy di ho so | Truéng  ban
theo quy dinh tai muc 5.2 cong tic madt Theo muc 5.2
tran
B2 | Kiém tra va tiép nhan hé so: | Bo phan tiép
I\Léu ::hua hop 1€ thi hudng nhz‘m va tra L ngiy Pl:iéu tiép nhan
déan bo sung. két qua oo = [ e
£ e T lam viéc
Néu hop 1€ thi viét phiéu tiép
nhén hd so
r 9 r : -~ h ’
B3 | Xem xét, xir ly ho so Cong : c u'cﬂ: A B ety b
Tephdp-ho| .. ~.. x
5 lam viéc | duyét
tich
B4 | Ky duyét Lanh dao U iy Quﬂyét diflh Cf)l-‘l.g.
UBND . .. |nhan hoa giai
lam viéc =
vién
B5 | Trakét qua BO phéan tiép | Gio hanh
nhian va tra chinh
két qua
Lueu y:
% Diéu kién thuc hién TTHC:
- Nguoi dugc bau lam hoa gidi vién phdi la cong dan Viét Nam thuong trii tai co s0,
tr nguyén tham gia hoat dong hoa gidi va c6 cdc tiéu chuan sau day:
+ C6 phdm chdt dao dirc t6t; ¢6 uy tin trong céng dong dan cu;
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+ C6 kha néing thuyét phuc, van dong nhdn dan; c6 hiéu biét phdp lugt.

- Nguoi dwgc dé nghi cong nhdn la héa gidi vién phdi dat trén 50% dai dién hé gia
dinh trong thén, t6 ddn phé dong .

< Trong thoi han 20 ngay, truéc ngay du kién céng nhdn hoa gidi vién, Trudng
ban céng tdc Mt trdn chii tri, phdi hop véi trudng thén, t6 trudng té déan phé, dai
dién cdc 6 chire thanh vién cia MGt trén du kién nhiing nguoi dugc bau lam hoa
gidi vién; thong nhat thoi gian céng nhan hoa gidi vién; quyét dinh hinh thite céng
nhdn hoa gidi vién; quyét dinh danh sdch Té céng nhdn hoa gidi vién do Truéng ban
cong tac Mdt trgn lam t6 truong, trudng thén, t6 trudng t6 dan phé lam phé té
truong, mot 56 truong cdc chi, 16, héi cua thén, 16 ddn phcf la thanh vién.

% T6 céng nhdn hoa gidi vién ldp danh sdch nhiing nguwoi dw kién bau lam hoa
gidi vién (sau day goi tdt la danh sdch céng nhdn hoa gidi vién) sau khi dé trao doi,
dong vién va nhdn dwoc s dong y ciia nhitng nguoi dwoc gidi thiéu bau lam hoa gidi
vién.

% Truong hop thanh ldp Té hoa gidi méi, danh sdch céng nhdn hoa giai vién it
nhat bang véi sé lwong hoa gidi vien dd dwoc Chi tich Uy ban nhdn déan cap xa
quyét dinh, trong dé c6 hoa gidi vién nit. Poi véi ving c6 nhiéu dong bao dan téc
thiéu s6, danh sédch cong nhdn hoa giai vién phai co nguoi dan téc thiéu sé;

%  Danh sdch céng nhdn hoa gidi vién duoc théng bdo cong khai tai thén, té6 dan
phé trong thoi han 07 ngay, trude ngay céng nhdn hoa gidi vién. Truong hop c6 ¥
kién phdn dnh vé danh sdch céng nhdn hoa gidi vién, thi Truong ban céng tdc Mt
trdn xem xét, giai quyét.

% Viéc cong nhén hoa giai vién bang hinh thitc biéu quyét céng khai hodc bo
phiéu kin tai cugc hop duoc tién hanh khi ¢6 trén 50% dai dién cdc hé gia dinh trong
thén, 16 dén phé tré lén tham dw va thuc hién nhu sau:

% Dai dién Té céng nhan hoa gidi vién gidi thiéu danh sdch Té cong nhdn hoa gidi
vién; tiéu chudn ciia hoa gidi vién; danh sdch cong nhdn hoa gidi vién; thong nhdt
hinh thitc cong nhdn hoa gidi vién tai cugc hop.

% Truong hop céng nhdn hoa giadi vién bang hinh thitc biéu quyét cong khai, T ]
cong nhdn hoa giadi vién truc tiép dém s6 nguoi biéu quyét va ldp bién ban vé két qua
biéu quyét (Mdau sé6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTOVN ngay 18/11/2014 ciia Chinh phi va Uy ban
Trung wong Mat tran 76 qudc Viét Nam hudng déan phé'i hop thuc hién mot 56 quy
dinh ctia phdp ludt vé hoa gidi & co s6 - sau day goi tét la Nghi quyét lién tich s6
01/2014/NOQLT-CP-UBTUMTTQVN).

¢ Truong hop cong nhdn hoa giai vién béng hinh thitc b6 phiéu kin, Té céng nhan
hoa giai vién lam nhiém vu phdt phiéu, phé bién quy ché bé phiéu, thu nhdn phiéu va
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kiém phiéu ngay sau khi két thiic viéc b6 phiéu voi sw cé mat chitng kién cia it nhat
01 dai dién h gia dinh khéng co thanh vién trong danh sdch cong nhdn hoa giai
vién; Idp bién ban kiém phiéu (Méu sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

% Vigc cong nhdn hoa gidi vién bing hinh thirc phdt phiéu ldy y kién cde hé gia
dinh trong thon, Té ddn phé" dirge thue hién nhur sau:

% T6 céng nhan hoa gidi vién phdt phiéu bau dén cdc hg gia dinh, thu nhén lai
phiéu bau va kiém phiéu voi sw ¢6 mdt ching kién ciia it nhat 01 dai dién hé gia dinh
khong cé thanh vién trong danh sdch cong nhdn hoa giadi vién, ldp bién ban kiém
phiéu (Méu sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

6. BIEUMAU VA PHU LUC

TT | Ma hi¢u Tén Bi¢u méu s

Mau s6 01 Bién ban ve két qua bicu quyét cong nhén hoa giai
3 vién tai cudc hop dai dién cac ho gia dinh

Mau s6 02 Bién ban kiém phiéu cong nhan hoa giai vién tai
2 | cude hop dai dién c4c ho gia dinh

Mau so 03 Bién ban kiém phiéu cong nhan hoa giai vién bang
3 hinh thirc phét phiu 14y y kién cac ho gia dinh
4. Mau s6 06 Danh sach dé nghi cong nhén hoa giai vién

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén ho so

1. Ho6 so theo muc 5.2

2. | Quyét dinh cong nhan hoa gii vién

Lueu y: Ho so dwoc heu tai b phdn Tuw phdp hé tich, thoi gian heu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong bo phdn luu trit cua co quan.




Miu s6 01

X&, phuong, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phic

............................... e

.................................

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN CAC
HO GIA BINH
Hom nay, vio.......... s [ PR ; DR thang......... nam......
L L
Thén/té dan 1
B T i s B e e AR to chire

" M

cudc hop dai dién cac hé gia dinh biu hoa giai vién bang hinh thirc bidu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

B R B R e e - T6 Trudng
Gy T R ORI el ) (I I - Phé 6 trudmg
S, NN -t SR S B -Thanh vién

Ong EOBR s ool csscrmsune i i i i ot bl s e AT o
Ong o TR T ORI < N R - s et | ¥ OB
T RS+ CIRSRRGets Sl B -Thanh vién

oL T R RO D U e e D Eal 0 -Thanh vién



Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu | Ty 1¢ % dai dién h gia dinh
quyét dong Y _[trong thén, to din phé dong ¥

Cuéc hop két thuc vio........ ot 7 R thang........ 0 AR
Bién ban nay duoc doc cong khai tai cude hop.
DAIDIEN HO GIA PiNH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Maiu sb 02

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Djc lap - Ty do - Hanh phiic

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQOC HOP DAI DIEN CAC HO GIA PINH

Hém nay, vao.......... i s AR O JREAN L thang.......... DA ..o

phﬁ, .................................................... t6 chirc
cuge hop dai di¢n cac hd gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc bieu quyét cong khai.

A1 A ‘ e A A ” \ A A
T6 bau hoa giai vién gom cac thanh vién sau day:

B e i s e - T6 Trudng
BRI e e s e S S - Phé t trudng

T RS R IR e Ly U -Thanh vién
R 0 R RN L. - o o SRR o A -Thanh vién
U R s sesicarisiomscn SR it e S s -Thanh vién
B e Bt L e o S ] -Thanh vién
o P IR . Y0 . I S QOB ] -Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu bau hoa giai vién véi su c6 mit chimg kién cua dai dién hé gia
dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau 1am hoa giai vién 1a 6ng
1 AR R SRS S LS A WO AT RE R :



.......................................................................................................................................

Téng s6 dai dién ho gia dinh trong thB M GAN PhB: .......coo it iessis e ess oo
86 lugng dai dién ho gia dinh tham du cUdC hQP: vvvvvveeeeeeeeeooooeoooooooooooooo
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong s6 phiéu phat ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- $6 phiéu hop 1é:

- 86 phiéu khéng hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu bau | Ty 1é % dai dién hj gia dinh
trong thén, to dan phé dong
.
Cugc hop két thic vio........ 31 RS e MY .. thang........ i

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

DAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Miu s6 03

Xa, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Doc lap - Tw do - Hanh phiic

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GIA PINH VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Hoém nay, vao.......... B e s NERY..0 oo thang......... 1y (R

£ SR PR SN e It £ V- 0 - T6 Trudng
N L et i e G - Phé t6 trudmg

ST R D PR IO TR LI e ) -Thanh vién
T T RPN e . ISR RSO R -Thanh vién
T TR IR ol E IMRBR R e -Thanh vién
R R o s e i et s a2 GG -Thanh vién
R SRR s 101 S e Su e DR s L -Thanh vién

da tién hanh kiém phicu lay y kién cic h¢ gia dinh vé viéc biu hoa giai vién véi sw c6 mit
chimg kien cua dai dién h gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai
L DO Y e e , dia chi

.......................................................................................................................................




Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Téng s6 phiéu phét ra:

- Téng s6 phiéu thu vé:

- 86 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khéng hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu biu | Ty 1¢ % dai di¢n h{ gia dinh
trong thén, t6 din phé dong y

Cuge hop két thuc vao........ LT I ngiy......... thang........ 1 A

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop kiém phiéu

DAI DIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau sb 06

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Djc lap - Tw do - Hanh phiic

.., NEAY ... thdng ... ndm....

.................................

DANH SACH
Dé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thi trén

Can cir két qua bau hoa giai vién (c6 bién ban giri kém), Ban cong téc Mat tran thon/td

L A RO e de nghi Chu tich Uy ban nhan dan
xa/phuong/thi tran....................... xem xét, quyet dinh cong nhén hoa giai vién déi voi

cac ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong thén, t6 din phd dfmg y

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)




