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1. MUC PICH

Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh tu giai quyét ho so ding ky két hon Iuu
dong nham tirng budc nang cao cai cach thia tuc hanh chinh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung ddi v6i céc ca nhan c6 nhu cau giai quyét ho so dang ky
két hon luu dong trén dia ban xa Ia Bang.

Trach nhi€ém ap dung: Tét ca cac can bd-cdng chirc, by phan phong ban truc thude
UBND xi [a Bang.

STT : THU TUC HANH CHINH
1 | Dang ky két hon luu dong

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac vén ban phéap quy dé cap tai myc 5.1 cua Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: T:hﬁ tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhan dén

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 | Cosé phaply

- Luét ho tich ndm 2014;
- Ludt hon nhén va gia dinh nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cua Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi
hanh Luét hd tich;

- Thong tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B Tai chinh sira ddi,
bd sung Thong tu s 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bd Tai chinh
huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Héi ddng nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

- Nghi quyét s6 51/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Héi ddng nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mirc thu, ché do thu, nop 1€ phi ho tich 4p dung
trén dia ban tinh Gia Lai.

- Cong van s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cua Cuc Ho tich, quéc tich,
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chirng thyc-Bo Tu phap.
5.2 | Thanh phén hd so
* Gidy to phai xuét trinh
- Ho chiéu hoac chig minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hoac cac
glay to khac ¢6 dan anh va thong tm ¢4 nhan do co quan ¢6 thim quyen cép,
con gi4 tri sir dung dé chirng minh vé nhan than cua ngudi ¢ yéu ciu dang ky
két hon.
- Gidy tor chu'ng mlnh noi cu tri dé xac dinh thim quyén (trong giai doan Co
s dit lidu qudc gia vé dan cu va Co sé dit liu hd tich dién tir toan qudc chua
duge xdy dung xong va thyc hién thong nhit trén toan quéc).
* Gidy t& phai ndp
- Tt khai déng ky két hon theo mAu. Hai bén nam, nit ¢6 thé khai chung vao
mét To khai dang ky két hon.
5.3 | S6 lwong hé so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so hop 16
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhén va tra két qua — UBND xi Ia Bing
5.6 | Lé¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trdach nhigm | Theoi gian | Biéu miuw/Két
quad
B1 | Chuén bj va ndp diy di hd so | C4 nhan 2 i
theo quy dinh tai muc 5.2 s
B2 |Kiémtravatiépnhinhdso: |Cong chic| 05 ngay
Viét phiéu tiép nhan hd so Tu phap — ho | lam viéc
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tich
B3 | Xem xét, xtr Iy hd so va bd Céng  chic
sung ndi dung & Gidy chimg | Tu phép — ho Gidy chimg nhén
nhan két hon tich két hon
Dong thoi ghi chép vao Sé
ding ky két hon
B4 | Ky duyét Lanh  dao Gidy chimg nhan
UBND két hon
B5 | Tra két qua cho cong dan Coéng  chitc | Gio hanh
Tu phap — hd |  chinh
tich
5.8 | Diéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh

- Hai bén nam, nir ciing thuong tra trén dia ban ca’ip x4 ma mot hodc ca hai bén
nam, nir 1a ngudi khuyét tat, 5m bénh khong thé di diang ky két hon duoc.

- Nam tir di1 20 tubi tré 1én, nir tir dia 18 tudi trd 1én;

- Viéc két hon do nam va nix tu nguyén quyét dinh;

- Khéng bi mit nang lic hanh vi dan su;

- Viéc két hén khong thudc mét trong céc trudmg hgp cdm két hon, gom:

+ Két hon gia tao;

+ Téo hon, cudng ép két hon, lira ddi két hon, can tré két hon:

+ Ngudi dang c6 vg, ¢6 chdng ma két hon véi ngudi khéac hodc chua c6
v@, chua cé chéng ma két hon véi nguoi dang co chéng, co vo;

+ Két hon giira nhirng ngudi cing dong méau vé truc hé; gitra nhitng
ngudi ¢ ho trong pham vi ba doi; giira cha, me nudi véi con nuéi; giita ngudi
da tirng 1a cha, me nudi véi con nudi, cha chéng vGi con dau, me vo vdi con
ré, cha duong véi con riéng ctia vg, me ké véi con riéng ciia chong;

* Nha nu¢ce khong thira nhan hén nhén gitra nhitng ngudi cling gidi tinh

Luuy:

+ 86 hé tich phdi dwgc viét bc%ng muee tot, cung mot mau muee.

+ Ngi dung ghi chép 6 S6 hg tich phdi ddy dii duoe thuc hién theo thong tie
04/2020/TT-BTP va hudng dan si dung 6 trang dau tién cia S6.

+ Tai muc “Ghi chi” trong Sé ddang ky két hén ghiré “Dang ky luu déng”.

- Truong hop nguoi yéu cau khéng biét chir thi cong chirc twr phdp - hé tich
truc tiép ghi To' khai, sau dé doc cho ngwoi yéu cau nghe lai noi dung va
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hwéng ddn nguoi dé diém chi vao To khai. Khi trao Gidy chimg nhdn két hon,
cong chitc tw phdp - hé tich phdi doc lai néi dung Gidy chiing nhén két hon
cho nguoi yéu cau nghe va hudmg dén nguoi dé diém chi vao Sé ding ky két
hén.

6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 To khai ding ky két hon

7. HO SO CAN LUU
TT | Tén hd so

1. | Ho so theo muc 5.2

Luru y: Ho so dugce luu tai bg phan Tu phdp ho tich, thoi gian heu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong b phén luu trit ciia co quan.
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Mau t& khai diang ky két hon

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Tu do — Hanh phiic

(1) TO KHAI PANG KY KET HON (2)

Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chir dém, tén
Ngay, thang, nam
sinh

Dan tdc
Quéc tich
Noi cu tra

@

Gidy tor tiy than®
Két hon 1an thir may

Chung t6i cam doan nhimng 10i khai trén ddy 1a dung su that, viéc két hon cua
ching t6i la tw nguyén, khong vi pham quy dinh ctia Luét hén nhéan va gia dinh Viét
Nam.

Chiing t6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luat vé cam doan ciia minh.

Dé nghi Quy co quan ding ky.
WL PHARE oiiinins R i
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)

Cha thich:

(1), (2) Trudng hop lam thi tuc déng ky két hon c6 yéu t6 nude ngoai, thi phai dan anh cia
hai bén nam, nir.

(3) Ghi 15 tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi ding ky thudmg tri, néu khéng c6 noi ding ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam trd; trudng hgp khong c6 noi ding ky thuong tri va noi ding ky tam trt thi ghi theo
noi dang sinh song.

(5) Ghi thong tin vé gidy t& thy than nhu' hé chiéu, chimg minh nhan dén hoédc glay tor h()‘p
1& thay thé (vi dy: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cép ngay
20/10/1982).






