UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DAK DOA Poc lap — Tuw do — Hanh phuc
$6::2090 /QP-UBND Dak Poa, ngayJ0 thang § nam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh ap dung hé théng tai liéu ndi b trong hé thong quan Iy
chét lgng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 vao hoat djng
hanh chinh ciia Uy Ban nhan dan huyén Dak Doa

UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK POA

Céin cir Ludt To chite Chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 nim 2015,

Can cur Quyet dinh s6 19/2014/0P-TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua Thu
twéng Chinh phu vé viéc dp dung Hé thong quan Iy chdt lwong theo Tiéu chudn
quoc gia TCVN 1SO 9001:2015 vao hoat dong cua cdc co quan, 16 chirc thujc hé
théng hanh chinh Nha nude,

Can cir Van ban 56 3003/BKHCN-TDC ngay 15/9/2018 cua B¢ Khoa hoc va
cong nghé hudng dan ap dung tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015;

Can cu Quyet dinh SO 101/QD-BKHCN ngay 21/01/2019 cua Bo Khoa hoc
va Cong nghé Quyet dinh ve viéc cong bé Mé hinh khung hé thong quan Iy chat
lwong theo tiéu chudn quéoc gia TCVN ISO 9001:2015 cho cdc co quan, to chikc
thudc hé thong hanh chinh nha nwée tai dia phirong;

Cdn cit Quyét dinh s6 680/QD-UBND ngay 14 thdng 11 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan tinh Gia Lai vé viéc ban hanh ké hoach xdy dung, chuyén doi Hé
thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 sang tiéu
chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015 trong cdc co quan, t6 chitc thuc hé thong
hanh chinh nha nudéc cua tinh Gia Lai giai doan 2019-2021,

Xét dé nghi ciia Truwéng ban chi dao ISO ve trién khai chuyén doi va dp dung
Hé théng quan 1y chat heong theo Tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2015,

QUYET PINH:

: Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy “Danh muc tai liéu cia Hé
thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 dp
dung vao hoat dpng hanh chinh tai UBND huyén Pak Poa” (ban hanh lan dau).

Piéu 2. Giao cho Ban chi dao ISO x4y dung, ap dung H¢ thdng quéan 1y chét
lugng theo ti€u chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 ctia UBND huyén chiu trach
nhiém t6 chirc trlen khai 4p dung va theo doi, giam sat, kiém tra dé dam bao thuc
hién dung yéu cau quy dinh.




TAt ca cac co quan, don vi, can by, cong churc, vién chirc thuoc UBND huyén
chiu trach nhiém trién khai thuc hién theo cac quy trinh xtr ly cong viéc da duogc
phé duyét.

Diéu 3. Pai dién lanh dao chat lugng; thanh vién Ban chi dao ISO va cén bd,
cong chtrc, vién churce c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.s,/

Noi nhdn :

- Nhu diéu 4;

- S& Khoa hoc va Cong nghé tinh (b/c);
- Chu tich, cac Pho Chu tich;

- Cac co quan, don yi cta huyén;
- UBND cac x4, t%rén;

-Luu VT, Ban IS /

Uy ban Nhén dan
huyén Dak Poa
Tinh Gia Lai
20.08.2020 15:15:12
+07:00

Pham Minh Trung




DANH MUC TAI LIEU CUA HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG THEO

TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN ISO 9001:2015 AP DUNG VAO HOAT PONG
HANH CHIiNH TAI UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK POA

cua UBND huyén Dak Doa)

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 6090 /OP-UBND, ngay aZOthang § nam 2020

STT TEN TAI LIEU MA HIEU
1. | M0 hinh hé théng quan ly chét luong MHHT
2. | Chinh sach chit luong CSCL
3. | Muc tiéu chét lugng nim 2020 MTCL
4. Pham vi 4p dung ctia hé théng quan ly chét luong PVHT
5 Quy trinh kiém soat théng tin dang vin ban QT HT-01
6. | Quy trinh danh gia chét luong nodi bo QT HT-02
7. Quy trinh hop xem xét cua lanh dao QT HT-03
8. | Quy trinh kiém soat sy khong phit hop va hanh dong khic phuc QT HT-04
9. | Quy trinh kiém soat rui ro QT HT-05
10. |Quy trinh quéan 1y vian ban di va van ban dén QT NB-01
11. |Quy trinh giao dich theo co ché “mét cira” QT NB-02
12. | Cép ban sao tir s6 goc CaREEe
13 Ching thl,l:C ban 520 tr ban chinh giéy td, van ban do co quan to QT CT-02

" | chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc ching nhén.
Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, to
14 chire co thAm quyén ciia nudc ngoai; co quan, t6 chie ¢co tham QT CT-03
| quyén cua Viét Nam lién két voi co quan, to chirc c6 thdm quyén
cua nudc ngoai cép hodc chimg nhan
Chung thuc chit ky trong cc gidy to, van ban (ap dung cho ca
15. |truong hop ching thuc diém chi va truong hop nguoi yéu cau| QT CT-04
chirng thuc khong thé ky, khong thé diém chi duoc)
16. | Chung thuc viée sira ddi, bd sung, hity bo hop dong, giao dich QT CT-05
17. |Stra 13i sai sot trong hop ddng, giao dich QT CT-06
18. Cép ban’ sao c¢6 chung thuc tir ban chinh hop dong, giao dich da QT CT-07
duoc chirng thuce
Chung thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich la cOng tac vién dich
i thuét ctia Phong Tu phap QEC =le
20 Ching thuc chir ky nguoi dich ma ngudi dich khong phai 1a cong

tac vién dich thuét cua Phong Tu phap

QT CT-09




21. | Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san la dong san QT CT-10
2. Sé};lung thuc van ban thoa thuan phén chia di san ma di san la dong QT CT-11
23. | Ching thuc vén ban khai nhén di san ma di san la dong san QT CT-12
24. |Pang ky khai sinh ¢6 yéu té nudc ngoai L ATl <08
25. | Pang ky két hon c6 yéu td nude ngoai QT TPHT-02
26. |Pang ky khai tir c6 yéu td nuéc ngoai QT TPHT-03
27. | Pang ky nhén cha, me, con ¢ yéu t6 nudc ngoai QT TPHT-04
8. Daflg ky ‘k.hal sinh két hgp dang ky nhén cha, me, con c6 y€u td QT TPHT-05
nudc ngoai
29. |Pangky giam ho c6 yéu té nude ngoai QT TPHT-06
30. |Dangky chim dut gidm ho ¢6 yéu t nuée ngoai QT TPHT-07
31. |Thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan toc QT TPHT-08
32, Ghi ’vao sO ho tich vige két hpn cta cong dan Viét Nam da dugc giai QT TPHT-09
quyét tai €O quan c6 thdm quyén cua nudc ng0a1
33, Ghi vao s6 ho tich viéc ly hon, hay viéc két hon cua cong dan Viét QT TPHT-10
Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nuéc ngoai
Ghi vao s hg tich viéc ho tich k}lac cua cong dan Viét Nam da
34. d}xqc giai qu?/et t::_}l cO quan cO thar{1 quyén cua nude ngoalAgkhal QT TPHT-11
sinh; giam hQ; nhanvcha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con
nuoi; khai tir; thay doi ho tich)
35. |DPang ky lai khai sinh c6 y€u to nudc ngoai QT TPHT-12
36. f?anfg kyA khai sinh c¢6 y€u td nude ngoai cho nguoi da cd ho so, gidy QT TPHT-13
to c4 nhan
37. |Dangky lai két hon c6 yéu té nude ngoai QT TPHT-14
38. | Pang ky lai khai tir c6 yéu té nudc ngoai QT TPHT-15
39. |Cép ban sao Trich luc ho tich QT TPHT-16
40. | Phuc héi danh du QT BTNN-01
41, Thu‘t.uc giai quy?t yeu cau b01. Ihuqng tai co quan truc ti€p quan ly QT BTNN-02
nguoi thi hanh cong vu gay thi€t hai.
Thu tuc thuc,hién ho tro khi hoa giai vién gap tai nan hodc rui ro
42. |anh hudng den suc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong | QT HGCS-01
hoa gidi ; .
43, Glgy khen 01’1a Ch}l tich UBND cép huyén vé thanh tich thuc hién QT TPKT-01
nhi€ém vu chinh tri
44. | Thu tuc ting danh hiéu tap thé lao dong tién tién QT TPKT-02
45. | Thu tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co s& QT TPKT-03
46. | Thu tuc tdng danh hi¢u lao dong tién tién QT TbKT-04
47 Giay khen cuaAChuk tich UBND cép huyén khen thudng thanh tich QT TPKT-05
theo dot, chuyén dé
48 "ljhu tl,}C tanag Giay khen cua Chu tich UBND cap huyén vé thanh QT TDKT-06
tich dot xuat
49. ;’?u tuc t.ang gidy khen ctuia Chu tich UBND huyén vé khen thuéng QT TPKT-07
0i ngoai
50. | Thu tuc tang gidy khen cua Chu tich UBND huyén cho gia dinh QT TBKT-08
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51. | Tham dinh viéc thanh 14p don vi sy nghiép cong lap QT TCBC-01
52. | Thim dinh viéc t chirc lai don vi su nghi€p cong lap QT TCBC-02
53. | Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap QT TCBC-03
54. | Cong nhan ban van dong thanh lap hoi QT TCBC-04
55. | Thanh lap Hoi QT TCBC-05
56. | Phé duyét diéu 1é Hoi QT TCBC-06
57. | Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi QT TCBC-07
58. | Doi tén Hoi QT TCBC-08
59. |Hoi tu giai thé QT TCBC-09
60. |Bdo cao td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong ciia hoi QT TCBC-11
61. |Cép gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy QT TCBC-12
6. gf)ng nh?ln c!uyl (iﬁ diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi QT TCBC-13
ong quan ly quy
63. | Cong nhén thay ddi bd sung thanh vién hoi dong quéan ly quy QT TCBC-14
64. ;1“23;/ doi gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 18 (stra doi, bd sung QT TCBC-15
65. |Cép lai gidp phép thanh lap va cong nhéan diéu 1& quy QT TCBC-16
66. | Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong QT TCBC-17
67. |Hop nhit, sap nhap, chia, tach, quy QT TCBC-18
68. | Dditén quy QT TCBC-19
69. | Quy tu giai thé ‘ QT TCBC-20
Thu tuc thong bao md 16p boi dudng ve ton gido theo quy dinh tai
70. | kho#n 2 Diéug41 Luat tinoggurmg, s gido ; R QrTeon
71 Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton giao dbi voi to chire ¢6 QT TG-02
" | dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xd thudc mot huyén
7 Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi véi td QT TG-03
" | chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhicu xa thudc mot huyén
73 Thu tyc thong bao t6 chirc hoi nghi thudong nién cia td chirc ton QT TG-04
" | gido, tb chirc ton glao truc thudc cod dia ban hoat dong & mot huyén
Thi tuc dé nghi to chie dai hoi cua t6 chirc ton gido, to chirc ton
74. | gido truc thudc, to chirc dugc cdp ching nhan ding ky hoat dong| QT TG-05
ton gido cg’> dia bélp hoat dong 6~m(f)t huyén 7
Thu tuc dé nghi td chirc cudc 1€ ngoai co s& ton gido, dia di€m hc
) phap da déngg@ cO quy md 6 chﬁ% & mot huyén 5 = LA Taslo
76 Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao, QT TG-07
" | dia di€ém hop phép da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
Thu tuc thong bao to chirc quyén gdp ngoai dia ban mét xa nhung
77 trong dia ban mot huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanl} QT TG-08
" | pho thude thanh pho tryc thuge trung wong ctia co s tin ngudng, to
chure ton giég), to churc ton gido truc thude ;
Thu tuc tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi tran (Tha tuc hanh
T8 | Gniak e Okt tiah b hanh) il : QI TCCOn
79. | Xur ly don tai cp huyén QT KNTC-01
80. | Giai quyét khiéu nai lan dau tai cap huyén QT KNTC-02
81. |Giai quyét khiéu nai lan hai tai cap huyén QT KNTC-03
82. | Giai quyét td cao tai cAp huyén QT KNTC-04
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83. |Tiép cong dan tai cdp huyén QT KNTC-05
84. | Cép Gidy phép du didu kién kinh doanh dich vu karaoke QT VH-01
Cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
85. |vu karaoke (do co quan quan ly nha nuéc vé van hoa cap huyén| QT VH-02
cap)
Cong nhan lan dau “Co quan dat chuan vin hoa”, “Don vi dat chuin
86-. - vaii ﬁ(’)a”, “Doanh nghiég dat chuén vin héa s D i3
87. | Cong nhan lan dau “Xa dat chudn vin hoa nong thon mai” QT VH-04
88. | Cong nhan lai “Xa dat chuan vin hoa nong thon maGi” QT VH-05
89. |Cong nhén lan ddu “Phuong, Thi trén dat chudn van minh do thi” QT VH-06
90. |Cong nhan lai “Phuong, Thi tran dat chudn van minh do thi” QT VH-07
91. | Xéttang danh hi¢u Khu dén cu van héa hang nam QT VH-08
92. |Xét ting Gidy khen Khu dan cu van héa QT VH-09
93. | Ping ky tb chuc 1 hoi cép huyén QT VH-10
94. | Thong bao td chirc 1€ hoi cap huyén QT VH-11
Dang ky hoat dong thu vién tu nhan ¢6 von sach ban dau tir 1.000
A gé]:lydum 9 00({); ban S
96 Cép gidy chung nhén dang ky hoat dong cua co s hd trg nan nhan OT VH-13
~__| bao luc gia dinh (thdm quyén ctia UBND cip huyén)
97 Cép lai gidy chimg nhén déng lgy hoat dong cqa co s& hd trg nan QT VH-14
" |nhén bao luc gia dinh (thdm quyén cia UBND cép huyén)
98 Poi gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s¢ hd trg nan nhan QT VH-15
~__| bao luc gia dinh (thAm quyén ctia UBND cép huyén)
99 Cap gidy chtg nhén dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong, OT VH-16
) chong bao luc gia dinh (thdm quyén ctia UBND cap huyén) 2
100 Cap lai glay ching nhan dang ky hoat dong cua co so tu véan vé QT VH-17
' phong, chéng bao luc gia dinh (thdm quyén ciia UBND cap huyén)
101 Péi gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van v€ phong, QT VH-18
" | chéng bao luc gia dinh (thdm quyén cia UBND cép huyén)
Thanh 18p trudong trung hoc co s& cong lap hodc cho phép thanh 14
102. | ome Tiiee mfhuc 5 Bl pacp P| QT GPDT -01
103. | Cho phép trudong trung hoc co s& hoat dong gido duc QT GDDT-02
104. | Cho phép truong trung hoc so s& hoat dong tré lai QT GDDT-03
105. | Sat nhap, chia, tich truong trung hoc co s& QT GDDT-04
106. Gi‘éi thAé trur()pg trung hoc co sd (theo dé nghi ctia c4 nhan, t6 chirc QT GDDT-05
thanh 14p truong)
107. | Thanh l4p truong phd théng dén toc ban tra QT GDDT-06
108. | Cho phép trudong pho thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc QT GDDT-07
109. | Sép nhép, chia, tach truong PTDT bén tra QT GDDT-08
110. | Chuyén ddi truong phd thong dén toc ban tr QT GDbBT-09
111, Thanh 1ap truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap trudng tiéu OT GDDT-10
hoc tu thuc
112. [ Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc QT GDDT-11
113. | Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trg lai QT GDDT-12
114. | Sap nhap, chi tach truong tiéu hoc QT GDDT-13
115. | Giai thé truong tiéu hoc( theo dé nghi ca to chirc, ca nhan dé nghi| QT GDPT-14

[F3S fvonn, 82 La ool



thanh 1ap trudng tiéu hoc)

116. | Thanh lap trung tdm hoc tp cong ddng QT GDDT-15

117. | Cho phép trung tdm hoc tap cong déng hoat dong trd lai QT GDDT-16
Thanh 13p 16p nédng khiéu thé duc thé thao thuoc truong tiéu hoc,

T truong trung hoc co sé QT GDPT-17
Cho phép trudng pho thong dén tdc nodi tra c6 cap hoc cao nhit 13

. trung hoc co s& hoat - dong gido duc Q_TEDDT- o
Thanh lap truong mau gido, trucmg mam non, nha tré cong 1ap hodc

120. |cho phép thanh 14p trudng miu gido, trudng mam non, nha tré dan| QT GDDT-19
14p, tu thuc B
Cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido

121 | duc BGD-GLA-285379 S

122, C_}}o phép }ruqng mau gido, trudong mam non, nha tré hoat dong QT GDPT-21
gido duc trd lai

123. | Sép nhép, chia, tach truong mau gido, trudong mAam non, nha tré QT GDDT-22
Giai thé truong mau gido, trudong mam non, nha tré ( theo yéu ciu

124. | cia t3 chirc, o4 nhan d& nghi thanh I4p) U e

125. | Cong nhan xa dat chuin phé cap giao duc, x6a mu chir QT GDDbT-24

126. CI:uyen dmA c0 50 Gido duc Mam non béan cong sang co s& gido duc QT GDDT-25
méam non cong lap i v

127. Ckkluyen 601A00Aso Gido duc Mam non ban cong sang co sé gido duc OT GDDT-26
mam non dén 1ap .
Xét, duyét chinh sach hd trg ddi voi hoc sinh ban trii dang hoc tai

128. cac truong tiéu hoc, trung hoc co s& & xa, thon déc biét kho khan QUGPBT-27

129. HO tro hoc ta? d.Ol VO"IA tre’maP glnao, }.12,)0 sgnlg t’1eu h(:)c.:, hoc sinh QT GDDT-28
trung hoc co sé, sinh vién cac dan tdc thi€u so rat it nguoi

130. |Hb tro an trua doi voi tré em mau gido QT GDDT-29

131. | Chuyén trudong d6i voi hoc sinh trung hoc co sé QT GDDT-30

132. Xac‘ nhan ho,at don,g gido duc k¥ ndng song va hoat dong gido duc QT GDDT-31
ngoai gio chinh khoa

133, C‘ap h(;)f bong va hc? 'trq k{gh phi Enufi phuomg tfen, doqdu'n,g hoc tap QT GDPT-32
dung riéng cho ngudi ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc B

134. | Chinh stra ni dung van bang, chirng chi QT GDbT-33

135. | Cép ban sao vin bang, ching chi tir s6 gdc QT GDDT-34

136. | Thu tuc hd tro, di chuyén hai cot liét si QT NCC-01

137, T.h’u tuc cap gidy gidi thiéu di tham viéng mg liét sT va ho trg tham QT NCC-02
vieng mo liét si
Thu tuc hd trg ngudi ¢6 cdng di lam phuong tién, dung cu trg gitp

s chinh hinh; di diéu tri phuc hdi chirc nang QT »__NCC_(B

139. | Tha tuc giai quyét ché do ddi véi ngudi c6 cong gitip d& cach mang | QT NCC-04
Giai quyét ché d nguoi hoat dong cach mang, hoat dong khang

190. | chikn bj dich bit . diy GENECD

141. | Gui thang luvong, bang luong, dinh mic lao dong ctia doanh nghi¢p | QT TLBL-01

142. | Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén QT TCLDb-01
Tro giup xa hoi dot xudt doi véi ngudi bi thuong ning ngoai noi cu

i tri ma khong c6 ngudi than thich chim soc QF BTXH—OI

144. | Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong dbi voi co s& tro gitip xa QT BTXH-02




hoi co giéy phép hoat dong do Phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi cap

Cép gidy phép hoat dong dbi véi co s6 trg gitp xa hoi thudc tham

e quyén cua Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi. QT At 03
Giai thé co s6 trg gitip x4 hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén

140, thanh 18p cia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi S i Sy
Ding ky thanh 1ap, dang ky thay doi noi dung hodc cép lai gidy
ching nhan dang ky thanh 1dp co s& trg gitp xa hdi ngoai cong lap

i thudc quyén giai quyét cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa QLBIES
hoi
baéng ky thanh 18p co sé trg gitip x@ hoi ngoai cong lap thude tham

a8, quyén giai quyet cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi Q_T SLEEE
Thu tuc quyét dinh tro cp xa hoi hang thang khi di trong thay doi

et noi cu trd gitta céc quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh QT___?iXH'OF]
Thuec hién trg cdp xa hoi hang thang khi dbi tuong thay doi noi cu

e trd trong cung dia ban quan, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh Q‘T}_BTXH'OS
Thuec hién, diéu chinh, thoi huong tro cip x4 hoi hang thang cho ddi

151. | trong bdo tro xa hoi (bao gdbm ca ngudi khuyét tat; nguoi khuyét tat | QT BTXH-09
mang thai, nudi con duéi 36 thang tudi)

152 H~o '[E(:)’ Chl‘phl malﬂtang‘ chAo dmktuong bao tro xa hoi dugc tro giup QT BTXH-10
x4 hoi thuong xuyén tai cOong dong \

153, Ho;trQ}<1nh phi nhan nudi dudng, chdm s6c doi tuwong can bao vé QT BTXH-11
khan cap
Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong

154. |trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cip tai cac co s giao duc QT BTXH-12
nghé nghiép tu thuc hoic co sO gido duc co von dau tu nudc ngoai

155. Th‘u toc Hoafl chao haoh quyeF dml}Aa}ldung bién phap quan ly sau QT BTXH-13
cai tai trung tdm quén ly sau cai nghién e

156. Tou tuc Mlefl chao haoh quyét d;nh Aap”dung bién phap quéan ly sau OT BTXH-14
cai tai trung tdm quan ly sau cai nghién
Hf) trg cho nguoi lao dong thudc doi tuong la nguoi dan tdc thiéu

157. |s0, nguoi thude hd ngheo, ho can ngheo, than nhén ngudi ¢6 cong| QT BTXH-15
voi cach mang di lam viéc ¢ nu6e ngoai theo hgp dong (cap huyén) i

158. HO trg cho ngudi lao dong thude doi twgng la ngudi bi thu hoi dat di OT BTXH-16
lam vi€c ¢ nudc ngoai theo hop dong (cép 015 I P L RS

159, Cp gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro QT VTI-01
ch,on dién tir cOng cong ’ ] )

160. Céap su? dol, bo sung gidy (.:lumfg nAhan dAu di€u kién hoat dong di€ém OT VTI -02
cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong ’

161, G_la han giay c.hu-lzg r}hao da Adleu kién hoat dong diém cung cép OT VTI -03
dichvitrochoidientrcongedng -~~~ =" = v con el S
Cap lai gidy ching nhén du diu kién hoat dong diém cung cap

162. | dich vu tro choi dién tir cong cong do bi mat, bi rach, bi chay hoac| QT VTI-04
bi tiéu hily duédi hinh thirc khac =2

163. | Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy QT-XB-01

164. | Thay ddi thong tin khai bao hoat dong co s dich vu photocopy QT-XB-02 |

165. Xac dinh thon déc bi€t kho khan, xa thude vung dan toe thiéu s6 va QT DT-01

mién nui giai doan 2016-2020




Pua ra khoi danh sach ngudi ¢é uy tin trong dong bao dan toc thiéu

166. o QT DT-02
167. | Cong nhan ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan tdc thiéu s6 QT DT-03
168. | Giai quyét tranh chip dat dai QT bD -01
Tham dinh nhu cdu st dung dét dé xem xét giao dét dé giao dat cho| QT PP -02
169. | thué d4t khong thong qua hinh thirc déu gia quyén st dung dét ciia
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
Giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau gid quyén sit| QT BD -03
170.
dung dt ciia ho gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu
171 Chuypn muc dich st dung dat phai duoc phép cua co quan nha nuéc| QT PP -04
" | 6 tham quyén d6i véi ho gia dinh ca nhan ‘
172. | Pinh chinh Gléy chirng nhén da cép QT bb -05
173 Thu hoi Gidy chimg nhan da cp khong dung quy dinh cua phap luat| QT Bb -06
" | Bt dai do chu su dung dét, tai san gan lién voi dat phat hién
174 Ding ky, cap gidy chiing nhén quyén sir dung dat, quyén so hirunha | QT PP -07
" [dva tal san khac gén lién voi dat 1an dau
Cép gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& htrunha 6 vatai| QT DD -08
175. | san khac gén lién v6i dit cho ngudi da diang ky quyén sir dung dat
lan dau
Quy trinh dang ky, cap G1ay chimg nhan quyen su dung dat, quyen QT bb -09
176 so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau ddi voi tai san
" | gén lién voi dat ma chu s& hitu tai san khong dong thoi 1a nguoi sir
dung dét
Ban hodc gop von bang tai san gan lién v4i dat thué ctia nha nuéc| QT PD -10
177. A
theo hinh thtrc tré tién hang nadm -
Pang ky bién dong ddi véi truong hop_ chuyén tir hinh thirc tra tién| QT PD -11
178 hang ndm sang thué dat tra tlen mdt 1an cho ca thoi gian thué dét
" | hodc tir giao dit khong thu tién st dung sang hinh thie thué dat
hoic tir thué dit sang giao giao dit co thu tién sir dung
179. | Thu hoi dat do nguoi st dung dat tu nguyén tra lai dat QT bb -12
180 Thu hoi dit do duoc nha nudc giao, cho thué c6 thoi han nhung| QT PP -13
" | khdng dugc gia han
181 Thf‘lm véan y kién trong qua trinh thuc hién danh gia tic dong moi QT MT -01
truong
182. | Dang ky/déng ky xac nhan lai ké hoach bao vé moi tru(‘mg QT MT-02
183. | Ké khai, tham dinh t& khai phi bao vé méi truong ddi voi nudc thai QT MT-03
Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cia du
184. |4n ddu tu x4y dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc| QT QHXD-01
thAm quyén phé duyét cia UBND cdp huyén :
Tham dinh d6 4n, d6 4n didu chinh quy hoach chi tiét ciia dy an dau
185. | tu xdy dung cdng trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham quyén | QT QHXD-02
phé duyét cia UBND cép huyén | B
186. gf“'ip giéy ph_ép xdy dung cong trinh dbi véi cong trinh theo tuyén trong OT XD-01
0 thi theo giai doan
187. | Cép gidy phép xay dung cong trinh theo du 4n QT XD-02
188. | Cép gidy phép xay dung cong trinh c6 thoi han QT XD-03
189. | Cép gidy phép xay dung ddi voi cong trinh khéng theo tuyén QT XD-04




Cép giéy phép xdy dung mai ddi voi cong trinh theo tuyén trong do

190. thi QT XD-05
191. | Cép gidy phép stra chita, cai tao cong trinh/ nha & riéné 1¢ ‘_ e ® QT XD-06
192. | Cép gidy phép xdy dung dbi véi truong hop di doi cong trinh : QT XD-07
193. | Cap gidy phép xdy dung dbi v6i cong trinh nha Griéngle - QT XD 08"
194. | Biéu chinh gidy phép x4y dung QT XD-09
195. | Cap lai gidy phép xdy dung QT XD-10
196. | Gia han gidy phép xay dung QT XD-11
Tham dinh Bao céo kinh té - ky thuat/Bao cao kinh té - kg thuat
197 diéu chinh; thiét ké ban vé& thi cong, dy toan xay dung/thiét ké ban OT XD-12
" | v& thi cong, du toan xdy dung didu chinh (truong hop thiét ké 1
budc)
Kiém tra cong tac nghiém thu dua cong trinh vao su dung doi vai
198. |cac cong trinh xdy dung thudc thAm quyén giai quyét cia UBND | QT XD-13
cap huyén theo phén cap
199. Cap gidy phép quy hoach cho du én dau tu xay dung thudc thdm QTXD-l 4
quyén cia UBND cap huyén quan 1y IORRMRESr ey
Cap Giay phép xady dung tram thu, phat song thong tin di dong -
e T ARbls id
Cap Giay phép xdy dung tram thu, phat séng thong tin di dong -
201. traf; el aig i G P S g-| QT QLDT-02
202. | Cép gidy ching nhan s6 nha QT QLPT-03
203. | Cép gidy phép quy hoach QT QLDbT-04
Thim dir’lh nhiém vu - du an quy,hoach thudc tham quyén cua
UBND céap huyén (Quy hoach chi tiét xdy dung ty 1¢ 1/500 céc khu
204. | chtrc nang cta d6 thi; Quy hoach chi tiét xdy dung cac du an dau tu| QT QLDT-05
xdy dung cong trinh tdp trung va quy hoach x4y dung diém dan cu
nong thon) R e S
Thim dinh d6 4n quy hoach thudc thim quyén cua UBND cép
huyén (Quy hoach chi tiét xay dung ty 1€ 1/500 cac khu chuc niang
205. ctua do6 thi; Quy hoach chi tiéty xay (%L_rr}llg cac qu_l' an dau tu xay dung QFQLBT=06
cOng trinh tap trung va quy hoach xdy dung di€ém dan cu ndng thon)
206. | Giam dinh hién trang cong trinh xay dung Y QT»_QLDT -07
207. | Phé duyét phuong an pha do cong trinh, nha ¢ riéng le QT QLDT-08
208. | Cap gidy phép chat ha, dich chuyén cdy xanh QT HTDT-01
209. | bang ky thanh 1ap ho kinh doanh QT BKKD-01
210. | Pang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh QT bKKD-02
211. | Tam ngung hoat dong ho kinh doanh QT BKKD-03
212. | Cham dit hoat dong ho kinh doanh QT PKKD-04
213. | Cép lai Gidy chimg nhén dang ky hé kinh doanh QT BKKD-05
214. | Déang ky thanh 1dp hop tac xa i T QT HTX-01
215, Dang k)'f thanh }ap ~chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh QT HTX-02
doanh cua hgp tac xa
216. | Bang ky khi hgp tac xa chia QT HTX-03
217. | Bang ky khi hgp tac xa tach QT HTX-04
218. | Pang ky khi hop tac xa hop nhat QT HTX-05
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219. | Pang ky khi hop téc xa sap nhap QT HTX-06
220. | C4p dbi Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa QT HTX-07
Ding ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
221 dia diém kinh doanh ctia hop téc xa Rl
222. | Thong béo thay d6i noi dung dang ky horp tac xa QT HTX-09
273 Thong bao vé viéc gop von, mua cb phan, thanh lap doanh nghiép QT HTX-10
cua hop tac xa
Tam ngung hoat dong cua hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai
2 dién, dia diém kinh doanh ciahgptacxa s
295, Cham dit hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém OT HTX-12
kinh doanh ctia hop tac xa
226. | Thay ddi co quan dang ky hop tac xa - QT HTX-13
Cap lai gidy ching nhén déng ky hop tac x4, gidy ching nhan dang
227. |ky chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac| QT HTX-14
xa (trong truong hop bi mat hodac bihu héng)
228. | Pang ky thay dbi noi dung dang ky hop tac xa QT HTX-15
229. | Giai thé tu nguyén hop tac xa QT HTX-16
230. | Cép stra d6i, bd sung Gidy phép ban 1& san phdm thudc 14 QT LTHH-01
231. | Cép gidy phép san xuit ruou thi cong nham muc dich kinh doanh QT LTHH-02
Cép stra ddi, bd sung gidy phép san xuét ruou thu cong nhim muc
232. | dich kinh doanh | LIS
233 dC(a:;:)nlllal gidy phép san xuat rugu thi cong nham muc dich kinh OT LTHH-04
234. | Cép gidy phép ban 1é ruou QT LTHH-05
235. | Cép stra ddi, bd sung gidy phép ban 1é ruou QT LTHH-06
236. | Cép lai gidy phép bén 1€ rugu QT LTHH-07
237. | Cép gidy phép ban 1é san pham thudc 1a QT LTHH-08
238. | Cép lai gidy phép ban 1¢é san phdm thudc la QT LTHH-09
239. | Cip gidy ching nhan du diéu kién ctra hang LPG chai QT KDK-01
240. Cép lai gidy chl’mg nhan du diéu kién ctra hang béan 1é LPG chai QT KDK-02
241. Cap diéu chinh gidy ching nhan du diéu kién ctra hang LPG chai QT KDK-03
Tham dinh, phé duyét phuong 4n ing pho thién tai cho cong trinh
242. | vung ha du dép thiy dién thude thAm quyén phé duyét cia Uy ban| QT ATTD-01
nhan dan cdp huyén
Thim dinh, phé duyét phuong an ung pho voi tinh huong khan cap
243, ho chira thity dién thudc thdm quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan| QT ATTD-02
cép huyén . S R
Cép Gidy xdac nhén klén thirc vé an toan thuc phdm cho chu co s6 va
itk ngutorl truc tlep san xudt, kinh doanh thuc pham noéng, lam, thuy san QT DS
Cép Giay ching nhén co s6 du diéu kién an toan thuc pham dbi voi
i co s& san xuét, kinh doanh thuc phim nong, 1am, thiy san i e
Cép lai Giéy Chl:I"Ilg nhan co s& du di€u kién an toan thuc pham doi
246. | v6i co s6 san xuat, kinh doanh ndng, 14m, thiy san (truong hop QT QLCL -03
trudc 06 thang tinh dén ngay Gidy ching nhén ATTP hét han)
247, Cép lai Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham dbi QT QLCL -04

v6i co s san xudt, kinh doanh nong, 14m, thily san (truong hop

& eats



Gidy ching nhan ATTP van con thoi han hiéu luc nhung bi mat, bi
héng, thit lac, hodc co su thay ddi, bd sung thong tin trén Gidy
ching nhan ATTP)

Cép gidy chiing nhén co s¢ du diéu kién an toan thue pham dbi voi

248. | co sO san xuét thuc pham, kinh doanh dich vu &n uéng thudc thdim | QT ATTP-01
quyén cua Uy ban nhén dan huyén/thi xa/thanh phd
249 Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thuv loi QT TL-01
" | 16n va cong trinh thuy loi vira do UBND tinh phan cap
250 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong b6 cong khai quy trinh QT TL-02
* | van hanh ho chira nudc thude thim  quyén cua UBND cap huyén
Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan, ho chua
ol thuy loi thudc tham quyén ctia UBND huyén L0
Tham dinh, phé duyét phuong 4n ung pho thién tai cho cong trinh,
252. | ving han du dép trong qué trinh thi cong thudc tham quyén cua QT TL-04
UBND huyén (trén dia ban tir 02 x4 trd 1én).
253 Thim dinh, phé duyét phuong an tmg pho v6i tinh huong khan cap QT TL-05
" | thude thdm quyén ciia UBND huyén (trén dia ban tir 02 xa tr¢ lén).
254, Cong nhan va giao quyén quan ly cho td chirc cong dong (thudc dia QT TS-01
ban quan 1y) , R e
Stra doi, bo sung ndi dung quyet dinh cong nhan va giao quyén quan
255, Iy cho td chirc cong dong (thude dia ban quan 1y) Ol ta e
256. | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong QT KNDP-01
257. | Bé tri 6n dinh dan cu trong huyén ) QT KTHT-01
258. |B& tri 6n dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh QT KTHT-02
259. | Hd trg du 4n lién két QT KTHT-03
260 Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat dong ctia co quan, to OT CS-01
" | chitc, don vi trong trudng hgp khong phai thanh lap du an déau tu
261. | Quyét dinh thué tai san hoat dong cta co quan, tb chure, don vi QT CS-02
262 Quyét dinh chuyép d(z)’i cdng nang st dung tai san cong trong truong QT CS-03
" | hop khong thay doi doi tuong quan ly, st dung tai san cong
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop co quan nha nudc
263. | duogc giao quan ly, st dung tai san cong tu nguyén tra lai tai san cho| QT CS-04
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hoi tai san
264. | cong theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d. d. e khoan 1 Diéu 31 cua QT CS-05
Ludt Quén ly, st dung tdisan¢cbng
265. | Quyét dinh diéu chuyén tai san cong QT CS-06
266. | Quyét dinh bén tai san cong | SRR QT CS-07
Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhat theo quy dinh tai
267. | khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh s§ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2018| QT CS-08
cta Chinh phu
268. Quyet dinh hily b quyét dinh ban diu gia ta1 san cong QT CS-09
269. | Quyét dinh thanh ly tai san cong QT CS-10
270. | Quyét dinh tiéu huy tai san cong QT CS-11
271. | Quyét dinh xir ly tai san cong trong trudng hop bi mat, hity hoai QT CS-12
272. | Tham toan chi phi c6 lién quan dén viéc xu ly tai san cong QT CS-13
273. | Mua quyén héa don QT MHD-01




274. | Mua hoéa don 1é QT MHD-02

275. | Thu tuc dang ky gia QT ThG-01

276. | Thu tuc ké khai gia QT ThbG-01

277. | Thu tuc thAm dinh thanh l4p thon méi, to dan phd méi QT CQDP-01
HO6 trg nguoi lao dong tam hdan thyuc hién hop dong lao dong, nghi

278. | vige khong huong lrong do dai dich Covid 19 L e

279, Ho6 tro nguoi st dung lao dong vay von dé tra luvong ngung viéc doi QT HTDD-02

v6i nguoi lao dong phdi ngung viéc do dai dich Covid 19
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