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1. MUC PIiCH

_ Quy trinh nay quy dinh cach thic va trinh tu giai quyét hd so ding ky két hon
nham tirng budc nang cao cai cach thu tuc hanh chinh.

2. PHAM VI

_ Quy trinh nay ap dung dbi voi cac ca nhan co nhu cu giai quyét hd so ding ky
két hon trén dia ban xa Ia Bang.

Trach nhi¢ém ap dung: Tét ca cac can bd-cong chirc, bd phén phong ban truc thudc
UBND xa [a Bang.

STT : THU TUC HANH CHINH
1 |Dang ky két hon

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy dé cap tai muc 5.1 cua Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: "ljhﬁ tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhan dan

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 | Cosé phaply

- Luat ho tich nam 2014;
- Lugt hon nhén va gia dinh ndm 2014,

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bd Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd didu cia Ludt ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi
hanh Luét h tich;

- Thong tu s& 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bo Tai chinh sira ddi,
bd sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh
hudng din vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

- Nghi quyét sé 51/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ciia Hi dong nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp 1¢ phi ho tich ép dung
trén dia ban tinh Gia Lai.

- Cong vin s6 1288/HTQTCT-HT ngay 15/9/2016 cuia Cuc Hd tich, quéc tich,
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chirg thyc-Bg Tu phap.

5.2 | Thanh phin hd so

* Gidy to phai xuét trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhan dén hodc thé cin cudc cong dan hodc cac
gidy t& khdc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thAm quyén cép,
con gié tri sir dung dé chirng minh vé nhén than ctia ngudi c6 yéu cdu ding ky
két hon.

- Gidy t& chiing minh noi cu trii &é x4c dinh thdm quyén (trong giai doan Co
s& dir liéu quéc gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir toan quéc chua
dwogc xdy dyng xong va thyc hién thong nhét trén toan qudc).

- Trich luc ghi chu ly hén d6i véi truong hop cong dan Viét Nam dang ky
thudng tra tai dia ban xa lam thu tuc ding ky két hon, da dugc giai quyét viéc
ly hén trude d6 tai co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai.

* Gidy to phai ndp

- T khai ding ky két hon theo miu. Hai bén nam, nir c6 thé khai chung vao
mot To khai dang ky két hon;

- Ban chinh Gidy xé4c nhan tinh trang hon nhan do Uy ban nhén dan cdp xi c6
thAm quyén cép trong trudng hop ngudi yéu ciu dang ky két hon khong ding
ky thuong tra tai dia ban xa lam thu tuc ding ky két hon (trong giai doan Co
s& dir lidu qudc gia v& dan cu va Co sé dir liéu hé tich dién tir toan qudc chua
duge xay dung xong va thuc hién thong nhat trén toan qudc).

- Truomg hop nguoi yéu cdu dang ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao dong
¢6 thdi han & nude ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy cua Viét Nam ¢ nuée
ngoai cap.

5.3 | S6 lrgng ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xwr ly

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan hd so sau 15 gir ma khong
giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop
cin x4c minh didu kién két hon cia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét
khong qua 05 ngay lam vigc.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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” e QUY TRINH _|Ma:  QTTPHT-16
Uy BéN NHAN DAN Lin BH : 01
XA IA BANG PANG KY KET HON Ngay hiéu Iyc: (%./8/2020

Trang : 5/6

B0 phn tiép nhan va tra két qua — UBND xa Ia Béng

56 | Léphi

Khong.

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

két qua

T Trinh tw Trdch nhi¢m | Thoi gian | Biéu miwKét
qua
B1 | Chuén bi va ndp ddy dui hd so | Ca nhan i 55
theo quy dinh tai muc 5.2 e e
B2 | Kiém tra va tiép nhan hd so: | Bd phan tiép
Néu chua hop 1é thi huéng | nhan va tra
dén b sung. két qua
B3 | Xem xét, xir Iy hd so va bd | Cong  chuc
sung ndi dung & Gidy chimg | Tu phép — ho | Gidi quyét | Gidy chimg nhan
nhan két hon. tich ngay két hon.
Pong thoi ghi chép vao Sb
dang ky két hon
B4 | Ky duyét Lanh  dao Gidy chimg nhan
UBND két hon.
B5 | Tra két qua cho cong dén Bo phén tiép | Gio hanh
nhin va tra chinh

5.8 | Piéu kién thwc hién Thii tuc hanh chinh

+ Két hon gia tao;

- Nam tir da 20 tudi trd 16n, nir tir d 18 tudi trd 1én;
- Viéc két hon do nam va nir tw nguyén quyét dinh;
- Céc bén khong bi mat nang luc hanh vi dén su;

- Viéc két hon khong thudc mét trong céc trudng hop cdm két hon, gf“)m:

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can trd két hon;
+ Nguoi dang c6 vg, c6 chong ma két hon véi ngudi khac hodc chua co vg,
chua c6 chong ma két hon véi nguoi dang cé chong, ¢o vo;
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+ K&t hon giira nhitng ngudi cing dong mau vé tryc hé; gitra nhirng ngudi ¢6
ho trong pham vi ba doi; giira cha, me nudi véi con nuéi; gitta nguoi da timng
la cha, me nudi vdi con nudi, cha chf‘mg voi con diu, me v vdi con ré, cha
dugng vdi con riéng ciia v, me ké véi con riéng ciia chdng.

* Nha nude khong thira nhdn hon nhén gitra nhitng ngudi cing gidi tinh.

Luuy:

+ 86 hé tich phai duwgc viét bang muec tot, cing mét mau muyec.

+ Ngi dung ghi chép & S6 hé tich phai ddy du duoe thuc hién theo thong tu
04/2020/TT-BTP va hudng dén sir dung & trang dau tién cia S6.

+ Truong hop nguoi yéu cau nép gidy to la ban sao dwoc cdp tir sé goc hodc
ban sao dwgc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhdn hé so khéng duwoc
yéu cau xudt trinh ban chinh; néu ngwoi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhdn vé viéc da doi chiéu ngi dung gidy to do,
khéng dwoc yéu cau nguoi di dang ky nép ban sao cé chirng thic gidy to do.

+ Truong hop phdp ludt quy dinh xudt trinh gidy to khi ddang ky hé tich, ngudi
tiép nhdn cé trdch nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, doi chiéu véi théng tin
trong To khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khéng dwoc yéu cau nguoi ding
ky hé tich ngp thém ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhdn cé trach nhiém tiép nhan diing, di ho so ding ky hé tich
theo quy dinh ciia phdp ludt hé tich, khong dwoc yéu cau nguoi ding ky hé
tich ndp thém gidy to ma phdp ludt hé tich khéng quy dinh phai nép.

6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT | Ma hiéu Tén Biéu méu :
1 T& khai ding ky két hon

7. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so

1. Ho so theo muc 5.2

Lueu y: Ho so duoc lwu tai b phdan Tu phdp hé tich, thoi gian luu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuoéng bo phan lwu trit cua co quan.
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Mau t& khai dang ky két hon

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phic

” TO KHAI PANG KY KET HON )
T g N e S L
Thong tin Bén nir Bén nam
Ho, chir dém, tén
Ngay, thang, ndm sinh
Dan tgc
Quéc tich

Noi cu tra

Gidy to tiy than®

Két héon lan the may
Chiing t6i cam doan nhiing 10i khai trén day la ding sy that, viéc két hon cua

chung t6i la tu nguyén, khong vi pham quy dinh cua Luat hén nhan va gia dinh

Viét Nam.

Chung t6i chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat vé cam doan ctia minh.

Pé nghi Quy co quan ding ky.
........ ngay ......thang ............ ndm
Bén nir Bén nam

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Cha thich:

(1), (2) Trudng hop lam tha tuc dang ky két hon cé yéu t6 nudc ngoai, thi phai dan anh cua
hai bén nam, nit.

(3) Ghi 1 tén co quan déing ky két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thuong tri, néu khong ¢6 noi ding ky thuong tra thi ghi theo noi
dang ky tam trd; truong hop khong c6 noi dang ky thuomg tra va noi dang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh séng. , ,

(5) Ghi thong tin vé gidy td tuy than nhu: hg chiéu, chimg minh nhin dan hoic giay to hop
1é thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cdp ngay
20/10/1982).






