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MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU VA PHU LUC
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Thj Hwong Sen Tran Viin Hing Pham Quy Thanh

Chir ky 7/2;/,, ey
Chire vu Cong chirc Phé Chii tich Chii tich
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SUA POI TAI LIEU
Léin

% Trang g . Ngay Ngay : L "
sa | adi | N¢i dung sira doi sita ddi hi¢u lye Xem xét | Phé duyét

doi
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh tu giai quyét hd so Thu tuc iy quyén

huéng trg cép, phu cép wu dai nhdm timg budc nang cao cai cach thii tuc hanh chinh.

2.

PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung doi vdi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau gidi quyét hd so

Thu tuc iy quyén hudng tro cip, phu cp wu dai trén dia ban xa.

Trach nhiém 4p dung: Tét ca cac can bo-cong chirc, bd phén phong ban truc thude
xda la Bang

STT

THU TUC HANH CHINH

1

so Thu tuc iy quyén huéng trg cap, phu cap wu dai

3.

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phép quy dé cép tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.

PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tyc hanh chinh
UBND: Uy ban nhéan dan

NQI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co s phip Iy

Nghi dinh 31/2013/ND-CP
Théng tu 05/2013/TT-BLDTBXH

5.2

Thanh phin hé so

Nop hd so truc tiép

5.3

Sb lwgng hé so

01 b

5.4

Thoi gian xir ly

Ké tir ngay nhén di hd so hop 1, trong dé

+ UBND cép xa: 01 ngay lam viéc

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhén va tra két qua — UBND XA
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56 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
g Trinh tw Trdch nhi¢gm | Thoi gian | Biéu méwKét
qua
B1 | Chuan bi va ngp day du ho so | Ca nhin Theo e 5.2

theo quy dinh tai muc 5.2

B2 Kiérp tra va tiép nhan hd so: | Bo phan tiép
- Néu chua hop 1€ thi huéng | nhdn va tra
dan bo sung. két qua

B3 | Xem xét, xir Iy hd so va trinh

Lanh dao UBND XA phé Cong  chirc

duyét V,f,i.n hoa — xa
i hoi
01 ngay

B4 | Phé duyét v Gidy uy quyén
huéng tro cép,
Léanh dao P I?u . s i d,ﬁi
UBND XA €6 xac nhén cua
uy ban nhan
dan xa (co thoi

han 03 thang).

5.8 | Cosé phap ly

Nghi dinh 31/2013/ND-CP
Thong tu 05/2013/TT-BLDTBXH

6. BIEU MAU VA PHU LUC
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
I

7. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so
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2. Hb so theo muc 5.2 (ban photo)
Luru y: Hé so duwgc luu tai bo phdn Van hda xd hoi, thoi gian lwu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong bg phdn lwu trit cia co quan.




Maiu UQ
(Ban hanh kéem Thong tw 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thdang 5 nam 2013)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN UY QUYEN
Hom nay, ngay ...... thang ...... T R S C VNN S .| N s O

Chiing t6i gdm cé:

1. Bén iiy quyén: Gom céc 6ng (ba) c6 tén sau day:

CMND/H§ chiéu Mbi quan hé véi

1 Ho va tén Noi cu tra > — — B Sy
S6 [Ngay cap | Noi cap | ngudi co cong

2. Bén dugc iy quyén:

2 BT LU AR ) o .- 01RO M SRR L 07 g
Sinh ngay ......... thang ......... TN NEWNIE ..o
SEROMIIE i ciovevivoanssmmaosimbimmmms RS ASsisssiss o rmsisss s ik e o A
CMND/H0 chiéu sb: ................. Ngay cp: ........... Holol: .ottt

3. Noi dung iy quyén (*):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Xac nhan cia UBND xa Bén iy quyén Bén dwgc iy quyén
(phuong)..... (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(*) Ghi 6 ndi dung uy quyén, vi du: uy quyén tho cung liét si, uy quyén nhén trg cé‘ip mot
lan d6i v6i than nhan cua ngudi hoat dong cach mang trrde ngay 01 thang 01 nim 1945...
Trudng hop iy quyén nhan trg cép hang thang thi phai ghi rd thoi han iy quyén tir ngay
... thang ... ndm ... dén ngay ... thang ... ndm ... nhung khong qua thoi han quy dinh tai
Diéu 42 ciia Thong tu nay.




