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QUY TRINH Ma : QT CSDT-03

UY BAN NHAN DAN I - t LinBH: 0l
HUYEN PAK POA u tuc cong nhan ngudi c6 uy tin
’ trong ddng bao dan tdc thiéu sd.

| Ngay hiéu luc: .../.../2020
Trang : 3/7

1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh céch thirc va trinh ty giai quyét hd Thu tuc cong nhan
ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb trén dia ban huyén Dak Doa , nhim
tung budc nang cao cai cach thi tuc hanh chinh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi v6i cac ca nhan ¢6 nhu cu giai quyét hd so cong nhan
ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb trén dia ban huyén Pak Doa .

Trach nhi€ém ap dung: Co quan, td chirc thuéc UBND huyén Pak Poa .

STT THU TUC HANH CHINH
I | Thu tuc cong nhan ngudi ¢ uy tin trong déng bao dan tdc thiéu sd.

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phép quy dé cép tai muc 5.1 cua Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TIHC: ’I:hﬁ tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhan dan
CSDT: Chinh sach déan tdc

5. NOI DUNG QUY TRIiNH:

5.1 Co s¢ phap ly

Quyét dinh so 12/2018/QD-TTg ngay 06 thang 3 nam 2018 cua Thu tudng
Chinh phu vé tiéu chi lva chon, céng nhéan ngudi c6 uy tin va chinh sach dbi
vGi ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan tdc thiéu sb.

5.2 | Thanh phén hé so

a. Thanh phin ho so bao gom:

* Tai cd'p thon, xa:

- Cip thén, lang:

+ Trudng thon 1ap Bién ban, danh sach binh chon nguoi cé uy tin (theo madu)
+ Trudng ban cong tac mat tran thon 14p hd so:

. Vin ban dé nghi .
. Bién ban hop lién tich (theo mdu)
* Cép xa:

- Vian ban dé nghi kém theo danh sach

By




, QUY TRINH o I Mac: QT CSDT-03
UY BAN NHAN DAN LinBH: 0l

HUYEN DPAK POA | Thdtuccdng nhgnngudicouy tin o, h o7 o0

trong dong bao dén tdc thiéu sb.
Trang : 4/7

- Bién ban kiém tra (theo mdu)

* Cdp huyén:

- Van ban dé nghi, kém theo danh sach (theo mau)

- Ban tdng hop hd so dé nghi cua céc xa

* Cép tinh:

- To trinh Chu tich UBND tinh cong nhén, phé duyét danh sach nguoi co uy
tin trong dong bao dan tdc thicu so;

- Du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach ngudi co
uy tin;

- Biéu tdng hop danh sach ngudi c6 uy tin dé nghi phé duyét (theo madu)

- Ban téng hop ho so ctia UBND céc huyén dé nghi Chu tich UBND tinh cong
nhan nguoi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb.

SN

53 | S6 lrgng hd so

01bd

5.4 | Thoi gian xit Iy

Thoi han giai quyét 1a 15 (mudi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd
so diy du, hop ly va hoan thanh truée ngay 15 thang 12 ciia ndm binh chon,
cong nhan ngudi co uy tin.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan tinh;
- Co quan truc ;iép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa; Uy
ban nhan din cap huyén va Ban Dan tdc tinh.

- Co quan phdi hop: dai dién Chi uy, chinh quyén, Ban cong tac Mat trén, cac
td chirc doan thé va dai dién ho dan trong thon; Cong an cAp tinh, Mt trén T
qudc tinh va cdc nganh chirc ndng lién quan.

56 |Léphi

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT | Trinh tw Trdch nhi¢m | Thoi gian | Biéu miw/Két
qud
Lanh dao x& céan cir vao:
+ Bién ban, danh sach bir~1h ’
chon nguoi cé uy tin (Mdu so6 .
1)do Truéng thon 1ap - Van ban dé
a3 g 2k : nghi kém theo
* Nt héndomgay, _ | Lanh dao danh sach
Bl +‘Blen ban l}op lién t;fh (Mau U~BN]? Cflc 05 ngay | Bién ban kiém
56 2)do Truéng ban cong tac | x4, thi tran
i dan - A = : tra
mat trdn thon 1ap; lam Van
ban dé nghi kem theo danh
sach va Bién ban kiém tra
(Mcfu 56 03) gtri 1én UBND
céap huyén.
- Van ban dé
. . . Bo phan nghi, kém theo
Tiép ?hén & kiém t.r'il ho so; Tiép nhan va| 01 ngay danh sach
B2 | chuyén Chuyén vién Phong :  gd 5 T 2 g R
e g o Tra két qua| lamviéc |- Ban tong hop
Dan tdc xir ly. 5 A X A A
cap huy@n ho so dé ngh1
cua cac xa
- Vian ban dé
. i nghi, kém theo
Xir ly ho so va tong hop, Chuyén vién x danh sach
e 5 5 , " 02 ngay
B3 | chuyén lanh dao phong Dén Phong Dén P Ban tAng h
toc phé duyét tdc R Gige) [ adll Tong, Ugp
i : g ho so dé nghi
cua cac xa
n4 | Lanh dao Phong Dén toc phe PI;I?)‘I‘lh ‘]i;;’n 0lngay |- Vin ban d&
duyét va trinh UBND huyén ¢ (“%c lam viéc | nghi, kem theo
i danh séach
4 5 - Ban tong h
Chinh Vin. phitng HBND-| Chi Vi | hd so dd = ?)
I ~ phong 01 ngay 0 so dc nghl
B5 | UBND huyén trinh Lanh dao it PO
UBND huyén phé duyét HONI- | lamage
i i UBND huyen

~




QUY TRINH Ma QT CSDT-03

UY BAN NHAN DAN LinBH: 01

HUYEN PAK POA Thi tyc cdng nhdn ngudi couy tin ", "\ 00

trong dong bao din tdc thiéu sb.
Trang : 6/7

Lanh dao UBND huyén phé
B6 | duyét va trinh UBND tinh
(qua Ban Dan tc tinh)

Lanh dao 01 ngay
UBND huyén | lam viéc

06 ngay lam viéc (& cip

Téng cong Huyén)

* Piéu kién thuc hién:

- La cong dan Viét Nam, khong phén bi€t thanh Phén dan tdc, cu tra hop phép
tai Viét Nam;

- Ban thén va gia dinh guong miu chép hanh chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phap lut ctia Nha nude va cdcrquy dinh cta dia phuong;

- La ngudi tiéu bidu, c6 nhiéu cong lao, dong gop trong cac phong trao thi dua
yéu nuéc, x6a d6i giam nghéo, bao vé an ninh trét tu, giir gin ban sdc van hoa
va doan ket cac dan tdc;

- Hidu biét v& vin hoa truyén thong, phong tuc, tdp quan dén toc; co mdi lién
hé chit ché va c6 anh hudng trong dong ho, dan tdc va cong dbng dén cu;

- C6 kha néng quy tu, tap hop ddng bao dan tdc thiéu sb trong pham vi nhét
dinh bang 15i no6i, qua viéc lam, dugc ngudi dan trong cong d6ng tin nhiém,
tin tudng, nghe va lam theo.

Piéu kién:
- Mbi thon thudc ving dén toc thidu sb c6 it nhat 1/3 sb h gia dinh hodc s
nhan khau la nguoi dan toc thi€u so dugce binh chon 01 (mdt) ngudi co uy tin;

- Truong hop thén khong du Piéu kién quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu 4
cua Quyet dinh sé 12/2018/QPb- TTg hoac co6 nhidu thanh Phén dén toc cung
sinh sOng, cén cir tinh hinh thuc té va de nghi cia Chu tich Uy ban nhén dan
cép huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh sé lugng
ngudi ¢6 uy tin duge binh chon, nhung téng sb ngudi c6 uy tin dugc binh chon
khong vugt qua tdng s thon clia ving dén toc thiéu sb trén dia ban tinh.

6. BIEUMAU VA PHU LUC
TT M3 hiéu Tén Biéu miu

1 Miu sé 1 Bién ban Hoi nghi dan cu thon dé ctr ngudi co uy tin trong
' ddng bao dén toc thidu sb
Bién ban hop lién tich thon binh chon, dé ngh1 cong nhin

ngudi co uy tin trong ddng bao déan tdc thiéu s6

2. MAiu s6 2




QUY TRINH Mi : QT CSDT-03

UY BAN NHAN DAN LinBH: 0l

Thii tuc cong nhin ngudi c6 uy tin

HUYEN PAK POA 3 ay hiéu luc:
’ trong dong bao dan toc thiéu so. sk CEBE AR
Trang : 7/7
v Bién ban kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong nhan
3 Miu sé 3 L oar e q C gni g nhd
: nguoi co uy tin nam .....
ok Téng hgp danh sach binh chon, dé nghi cong nhan nguoi
4 Mau so 4 b - A s e e co 8 B o
' c6 uy tin trong dong bao dan tdc thi€u s6 nam
theo Quyét dinh s6 12/2018/QP-TTg ngay 06/3/2018 cia Thu tuéng Chinh phu

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén ho so

1. Hd so theo muc 5.2

2. Quyét dinh ctia UBND tinh

Luu y: Hé‘, so dugc luu tai phong Dan toc, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuoéng bo phdn lwu trit cua co quan.




Mau s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN HOI NGHI DAN CU THON
Dé cir ngudi ¢ uy tin trong ddng bao din tdc thiéu sb

Hom nay, ngdy.... thang... ndm, tai thon (ghi rd dia RO DA s i ansas
Chiing toi gom:

- Dai dién Chi Uy thon (ghi rd ho, tén, chirc danh): .............ccvovveeouiniiiniieniieniininiiiines

- Pai dién chinh quyén (ghi 18 ho, ten, CHIEC AANA) .......coeeeerencereressesssssissssssnsinserssssssssssassases

- Dai dién Mt tran (ghi r6 ho, tén, chirc danh): .............c.ooeevreeneeneiniiinieiiecnrc

- Pai dién céc t6 chirc doan thé (ghi ro ho, tén, Chitc AAnR): ..........cveveeeceveevinivicirieiernieiinn,

- S6 hd gia dinh du hop/tdng SO NO trONG thON: <...veveeveeeeeitee e
- Chu tri: Ong (bA): ..ovvvvvneeineiinnnnen, Chirc danh: Trudng thon.

- Thu ky (ghi rd ho, 18n, Chirc danh): ...............cocoveviiiiiniiiiiiiiii s
Sau khi nghe Truéng thon phd bién vé tiéu chi, Piéu kién binh chon ngudi ¢6 uy tin va ndi
dung chinh sach quy dinh tai Quyet dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cia Thu tudng
Chinh phu, hdi nghi da théng nhit d& ctr ngudi c6 uy tin ciia thon ndm... nhu sau:

Gi6i tinh/ Trinh do|~ Két qua *
S6 | Hova | Nam sinh [Dan| Noi |vinhéa/|  Pongy Khéng dongy | . .
A b " 5 - +— Ly
™ tén N Nil toc [cwr tri| chuyén g .| Ti S o Ti do
am i mon 0 nguoi 1§ % 0 ngw 1§ %
Tong sb
Bién ban 1ap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Dai dién hy dan Thuw ky Trwéng thon
(ky, ghi ré ho tén cua dai dién (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

03 hé dan dw hop)

* Ghi chii: Mdi thon dé cir khong qua 02 nguoi. Nguoi dugc dé cir pha1 dat trén 50% tong sb
dai biéu du hop ddng y va c6 ty 1& cao nhét (bing hinh thirc biéu quyét gio tay).



Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP LIEN TICH THON

Binh chon, dé nghi cong nhin nguvi cé uy tin trong dong bao dan tjc thiéu sb

Hom nay, ngay.... thang... ndm..., tai thon (ghi rd dia didm t8 chiIc) cevoveeeeeeccci
Chung tbi gom:

- Pai dién Chi uy thon (ghi ro ho, tén, chirc AANR): .o
- Dai dién chinh quyén (ghi rd ho, tén Trudng thon hodc Pho truomng thon):...........cceeeveennens

- Dai dién Mt tran (ghi r0 ho, 1én, CRIEC AANR): .......covrviviviininiiiiisiiin e
- Dai dién cac t6 chirc doan thé (Mdi doan thé cir 01 nguoi dai dién tham du, ghi ro ho, tén,

chuee danh): ) ]
- Dai dién h¢ gia dinh DTTS trong thon (ghi ré ho, tén): (t6i thiéu 03 ho gia dinh)
~Chl i OBg (DAY conessimmrmn s vsmonss Chirc danh: Trudng ban Cong tac Mt tran thon.

- Thu ky (ghi ro ho, tén, Chic danh): ..........ooovvvvcicivvcisincnnnnnnns e
Sau khi xem xét danh sach de ctr cua thon; can cir tiéu chi, Diéu kién binh chon ngudi cé uy
tin quy dinh tai Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cua Tha tuéng Chinh phu va

y kién tham gia cua dai dién cac ban, nganh, doan thé du hop, cudc hop théng nhat d& nghi

cong nhan ngudi ¢6 uy tin cia thonndm ............... nhu sau:
Gi6i tinh/ Trinh Két qua *
- . . A - A ! & A k r
sé | Hova Nim sinh Din I::): d;_)l(:':/n = n;)‘;);li y S?:;zgidong y
i 9 ) té 0 " - y 1€ % v y
" INam| Nir toc tra | chuyén (so TZ/"-’ (so [Tyle€ % ey
mon | phiéu) ® | phiéu)
Tong sb
Bién ban lap thanh 02 ban, cac dai dién c6 mat nhat tri ky tén./.
Thw ky Chii tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai di¢n Mit trin Dai dién Chi ay
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Pai dién cic Poan thé Dai dién h§ din
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
* Ghi chu:

,

- B6 phiéu kin hoic bidu quyét gio tay do Hdi nghi quyét dinh. Ngudi duge binh chon, dé
nghi la ngudi c6 uy tin phai dat trén 50% tng sb dai biéu du hop ddng y va co ty 1& binh chon
cao nhat.

- Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon tham dyvoi vai trd giam sat, khong tham gia bo
phi€u hodc bidu quyét binh chon ngudi ¢6 uy tin; truong hop binh chon bing bo phiéu kin, td
kiém phiéu phai c6 su tham gia cua dai biéu dai dién ho gia dinh trong thon.

- Truong hop co nhidu hon sb lugng ngudi duge binh chon/thon ma co két qua binh chon
bang nhau thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND xa/phudng/thi trin xem xét, quyét
dinh.



M3u sb 03
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM TRA
Két qua binh chon, dé nghi cong nhin ngudi c6 uy tin nam .....

Hom nay, ngay....thang...nam...., tai UBND x& (ghi r0 dia diém t6 chirc)

Ching tdi gdm:

- Dai dién Dang uy xa/phudng/thi trin (ghi ré ho, 1én, CAIEC daNR)..........ocevviinniiiniiinsiiiens

- Pai dién UBND x&/phuong/thi tran (ghi ré ho, 180, CAIEC dANR)........oveniiniiiiiiiiieines

- Pai dién Cong an x&/phudng/thi tran (ghi ré ho, 1én, chirc danh).............cccocvivvcviiiiiininnnnne

- Pai dién Uy ban MTTQ x&@/phudng/thi tran (ghi rd ho, tén, chirc danh):..............oovccvvvennsseee.

- Dai dién céc td chitc doan thé ciia xa/phuong/thi trdn (M6i doan thé cir 01 nguoi tham gia;

ghi 13 ho, 18N, CRIEC dANR)............convviieiriiinisinicicisiiisis s e ,

« Chilk D85 Ong (BA) ovs s scsssionssasasuns sames Chu tich (hodc Phé CT) UBND x&/phudng/thi tran.

- Thu k)":\(A)ng (ba) (ghi ro ho, tén,’chu'c dar}h) ......... g e s

Can cir d& nghi cta cac thon va két qua ki€m tra; cin ctr tiéu chi, Piéu kién binh chon ngudi

¢6 uy tin quy dinh tai Quyét dinh sb 12/2018/QD-TTg ngay 06/3/2018 cta Thu tuéng Chinh
hii va y kién tham gia cua dai dién céc ban, nganh, doan thé dy hop, cudc hop thdng nht:

A Py
, Gii tinh/ Trinh 3 Ket;:gn e
S6 | Namsinh |Dan| Noi | viin héa/ | P Didu ki¢n qas )
Ho va tén . . a Pieu kién Ly
TT toc |cu tri| Chuyén Z e Z ET "
Nam | Ni mon So |[Tylé| So |[Tylg| do
phiéu | % | phiéu | %
Tong so
Bién ban lap thanh 02 ban, cc dai dién c6 mt nhat tri ky tén./.
Thu ky Chi tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong dau, ghi ro ho tén)
Pai dién chinh quyén Pai dién UBMTTQ xa Dai dién Ding uy xa
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)
Dai dién Cong an xa Dai dién cac doan thé
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
* Ghi chu:

- Néu 6 ly do céc truong hop di Piéu kién hoic khong du Diéu kién trong danh sach binh chon, daé
nghi cong nhan ngudi c6 uy tin cia cac thon giri UBND xa/phuong/thi trn.

- Trudng hop thon gui danh sach dé nghi cong nhan ngudi co uy tin vuot qua s6 lugng dugc binh chon
(do co két qua binh chon & cudc hop lién tich thon cao b?xng nhau) thi cac thanh vién tham gia dyu hop
ciia UBND xem xét, quyét dinh chon du s6 lugng ngudi cé uy tin dugce binh chon cuia thon do.



Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TONG HQP DANH SACH
Binh chon, dé nghi cong nhin ngudi c6 uy tin trong dong bao din tdc thiéu so
NBEM . oooonsnsses
Nim
sinh/ Thanh Phin ngudi cé uy tin
Gi6i tinh Trinh
Ho, . | Noi | d¢vin Doanh . :
Sb 2 Da ) . . ) x . Pang | Ghi
TT tén toc cu héaA N Trt‘ro'ng Tr}l’dng Chirc| Thay Nhin nhm.". Thanh| vién | chd
NCUT . tri | Chuyén |Gia| dong |[thon va|CB| sic | mo, .| nguoi 2
Nam| Nir A = a 4 % |sT, tri| 2, Phan
mén  |[lang| ho/T¢c | twong |huu| ton | thay| . . | san A
) P . | thire z, | khac
trudng | duwong giao |cung xuat
gidi
1 2 314|151 6 7 8 9 10 j11] 12} 13| 14 15 16 17 18
Tong
cong
NGUOI LAP BIEU TM.UBND .....
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi NCUT (nguoi c6 uy tin) theo tirng xa trong huyén;

- Cot (6): Ghi cu thé thon ban, budn lang, t6 dan phé va tuong duong;

- C4c cot tir cot (8) dén cot (16): Ghi cu thé, diing thanh Phin cia NCUT;

- Cot (17): Néu NCUT la  dang vién Pang cong san Viét Nam thi danh déu (x) vao cot nay.
Néu khong phai thi ghi s6 0 vao cot ndy.




