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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC 
(Ban hanh kern theo Quyit dinh so: 434 /QD-STC ngaygl /  0  /2019 cria So.  Tai chinh) 

PHU LUC 
QUY TRINH GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LINH VVC QUAN LY CONG SAN 

THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA- 

TT Cac 
btro.c 

Trinh tu. 
thiyc hi0 gifii quytt 0) so' 

BO phfin, ding chchic thfim 
.,c Thai gian tip 

nhfin va giii 
quyet ho so' 

Co. 
quan 
phil hovi 

(neu co) 

Trinh cfic 
cap co  

quyen cao 
hull (neu 

có) 

MO to quy trinh 

I Thu tut Quyet dinh mua sam tat san tong co gia tri dyed 100 tri0 gong teen mot goi mua sam d'e' phuc vu hot thing ctia co.  
quan, to chirc, don vi trong trtrong hop killing phai 11ap thanh dly an dau tit. 

1 Buac 1 
Tie') n1141-111'6 

so 
BO phan mot cira cap 

xa 
01 ngdy (8 gia.  

lam viec) 

(1) — Tip nhan h6 so, giri phieu hp tra 
cho ngtrad có yeu cau; 

- Chuyen ho so tren phan mem mot cira 
va ho so gi'Ay cho 	Cong chirc Ice toan 
tai chinh cap x-a xir ly ho so. 
(2) Cong chirc ke toan tai chinh cap xa 
cha tri dieu phi tha'm dinh he) so trinh 
Chu tich UBND xd. 2 BuOc 2 

Chil tri dieu 
ho'i tha'm D . 

dinh 

Cong chirc ke toan tai 
chinh cap xa 

27 ngay, 7 gio 
(223 gib lam 

v*) 

1 



TT 
Cac Trinh tkr BO ph4n, cong chin tham 

. 	A Thlri pan tip 
nhan NIA giii 
quyet Hi so' 

Co' 
quan 
phi 
hop 

(neu co) 

Trinh cic 
A cap co 

 

quye 7,  n cao 
A hurl (neu 

co) 

Mo ti quy trinh 

3 BuOv 3 Phe duyet Chu tich UBND xa 
01 ngay (8 gio. 

lam viec) 
(3) Chi' tich UBND xa 14 duyet, 
chuyen Van thu don dau. 

(4) C6ng chirc k6 toan tai chinh cap xa 
luu 116 so chuyen tra ktt qua cho BO 
phan mot dm cap xa 

4 Buac 4 Tra ke qua 
0,

t 
B phan mOt dm cap 

xa 
01 gib lam viec 

Ttong cong 30 ngay (240 gib') 

II 
Quyet dinh chuyen diii cong rang sir dung tai sin cong trong tru*ng hop khong thay dlii d6i tuvng quin 157, sir dung tai sin 
cong (Tham quyen theo quy dinh tai Dieu 13 Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thing 12 nam 2017 cila Chinh phii Quy 
dinh chi tit mot so dieu dm Lu4t Quin 1ST, sir dung tai sin cling) 

1 Buoy 1 
Tip nhan 116 

so 
BO phan mot dm cap 

xa 
01 ngay (8 gio 

lam viec) 

(1) — Tip nhan h6 so, giri phitu hp tra 
cho nguoi c6 yeu cAu; 

- Chuyen ho so tren phan' 	me' m mot cira 
va ho so giAy cho Cong chirc k6 Wan 
tai chinh cap xa xir1/116 so. 
(2) Cong chirc k6 toan tai chinh cap xa 
chil tri diL phi thAm dinh 116 so trinh 
Chi' tich UBND xa. 2 Buoy 2 

Chit tri dieu 
ph6i tharn 

dinh 

C6ng chirc kt toan tai 
chinh ca xa 

27 ngay, 7 gio.  
(223 gio lam 

viec) 
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TT 
Cac 
btrov 

Trinh tkr 
thtrc hi0 

BO ph4n, ding chIrc 
Oil quyet hO so'

h4n 

. A p Thai gian tte 
n 	va giii 
quyet ho so' A t'v  

Ccr 
quan 
phiii 
h,... 

(neu co) 

Trinh cac 
A 	. cap co 

thaw 
A quyen caox 

hcrn (neu 
co) 

Mo ti quy trinh 

3 Btrov 3 Phe duyet Chi' tich UBND xa 
01 ngay (8 gib 

lam vie() 
(3) Chit tich UBND xa kY duy'et, 
chuyen Van tin" (long d'Au. 

(4) Cong chirc ice toan tai chinh cap xa 
km h6 so chuyen tra ket qua cho BO 
phan mot cira cap xa 

4 Btreyc 4 Tra ke t qua 
Bo phanmOt cira cap 

xa 
01 gib lam viec 

TOng cling 30 ngay (240 gi?r) 

III 
Quyet dinh ban tai san cling thulic quyen quan 1S,, sir dung cita co. quan, don vi, dia phtrcrng (trir trueyng hop quy dinh tai khoan 1 
Dieu 7 Nghi quyets6 87/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 dm HDND tinh Gia Lai ban hanh Quy dinh phan cap thdrn quyen quyet 
dinh trong viec quan ly, sir dung tai san cong dm tinh Gia Lai) 

1 BuOc 1 Ti613  nii4r111° 
so 

B6 phdn mot cira cap 
xa 

01 ngay (8 gib 
lam viec) 

(1) — Tiep nhan h6 so, giri phieu hen tra 
cho ngubi có yeu cdu; 

- Chuyen 116 so teen phan mem mot cira 
va ho so gidy cho Cong chirc Ice toan 
tai chinh cap xa xu 1Y116 so. 
(2) Cong chirc ke toan tai chinh cap xa 
chic tri (lieu phi thdm dinh 116 so trinh 
Chii tich UBND cap xa. 

2 Buck 2 

Chii tri diet' 
phoi tham 

dinh 

Cong chirc ke toan tai 
chinh cap xa 

27 ngay, 7 gib 
(223 gib lam 

viec) 
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TT 
Cac 

btrerc 
Trinh to 
thtrc hien 

BO phan, cong chtic 
giii quyeAt ho so' 

. A Thin gian ti p 
nh4n va giii 

A 	A quyet ho so' 

Ca 
quan 
pho'i 
hcrp 
A (neu co) 

Trinh cac 
A 	. cap,  co 

tham 
auytn cao A 	A 
hem (neu 

co) 

MO la quy trinh 

3 Buoy 3 Phe duyet Chu tich UBND xa 
01 ngay (8 gib 

lam viec) 

(3) Chii tich UBND xa V duyet, 
chuyen Van thu (long dau. 

(4) Cong chirc ke toan tai chinh cap xa 
luu 116 so chuyen tra ket qua cho BO 
phan mot dm ca p xa 4 Bubc 4 Tra Ice

,
t qua 

BO phan mot dm cap 
xa 

01 gib lam viec 

Ttmg cong 30 ngay (240 gib.) 

IV 
Quye't dinh ban tai san con cho ngtriri duy nhit theo quy dinh tai khoin 2 Dieu 25 Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 
26/12/2017 elm Chinh phii. 

1 Tip nhan h6 
soy 

BO phan mot cfra cap 
xa 

BIT& 1 

 

01 ngay (8 gib 
lam viec) 

(1) — Tie', nhanh6 soy, gizi phieu hen tra 
cho ngubi có yeu cau; 

- Chuyen ho so tren phan mem mot cira 
va 116 sa giay cho Cong chirc ice toan 
tai chinh cap xa xir 1)',11.6 so. 

(2) Cong chirc ke toan tai chinh cap xa 
chotri dieu ph6i tharn dinh 116 so trinh 
Chu tich UBND )(I 

2 Buoic 2 

Chi' tri dieu 
nh6i tharn . 

dinh 

Cong chirc ke Wan tai 
chinh cap xa 04 ngay, 7 gib (39 

gib.  lam viec) 
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TT 
Cac 
Marc 

Trinh tkr 
thwc hi0 

BO ph4n, cling chti.c 
giii quyet ho scr hov  

Thai gian tiep 
nh4n va giii 

so' 

quan 
phi 

(neu co) 

quyen Talihoquyet 

Co'Trinh cac 
, cap co  

tham 
A 

horn (neu 
c6) 

Mo ti quy trinh 

3 Buorc 3 Phe duyet Chutich UBND xa 
01 ngay (8 06 
lam viec) 

(3) Chit tich UBND xa 1c/ duyet, 
chuyen Van thu dung dAu. 

(4) Cong chirc ke toan tai chinh cap Id 
luu ho so chuyen tra ket qua cho BO 
phAn mot dm cap xa 

4 Buoy 4 
, 	A  

Tra kt qu au 
, 138 phAn mot cua cap 

_ xa 01 gior lam viec 

Tiing Ong 07 ngay (56 gi?r) 

V Quyet dinh hity 136 quyet dinh ban &Au gia tai san ding 

1 Buorc 1 

s  
Tiep nhAn ho 

so 
138 phAn mot cfra cap 

xa 
01 ngay (8 gib 

lam viec) 

(1) — Tiep nhAn WO so, giri phieu hen tra 
cho ngtroi co yeu cau; 
- Chuyen ho so tren phan mem mot cira 
va Flo so giAy cho 	Cling chirc ke toan 
tai chinh cap xa xir 1)'T ho so. 
(2) Cling chirc ke toan tai chinh cap xa 
chil tri dieu phi thAm dinh ht) so trinh 
Chu tich UBND xa. 

2 BtrOc 2 

Chit tri dial 
phoi tham 

dinh 

Cong chirc ke toan tai 
chinh cap xa 04 ngay, 7 gio.  (39 

gior lam viec) 



TT 
Cac 

bu.o.c 
Trinh tkr 
thkrc hien 

BO ph4n, cong chin 
giai quyet ho' so' 

. A Thai gian ti p 
nh4n va gal 
quyet ho so' 

Co' 
quan 

A . phoi ho  
(neu co) 

Trinh cac 
cap co 
tham 

quyen cao 
hull (neu 

có) 

Mo ti quy trinh 

3 Buoy 3 Phe duyet Chia tich UBND xa 
01 ngay (8 giar 

lam viec) 
(3) au tich UBND xa kST duyet, 
chuyen Van thu &rig dau. 
(4) Cong chirc ke Wan tai chinh cap xa 
hru ho so chuyen tra ket qua cho BO 
ph4n mot dm cap xa 

4 Btrac 4 Tra ket qua 
BO phan mot dm cap 

xa 
01 gier lam viec 

Tiing cong 07 ngay (56 gib.) 

VI 
Quyet dinh thanh 1S,  tai san cong thu'cic quyen quill 15r, sir dung dm co. quan, don vi, dia phircrng (trir trueng hop quy dinh tai 
khoan 1 dieu 8 Nghi quy& s6 87/2018/NQ-IlDND ngay 12/7/2018 dm HDND tinh Gia Lai ban hanh Quy dinh phan cap tham quyen 
quyet dinh trong viec quan 1ST, sir dung tai san cong dm tinh Gia Lai) 

1 Btrac 1 
Tip nhan 116 

so 
BO phan motdm cap 

xa 
01 ngay (8 gi6  

lam viec) 

(1) — Tie') nhan h6 so, gfri phieu hen tra 
cho nguoi co yeu cau; 
- Chuyen h6 so tren phAn mem mot cfra 
va ho so gia'y cho Cong chirc ke toan 
tai chinh cap xa xir 1ST ho so. 

(2) Cong chirc Ice toan tai chinh cap xa 
chit tri dieu ph6i tham dinh 116 so trinh 

tich UBND xa. 

(3) Chu tich UBND xa kST duyet, 
chuyen Van thu clang du. 
(4) Cong chirc ke toan tai chinh cap xa 
luu hO so chuyen tra ket qua cho BO 
ph4n mot cira cap xa 

2 Buac 2 

Chi' tri dieu 
phi tham 

dinh 
Cong chirc k e toan tai 

chinh cap xa ,.cha 

27 ngay, 7 gio 
(223 gio. lam 

vic) 

3 Buac 3 Phe duyet Chu tich UBND xa 
01 ngay (8 gib 

lam viec) 

4 Buoc 4 
• 

Tra ket qua BO ph4n mot dm cap • 
xa 

01 gio lam viec 

Ting  cong 30 ngay (240 gilv) 
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TT 
Cac 
bulk 

Trinh tu. 
thtyc hi0 

BO ph4n, cong chin 
giii quyet ho so' quytn 

. A Thai gian ti p 
nhan va giai 
quytt ho so. 

Co' 
quan 
phoi 
hop 

(neu co) 
A 

Trinh cac 
cap co 

 tham 
cao A horn (neu 

co) 

Mo to quy trinh 

VII 
Quyet dinh tieu hity tai san cong thuOc quytn quail 1ST, sir dung ciia co.  quan, dun vi, dia phtro'ng (trir tru6ng hop quy dinh tai 
khoan 1 diet' 8 Nghi quyet s6 87/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 dm HDND tinh Gia Lai ban hanh Quy dinh phan cap tham quyen 
quyet dinh trong viec quan VT, sir dung tai san cong dm tinh Gia Lai) 

1 Btrac 1 Tip nhan h6 so BO phqn mot cira 
cap xa 

01 ngay (8 gib 
lam viec) 

(1) — Tip nhan h6 so, giri phitu hen tra 
cho nguoi co yeu cau; , 	, 
- Chuyen 116 so teen phan mem mot dm 
va h6 so gib cho C6ng chirc ke toan 
tai chinh cap xa xirlS, ho so. 
(2) Cong chirc Ice toan tai chinh cap xa 
chi' tri diL phi tham dinh 116 so trinh 
Chit tich UBND xa. 

(3) Chi' tich UBND xa kg duyet, 
chuyen Van thu dong dau. 
(4) Cong chirc k'6' toan tai chinh cap xa 
luu 116 so chuyen tra ket qua cho BO 
phan mot dm cap xa 

2 Buelc 2 
Chit tri die u 
• , phoi tham dinh 

Cong chirc kt toan 
.• tai chinh cap xa 

27 ngay, 7 giO• 
(223 giey lam 

viec) 

3 Btrac 3 Phe duyet Chu tich UBND xa 01 ngay (8 gia.  
lam viec) 

4 Buac 4 Tra ket qua ;, 01 
BO ph4n mot cira 

cp xa 
gio. lam viec 

'Ding ding 30 ngay (240 gib.) 

VIII 
Quytt dinh xir 15,  tai san cong trong trtarng !lop bi mat, bi htly hoai thutic quytn quan 157, sir dung cilia ca quan, do'n vi, dia 
phtrang (trir truerng hop quy dinh tai khoan 1 dieu 8 Nghi quyet s6 87/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 dm HDND tinh Gia Lai ban 
hanh Quy dinh phan cap tham quy'en quyet dinh trong viec quan VT, sir dung tai san cong ciia tinh Gia Lai) 

7 



TT Cac 
btro.c 

Trinh tkr 
thwc hies giii 

BO ph4n, cong chin 
quyet ho so* 

. A Thai gian ti p 
nh4n va giai 
quyet ho so'A 	• 

Co* 
quan 
phi 
hn.., 
A -P  (neu co) 

Trinh cac 
c  ill co 
tham 

A quyen To 
him (neu 

co) 

MO ti quy trinh 

1 Buoy 1 

• 
Tiep nh4n 116 

sa 
B6 phan mot dm cap 

xa 
01 ngay (8 gier 

lam viec) 

(1) - Tip nhan 116 sa, giri phieu hp tra 
cho ngueli c6 yeu cAu; , 	, 
- Chuyen 116 sa tren phan mem 	mot dm 
va 116 sa gia'y cho 	Cong chirc Ice toan 
tai chinh cap xa xix 1S/116 sa. 

(2) Cong eh& ke toan tai chinh cap xa 
cha tri diu phi tham dinh hos  sa trinh 
ChU tich UBND xa. 

(3) Chu tich UBND xa 14 duyet, 
chuyen Van thu dung dau. 

(4) Cong chirc k6 toan tai chinh cap xa 
luu 116 sa chuyen tra ket qua cho B6 
phan mot cua cap xa 

2 Buoy 2 

Chit tri die u 
ph6i tham 

dinh 

Cong chirc 1c6 toan tai 
chinh cap xa 

27 ngay, 7 gio. 
(223 gi6 lam 

viec) 

3 Buac 3 Phe du et Chil tich UBND xa 
01 ngay (8 gi6 

lam viec) 

4 BuOc 4 Tra Ice qua 
6,

t 

• B phan mot dm cap 
xa 

01 gi6 lam viec 

TOng cong 30 ngay (240 gib) 
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