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’ QuUY TRINH Mi : QT TPHT-02
UI}{U%”]‘;&%‘(ND'&N PANG KY KET HON CO YEU TO |2 e
: NUOC NGOAI Tgay et AL Y
rang :

1. Nhitng nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thuc hién theo dung ndi dung cua tai liéu
nay

2. Néi dung trong tai liéu nay cé hiéu luc nhu sw chi dao cua Chu tich.

3. Tailiéu dwoc su dung phai duoc phé duyét, cdac ban sao phai co déu hiéu kiém sodt.

PHAN PHOL:
i SO ; SO
NOI NHAN BAN NOI NHAN BAN

Chu tich UBND Thu ky ISO

Phé Chu tich UBND Chuyén vién

Truong phong Twphap | | ...

Trach Soan thao Kiém tra Phé duyét
nhiém

: Chuyén vién phong Tu Trudéng phong Tu Chu tich UBND
Chuc vu , R ) n .
phép huyén phap huyén _ uyén
Chir ky
Ho va tén | Nguyén Thi Hoai Nhién | D06 Thanh Viét | Pham Minh Trung
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SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Prflgzlllnl%é/n | Lanban |\l
stra doi/ o M0 ta ndi dung sira doi | hanh / Lan say
P quan viec ., P hanh
bo sung M swa doi
sura doi
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QUY TRINH Ma : QT TPHT-02
"HUvENDAKpoa | PANGKYKETHONCOVEUTO |\ mo b,
{ ; 3 gay hi¢u lyc:
NUOC NGOAI b 3
1. MUC PICH

Tham muu gitp UBND huyén giai quyét thi tuc hanh chinh nhanh gon, chinh
xac, kip thoi, khong gay phién ha cho cong dan, dam bao dung thoi gian quy

dinh.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi:

- Céc ¢4 nhén c6 nhu cau ding ky két hon c6 yéu td nudc ngoai.
- Phong Tu phép huyén luu trix hd so.

STT

THU TUC HANH CHINH

1

bang ky két hon co yéu td nudce ngoai

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1 ctia quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- UBND: Uy ban nhan dan

5.NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co so phap ly

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét hd tich;

- Théng tu sb6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B& Tu phap hudng
dan thi hanh mét sb diéu cuia Luat h tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich;

- Nghi quyét s6 51/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 ctia Hoi dong nhén
dan tinh Gia Lai v& viéc quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi ho tich,
ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.

5:2

Thanh phin ho so S6 lwong

Ban Ban sao
chinh

* Gidy to phai xuat trinh:

- H6 chiéu hodc chimg minh nhén dan hoédc the can X
cude cong dan hodc cac gidy to khac cé dan anh va
thong tin c4 nhan do co quan co tham quyén cap,
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VN DK DOA | PANG KYKETHON COVEUTO |l L,
' NUOC NGOAI RS -
Trang : 4/9
con gia tri sir dung dé chtmg minh vé nhan than cta
cong dan Viét Nam.
- Glay to chu’ng minh noi cu tra dé xac dinh tham X

quyén trong giai doan Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan
cu va Co s dit liéu hd tich dién tr toan qudc chua
dugce xdy dung xong va thuc hién thong nhat trén
toan quoc (giai doan chuyén tiép).

* Gidy to phai np:

- To khai dang ky két hon theo mau, c6 du thong tin
cua hai bén nam, nit. Hai bén nam, nft c6 thé khai
chung vao mot To khai dang ky két hon.

- Gidy x4c nhan cua t6 chuc y té c6 tham quyen cua
Viét Nam hoac nudc ngoai xac nhan céc bén két hon
khong méc bénh tdm than hodc bénh khac ma khong
c6 kha ning nhén thirc, lam cht duoc hanh vi cua
minh.

- Gidy to chimg minh tinh trang hon nhén cua nguoi
nuGe ngoai do co quan c6 tham quyén nudc ngoai
cap con gia tri st dung, xac nhén hién tai nguoi do
khong c6 vg hodc khong co chdng; truong hop nudc
ngoai khong cap xac nhén tinh trang hon nhén thi
thay bang gidy t& do co quan ¢ tham quyen nudc
ngoai xac nhan nguoi d6 c¢6 du diéu kién két hon
theo phap luat nudc do.

Gia tri su dung cua gidy to ching minh tinh trang
hon nhan cua ngudi nudce ngoai dugc xac dinh theo
thoi han ghi trén gidy to d6. Trudong hop gidy to
ching minh tinh trang hén nhén khong ghi thot han \
sur dung thi gidy to nay va gidy xac nhan clia t6 churc |
: té co gia tri trong thoi han 06 thang, ké tir ngay
cép.

- Nguoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu 6
nude ngoai phai ndp ban sao ho chiéu/gidy to co gia
tri thay ho chiéu hodc xuit trinh ban chinh ho
chiéu/gidy to co gia tri thay ho chiéu trong truong
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NUOC NGOAI

Trang :

5/9

hop truc tiép ndp hd so.

- Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan cua cong dan
Viét Nam cu tra trong nudc (trong giai doan chuyén
tiép).

* Ngoai gidy to néu trén, tiy timg truong hop, bén
nam, bén nit phai nép hodc xudt trinh gidy to twong
ung sau day:

- Cong dan Viét Nam dé ly hon hodc huy viée két
hén tai co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai phai
ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da ghi vao so
viéc ly hon hodc hiy viée két hon trai phap luat
(Trich luc ghi chu ly hon).

- Cong dan Viét Nam la cong churc, vién chuc hoac
dang phuc vu trong luc lugng vii trang phai ndp van
ban cua co quan, don vi quan ly xac nhan viéc két
hén véi nguoi nude ngoai khong trai véi quy dinh
cua nganh do;

- Truong hop ngudi yéu cau dang ky két hon dang
cong tac, hoc tap, lao dong c6 thoi han & nudc ngoai
thi phai nép Gidy xac nhan tinh trang hén nhan do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh
su ctia Viét Nam & nudc ngoai cap.

5.3 | SO lwong hd so
01 bo
5.4 | Thoi gian xwr ly
13 ngay lam viéc
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén. (Buu dién huyén)
5.6 | Lé phi

1.500.000 dong/truong hop

Mién 1& phi cho ngudi thudc gia dinh ngudi c6 cong véi cach mang;

ngudi thudc ho ngheéo; ngudi khuyét tat.
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-

Quy trinh xir ly cong viéc

T

Trinh tu

Trach nhiém

Thot gian

Biéu mau/Keét
qua

Bl

Nop H6 so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua UBND
huyén

Cong dan c6
nhu cau

B2

- Nguoi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra ngay toan bd
hé so, dbi chiéu théng tin
trong To khai va tinh hgp 1€
clia gidy to trong hd so do
nguoi yéu cau ndp, Xudt
trinh.

- Néu ho so day du, hop 18,
nguoi tiép nhan ho so viét
gidy tiép nhén, trong do ghi
rd ngdy, gio tra két qua; néu
hé so chua day du, hoan
thién thi huéng dan nguoi
nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh.

- Ho so dang ky két hon sau
khi da dugc hudng dan theo
quy dinh ma khéng duoc bod
sung, hoan thién thi nguoi
tlep nhan tir chéi tlep nhén
hoé so. Viée tir choi t1ep
nhan hd so phai duoc thé
hién bang vin ban, trong dé
ghi 15 ly do tir chéi.

Chuyén vién
phong Tu
phap huyén

13 ngay
lam viéc

To khai dang ky
két hon
BM 01.12-TP

Giay bién nhan
ho so (hé thong
dién tu)

B3

- Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 1¢, Phong Tu phap
huyén tién hanh nghién ctu,
tham tra ho SO va xac minh
(néu thay can thiét).

- Néu thay hd so hop 1€, cac

Chuyén
vién, lanh
dao phong
Tu phap;
Chu tich
UBND
huyén

Trong
ngay lam
viéc

Qua hé théng
dién tu
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OVEN DAk oA | PANGKY KETHON COVEUTO Mot 0
: NUGC NGOAI s ORI |

rang : / |

bén c6 du diéu kién két hon
theo quy dinh cua Luat hén
nhan va gia dinh, khéng
thugc trudng hop tir chéi
dang ky két hon theo quy
dinh, Phong Tu phap huyén
bdo cdo Chu tich Uy ban
nhan dan huyén xem xét,
quyét dinh.

- Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay Chu
tich Cu\ ban nhan dan huyén
ky Giay chung nhan két
hén, Phong Tu phap huyén
t6 chic trao Gidy ching
nhan két hén cho hai bén
nam, ni.

- Khi diing ky két hon ca hai
bén nam, nir phai c6 mit tai
tru s& Uy ban nhan dan,
cong churc lam cong tac ho
tich hoi y kién hai bén nam,
nir, néu céc bén tu nguyén ’
két hon thi ghi viéc két hon

vao So6 dang ky két hén, /
cung hai bén nam, nit ky tén
vao S6; hai bén nam, ni
cung Ky vao Gidy ching
nhan két hon.

Truong hgp mot hodc hai
bén nam, nit khong thé co
mit dé nhéan Gidy ching
nhan két hén thi theo dé
nghi bing vin ban cta ho,
Phong Tu phép huyén gia
han thoi gian trao Gidy
chimg nhan két hon nhung
khong qua 60 ngay, ké tur A
B ngay Chu tich Uy ban nhan
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O e ik bes| | PANG KY KETHON COYEU TO | 20—
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rang :

dan huyén ky Gidy ching
nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén
nam, nit khéng dén nhén
Gidy chung nhén két hon
thi Phong Tu phdp huyén
bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan huyén huy Gidy
chung nhén két hon da ky.

* Luu y:

+ Truong hop nguoi yéu
cau nodp gidy to 1a ban sao
duoc cip tir sO gbc hoic
ban sao dugc chung thuc tu
ban chinh thi nguoi tiép
nhan hd so khong dugc yéu
ciu xudt trinh ban chinh;
néu ngudi yéu cau chi nop
ban chup va xuét trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhan ho
so kiém tra, d6i chiéu ban
chup vdi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhan. i
+ Truong hop phap luat quy |
dinh xuat trinh gidy to khi |
dang ky ho tich, ngudi tiép |
nhan c6 trach nhiém kiém
tra gidy tO xuét trinh, d6i
chiéu véi thong tin trong To
khai va tra lai cho nguoi
xuét trinh, khong dugc yéu
cau nguodi diang ky ho tich
nop thém ban sao gidy to
do.

+ Gidy t0 do co quan cd
thim quyén cua nudc ngoai
cap, cong ching hodc xac
nhan dé su dung cho viéc
dang ky ho tich tai Viét Nam
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phai dugc hop phép hoa lanh
sw, trar truong hop duoc
mién theo didu udc quoc té
ma Viét Nam la thanh vién;

+ Nguoi tiép nhan cé trach
nhiém tiép nhan ding, du
hd so dang ky hd tich theo
quy dinh cta phap luat ho
tich.

B4

Tra hd so cho cong dan va | Chuyén vién
thu 1€ phi phong Tu
phap huyén

Qua hé thong
dién tu

B5

Théng ké va theo ddi két | Chuyén vién
qua thuc hién TTHC phong Tu
phép huyén

Hang
thang

Qua hé théng
dién tu

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT

Ma hiéu Tén Bieu mau

1

BM 01.12-TP | T& khai dang ky két hon

Z,

Mau Gidy bién nhén ho so (dién t)

7.HO SO LUU o ‘ ‘
Ho6 so dang ky két hon co yéu to nudc ngoai duge luu gom cac thanh phan

Sau:

TT

Tén ho so

To khai dang ky két hon

Gidy bién nhén ho so

S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

ol | o

SO cong van di

=

Ho6 so luu cong van di, cong van dén cua phong Tu phap huyén

Luu y: Ho so duwoc lwu tai Phong Tu phdp, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyen hé so xuong bo phédn lwu trit cua co quan.
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