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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thac va trinh ty giai quyét hé so dang ky nghia vu
quan su chuyén di khi thay doi noi cu trd hodc noi lam viéc hoc tdp nham tirng budc
nang cao cai cach tha tuc hanh chinh.

2. PHAM VI

Quy trinh nay dp dung dbi v6i cac ca nhan c6 nhu cdu thue hién hd so ding ky
nghia vu quén su chuyén di khi thay di noi cu tra hodc noi 1am viéc hoc tép trén dia
ban xi Ia Bang

Trach nhi¢m ap dung: Cong dan Viét Nam trong do tudi NVQS, cac bd phén lién
quan tryc thugc UBND xa Ia Bang

STT THU TUC HANH CHINH
, Thu tuc dang ky nghia vy quan sy chuyén di khi thay d6i noi cu tri hodc noi
lam viéc hoc tap

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

Cac vin ban phdp quy dé cap tai muc 5.1 ciia Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TIHC: T_hﬁ tuc hanh chinh

UBND: Uy ban nhén déan

NVQS: Nghia vy quéin sy

BCHQS: Ban chi huy quén sy

5. NOI DUNG QUY TRIiNH:

5.1 | Cosé phap ly

- Ludt Nghia vy quin su nam 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ciia Chinh phu ngay 19/02/2016 quy dinh
trinh ty, thu tuc dang ky va ché do, chinh séch cia cdng dan trong thdi gian
ding ky, kham, kiém tra sitc khée ciia nghia vy quén sur.

5.2 | Thanh phén hd so

+ Gidy gi6i thiéu di chuyén diing ky nghia vu quén s hodic Gidy gidi thiéu di
chuyén quan nhan du bi;

+ Ban chup Gidy chimg nhan dang ky nghta vu quan sy hodic Gidy chimg nhén
dang ky quan nhén dy bi (mang theo ban chinh dé dbi chiéu);

+ Bén chup gidy gidi thiéu chuyén ho khau do co quan cong an huyén, quéin,
thi x4, thanh phé thudc tinh va don vi hanh chinh twong dwong vé thay déi noi
cu tri hoic quyét dinh cia ngudi dimg diu co quan, td chirc vé thay ddi noi
1am viéc, hoc tdp méi (mang theo ban chinh dé déi chiéu).
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53 | S6 lwgng hé so

01 bd

5.4 | Thoi gian xir ly

01 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhéan va tra két qua

B phén tiép nhén va tra két qua — UBND xd Ia Bing

56 | L¢phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trdch nhigm | Thoi gian | Biéu miwKét
qui
Codng dén da dang ky nghia vu Hb so theo muc
quén sy khi thay dbi noi cu 5.2
tra hodc noi lam vige, hoc tap . . Trong gio
B truc tiép dén BCHQS x4 Ia Cl6g dde lam viéc
Béng 1am thu tuc ding ky
NVQS chuyén di.
Lam thu tuc cho céng din Gidy gi6i thiéu
thuc hi¢n ding ky NVQS di chuyén ding
chuyén di va cap Gidy giGi ky NVQS hoiic
thiéu di chuyén dang ky Gidy gidi thie
NVQS hogc Gidy gi6i thiéu di .lay gl?l “fu
chuyén quin nhan du bi cho di chuyén 'quan
cdng dan, Phiéu quan nhan dy Olngdy nhan dy bi;
B2 | bi; dua ra khoi SO ding ky BCHQS xa Lo ik S6 ding ky cong
g S R,
cong déan sin sang nhép ngti dan san sang
hodc S6 ding ky quan nhan nhép ngi;
e bi. S6 ding ky quén
nhén dy bi;
Phiéu quén nhén
du bi.
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B3

Téng hop két qua bdo cdo, giri
h6 so dén Ban Chi huy quéan
su cap huyén dé dua ra

khéi S6 ding ky cong dan sin
sang nhap ngil hodc S6 ding
ky quan nhan dy bi di véi
cong dan thay ddi noi cu tri
hodc noi 1am viéc, hoc tép
ngoai dia ban huyén.

Chi huy
truong
BCHQS xa

Trong 10
ngay lam
viéc

Béo céo géng
hgp va ho so nhu
B2.

* Piéu kién thyre hién:

6. BIEU MAU VA PHU LUC

Khéng

7. HO SO CAN LUU

TT |Tén ho so
Hb so theo muc 5.2
S0 danh sach cong dan nam di 17 tudi trong nam ;
2. S0 dang ky cong dan sdn sang nhap ngii;
Sﬁrdﬁng Ky quédn nhén dy bi;
3. | Gidy gi6i thiéu di chuyén dang ky NVQS hoiic Gidy gi6i thi¢u di chuyén quan
nhén du bi
Luu y: Ho so dugc heu tai bo phdn BCHQS huyén, thoi gian heu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuéng bé phdn heu triv cia co quan.




