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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH NOI BO
I. Danh muc thia tuc hanh chinh ngi b6 méi ban hanh (15 TTHC ngi b§)

Co quan
STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vire ana
) thuc hién
Cong nhan hiéu qua va kha nang
nhan rong, pham vi anh hudéng trong
sO, ban, nganh cap tinh cia sang o S, ban, nganh,
1 . A X ixe aX s " S& hiru tri tué dia phuon
kién, dé tai, dé an khoa hoc, cong 1ap g
trinh khoa hoc va cong nghé do can
b0, cong churc, vién chure 1a tac gia
DPon vi su
5 Xét thing hang vién chirc tir tro Iy Vien chi nghi¢p; S, ban,
A 1A A ién chirc \ £ .
nghién ctru 1én nghién ctru vién nganh cap tinh
co lién quan
DPon vi su
3 Xét thang hang vién chire tir nghién Vien chite nghi¢p; S0, ban,
ctru vién 1én nghién ctru vién chinh nganh cap tinh
c6 lién quan
DPon vi su
4 Xét thang hang vién chuc tu k¥ Vien chir nghiép; Sé, ban,
A A1 ién churc 5 A4
thuat vién 1én ky su nganh cap tinh
co lién quan
DPon vi su
5 Xét thang hang vién chire e ky sw| (.. nghi¢p; S, ban,
1én k§ su chinh fen chue nganh cap tinh
co lién quan
Tham dinh thiét ké co s& (trudng Chuvén déi <& S& Khoa hoc va
6 | hop thibt ké 2 budc) du 4n diu | CHUYendoiso | Cong nghe




HTTT/CSDL do tinh quan 1y.

Co
STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue quan
thue hién
ung dung cong nghé thong tin nhom
B
Tham dinh thiét ké chi tiét (truong
hop thiét ké 01 budc) du an du tu . ... . | SoKhoahocva
7 , . NS Chuyén doi so Céne nehé
ung dung cong nghé thong tin nhom g nghe
B
Tham dinh thiét ké co s (trudng
hop thiét ké 2 budc) du én diu tu . ... . | SoKhoahocva
8 . A Al A , Chuyén doi so Cone nehé
ung dung cong ngh¢ thong tin nhom g nghe
C
Tham dinh thiét ké chi tiét (truong
hop thiét k& 1 budc) du an dau tu . ... ; | SO6Khoahocva
9 , R N Chuyén doi so Cono nehé
ung dung cong ngh¢ thong tin nhom g nghe
C
Xét thang hang vién chirc chuyén Co quan, té.
anh cd hé théne tin 1én chil chtrc, don vi
10 ngan corig ng : ? t czng tin e:n cAu:c Vien chite 10 vien
danh nghé nghiép cong nghé thong q y
tin hang II1. chir
Xét thang hang vién chirc chuyén Co quan, t6
) A A thano tin 1A : chuc, don vi
1 nganh corig ngl}? th(zng tin lein cIAlu’c Vien chitc i 19 vicn
danh nghé nghi€p cong ngh¢ thong q y
tin hang I1. chir
Xét thang hang vién chitc chuyén Co quan, to
N o A A pien 12 . chtrc, don vi
12 nganh cogg ngl}? th(zng tin leAn clAlu:c Vien chitc i 10 vicn
danh nghé nghiép cong nghé thong q y
tin hang I. chire
Cap pAhét,‘ C@pA nhfl'[ CE’lCA tai 1.(h02:11‘1 An toan thong S& Khoa hoc va
13 | truy cap vao h¢ thong thong tin cua in Cong nghé
cac HTTT/CSDL do tinh quan ly.
Tflu héj cac téiAkhoén. truy f:élp Vé}o An todn thong S Khoa hoc va
14 | hé thong thong tin cua cac tin Cong nghé




STT|  Tén thii tuc hanh chinh Linh vie Corquan
: : thue hién
7 , .| S6 Khoa hoc va
15 | Dang ky t6 chuc hop truc tuyén Chuyén do1 s6 Cong nghé

I1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi bg bi bai bé (06 TTHC néi b§)

STT Tén TTHC ndi bp Tén VB q“ﬁiﬁ‘g viéc bai bo cg: ?ﬁf ltrllchh
UBND tinh

1 | Thu tuc T6 chirc danh gia, xép | Quyét dinh s6 405/QD- | Quyét dinh
loai mirc d6 chuyén doi sd cua | BRHCN ngay 03/4/2025 | 699/QD-
cadc co quan nha nudc trén dia | cia BO Khoa hoc va Cong | UBND
ban tinh Gia Lai nghé phé duyét Pé an “Xac | ngay
6.005075 dinh Bo chi s6 danh gia | 11/11/2024

chuyén ddi sb cua cac bo,
co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phu, cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung
wong va cua qudc gia”,

2 | Thu tuc Cap nhat, bo sung, diéu | Luat Td chitc chinh quyén Quyét dinh
chinh ma dinh danh dién tr cua | dia phuong nam 2025 1101/Qb-
cac co quan, don vi trén dia ban UBND
tinh Gia Lai, ngay
6.005074 14/12/2023

3 | Thu tuc Cép moi, cép lai mat | Luat T6 chic chinh quyén Quyét dinh
khau, thu hoi tai khoan thu dién | dia phwong nam 2025 1101/QD-
tir cong vu UBND
6.005073 ngay

14/12/2023

4 | Thi tyc Tham dinh hodc co y Quyét dinh
kién vé cong nghé dy an dau tu 1458/Qb-
trong giai doan quyét dinh chu UBND
truong dau tu; giai doan quyét ngay
dinh dau tu 29/4/202




A . . Quyét dinh
STT Tén TTHC ndi bp Ten VB quﬁ!;{lg vicebaibo | i Chi tich
UBND tinh

5 Luat Khoa hoc, Cong nghé

Quyét dinh
3847/Qb-
UBND
ngay
06/11/2024

va Dbi méi sang tao sb
Phé duyét danh muc nhi¢m vu | 93/2025/QH15 va Thong tu
khoa hoc va cong nghé cip tinh |sé  09/2024/TT-BKHCN
ngay 27/12/2024 cia Bo
KH&CN

6 | Cong nhan hi€u qua va kha nang
nhan rong, pham vi anh hudng Quyét dinh
trong cip huyén cia sang kién, 3847/Qb-
dé tai, dé an khoa hoc, cong trinh UBND
khoa hoc va cong nghé do can ngay

b0, cong chirc, vién chirc la tac 06/11/2024
gia cap huyén

Luat T6 chirc chinh quyén
dia phuong nam 2025

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
NOI BO

1. Cong nhan hi¢u qué va kha niang nhéin ryng, pham vi anh huéng trong
s6, ban, nganh cap tinh cua sang kién, dé tai, dé an khoa hgc, cong trinh khoa hgc
va cong nghé do can b, cong chirc, vién chirc 1a tac gia

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Ca nhan yéu cau xét cong nhan sang kién 1ap ho so bao gom Pon yéu
cau cong nhan sang kién theo mau tai Phu luc kém theo.

Buwéc 2: Trong thoi han 01 thang ké tir ngay tiép nhan don yéu cau cong nhan
sang kién, S&, ban, nganh cép tinh co trach nhiém xem xét don theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 5 Nghi dinh 13/2012/ND-CP ctia Chinh phu va thuc hién cac thu tuc sau day:

- Thong béo cho tac gia sang kién vé thiéu s6t ciia don va 4n dinh thoi han 01
thang dé tac gia stra chira bd sung, giri lai;

- Thong béo cho tac gia sang kién vé viéc chap nhan don, ghi nhan cac thong tin
lién quan cua don va luu giit hd so don phu hop véi quy dinh;

- Thong béo cho tac gia rd 1y do néu tir chéi chap nhan don.

Buwdéce 3: Trong thoi han 03 thang ké tur ngay nhan duogc hd so hop 1¢. So, ban,
nganh cp tinh c6 trach nhiém thanh 1ap t6 chirc cac phién hop cua Hoi dong sang kién
s0, ban, nganh cép tinh dé danh gia cac sang kién va tham muu ngudi dimg dau so,
ban, nganh cép tinh thuc hién cac thu tuc sau day:
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- Cong nhan sang kién va cap Gidy chimg nhan sang kién cho tac gia sang kién;

- T chéi cong nhan sang kién trong truong hop dbi twong néu trong don khong
dap Umg céc dicu kién quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 4 Nghi dinh 13/2012/ND-CP va
thong bdo bang van ban cho tac gia sang kién, trong dé néu rd 1y do tir choi.

b) Céch thirc thye hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién dén s,
ban, nganh, dia phuong

¢) Thanh phin, s6 hrong hd so: 01 ban chinh Pon yéu cau cong nhan sang kién

d) Thoi han giai quyét: 04 thang

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: can by, cong chure, vién chire cua cac
s@, ban, nganh, dia phuong

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: s, ban, nganh, dia phuong

g) Co quan c6 thim quyén: s, ban, nganh, dia phuong

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan sang kién cua
nguoi dung dau s¢, ban, nganh sé, ban, nganh, dia phuong va Giay chirng nhan sang
kién cua s0, ban, nganh, dia phuong

i) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

k)Tén mau don, mau to khai: Tham khao theo Thong tu s6 18/TT-BKHCN ngay
01 thang 8 nam 2013 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong quy dinh

m) Can cu phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctia Chinh pht ban hanh Piéu 18
Sang kién;

- Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 ciia Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ hudng dan thi hanh mdt s6 quy dinh ctua Diéu 1€ Sang kién dugc ban
hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/Nb-cp



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN

Kinh giri: Hoi dong Sang kién ................
Torten la:. ..o Ngay thang ndm sinh:........................
Pon vicOng tac:......cooviiiii Chicvui.....oooiiiiiiii,
Diénthoai:......ccoovviiiii Email:........oo

Hovatén:...........ooiiiiiiiiis Ngay thang nam sinh:........................
PonvicOngtac:......coviiiiii i, Chlrc vu:...ooooiiii,
DPiénthoai:...........ooooiii Email:......ooooi

T6i (ching t6i) 1am don nay dé nghi Hoi dong Sang kién ... xem xét, tham muu ....(Thu
tudng don vi)........ cong nhan sang kién c¢6 pham vi anh hudng toan ...(co quan, t6 chirc, don
vi).... ndm........

Cac tai liéu kém theo:

O Pon yéu cau cong nhan pham vi anh huéng cia sang kién;

[0 Ban mb ta, thuyét minh ban chét sang kién;

O Bién ban Hop hoi déng sang kién cta don vi (danh cho cac don vi truc thudce);
O Cac tai liéu khac (néu co).

Pong tac gia thuc hién sang kién ... , ngay.....thang.....nam... ...

(Ky va ghi ro ho tén) Nguwoi ngp don



(Ky va ghi ro6 ho tén)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA, THUYET MINH BAN CHAT SANG KIEN
1. Tén Sang kién:
Ghi gidng nhu ndi dung trong don dé nghi.

2. Tac gia/ nhom tac gia:

S6 | Hova | Ngay | Noicong | Chirc | Trinh dd | Ty 1& (%) dong gép
TT| tén |thang | tac (hodc danh chuyén | vao viéc tao ra sang

nim | noi thuong moén kién (ghi ro d6i voi
sinh tri) timg dong tac gia,
néu co)*
1
2

* Chi xét cong nhdn sang kién c6 pham vi anh huéng cho cdc cd nhan c6 ti 1é
dong gdp vdo viéc tao ra sang kién tir 50% tré lén.

3. Chii dau tu tao ra sang kién:

Trudng hop tac gia sang kién khong dong thoi 13 chil dau tu tao ra sang kién thi
trong don can néu rd chu dau tu tao ra sang kién 13 co quan, t6 chitrc hodc ca nhan nao.
Néu sang kién duoc tao ra do Nha nuée dau tu kinh phi, phuong tién vat chét - ky thuat
thi trong don can ghi rd thong tin nay;

4. Linh vuc ap dung sang kién:

C6 thé phan loai sang kién theo céc linh vuc khac nhau: quan 1y nha nudc, ing
dung cong nghé thong tin, g dung khoa hoc k¥ thuat, ...

5. Ngay sang kién dwoce ap dung lan dau hoic ap dung thir: (ghi ngdy nao
sém hon)

6. M ta ban chat ciia sang Kién:

6.1 Thuc trang truwée khi dp dung sdng kién

- Kho khan, vuong méc trong thuc té:

- Nhitng van dé can giai quyét:
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- Nhuoc diém cta sang kién di c6 trude (D6i voi trudng hop cai tién sang kién
da co).

6.2 Néi dung sdng kién

Mo ta ngan gon, day di va rd rang cac bude thuc hién giai phap ciing nhu cac
diéu kién can thiét dé ap dung giai phap; néu 1a giai phap cai tién giai phap da biét
trude d6 tai co so thi can néu rd tinh trang cia giai phap da biét, nhitng noi dung da cai
tién, sang tao dé khic phuc nhitng nhuoc diém cua giai phap da biét. Ban mo ta noi
dung sang kién c6 thé minh hoa béng cac ban vé, thiét ké, so d6, anh chup mau san
pham... néu can thiét.

6.3 Nhitng két qua, loi ich thu dwoc khi dp dung sing kién

Néu diém nbi bat cua giai phap khi duoc dwa vao ap dung, khic phuc cac nhugc
diém so voi giai phap cil (d6i voi giai phap cai tién giai phap cii).

* Két qua cua sang kién (Néu sd liéu cu thé hodc néu nhiing két qua khac néu
khong théng ké duoc s6 lidu):

* San pham dugc tao ra tir giai phap (Tén, khoi luong, sé luong, thong sb cua
san pham (néu co)):

7. Tinh méi ciia sang kién:

Sang kién duoc coi 1a ¢6 tinh mdi trong toan tinh néu tinh dén trudc ngay ndp
don yéu cau cong nhan sang kién, hoic ngay bat dau ap dung thir hoic ap dung lan dau
(tinh theo ngay nao sém hon) dap ung day du cac diéu kién sau day:

- Khéng trung véi ndi dung cia giai phap trong don dang ky sang kién nop trudc;

- Chua b1 bdc 10 cong khai trong cac van ban, sach bao, tai liéu k¥ thuat dén murc
can ¢t vao do6 co thé thue hién ngay duoc;

- Khong trung véi giai phap cua nguoi khac da duoc ap dung hoac ap dung thu,
hodc dua vao ké hoach ap dung, phé bién hodc chuén bi cac diéu kién dé ap dung, phé)
bién;

- Chua duoc quy dinh thanh tiéu chuan, quy trinh, quy pham bét budc phai thuc
hién.

8. Pham vi ap dung ciia sang kién:

- Néu rd vé viéc sang kién da duogc ap dung, ké ca ap dung thir trong diéu kién
kinh té - k¥ thuat tai co so.

- Sang kién con c6 kha niang ap dung cho nhiing ddi twong, co quan, t6 chirc nao.

9. Nhirng thong tin cin dwgc bao mat (néu cé):
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Néu rd nhimg thong tin néu can bao mat.

10. Cac diéu kién can thiét dé ap dung sang kién:

Céac diéu kién, phuong tién k¥ thuat, kién thuc,.... Can phai c6 dé ap dung sang
kién.

11. P4nh gi4 loi ich thu dwoc hoiic du kién c6 thé thu dwec do ap dung sing
kién theo ¥ kién ciia tac gia va theo y kién ciia té chirc:

- So sanh loi ich kinh té, xa hoi thu dugc khi 4p dung giai phap trong don so voi
truong hop khong ap dung giai phap d6, hodc so véi nhimng giai phap tuong tu da biét
& co 8¢ (can néu rd giai phap dem lai hidu qua kinh té, 1o ich x4 hoi cao hon nhu thé
nao hoic khic phuc duoc dén mirc d6 nao nhitng nhuoc diém cua giai phap da biét
trudc d6 - néu 1a giai phap cai tién giai phap da biét trudc do);

- S6 tién lam loi (néu c6 thé tinh dugc) va néu cach tinh cu thé.

- Panh gia kha ning anh hudng ciia sang kién dbi véi dia phuong khi dua vao
ap dung sang kién.

12. Danh sach nhirng nguoi da tham gia ap dung thir hodc ap dung sang
kién 1an dau (néu co):

S6 | Hova | Ngay | Noicéngtic | Chirc Trinh d9 Noi dung cdng viéc
TT tén thang (hoac noi danh chuyén mon hé tro

nam thuong tri)

sinh

T6i (chiing t61) xin cam doan moi thong tin néu trong don la trung thuc, dung sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Xéc nhan cia Pon vi noi gidi phap Pong tic gia thye hién sing Nguwoi ngp don
dwgc ap dung kién
(Ky va ghi ro ho tén)
(Ky va ghi r6 ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TP;N DON VI CONG NHAN
SANG KIEN

GIAY CHUNG NHAN SANG KIEN ,
..(Chitc danh cua Thi truong don vi cong nhdn sang kien)...
CHUNG NHAN

Sang kién:

Cua tac gia:

Chure danh:

Don vi cong tac:

Pong tac gia:

Chirc danh:

Pon vi cong tac:

Giai phap trén da dugc 4p dung tai
lai hiéu qua trong cong tac

Pugc cong nhan 1a sang kién c6 pham vi anh hudng toan ... (co
quan, t6 chtic, don vi)... ndm ..... theo Quyét dinh sb

..... /........ cta...(Thi truong don vi cong nhan sang kién)/.

Vao so sang kién

S6: /CNSK

THU TRUONG PON VI

(Ky tén, déng dau)

Gidy chirng nhan sang kién sé: /CNSK

1. Tom tat ngi dung ciia sang kiéen

2. Lgi ich Kinh t€ - xa hdi c6 thé thu dwoc do 4p dung
sang kien
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TEN DON VI CONG NHAN
SANG KIEN

GIAY CHUNG NHAN SANG KIEN




2. Xét thang hang vién chire tir trg' ly nghién ciru 1én nghién ctru vién

a) Trinh ty thyuc hién:

Buée 1: Cir vién chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 35, Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ctt quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP, nguoi
dtmg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du tiéu chuan, diéu
kién dang ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, bao céo nguoi dimg dau co
quan c6 thim quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh ctr vién chirc xet thang

hang chuc danh nghe nghi€p, gui co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cr vién chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir tham xét
thing hang va luu giit, quan Iy hd so dang ky xét thang hang cua vién chiic theo
quy dinh cua phap luat

Buée 2: Té chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé6 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép, co quan, don vicod tham
quyén to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an to chirc xét
thang hang. Noi dung ctia Dé 4n gom:

+ S luong, co cdu vién chirc theo chic danh nghé nghip hién co cua don vi su
nghiép cong lap; sb lugng vién chirc img voi chire danh nghé nghiép xét thang hang
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu ‘thang hang chirc danh
nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién duge cir xét thang hang churc
danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, nodi dung, hinh thuc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé td chuc ky xét thang
hang chitc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghe nghi€p
vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét.

Buée 3: Hoi dongxét thang hang chire danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh 56 115/2020/NP-CP)

- Ho1 dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thAm quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh lap.
Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoidc cip phéd cua ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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+ Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cap pho cua nguoi dung dau
b6 phan tham muu vé to chirc can b cua co quan, don vi ¢ thdm quyén to chic xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Cac ty vién Hoi dong 1a ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan, don vi
c6 thAm quyén td chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6¢6 01 ty vién kiem Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghi€p lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo
¥ kién ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén
han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thic, nd1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan giip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc danh nghé
nghi¢p hodc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi to chirc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky
gilp viec;

+ T6 churc thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

+ T6 chuac thi, chdm thi, chim phic khao hodc td chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

+ Béo cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Khong bé tri nhimg ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi
xét thing hang hodc ctia bén vo (chong) cta ngudi xét thing hang; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi cua nguoi xét thang hang hoac nhiing nguoi dang trong thoi
han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi dong
xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic b phan giup viéc cua Hoi
ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Buée 4: Néi dung, hinh thirc xét thang hang (Khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP sira déi Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Noi dung xét thang hang: Panh gid viéc dap ung céc yéu cau vé tiéu chuén,
diéu kién quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dbi véi vién chic du
x¢ét thing hang.

- Hinh thirc xét thang hang: Tham dinh hd so
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Budc 5: Xacdinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20
Piéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/ND-CP sita d6i Diéu 40 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap g du tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghij dinh s 115/2020/ND-CP, dugc ngudi ding
d4u co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing
hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢c6 sb lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon sé chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viée xac dinh vién chirc trang tuyén
x€t thang hang thuc hién theo thtr tur vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc cap
c6 thAm quyén céng nhan;

+ Vién chuc la nir;

+ Vién chirc 1a ngudi dan toc thiu s;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge ngudi trang tuyén trong ky xét thang hang
vién chtrc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 van ban
bao cdo voi ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chire va quyét dinh nguoi
trang tuyén theo ¥ kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chie.

Buée 6: Théng bdo két qua xét thiang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chi tich Hoi dong xét thing hang
c6 vin ban bao céo nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé
duyét két qua ky xét thiang hang va danh sach vién chuic tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chirc trang tuyén téi co quan, don
vi ¢ vién chirc du xét thang hang; ddng thoi thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chuc xét thiang hang

Bude 7: Bé nhiém va xép lirong chire danh nghé nghiép déivéi vién chirc tring

tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP va khoan 22 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Trong thodi han 15 ngiy ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan co
tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viée b6 nhiém va xép
lvong & chirc danh nghé nghiép méi ddi voi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chic d3 trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do
bi xem xét xur Iy ky luat hoac bi ky luat hoac bi khoi t6, di€u tra, truy to, Xet xu thi
chua ra quyét dinh bdé nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghi¢p trang tuyén. Khi
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hét thoi han xtr Iy ky ludt ma khong bi ky ludt hodac hét thoi gian thi hanh quyét dinh
ky luat hodc sau khi co quyét dinh cua cdp co thim quyen d6i voi trudng hop bi
khoi t, diéu tra, truy t0, xét xir thi cdn ctr vao co cau vién chirc theo chirc danh
nghe nghi€p da dugc phe duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bod nhiém, cap co
thAm quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghe nghiép d6i véi
vién chirc trang tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lvong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thyuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

- Viée xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Céch thirc thwe hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién hoic qua
hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phdan ho so:

- Péi véi vién chire duoc ctr xét thang hang chie danh nghé nghiép tir tro 1y
nghién ctru 1én nghién ctru vién, hd so ding ky bao gdm:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chic danh nghé nghiép, c6 xac
nhan cda co quan, don vi sir dung vién churc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi su nghi€p cong 1ap sur dung
vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong lap vé cac tidu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chire danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 6 hang chirc danh nghé nghiép x¢ét thang hang
khong c6 sy thay dbi so v6i yéu cau & hang muyc chtrc danh nghé nghiép dang gitr thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ngir.

Truong hop ¢6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

+ Céc yéu cdu khac theo quy dinh cta tiéu chuin chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- Pdi v6i co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir
trg Iy nghién ctru 1én nghién ctru vién, ho so bao gom:

+ Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh cir vién churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

* 86 hrong hé so: 01 b.

d)Thoi han giai quyét:



16

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Cha tich Hoi dong xét thing hang c6
vin ban bao céo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chtrc xét thang hang phé duyét két
qua ky xét thing hang va danh sach vién chtrc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé
két qua xét thang hang va danh sach vién chire triing tuyén téi co quan, don vi c6 vién
chtrc du xét thang hang; déng thoi thong bao cong khai trén trang théng tin dién ti
hodc Cong Thong tin dién tir cta co quan, don vi, to chirc xét thing hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién churc trang tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, ngudi dung dau co quan co tham
quyén hodc nguo1 duoc phan cap, uy quyén phai thue hién viéc bd nhiém va xép luong
& chitc danh nghé nghiép moi ddi v6i vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

d) Poi twong thwe hién: Vién chtc; Co quan, don vi cr vién chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

* Vien chuc lam viéc tai Don vi sw nghiép cong ldp tw dam bao mot phcin
chi thuwong xuyén va Pon vi su nghiép cong ldp do Nha nwoc dam bao chi thuong
xuyen:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Gidam doc¢ S&; Thu trudng don vi sy nghiép
cong lap thuoc UBND tinh cong nhan két qua xét tuyén va bo nhiém chirc danh nghé
nghiép, xép luong ddi véi vién chirc thudc tham quyén quan 1y.

- Co quan thuc hién TTHC: Pon vi su nghi€p cong 1ap; Cac so, ban, nganh
cap tinh.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu thdm dinh, trinh UBND tinh phé duyét chi
tiéu thang hang (Dé an)

* Viéen chirc lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap tw dam bdo chi thuong
xuyén, chi dau tw; tw dam bao chi thwong xuyén:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu trudng don vi su nghiép coéng lap
thugc S¢; Thu truong don vi sy nghiép cong lap thude don vi sy nghiép thuoc UBND

tinh cong nhan két qua xét tuyen va bo nhiém chtrc danh nghé nghiép, xép luong d6i
v6i vién chirc thude tham quyén quan ly.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi sy nghi€p cong 1ap thudc So; Pon visu
nghiép cong 1ap thudoc don vi su nghiép thuoc UBND tinh.

- Co quan phéi hop: Céc sd, ban, ngén}l cép tinh; Don vi sy nghi¢p cong lap
thuoc UBND tinh, téQg hop g1 S6 No1 vu tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét
chi ti€u thang hang (B¢ an)

g) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP

h) Phi, 1€ phi: Khong
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i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua xét
thing hang, bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc.

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

* Tiéu chuadn, diéu kién dw xét:

- Pap tng ti€u chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
56 115/2020/ND-CP.

- Pap ung tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon, nghiép vy, trinh d6 dao tao, bdi
dudng cta chirc danh nghé nghiép ding ky du xét quy dinh tai Thong tu lién tich sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Théng tu sé 01/2020/TT-BKHCN va Thong tu so
14/2022/TT-BKHCN.

Vién chire dang ky du xét thing hang thudc ddi tegng duwoc mién thi mon ngoai
ngit, tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP duoc xac nhan dap ung tiéu chuan vé ngoai ngit, tin hoc khi dang ky du xét thing
hang. Truong hop khong thudce dbi twong mién thi mén ngoai ngt, tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi trong ho so du
xét phai ¢6 minh chimg dap tmg yéu cau vé tiéu chuin ngoai ngi, tin hoc cia chirc
danh nghé nghiép ding ky du xét thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép:

C6 thoi gian gitr chirc danh trg 1y nghién ciru (hang IV) hodc twong duong tbi
thiéu 12 03 nam. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai c¢6 it nhat 01 nam (du
12 thang) giir chitc danh tro 1y nghién ctru (hang IV) tinh dén ngay hét han ndp ho so
dang ky du xét thang hang.

- Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép cua vién chic chuyén nganh khoa
hoc va cong nghé:

+ C0 tinh than trach nhiém cao ddi véi cong viéc dugc giao, ludn tuan thu phap
luat; luon thyc hién ding va dﬁy du cac nghia vu cua nguoi vién chure trong hoat dong
nghé nghiép.

+ Trung thuc, doan két, c6 tinh than cau thi, hop tac, sang tao, san sang tiép thu,
hoc héi cai mdi, tu nang cao trinh dg, c6 y thirc bao v¢€ bi mat nha nudc vé khoa hoc
va cong nghé, bao dam qudc phong, an ninh.

* V6 tiéu chudn cu thé:

- Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

+ C6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1€n phu hop vai linh vuc nghién cuu;

+ C6 chimg chi bdi dudng chirc danh nghién ctru khoa hoc.

- Tiéu chuén vé nang lyc, chuyén mon, nghiép vu:

+ Nam duoc chi truong, dudng 161, chinh sach phat trién kinh té - x3 hoi, phat
trién khoa hoc va cong nghé ctia Pang va Nha nudc; tinh hinh kinh té - x4 hoi néi
chung va cac yéu cau doi hoi cua thyc tién dbi v6i linh vuc nghién ctru; nhitng thanh
tyu va xu huéng phat trién khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bo khoa hoc va cong
nghé quan trong trong nudc va trén thé gidi lién quan dén linh vuc nghién ciru; noi
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dung quan 1y, phuong phép trién khai nghién ctu, xt 1y thong tin, danh gia két qua
nghién ctru khoa hoc va cong nghé;

+ Nam viing cach thuc st dung, van hanh, bao quan thiét bi, vat tu dung trong
nghién ctu va cac quy dinh an toan lao dong, v€ sinh lao ddng cé lién quan;

+ C6 kha ning nghién ctru va trién khai tmg dung két qua nghién ctru vao thuc
tién; c6 kha ning t6 chire va két ndi cac nha nghién ctru c6 ning luc dé thyc hién nhiém
vu cua mdt nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé cu thé; c6 kha nang xay dung va trinh bay
cac bao cao nghién ctru khoa hoc dugc giao, tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc
thudc linh vuc nghién cuu;

+ C6 nang luc chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co SO va
tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khac.

Trong thoi gian gilt chtrc danh nghién ctru vién, chii nhiém it nhat 01 nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cip co s& dugce nghiém thu & muc dat tré 1én va 13 tac gia cia
it nhat 01 bai bao khoa hoc cong bb trén tap chi khoa hoc trong nudc 6 uy tin;

+ C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngir
hodc str dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi voi vién chirc cong tac & ving dan toc
thiéu s6 theo yéu cau cua vi tri viéc 1am;

+ Vién chirc thang hang tur trg Iy nghién ctru (hang I'V) 1én nghién ctru vién (hang
IIT) phai c6 thoi gian gitr chirc danh trg ly nghién ctru (hang IV) hodc twong duong t6i
thiéu du 03 nim. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi _phai co it nhat 01 nim (du
12 thang) gitt chitc danh trg 1y nghién ctru (hang IV) tinh dén ngay hét thoi han nop hd
so dang ky xét thang hang.

1) Can cir phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qubc hdi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, b6 sung mét s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019 cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chue.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi ning
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

- Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo
trudng BO Khoa hoc va Cong nghé va Bo truéng BO Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 cua B Khoa hoc va Cong
nghé stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-
BNV ngay 01/10/2014 cua B0 truéng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va Bo trudong Bo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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Noi vu quy dinh mé sé va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu sé 08/2021/TT-BKHCN ngay 27/10/2021 cta B truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh ti€u chuan, diéu kién thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KHCN.

- Théng tu sb 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 ctia Bo trudng Bo Khoa
hoc va Cong nghé sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich
50 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 churc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong churc, vién chic, thi ndng ngach coéng chuc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia UBND tinh ban hanh
quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cua
UBND tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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Mau so 5

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
NAM ...

Tén co

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép
vién chirc hién co

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang cia
tirng hang vién chirc
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3. Xét thang hang vién chirc tir nghién ctru vién lén nghién ctru vién chinh

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Cir vién chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 35,
Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP)

- Can ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo cao nguoi
dtmg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh ctr vién
chirc xet thang hang chire danh nghé nghi€p, gui co quan, don vi co thim quyén
t6 chue xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chiic xét thang hang chtc danh nghé nghiép
chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic dugc ctr
tham xét thing hang va hwu gilt, quan Iy hd so ding ky xét thiang hang cua vién
chtrc theo quy dinh ctia phap luat

Burée 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

- Khi té chirc x¢ét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, co quan, don vi coO
tham quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thing hang. Noi dung ciia D& an gom:

+ S6 lwong, co cau vién chuce theo chirc danh nghé nghiép hién co cta don
vi su nghi¢p cong lap; sb lugng vién chirc mg voi chirc danh nghe nghi¢p xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chirc danh nghé nghiép (theo MAu s 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang
chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khic dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, to
chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.

Buée 3: Hoi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh 56 115/2020/NP-CP)

- Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:



26

+ Chu tich Hoi dong la nguoi diung dau hodc cép pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 14 nguoi dimg dau hoac cép phé cua ‘nguoiding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cua co quan, don vi ¢ thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Céac uy vién Hoi ddng 1a ngudi co chuyén mén, nghi€p vu lién quan dén
viéc t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Ho1 dong x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyet dinh theo da so; truong hop bleu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo ¥ klen ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtc, ndéi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chiam phtic khao (néu c6) khi t6 chirc thi thing hang chirc danh
nghé nghiép hodc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong thanh lap
To6 thu ky gitip viéc;

+ T6 chire thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

+ Té chirc thi, chAm thi, chAm phtc khao hoac t6 chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép ty gidi thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bé tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em ruft cua
ngudi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) cua ngudi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thing hang hoic nhimng nguoi
dang trong thdi han xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky Iuat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bod
phén giup viéc cua Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Burée 4: Ni dung, hinh thire xét thang hang (Khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP sira déi Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Noi dung xét thing hang: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tidu chuan,
diéu kién quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP d6i véi vién chic
du xét thang hang.

- Hinh thtrc xét thang hang: Tham dinh ho so
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Buée 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20
Piéu | Nghi dinh so 85/2023/ND-CP sita doi Diéu 40 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

- Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudidap Gng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang céng nhan két qua trang
tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢ s6 lwong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chure
trang tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thar tu vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat d6ng nghé nghiép da dugc cp
c6 thAm quyén céng nhan;

+ Vién chuc la nir;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thicu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chic xét thing hang co
van ban bao cdo voi nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chuc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Burée 6: Théng bdo két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bdo cdo nguodi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang

Buwée 7: Bé nhiémva xép lwong chire danh nghénghiép déivéi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP va khodn 22 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc danh sach vién chic
tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, nguoi ding dau co
quan co tham quyén hodc nguoidugce phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép mai ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Trudng hop vién chitc da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
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bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi td, didu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trung tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky ludt hodic hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cdp co tham quyén d6i véi
truong hop bi khai t6, didu tra, truy t0, xét xir thi cin clr vao co céu vién chirc
theo chirc danh nghe nghi€p da duoc phé duyet tai thoi diém xem X¢t, quyét
dinh bd nhiém, cdp cé tham quyén quyét dinh viée b6 nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac

lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nng bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dmnh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Cachthire thuc hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua dudng buu dién hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Béi véi vién chice duoc cir xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir nghién
ctru vién 1én nghién ctru vién chinh, ho so ding ky bao gom:

+ So yéu Iy lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap s
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chitc danh nghé
nghi¢p cta vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cu ciia chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 6 hang chue danh nghé nghi¢p xét thang
hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc chtrc danh nghé nghiép dang
giit thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir. Trudng hop cé mot trong cac van bang,
chtng chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi
dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- Béi véi co quan, don vi cir vién chitc xét thang hang chitc danh nghé nghiép
tir nghién ciru vién 1én nghién ciru vién chinh, h6 so bao gom:

+ Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

* 86 heong hoé so: 01 bo.

d)Thoi han giai quyét:
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- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thAm dinh h so xét thing
hang va x4c dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang co
van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé duyét
két qua ky xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang van ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co quan, don vi co
vién chirc du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 chirc xét thing hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan c6
tham quyén hodc ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo nhiém va

xép lwong & chitc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire triing tuyén theo quy
dinh.

d) Poi twong thue hién: Vién chirc; Co quan, don vi cur vién chirc xet thang
hang churc danh nghé nghiép.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

‘ * Vién chirc lam viéc tai Pon vi sy nghiép cong ldp tw dam bao mot
phan chi thuwong xuyén va Don vi sw nghiép cong lap do Nha nuwdc dam bao
chi thuwong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ UBND tinh, Chu tich UBND tinh cong nhan két qua xét thang hang, bo
nhiém va x&p luong chirc danh nghé nghiép hang II doi voi cac chire danh thude
tham quyén quan 1y cua UBND tinh.

+ S& N1 vu quyet dinh b6 nhiém va xép luong chirc danh nghe nghiép

vién chirc hang IT d6i véi vién chirc (trir cac chie danh thude tham quyén quan Iy
cua UBND tinh)

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Pon vi su nghiép cong lap; Cac so, ban, nganh cap tinh.

+ So NoO1 vu chu tri, phéi hgp vOi cac co quan lién quan tham muu cho
UBND tinh, Chu tich UBND tinh t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
hang II.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

* Vien chuc lc}m viéc tai don vi sw nghiép cong ldp tw dam bao chi
thuwong xuyén, chi dau tw; tw dam bao chi thuwong xuyén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tha truong don vi sy nghiép cong
lap thudc So; Thu truong don vi sur nghi€p cong 1ap thude don vi sy nghiép thude

UBND tinh cong nhén két qua xét tuyen va bo nhiém chirc danh nghé nghiép,
xép lwong d6i vé6i vién chire thude thim quyén quan 1y.

- Co quan thyc hi¢n TTHC: Don vi sy nghi€p cong l1ap thudc so; Pon
vi su nghiép cong lap thudc don vi sy nghiép thuoc UBND tinh.
- Co quan phdi hop: Cac sd, ban, nganh cap tinh; Pon vi su nghiép cong
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lap thuoc UBND tinh téng hop g1 S6 Noi vu tham dinh, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu thing hang (Dé 4n)

g) Tén miu don, miu t& khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

h) Phi, I¢ phi: Khong

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua xét
thang hang, bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Tiéu chuadn, diéu kién dw xét:

- Pép g tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP.

- bBap tng tiéu chuén vé nang luc chuyén moén, nghiép vu, trinh d6 dao tao,
bdi dudng ciia chire danh nghé nghiép dang ky du xét quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Thong tu sé 01/2020/TT-BKHCN va Thong tu
s0 14/2022/TT-BKHCN.

Vién chuc dang ky du xét thang hang thudc ddi tuong dugc mién thi mén
ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dugc xac nhan dap ung tiéu chuan vé ngoai ngi, tin hoc khi ding
ky du xét thing hang. Trudng hop khong thudce doi twong mién thi mon ngoai ngi,
tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP thi trong ho so du xét phai c6 minh chimg dap (mg yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngit, tin hoc cua chirc danh nghé nghiép dang ky du xét thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép:

C6 thoi gian giit chtre danh nghién ctru vién (hang I1T) hodc tuong duong toi
thiéu 1a 09 nam. Trudng hop co thoi gian twong dwong thi phai ¢ it nhat 01 nim
(du 12 thang) giit chirc danh nghién ctru vién (hang I1I) tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so ding xét thing hang.

- Vién chuc dang ky du xét thang hang tr chirc danh nghién ctu vién (Hang
I1T) 1én chire danh nghién ciru vién (hang IT) phai dat sé diém quy d6i tir két qua hoat
dong chuyén mon:

Trong thoi gian gilr chirc danh nghién ctru vién (hang III) hodc turong duong
dat it nhat 03 diém quy doi tir két qua hoat dong chuyén mén, trong do co it nhat 01
diém quy ddi tir két qua hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cap co so tr¢ 1én hodc
cong b bai bao trén tap chi khoa hoc quéc té co uy tin.

- Tiéu chuén chung vé dao dtrc nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh khoa
hoc va cong ngh¢:

+ C6 tinh than trach nhiém cao ddi voi cong viéc dugc giao, luén tuan thu
phap luat; luon thuc hién ding va dy du cac nghia vu cua ngudi vién chuc trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Trung thuc, doan két, c6 tinh than cau thi, hop tic, sang tao, sin sang tiép
thu, hoc héi cai moi, tu nang cao trinh dg, c6 y thirc bao vé bi mat nha nudc vé khoa
hoc va cong nghé, bao dam qudc phong, an ninh.
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* V6 tiéu chuan cu thé:

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi dudng:

+ Co trinh do thac si tr¢ 1én phu hop vo1 linh vuc nghién ctru;

+ C6 chting chi boi dudng chirc danh nghién ctru khoa hoc.

- Tiéu chuén vé nang lyc, chuyén mon, nghiép vu:

+ Niam vitng chu truong, dudng 16i, chinh sach phét trién kinh té - xa hoi,
phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cua Pang va Nha nudc, thanh tuu va xu huong
phat trién khoa hoc va cong nghé, nhimg tién bo khoa hoc va cong ngh¢ quan trong
trong nudc va trén thé gioi lién quan dén linh vuc nghién ciru; nim vimg ndi dung
quan 1y, phuong phap nghién ctru, xir 1y thong tin, danh gia két qua nhiém vu khoa
hoc va cong nghg¢;

+ Nam viing va c6 kha nang van dung thanh thao cac ly thuyét va phuong

phép nghién ctru khoa hoc; 6 kién thuc chuyén sau vé chuyén nganh phu hop véi
nhiém vu duoc giao va kién thirc co sé vé mét s6 chuyén nganh co lién quan;

+ C6 kha ning dé xuét va xac dinh huéng nghién curu vé mot van dé khoa hoc
va cong nghé. C6 tu duy doc 1ap, sang tao, kha ning tiép thu, nghién ctru va trién
khai img dung két qua nghién ctru vao thuc tién. C6 kha ning tap hop cac can bod
nghién ctru va to chire thyc hién nhiém vu va giai quyét cac van dé nay sinh tir thyc
tién; kha nang tong két thyc tién, xay dung va trinh bay cic bao cdo nghién ctru khoa
hoc trong cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc chuyén nganh cip bo, nganh; c6 kha ning
t6 chire cac sinh hoat hoc thuat trong nudc va tham gia cac sinh hoat hoc thuat quéc
té;

+ Co6 nang lyc chu tri thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép bo, cép
tinh va chu tri, tham gia thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khac.

Pi chu nhiém it nhat 01 nhiém vy khoa hoc va cong nghe cap bo, cap tinh
(hodc chti nhiém it nhat 03 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s&) dugc nghiém
thu & muc dat trd 1én va tham gia it nhat 01 nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap
bo, cép tinh dugc nghiém thu & muc dat trd 1€n; hodc tham gia nhom tac gia cua it
nhat 01 sach chuyén khao va 1a tac gia chinh cua it nhat 01 bai bao khoa hoc dugc
cong bo trén tap chi qubc té co uy tin.

+ Vién chtrc dy thi thang hang chirc danh nghién clru vién chinh (hang II) thi
trong thoi gian gilt hang chirc danh nghién ctru vién (hang III) hodc tuong duong
phai dat két qua khoa hoc va cong nghé quy dinh tai ¥ thir 4 muc nay hoic phai dat
it nhat 03 diém quy doi tir két qua hoat dong chuyén mén, trong d6 cé it nhat 01
diém duoc quy doi tir két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé tur cép co
so tré 1én hodc cong bd bai bao trén tap chi khoa hoc qudc té ¢ uy tin va it nhat 01
diém duogc thuc hién trong hai ndm cudi tinh dén ngay hét han ndp ho so thi thing
hang nghién ctru vién chinh (hang II).

+ C06 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir
hodc sir dung dugc tleng dan toc thiéu s6 di véi vién chirc cong tac & vung dan toc
thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
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+ Vién chuc thang hang tir nghién ctru vién (hang III) 1€n nghién ctru vién
chinh (hang II) phai c6 thoi gian gilt chitc danh nghién ctru vién (hang III) hoac
tuong duong t6i thiéu du 09 ndm. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai co
it nhat 01 nam (da 12 thang) giit chire danh nghién ctru vién (hang I11) tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so dang ky xét thang hang.

1) Can cir phap ly thi tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 caa Qudc hoi nude Cong
hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mQt s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chie ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qubc hoi nudec Cong hoa xi hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

- Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cia
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu quy dinh ma s6 va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 ctia Bo Khoa hoc va
Cong nghé sira d6i, bd sung mot s6 diéu caa Thong tu lién tich sb 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia Bo truéong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va B
trudng BO NoO1 vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan churc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu sé 08/2021/TT-BKHCN ngay 27/10/2021 cta B6 truong Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét thing hang
chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KHCN.

- Théng tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 1 1/10/2022 cua B truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ sua d6i, bd sung mot sd didu cta Théng tu lién tich
s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 churc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong churc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cia UBND tinh ban hanh
quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chitc thudc pham vi quan 1y cua
UBND tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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Mau s6 5

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA BE NGHI
SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN
CHUC NAM ...

S6 lwgng, co' ciu chirc danh nghé nghiép| DE nghi so lwrgng chi tiéu thing hang

vién chirc hién co ciia tirng hang vién chirc
Tén co ; ; .
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THU TRUONG, BO, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: ....coevrrerreerrersrnes

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ......
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4. Xét thang hang vién chirc tir ky thuat vién lén ky sw
a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Cir vién chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 35,
Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP)

- Cin ctt quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo cao nguoi
dtmg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh ctr vién
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gii co quan, don vi ¢6 thdm quyén
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duogc cir
tham xét thing hang va hwu gilt, quan Iy hd so ding ky xét thiang hang cua vién
chtrc theo quy dinh ctia phap luat

Burée 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé6 115/2020/ND-CP)

- Khi té chtic xét thang hang chic danh nghé nghi€p, co quan, don vi coO
tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Pé an
t6 chuc xét thing hang. Noi dung ctiia D& an gom:

+ S6 lwong, co cau vién chuce theo chirc danh nghé nghiép hién co cta don
vi su nghi¢p cong lap; sb lugng vién chirc mg voi chirc danh nghe nghi¢p xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chitc danh nghé nghiép (theo MAu sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang
chiic danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thitc xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, to
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Burée 3: Hoi dong xét thing hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé6 115/2020/ND-CP)

- Ho1i dong x¢t thang hang chue danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chic xét thing hang chue danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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+ Chu tich Hoi dong la nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi dtimg dau hodc cap phé ciia nguoi dting
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can b cua co quan, don vi co tham quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi co6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi dong x¢ét thang hang chirc danh nghé nghip lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyet dinh theo da sé; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc
hi¢én theo y klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac
nhiém vu, quyen han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, noéi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phéan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c¢6) khi té chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi¢p hodc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chuc
xét thiang hang chic danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 18p T6 thu ky gitip viéc;

+ T6 chire thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

+ T6 chuc thi, chAm thi, cham phiic khdo hodc to chuc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

+ Bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi
hoan thanh nhi¢m wvu.

- Khong bd tri nhiing nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chong) clia ngudi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hodc nhing nguoi
dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phén giup viéc cua Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Burée 4: Néi dung, hinh thire xét thang hang (Khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/ND-CP sita doi Piéu 39 Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Noi dung xét thing hang: Panh gia viéc dap mg cac yéu cau vé tiéu
chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP d6i véi
vién chtirc du x¢ét thang hang.

- Hinh thtrc xét thang hang: Tham dinh ho so
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Buée 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20
Piéu | Nghi dinh so 85/2023/ND-CP sita doi Diéu 40 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

- Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudidap Gng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang céng nhan két qua trang
tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢ s6 lwong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chure
trang tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thar tu vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat d6ng nghé nghiép da dugc cp
c6 thAm quyén céng nhan;

+ Vién chuc la nir;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thicu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chic xét thing hang co
van ban bao cdo voi nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chuc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Burée 6: Théng bdo két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bdo cdo nguodi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang

Buwée 7: Bé nhiémva xép lwong chire danh nghénghiép déivéi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP va khodn 22 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc danh sach vién chic
tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, nguoi ding dau co
quan co tham quyén hodc nguoidugce phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép mai ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Trudng hop vién chitc da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
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bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi td, didu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trung tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky ludt hodic hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cdp co tham quyén d6i véi
truong hop bi khai t6, didu tra, truy t0, xét xir thi cin clr vao co céu vién chirc
theo chirc danh nghe nghi€p da duoc phé duyet tai thoi diém xem X¢t, quyét
dinh bd nhiém, cdp cé tham quyén quyét dinh viée b6 nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac

lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nng bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dmnh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Cach thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hoic qua dudng buu dién hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Déi véi vién chic duge cir xét thang hang tir k§ thuat vién 1én k¥ su, hd so
dang ky bao gdom:

+ So yéu Iy lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13 30
ngay trudc thoi han cudi ciing ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap s
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong 1ap vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chitc danh nghé
nghi¢p cta vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cic vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir 6 hang chue danh nghé nghi¢p xét thang
hang khéng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang muc chtrc danh nghé nghiép dang
gifr thi khong phai nop chimg chi ngoai ngfr.

Truong hop c¢6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan
1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duogc str dung thay thé ching chi ngoai
ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- P6i v6i co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang tir ki thuat vién 1én ky
su, hd so bao gom:

+ Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

* 86 hwong hé so: 01 b.
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d) Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thAm dinh h so xét thing
hang va x4c dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang co
vin ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chitrc xét thang hang phé duyét
két qua ky xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co quan, don vi co
vién chirc du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 chirc xét thing hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan c6
tham quyén hodc ngudi dugc phan cap, Uy quyén phai thyc hién viéc bo nhiém va

xép lwong & chitc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire triing tuyén theo quy
dinh.

@) Poi twong thwe hién: Vién chic; Co quan, don vi ctr vién chic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

* Vién chirc lam viéc tqai Pon vi sw nghiép cong ldp tuw dam bado m_étphcfn
chi thuwong xuyén va Pon vi sw nghiép cong lagp do Nha nuwdc dam bdo chi
thuwong xuyén:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm ddc Sé; Thu trudng don vi su
nghiép cong lap thuoc UBND tinh cong nhan két qua xét tuyén va bd nhiém chire
danh nghé nghiép, xép luong dbi véi vién chiic thudc tham quyén quan 1y.

- Co quan thuc hién TTHC: Pon vi su nghiép cong lap; Cac so, ban,
nganh cép tinh.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu tham dinh dé an, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu xét thang hang (Dé an)

* Vién chwc lam viéc tai don vi sw nghiép cong lap tw dam bao chi thuong
xuyén, chi dau tw; tw dam bdo chi thwong xuyén:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Thu truong don vi sy nghi€p cong lap
thuoc So; Thu truong don vi su nghlep cong lap thudc don vi su nghlep thuoc UBND
tinh cong nhan két qua xét tuyen Va b6 nhiém chtrc danh nghe nghiép, xep lvong
ddi v&i vién chire thude tham quyen quan ly.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi sy nghi¢p cong 1ap thudc sd; Pon vi
su nghiép cong 1ap thudc don vi su nghi¢p thuéc UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Cac s, ban, nganh cap tinh; Pon vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh téng hop g1 S& N6i vu thAm dinh, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu thang hang (Dé 4n)

g) Tén miu don, miu to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP
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h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua xét
thang hang, bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic.

k)Yéu cau, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Tiéu chuan, diéu kién dw xét:

- Pap ung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

- bap Ung tiéu chuin vé nang luc chuyén moén, nghiép vu, trinh d6 dao tao,
bdi dudng ctia chire danh nghé nghiép ding ky du xét quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Théong tu s6 01/2020/TT-BKHCN va Thong tu
s6 14/2022/TT-BKHCN.

Vién chirc dang ky du xét thang hang thudc ddi twong duoc mién thi mon
ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc xac nhan dép umg tiéu chudn vé ngoai ngit, tin hoc khi ding
ky du xét thing hang. Truong hop khong thudc ddi twong mién thi mon ngoai ngi,
tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP thi trong hd so dy xét phai ¢6 minh ching dap tng yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngit, tin hoc cua chirc danh nghé nghiép dang ky du xét thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép:

C6 thoi gian giit chtrc danh k¥ thuét vién (hang IV) hodc twong duong tdi
thiéu 1a 03 nam. Trudng hop co thoi gian twong dwong thi phai ¢ it nhat 01 nim
(du 12 thang) giir chirc danh k¥ thuat vién (hang IV) tinh dén ngay hét han nop hd
so dang ky du xét thang hang. Viéc tinh thot gian tuong duong quy dinh tai khoan
nay thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP.

- Tiéu chuan chung vé dao dtrc nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh khoa
hoc va cong nghé¢:

+ C06 tinh than trach nhiém cao d6i véi cong viée dugce giao, ludn tudn thu
phap luat; ludn thyc hién dung va day du cac nghia vu ciia nguoi vién chirc trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Trung thuc, doan két, c6 tinh than cu thi, hop tac, sang tao, san sang tiép
thu, hoc héi cai moi, tu nang cao trinh dg, c6 y thirc bao vé bi mat nha nudc vé khoa
hoc va cong nghé, bao dam qudc phong, an ninh.

* Vé tiéu chuan cu thé:

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi dudng:

+ C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n thudc linh vyc ki thuat, cong nghé;

+ C6 chimg chi bdi dudng chire danh cong nghé.

- Tiéu chuan vé ning lyc, chuyén mén, nghiép vu:

+ Nam dugc chu truong, dudng 16i, chinh sach phat trién kinh té - x4 hai, phit
trién khoa hoc va cong ngh¢ cua Bang va Nha nudc; tinh hinh kinh té - x4 hoi noi
chung va cac yéu cau doi hoi ciia thuc tién dbi véi linh vuc nghién ctru; nhiig thanh
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tuu va xu hudng phat trién khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bd khoa hoc va cong
nghé quan trong trong nudc va trén thé gisi lién quan dén linh vuc nghién ctru; noi
dung quan 1y, phuong phap trién khai nghién ctru, xir Iy thong tin, danh gia két qua
nghién ctru khoa hoc va cong nghg;

+ Niam virng cach thuc st dung, van hanh, bdo quan thiét bi, vat tu dung trong
nghién ctru va cac quy dinh an toan lao dong, v¢ sinh lao dong c6 lién quan;

+ C6 kha ning nghién ctru va trién khai ing dung két qua nghién ctru vao
thue tién; c6 kha niang to chic va két ndi cac nha nghién ctru c¢6 niang lyc dé thuc
hién nhiém vu ctia mot nhiém vu khoa hoc va cong nghé cu thé; c6 kha ning xay
dung va trinh bay cac bao c4do nghién ctru khoa hoc dugc giao, tham gia cac hoi nghi,
hoi thao khoa hoc thude linh vuc nghién ctru;

+ C6 nang luc chu tri t6 chtrc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép
co sO hodc du an, cong trinh, d6 an cap III thudc chuyén nganh ky thuat.

Trong thoi gian gitt chtrc danh k¥ su (hang IIT), chil nhiém it nhat 01 nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cép co s¢ dugc nghiém thu & murc dat trd 1én; hoac lam
giam dbc quan 1y, chi tri it nhat 01 dy 4n, cong trinh, d6 4an cap III thudc chuyén
nganh ky thuat, dugc hoan thanh, dua vao st dung va phat huy hiéu qua; hoac lam
chii nhiém, chu tri thiét ké it nhat 01 du 4n, cong trinh cép III dugc co quan ¢cé tham
quyén phé duyét.

+ Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va str dung duoc ngoai ngir
hodc sur dung dugc tleng dan toc thiéu s6 di véi vién chirc cong tac & vung dan toc
thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

+ Vién chuc thang hang tir k§ thudt vién (hang IV) Ién ky su (hang III) phai
c6 thoi gian giit chire danh k¥ thuat vién (hang IV) hodc twong duong toi thiéu du
03 nam. Truong hop c6 thoi gian tuong dwong thi phai c6 it nhat 01 nam (da 12
thang) giit chirc danh k¥ thuat vién (hang IV) tinh dén ngay hét han nop ho so ding
ky du thi hoac xét thang hang.

1) Can cwr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét sitra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Thong tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cta
B¢ truong BO Khoa hoc va Cong nghé va BS trudng Bo Noi1 vu quy dinh ma s6 va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 cia B Khoa hoc va
Cong nghé stra d6i, bd sung mot s diéu cuia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia B¢ truéng Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ va B
truong Bo Noi vu quy dinh ma sd va tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh khoa hoc va cong nghg.

- Thong tu s6 08/2021/TT-BKHCN ngay 27/10/2021 cua B6 truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh tiéu chudn, diéu kién thi hoic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KHCN.

- Thong tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cta Bo truong B Khoa
hoc va Cong nghé stua ddi, bo sung mat s6 diéu cua Thong tu lién tich
s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo trudong Bo Noi
vu ban hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, x&t tuyén cong chtrc, vién chuc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chuc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia UBND tinh ban hanh
quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chitc thudc pham vi quan 1y cia
UBND tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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Mau s6 5

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI
SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN
CHUC NAM ...

S6 lwong, co cAu chirc danh nghé nghiép| Dé nghi s6 lrong chi tiéu thing hang

vién chirc hién co ciia tirng hang vién chirc
Tén co - . .
quan, | Téng| Chire | Chire | Chie | S | Chie | Chire | Chire | Chie | SMC | ChEC)
TT | 2 ’ . danh danh | danh
t6 chite, s6 | danh | danh | danh nohd danh | danh | danh | danh nohd | nohé | chi
don vi nghé | nghé | nghe ghe nghé | nghe | nghe | nghe B o
: A A .~ | nghiép ‘A n .n .~ |nghiép nghiép
nghiép | nghiép | nghi¢p hang nghiép | nghiép | nghiép | nghiép hang | hang
hang I |hang II |hang II1 I'V hang V| hang I |hang II |hang III IV.Xép V
W@ | @ |6 [ O |0 ® | O] |d a3
Chirc
danh
I nghe
nghiép
vién
chirc

. | ey ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: ....coevrrerreerrersrnes

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ......

Thoi | Mirc lwong | Van bz:“mg, chirng chi theo yéu Dugc Ghi
gian | hién huéng cau cia hang du thi mién thi chu
giir
chire
Chire| Co ﬁ;ﬁi‘
Ho Ng,a y vu quan nghiép Ma’so . | Trinh Cg Ngoai
.| than hoac|don| >z . chire « o (Trinh| = _. . de -
T [va e . |(kéca Trinh | ... | do . o (Trinh| , ngir
~| g [NamNichie| vi L. ~ «| danh ~ |doly s (Trinh|” _. | an, |.. o 2
T(te| 2 thoi |HE so x| do A~ |lquan |, .. | d0 | .’ |TinNgoailding
T B, danh/dang ian [lwon ngh¢ Chuyén ludn ly o tlnn 0ail "8lhoc| ngir ky thi
sinh cong|lam giat gnghiép Y chinh| Y 5 | hoc B0 inh| 10€| M8 Y
. A | gilr | mon . |nghe¢ | ° | ngir
tac |viéc hién tri o
*~|ngach i * Inghiép
hoac g
hang
twong
dwong)

M@ G |G D] © [ (D] &) | O | A0) | (A1) | (A2) | (13) | (14) | (15) |(16)|(17) (18) | (19) (20)

..... , ngay....thang ..... nam ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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5. Xét thang hang vién chirc tir ky sw 1én ky sw chinh
a) Trinh ty thuc hién:

Buéde 1: Cik vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 35,
Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Cin ctt quy dinh tai khoan 1 DPiéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc c¢6 du tiéu
chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bdo cdo nguoi
dtmg dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc xem xet, quyét dinh ctr vién
chtrc xét thang hang chirc danh nghe nghi€p, gui co quan, don vicd thAm quyén to
chiic xét thang hang chitc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr
tham xét thing hang va luu giit, quan Iy hd so dang ky xét thiang hang cua vién
chtrc theo quy dinh ctia phap luat

Burée 2: T6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chtc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé 4n t6
chtic xét thing hang. Noi dung ctia D& an gom:

+ S0 lugng, co céu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién c6 cia don vi
su nghiép cong lap; s6 lugng vién chire ing voi chirc danh nghe nghi€p xét thang
hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing hang
chiic danh nghé nghiép (theo MAu sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diu kién duge ctr xét thing hang
chiic danh nghé nghiép (theo Mau sd 06 ban hanh kém theo Nghi dinh so
115/2020/ND-CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khic dé to chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc thanh 1ap Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Buée 3: Hoi dongxét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé6 115/2020/ND-CP)

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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+ Chu tich Hoi dong la nguoi diung dau hodc cép pho cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Hoi dong 14 nguoi dimg dau hoac cép phé cua ‘nguoiding
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cua co quan, don vi ¢ thim quyén to
chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Céac uy vién Hoi ddng 1a ngudi co chuyén mén, nghi€p vu lién quan dén
viéc t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Ho1 dong x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyet dinh theo da so; truong hop bleu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo ¥ klen ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtc, ndéi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chiam phtic khao (néu c6) khi t6 chirc thi thing hang chirc danh
nghé nghiép hodc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong thanh lap
To6 thu ky gitip viéc;

+ T6 chire thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

+ Té chirc thi, chAm thi, chAm phtc khao hoac t6 chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

+ Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc ky xét thing hang
chtic danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép ty gidi thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khong bé tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em ruft cua
ngudi xét thing hang hodc cta bén vo (chong) cua ngudi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi cia ngudi xét thing hang hoic nhimng nguoi
dang trong thdi han xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky Iuat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bod
phén giup viéc cua Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Burée 4: Ni dung, hinh thire xét thang hang (Khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NP-CP sira déi Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Noi dung xét thing hang: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tidu chuan,
diéu kién quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP d6i véi vién chic
du xét thang hang.

- Hinh thtrc xét thang hang: Tham dinh ho so
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Buée 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20
Piéu | Nghi dinh so 85/2023/ND-CP sita doi Diéu 40 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

- Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudidap Gng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang céng nhan két qua trang
tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢ s6 lwong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chure
trang tuyen x¢t thang hang thuc hién theo thar tu vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat d6ng nghé nghiép da dugc cp
c6 thAm quyén céng nhan;

+ Vién chuc la nir;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thicu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, nim sinh);

+Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi dung dau co quan, don vi t6 chic xét thing hang co
van ban bao cdo voi nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chuc va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo ¥ kién cua ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Burée 6: Théng bdo két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bdo cdo nguodi dung dau co quan, don vi t6 chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c6 vién chirc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang

Buwée 7: Bé nhiémva xép lwong chire danh nghénghiép déivéi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP va khodn 22 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc danh sach vién chic
tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi€p, nguoi ding dau co
quan co tham quyén hodc nguoidugce phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc bo
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép mai ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Trudng hop vién chitc da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
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bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi td, didu tra, truy t6, xét xir thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trung tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky ludt hodic hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cta cdp co tham quyén d6i véi
truong hop bi khéi to, diéu tra, truy 0, xét xtr thi cin clr vao co ciu vién chirc
theo chirc danh nghe nghi€p da duoc phé duyet tai thoi diém xem X¢t, quyét
dinh bd nhiém, cdp cé tham quyén quyét dinh viée b6 nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac

lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nng bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Cachthire thwe hién: Ho so ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién hoic
qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so

* Thanh phdn hé so

- P6i voi vién chtic duge cir xét thing hang tir k¥ su 1én k¥ su chinh, ho so
dang ky bao gdom:

+ S0 yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngdy trude thoi han cudi cuing ndp hd so xét thang hang chic danh nghé nghiép,
co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

+ Ban nhén xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su ‘nghiép cong lap st
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi su
nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao céac vin bang, chung chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé
nghiép xét thing hang. Trudng hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh
nghé nghi€p xet thang hang khong c6 sy thay d6i so v&i yéu cau ¢ hang chic
danh nghé nghiép dang giitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir. Truong
hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngit.”.

- Béi véi co quan, don vi ctr vién churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
tr k¥ su 1én k¥ su chinh, ho so bao gom:

+ Danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh cir vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Céac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

* S6 lwong ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét:
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- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thAm dinh h so xét thing
hang va x4c dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang co
van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang phé duyét
két qua ky xét thing hang va danh sach vién chire trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang van ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén téi co quan, don vi co
vién chirc du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Céng Thong tin dién tir cia co quan, don vi, td churc xét thang hang.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan c6
tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, Gy quyén phai thyc hién viéc bo nhiém va
xép luong & chitc danh nghé nghiép méi d6i voi vién chirc trang tuyén theo quy
dinh.

d) Péi twong thwe hién: Vién chtc; Co quan, don vi ctr vién chuc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

* Vién chirc lam viéc tai Pon vi sw nghiép cong ldp tw dam bao m,o”tphd‘n
chi thuong xuyén va Pon vi sy nghiép cong lap do Nha nwoc dam bdo chi
thuwong xuyén:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

+ UBND tinh, Chu tich UBND tinh céng nhan két qua xét thing hang, bo
nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép hang II ddi véi cac chitc danh thudc
tham quyén quéan 1y cia UBND tinh.

+ S& Noi vu quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghe nghi¢p vién

chtrc hang 1T ddi v6i vién chic (trir cac chirc danh thudc thim quyén quan 1y cia
UBND tinh)

- Co quan thyc hién TTHC:

+Pon vi su nghiép cong lap; Cac so, ban, nganh cap tinh.

+ S No6i vu chu tri, Qhéi hop v6i cac co quan lién quan tham muu cho UBND
tinh, Chu tich UBND tinh t6 chire xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép tir hang III
dén hang II

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh.

*Vién ‘chd’c lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap tw dam bao chi thuwong
xuyén, chi dau tu; tw dam bao chi thuwong xuyén:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tha trudng don vi sy nghiép cong lap
thugc So; Thu truong don vi su nghiép cong lap thude don vi sy nghiép thuéc UBND

tinh cong nhén két qua xét tuyén va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép, xép luong
d6i voi vién chire thude tham quyén quan 1y.

- Co quan thyc hién TTHC: PBon vi sy nghi¢p cong 1ap thudc sd; Pon vi
su nghi¢p cong lap thudc don vi sy nghi¢p thuoc UBND tinh.
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- Co quan phdi hop: Cac s6, ban, nganh cap tinh; Pon vi su nghi¢p cong
lap thuoc UBND tinh téng hop gui S6 Noi vu tham dinh, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu thang hang (Dé 4n).

o) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
xét thing hang, bd nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép ddi véi vien
chtrc.

h) Phi, ¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Tiéu chudn diéu kién dir xét:

- Pép tmg tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghj
dinh s0 115/2020/ND-CP.

- Pap ung tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu, trinh do dao tao,
bdi dudng cta chire danh nghé nghiép dang ky du xét quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Thong tu sé 01/2020/TT-BKHCN va Théng tu
s6 14/2022/TT-BKHCN.

Vién chirc ding ky du xét thang hang thudc ddi twong dugc mién thi mén
ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP dugc x4c nhan dap ung tiéu chuan vé ngoai ngit, tin hoc khi ding
ky du xét thang hang. Truong hop khong thudc dbi twong mién thi mon ngoai ngi,
tin hoc theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP thi trong ho so du xét phai c6 minh chimg dap (mg yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngit, tin hoc cua chirc danh nghé nghiép dang ky du xét thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép:

C6 thoi gian giir chirc danh k¥ su (hang IIT) hoic twong dwong tdi thiéu 1a 09
nam. Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (da 12 thang)
giit chtrc danh k¥ su (hang IIT) tinh dén ngay hét han nop hd so dang ky duy thi hoic
x€t thang hang. Viéc tinh thoi gian tuong duong quy dinh tai khoan nay thyc hién
theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Vién chuc dang ky du xét thang hang tir chtrc danh ky su (hang IIT) 1én chirc
danh k¥ su chinh (hang 2) phai dat s6 diém quy doi tir két qua hoat dong chuyén
mon:

Trong thoi gian giit chirc danh k¥ su (hang I1I) hodc twong dwong dat it nhat
02 diém quy d6i két qua hoat dong chuyén mén, trong dé co it nhat 01 diém quy doi
tir két qua chu tri, tham gia thyc hi¢én nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co SO tro
1én hodc du &n, cong trinh, dd an tir cép III tre 1€n thudc chuyén nganh k¥ thuat hoac
1a tic gia cua giai phap hitu ich duoc cip bang doc quyén va dugc ing dung trong
thuc tién, bai bao khoa hoc dugc cong bo. Quy dinh vé két qua hoat dong chuyén
mén duge tinh diém quy d6i, tap chi qudc té co uy tin, bai bao khoa hoc, dy an, cong
trinh, d6 an thudc chuyén nganh k¥ thuat va cach tinh diém quy doi két qua hoat
dong chuyén mon thuc hién theo Thong tu s6 01/2020/TT-BKHCN.
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- Tiéu chuén chung vé dao dtrc nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh khoa
hoc va cong nghé:

+ C6 tinh than trach nhiém cao ddi véi cong vi¢c dugc giao, ludn tuan thu
phap luat; luon thuc hién ding va ddy du cac nghia vu cua ngudi vién chuc trong
hoat dong nghé nghiép.

+ Trung thuc, doan két, c6 tinh than cau thi, hop tic, sang tao, sin sang tiép
thu, hoc héi cai moi, tu nang cao trinh dg, c6 y thirc bao vé bi mat nha nudc vé khoa
hoc va cong nghé, bao dam qudc phong, an ninh.

* Ve tiéu chuan cu thé:

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi dudng:

+ Co trinh d6 dai hoc trd 1én thudce linh vuc k¥ thuat, cong nghé;

+ C6 chtng chi boi dudng chirc cong nghé.

* Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

Vién chtrc dugc xét thang hang tir k§ su 1én ky su chinh dap ung cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

- Nam vimg duong 16i phat trién kinh té - x3 hoi ctia Pang va Nha nudc,
phuong hudng, nhiém vu phat trién khoa hoc va céng nghé cta nganh va don vi;
nhiing thanh tyu va xu hudng phat trién khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bo khoa
hoc va cong nghé quan trong trong nudc va trén thé gidi lién quan dén chuyén nganh
va don vi;

- C6 kién thirc chuyén sau vé chuyén nganh k¥ thuat phi hop v6i nhiém vu
dugc giao va kién thirc co s vé mot chuyén nganh lién quan; am hiéu tinh hinh kinh
té - xa hoi noi chung va tinh hinh san Xuat, trinh d6 cong ngh¢ cua nganh va cua don
vi; c6 kién thtrc vé kinh té, hiéu biét sau sic vé nghiép vu phat trién, tng dung va
trién khai cong nghé chuyén nganh; nim vitng phuong phép t6 chirc, chi dao thuc
hién cac nhiém vu k¥ thuat dugc giao va cac quy dinh an toan lao dong, v¢ sinh lao
dong;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap, tu duy sang tao va tap hop dé thuc hién nhiém
vu, tong két thuc tién; c6 kha ning két ndi cac t6 chirc, ca nhan hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ voi doanh nghiép;

- C6 nang lyc chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bo, cép
tinh hodc du an, cong trinh, dd an cép IT thudc chuyén nganh k¥ thuat va chua tri,
tham gia thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé hoac du an, cong trinh, dd an
thudc chuyén nganh k¥ thuét cac cap.

P4 chu nhiém it nhat 01 nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép bo, cép tinh
dugc nghiém thu ¢ muc dat tro 1én; hodc tham gia it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap bo, cép tinh dugc nghiém thu 6 muc dat tro 1én; hodc la tac gia cua it
nhat 01 giai phap hiru ich duoc cap bang doc quyén va duoc tmg dung trong thuc
tién; hodc lam giam dde quan ly, chu tri, cht nhiém it nhat 01 dy 4n, cong trinh, dd
an cap II thudc chuyén nganh k¥ thuat va lam giam ddc quan 1y, chu tri cht nhiém
it nhat 01 dy 4n, cong trinh, dd an cép III thugc chuyén nganh k¥ thuat dugc hoan
thanh, dua vao st dung va phat huy hi¢u qud; hoac lam cha nhiém, chu tri thiét ké
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cta it nhat 01 du an, cong trinh cap II va 1am chu nhi¢m, chu tri thiét ké cua it nhat
02 du an, cong trinh cap III duoc co quan ¢ thAm quyén phé duyét.

- Pbi voi vién chire du thi thing hang k¥ su chinh (hang II) thi trong thoi gian
giit hang chirc danh k¥ su (hang III) hodc twong duong phai c6 két qua hoat dong
chuyén mon quy dinh tai y th 4 muc nay hodc phai dat it nhat 02 diém quy doi két
qua hoat dong chuyén mén, trong d6 co it nhat 01 diém duoc quy doi tir két qua chu
tri, tham gia thyc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ tu cép co sO tro 1én hoac du
an, cong trinh, dd an tir cip III tr¢ 1€n thudc chuyén nganh ky thuét; hodc la tac gia
cua giai phap hiru ich dugc cap bang doc quyén va dugc ung dung trong thyuc tlen
bai bao khoa hoc dugc cong bd va it nhit 01 diém duoc thyuc hién trong hai ndm cudi
tinh dén ngay hét han ndp ho so thi thing hang k¥ su chinh (hang II).

- Co6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngtr
hoac sur dung dugc tiéng dén toc thiéu sb ddi véi vién chire cong tac ¢ vung dan tdc
thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Vién chuc thang hang tu k§ su (hang III) Ién ky su chinh (hang II) phai co
thot gian gitr chire danh ky su (hang III) hodc tuong duong t6i thiéu 1a 09 nam.
Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (da 12 thang) gitr
chtrc danh k¥ su (hang III) tinh dén ngay hét han nop ho so dang ky du thi hoic xét
thang hang.

1) Can cir phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciua Qudc hoi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Lut stra d6i, b6 sung mot sb diéu cuia Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vién
chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.

- Thong tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 cta
B truong BO Khoa hoc va Cong nghé va Bo trudng B NoOi1 vu quy dinh ma s6 va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé sira d6i, bd sung mot sb diéu caa Thong tu lién tich sb 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ciaa B0 truéng BO Khoa hoc va Cong nghé va Bo
truong Bo Noi vu quy dinh ma sd va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghg.

- Thong tu sé 08/2021/TT-BKHCN ngay 27/10/2021 cta B6 truong Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét thing hang


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KHCN.

- Théng tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 ctia Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu lién tich
50 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B truong B Noi vu
ban hanh quy ché t6 chtc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chuc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chc;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia UBND tinh ban hanh
quy dinh phan cip quan 1y can bd, cong chirc, vién chitc thudc pham vi quan 1y cia
UBND tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-lien-tich-24-2014-TTLT-BKHCN-BNV-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-khoa-hoc-cong-nghe-252858.aspx
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Mau so 5

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI
SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN
CHUC NAM ...

Tén co

S6 lrgng, co' ciu chirc danh nghé nghiép
vién chirc hién co

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang
cua tirng hang vién chirc

quan, | Téng| Chire | Chie | Chire | M | Chite | Chire | Chire | Chie | (P ChUC) o\
TT |« e & danh | danh | danh x» | danh | danh | danh | danh A A i
to chirc, s0 [ ) x| nghd . : X | nghé | ngnéd | chu
i nghe | nghé | nghé .~ | nghé | nghé | nghe | nghe o o
don vi nghiép nghié¢p nghiép
nghiép | nghiép | nghiép * | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép i *
: : : hang ) : : . hang | hang
hang I |hang II |hang II1 I'V hang V| hang I |hang II jhang III IV.Xép V
My @ | ] @ (6)) (6) (7 @®) ® | a0 | an | az | as | a4
Chirc
danh
nghé
I i
nghiép
vién
chire

........

. . ngay ... thang ... nam........
THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .....cceverrerrerrernnne

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi | Muc lwong | Van b&j'mg, chirng chi theo yéu Duge Ghi
gian | hién huéng cau cia hang du thi mién thi chu
giir
chire
Chird Co ﬂ;‘ﬁi‘
Ho Ng’a y vy quan nghiép Ma,so . | Trinh Cg Ngoai
.| than hoac|don| >z . chire « o [Trinh| = _. N de -
T [va o . |(kéca Trinh | ..., | do . o (Trinh| , ngir
~| g [NamNijchie| vi L. ~ «| danh ~ |doly > (Trinh|” _. | an, |.. o 2
T(te| 2 thoi |HE so x| do A~ |lquan |, .. | d0 | .’ |TinNgoailding
T B, danh/dang ian [lwon ngh¢ Chuyén ludn ly o tlnn 0ail "8lhoc| ngir ky thi
sinh cong|lam giat gnghiép Y chinh| Y 5 | hoc B0 inh| 10€| M8 Y
. A | gilr | mon . |nghe¢ | ° | ngir
tac |viéc hién tri n
ngach i'fr * Inghiép
hoic g
hang
twong
dwong)

M@ G |G D] © [ (D] &) | O | A0) | (A1) | (A2) | (13) | (14) | (15) |(16)|(17) (18) | (19) (20)

L e , ngay....thang .....nam ........
THU TRUONG, BQ, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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6. Tham dinh thiét ké co sé (trwong hop thiét ké 2 buéc) du dn diu tw ing
dung cong nghé¢ thong tin nhom B

* Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Co quan ddu mbi' giri hd so dén S6 Khoa hoc va Cong nghé

- Bu6c 2: S6 Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh, guri két qua tham dinh
thiét ké co s dén Co quan dau méi.

* Cdch thivc thwe hién: Qua hé thong Vin phong dién tir (idesk) hodc qua dich
vu buu chinh.

* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phin ho so bao gdm:

+ T& trinh thim dinh, phé duyét dy an theo mau;

+ Béo céo két qua khao sat;

+ Thiét ké co s0;

+ Céac van ban phap ly, tai li¢u khac c6 lién quan

- S6 lwong ho so: 01 b

* Thoi han gidi quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

* Pi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- P6i v6i du 4n sir dung kinh phi chi dau tu phat trién ngudn von ngan sach
nha nudc:

+ Chu tich Uy ban nhan déan céac cip quyét dinh dau tu.

+ Hoi dg‘Sng tham dinh/co quan chuyén mon quan ly vé dau tu theo quy dinh tai
khoan 5, biéu 20, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu
(duoc stra do1 bo sung tai khoan 15, Biéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay
10/7/2024 cia Chinh phu).

- P6i v6i du an sir dung kinh phi chi thwong xuyén ngudn vén ngan sach nha
nudc:

+ Cap c6 tham quyén quyét dinh dau tu theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 51,
Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu (duwoc swa doi, bo sung
tai khoan 28, Diéu 1, Nghi dinh so 82/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

+ Hoi dong :thém dinh/co quan chuyén moén quan ly vé tai chinh, ngan sach theo
quy dinh tai diém a, khoan 4, Biéu 51a, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay

! Co quan diu mbi bao gom:

- D6i v6i du an st dung kinh phi chi diu tw phat trién ngudn von ngan sach nha nuée: Hoi dong tham dinh/co quan
chuyén mén quan 1y vé dau tu theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 20, Nghi dinh s 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua
Chinh phii (duwoc sira d6i b6 sung tai khoan 15, Diéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phit).

- P6i véi du an sir dung kinh phi chi thwong xuyén ngudn von ngan sach nha nudc: Hoi dong tham dinh/co quan
chuyén mon quan 1y v€ tai chinh, ngan sach theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Diéu 51a, Nghi dinh s0 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu (duoc sira d6i bo sung tai khoan 29, Diéu 1, Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP ngay
10/7/2024 ctia Chinh phu).



45

05/9/2019 ctia Chinh phu (duwoc sita doi bo sung tai khodn 29, Piéu 1, Nghi dinh s6
82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Khoa hoc va Cong nghé

* Két qud thie hign thii tuc hanh chinh: Bao cdo tham dinh thiét ké co so

* Phi, 1¢ phi: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

~ * Méu don, méu to khai (néu cd): Mau T trinh theo phy luc I cia Nghi dinh

s6 73/2019/ND-CP

* Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu céng ngay 29/11/2024;

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu vé quan ly dau
tu ung dung cong nghe thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh 56 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu sira d6i stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 73/2019/ND- CP ngay 05/9/2019 cua Chinh
phu vé quan 1y dau tu ing dung cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach
nha nudc.
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PHU LUC I: MAU TO TRINH THAM PINH DU AN

CO QUAN TRINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6 ..., hgay ... thang ... nam ...
] TO TRINH
Tham dinh du an (Tén du an) ...
Kinh @i .oovveeiiieieeeeeeee e,

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Cin cir Luat Pau tu cong ngay 29 thang 11 nam 2024;

Can ctr Nghi dinh sO ../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu vé
quan ly dau tu img dung cong nghé thong tin sir dung ngudén von ngan sach nha
nudc;

Céc can ctr phap ly khéc c6 lién quan;

Chu dau tu trinh tham dinh, phé duyét du 4n ... (Tén dy an) ... v4i cac nodi
dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CUA DU AN

1. Tén du an:

2. Chu du tu:

3. T6 chire tu van 1ap bao cdo nghién ciru kha thi:

4. Su can thiét dau tu du an:

5. Muc tiéu dau tu:

6. Quy mo dau tu:

7. Dia diém dau tu:

8. Thiét ké co so:

- Giai phap thiét ké co s¢ can tuén thu: 7 ,

- Giai phap thiét ké co s& cho phép chu dau tu dugc thay doi trong budc thiét

ké tiép theo:
9. Tong muc dau tu cua du an:

Tong cong:
Trong do:

_ Chi phi xay lap:
_ Chi phi thiét bi:
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- Chi phi quan 1y du an:

_Chi phi tu van dau tu:

- Chi phi khéc:

- Chi phi dy phong:

10. Ngudn von dau tu va du kién phan bd vdn theo tién do:
11. Hinh thtrc quén 1y du an:

12. Thoi gian thyc hién du an:

13. Panh gia tinh hi€u qua dy an:

14. Panh gia tinh kha thi du an:

15. Kién nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh du an:
16. Cac nd1 dung khac:

II. HO SO TRINH THAM PINH

Noi nhén: CHU PAU TU ,
- Nhw trén (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau)
- Luu VT.
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7. Tham dinh thiét ké chi tiét (trwong hop thiét ké 01 buéc) dw an diu tw
ung dung cong nghé thong tin nhém B

* Trinh tw thuc hién:

- Budge 1: Co quan dau moi? giri ho so dén So Khoa hoc va Cong nghé dé thim
dinh thiét ke chi tiét.

- Bu’c’rc 2’: S(”),r Khoa hoc va Céng ngh¢ t6 chirc tham dinh, guri két qua tham dinh
thiét ké chi tiét dén Co quan dau moi.
* Cdch thivc thwe hién: Qua hé thong Vin phong dién tir (idesk) hodc qua dich
vu buu chinh.

* Thanh phdn, so lwong hé so:

- Thanh phin ho so bao gdm:

+,T(‘y trinh dé nghi tham dinh, phé duyét du an (theo phu luc I kem theo Nghi
dinh s6 73/2019/ND-CP);

+ B4o cdo Kinh té - K¥ thuat cta du an;

+ Céc van ban, ban vé& ¢ lién quan dén du an.

- S6 lwong ho so: 01 b

* Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

* Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Béi véi dy an str dung kinh phi chi dau tw phat trién nguon von ngan sach
nha nudc:

+ Chu tich Uy ban nhan déan céac cip quyét dinh dau tu.

+ Hoi d(‘A)pg thAm dinh hoidc co quan chuyén mén quén ly vé dau tu theo
quy dinh tai diém a, khoan 2, Biéu 22, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019
cua Chinh phu (dugc sta déi bo sung tai khoan 17, Diéu 1, Nghi dinh so
82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu).

- Déi vé6i du an sir dung kinh phi chi thuwong xuyén ngudn vén ngan sach nha
nudc:

+ Hoi dong thim dinh hodc co' quan chuyén mon quan ly Yé tai chinh, ngan
sach theo quy dinh tai di€m a, khoan 4, Bi{:u Sql a, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP
ngay 05/9/2019 cta Chinh phu (duoc sira 61 bo sung tai khoan 29, Diéu 1, Nghi
dinh s0 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu)

2 Co quan dau moi bao gom:

- P6i véi du 4n sir dung Kinh phi chi diu tuw phat trién nguon von ngan sach nha nuéc: Hoi dong tham dinh hoic
co quan chuyén mén quan ly vé dau tu theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 22, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay
05/9/2019 ctia Chinh phu (dwoc sira d6i bd sung tai khoan 17, Diéu 1, Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024
cua Chinh phu).

- P6i voi dy an sir dung Kinh phi chi thwong xuyén ngudn vén ngan sich nha nude: Hoi dong thim dinh hodc co
quan chuyén mon quan ly vé tai chinh, ngén sach theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Piéu 5la, Nghi dinh s6
73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu (dugc sua ddibd sung tai khoan 29, Diéu 1, Nghi dinh 6 82/2024/ND-
CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu).
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+ Cép €0 tham quyén quyét dinh dau tu theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 51,
Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu (duwoc sia doi, bo sung
tai khoan 28, Diéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Khoa hoc va Cong nghé

* Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Bao cdo tham dinh thiét ké chi tiét

* Phi, 1¢ phi: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

 * Méu don, méu to khai (néu cd): Mau T trinh theo phy luc I ciia Nghi dinh
s0 73/2019/ND-CP

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu cong ngdy 20/11/2024;

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu vé quan ly dau
tu ung dung cong nghe thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh 56 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu sira d6i stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 73/2019/ND- CP ngay 05/9/2019 cua Chinh
phu vé quan 1y dau tu ing dung cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach
nha nudc.
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PHU LUC I: MAU TO TRINH THAM PINH DU AN

CO QUAN TRINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6 ..., hgay ... thang ... nam ...
] TO TRINH
Tham dinh du an (Tén du an) ...
Kinh @i .oovveeiiieieeeeeeee e,

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Can ctr Luat Pau tu cong ngay 29 thang 11 nam 2024;

Can ctr Nghi dinh sO ../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu vé
quan ly dau tu img dung cong nghé thong tin sir dung ngudén von ngan sach nha
nudc;

Céc can ctr phap ly khéc c6 lién quan;

Chu dau tu trinh tham dinh, phé duyét du 4n ... (Tén dy an) ... v4i cac nodi
dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CUA DU AN

17. Tén du an:

18. Chu dau tur:

19. T6 chtrc tu van 1ap béo cdo nghién ctru kha thi:

20. Su can thiét dau tu dv an:

21. Muc tiéu dau tu:

22. Quy md dau tu:

23. Pia diém dau tu:

24. Thiét ké co so:
: Giai phap thiét ke co s& can tudn thu: 7 ,
- Giai phap thiét ké co sé cho phép chu dau tu dugc thay doi trong budce thiét

ké tiép theo:
25. Tong muc dau tu cua dy an:

Tong cong:
Trong do:

_ Chi phi xay lap:
_ Chi phi thiét bi:
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- Chi phi quan 1y du an:

_Chi phi tu van dau tu:

- Chi phi khéc:

- Chi phi dy phong:

26. Ngudn von dau tu va du kién phan bd vén theo tién do:
27. Hinh thtrc quan 1y du an:

28. Thoi gian thyc hién du an:

29. Panh gia tinh hi€u qua dy an:

30. Panh gia tinh kha thi dy an:

31. Kién nghi cip c6 tham quyén quyét dinh du an:
32. Cac no1 dung khac:

II. HO SO TRINH THAM PINH

Noi nhén: CHU PAU TU ,
- Nhw trén (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau)
- Luu VT.
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8. Tham dinh thiét ké co sé (truong hop thiét ké 2 buéc) dy 4n diu tu ing
dung cong nghé thong tin nhém C

* Trinh tw thuwc hién:

Buac 1: Co quan dﬁ}l mdi® giri ho so dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tham
dinh no1 dung cua thiét ké co so.

Budce 2: S¢ Khoa hoc va Cong nghé t6 chic tham dinh, giri két qua tham dinh
thiét ké co s dén Co quan dau méi.

* Cdch thivc thwe hién: Qua hé thong Vin phong dién tir (idesk) hodc qua dich
vu buu chinh.

* Thanh phdn, so lwong hé so:

- Thanh phin ho so bao gdm:

+ T trinh thim dinh, phé duyét tai phu luc I kém theo;

+ Béo céo két qua khao sat;

+ Thiét ké co s0;

+ Cac van ban phdap 1y, tai li¢u khac c6 lién quan

- S6 lwong ho so: 01 b

* Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16

* Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- P6i v6i du 4n sir dung kinh phi chi dau tu phat trién nguon von ngan sach
nha nudc:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cac cap quyét dinh dau tu.

+ Hoi dg‘Sng tham dinh/co quan chuyén mon quan ly vé dau tu theo quy dinh tai
khoan 5, Diéu 20, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu
(dugc stra do1 bo sung tai khoan 15, Diéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay
10/7/2024 cua Chinh phu).

- P6i voi dy an sir dung kinh phi chi thwomg xuyén nguon von ngan sach nha
nudc:

+ Cép €0 tham quyén quyét dinh dau tu theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 51,
Nghi dinh 86 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu (duwoc sia doi, b6 sung
tai khoan 28, Piéu 1, Nghi dinh so 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

3 Co quan diu méi bao gdm:

- D6i v6i du an st dung kinh phi chi diu tw phat trién ngudn von ngan sach nha nuée: Hoi dong tham dinh/co quan
chuyén mén quan 1y vé dau tu theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 20, Nghi dinh s 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua
Chinh phii (duwoc sira d6i b6 sung tai khoan 15, Diéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phit).

- P6i véi du an sir dung kinh phi chi thwong xuyén ngudn von ngan sach nha nudc: Hoi dong thém dinh/co quan
chuyén mon quan 1y v€ tai chinh, ngan sach theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Diéu 51a, Nghi dinh s0 73/2019/ND-
CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu (duoc sira d6i bo sung tai khoan 29, Diéu 1, Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP ngay
10/7/2024 ctia Chinh phu).
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+ Hoi dong tham dinh/co quan chuyén moén quan ly vé tai chinh, ngan sach theo
quy dinh tai diém a, khoan 4, Piéu 5la, Nghi dinh s6 73/2019/NP-CP ngay
05/9/2019 cta Chinh phu (dwoc sita doi bé sung tai khoan 29, Piéu 1, Nghi dinh s6
82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Khoa hoc va Cong nghé
* Kot qud thuwe hign thii tuc hanh chinh: Bao céo thim dinh thiét ké co so
* Phi, 1¢ phi: Khong.
* Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
, * Mau don, méu to khai (néu ¢6): Mau To trinh theo phu luc I ctia Nghi dinh
s0 73/2019/ND-CP
* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pau tu cong ngay 20/11/2024;

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu vé quan ly dau
tu ung dung cong nghe thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu stra d6i stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 73/2019/ND- CP ngay 05/9/2019 cua Chinh
phu vé quan 1y dau tu ing dung cong nghé thong tin str dung ngudn vn ngan sach
nha nudc.
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PHU LUC I: MAU TO TRINH THAM PINH DU AN

CO QUAN TRINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6 ..., hgay ... thang ... nam ...
] TO TRINH
Tham dinh du an (Tén du an) ...
Kinh @i .oovveeiiieeeeeee e,

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Cin cir Luat Pau tu cong ngay 29 thang 11 nam 2024;

Can ctr Nghi dinh sO ../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu vé
quan ly dau tu img dung cong nghé thong tin sir dung ngudén von ngan sach nha
nudc;

Céc can ctr phap ly khéc c6 lién quan;

Chu dau tu trinh tham dinh, phé duyét du 4n ... (Tén du an) ... v6i cac nodi
dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CUA DU AN

33. Tén du an:

34. Chu déu tu:

35. T chire tur van 1ap bao cdo nghién ciru kha thi:

36. Su can thiét dau tu du an:

37. Muc tiéu dau tu:

38. Quy mé dau tu:

39. Dia diém dau tu:

40. Thiét ké co so:

: Giai phap thiét ké co so can tudn thi: 7 ,
- Giai phap thiét ké co sé cho phép chu dau tu dugc thay doi trong budce thiét

ké tiép theo:
41. Tong murc dau tu cua du an:

Tong cong:

Trong do:

_ Chi phi xay lap:

_ Chi phi thiét bi:

- Chi phi quan 1y du an:
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_ Chi phi tu van dau tu:

- Chi phi khéc:

- Chi phi dy phong:

42. Ngudn vbn dau tu va du kién phan bd vdn theo tién do:
43. Hinh thirc quan 1y du an:

44. Thot gian thuc hién du an:

45. Péanh gia tinh hi€u qua dy an:

46. Panh gid tinh kha thi dy an:

47. Kién nghi cap c6 tham quyén quyét dinh du an:
48. Cac no1 dung khac:

II. HO SO TRINH THAM PINH

Noi nhin: CHU PAU TU ,
- Nhw trén (Ky, ghi r6 ho tén, chitc vu va dong dau)
- Luu VT.
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9. Tham dinh thiét ké chi tiét (trwong hop thiét ké 1 buéc) du 4n diu tu
ung dung cong ngh¢ thong tin nhom C

* Trinh tw thuwc hién:

- Buoc 1: Co quan dau mdi* giri ho so dén So Khoa hoc va Cong nghé dé thim
dinh thiét ke chi tiét.

- Bu’c’rc 2,: S(”),r Khoa hoc Vé} Céng ngh¢ t6 chirc tham dinh, guri két qua tham dinh
thiét ké chi tiét dén Co quan dau moi.
* Cdch thirc thwe hi¢n: Qua hé thdng Vian phong dién tir (idesk) hodc qua dich
vu buu chinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phin ho so bao gdm:

+,T(‘y trinh dé nghi tham dinh, phé duyét du an (theo phu luc I kem theo Nghi
dinh s6 73/2019/ND-CP);

+ B4o cdo Kinh té - K¥ thuat ctia du an;

+ Céc van ban, ban v& ¢ lién quan dén du an.

- S6 lrgng ho so: 01 bo

* Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

* Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- P6i v6i du 4n sir dung kinh phi chi dau tu phat trién ngudn von ngan sach
nha nudc:

+ Chu tich Uy ban nhan déan céac cip quyét dinh dau tu.

+ Hoi d(‘A)pg thAm dinh hoidc co quan chuyén mén quén ly vé dau tu theo
quy dinh tai diém a, khoan 2, Biéu 22, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019
cua Chinh phu (dugc sta d6i bo sung tai khoan 17, Diéu 1, Nghi dinh so
82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu).

- Pi voi dy an sir dung kinh phi chi thwomg xuyén nguon von ngan sach nha
nudc:

+ Hoi dong tham dinh hodc co' quan chuyén mon quén ly Yé tai chinh, ngan
sach theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Di€u 51a, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP
ngay 05/9/2019 cta Chinh phu (dugc sira doi bo sung tai khoan 29, Di€u 1, Nghi
dinh s0 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu)

4 Co quan dau moi bao gom:

- P6i véi du 4n sir dung Kinh phi chi diu tuw phat trién nguon von ngan sach nha nuéc: Hoi dong tham dinh hoic
co quan chuyén mén quan ly vé dau tu theo quy dinh tai diém a, khoan 2, Diéu 22, Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay
05/9/2019 ctia Chinh phu (dwoc sira d6i bd sung tai khoan 17, Diéu 1, Nghi dinh sé 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024
cua Chinh phu).

- P6i voi dy an sir dung Kinh phi chi thwong xuyén ngudn vén ngan sich nha nude: Hoi dong thim dinh hodc co
quan chuyén mon quan ly vé tai chinh, ngén sach theo quy dinh tai diém a, khoan 4, Piéu 5la, Nghi dinh s6
73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu (dugc sua ddibd sung tai khoan 29, Diéu 1, Nghi dinh 6 82/2024/ND-
CP ngay 10/7/2024 ctia Chinh phu).
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+ Cép €0 tham quyén quyét dinh dau tu theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 51,
Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu (duwoc sia doi, bo sung
tai khoan 28, Diéu 1, Nghi dinh s6 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu).

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé

* Két qud thie hign thii tuc hanh chinh: Bao cdo tham dinh thiét ké chi tiét

* Phi, 1¢ phi: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

*,Mt?u don, mau to khai (néu ¢é): Mau T trinh theo phu luc I kém theo Nghi
dinh s6 73/2019/ND-CP

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu cong ngay 29/11/2024;

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 cua Chinh phu v& quan 1y dau
tu ing dung cong ngh¢ thong tin str dung ngudén von ngan sach nha nudc.

- Nghi dinh 56 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 cua Chinh phu stra d6i stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 73/2019/ND- CP ngay 05/9/2019 cua Chinh

phu vé quan 1y dau tu ing dung cong nghé thong tin str dung ngudn vn ngan sach
nha nudc
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PHU LUC I: MAU TO TRINH THAM PINH DU AN

CO QUAN TRINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6 ..., hgay ... thang ... nam ...
] TO TRINH
Tham dinh du an (Tén du an) ...
Kinh @i .oovveeiiieieeeeeeee e,

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Cin cir Luat Pau tu cong ngay 29 thang 11 nam 2024;

Can ctr Nghi dinh sO ../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu vé
quan ly dau tu img dung cong nghé thong tin sir dung ngudén von ngan sach nha
nudc;

Céc can ctr phap ly khéc c6 lién quan;

Chu dau tu trinh tham dinh, phé duyét du 4n ... (Tén dy an) ... v4i cac nodi
dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG CUA DU AN

49. Tén du an:

50. Chu déu tu:

51. T6 chire tur van 1ap bao cdo nghién ciru kha thi:

52. Su can thiét dau tu du an:

53. Muc tiéu dau tu:

54. Quy mé dau tu:

55. Dia diém dau tu:

56. Thiét ké co so:

: Giai phap thiét ké co so can tudn thi: 7 ,
- Giai phap thiét ké co sé cho phép chu dau tu dugc thay doi trong budce thiét

ké tiép theo:
57. Tong murc dau tu cua dy an:

Tong cong:
Trong do:

_ Chi phi xay lap:
_ Chi phi thiét bi:
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- Chi phi quan 1y du an:

_Chi phi tu van dau tu:

- Chi phi khéc:

- Chi phi dy phong:

58. Ngudn vén dau tu va du kién phan bd vén theo tién do:
59. Hinh thtrc quan 1y du an:

60. Thoi gian thuc hién du an:

61. Panh gia tinh hiéu qua du an:

62. Banh gia tinh kha thi dy an:

63. Kién nghi cip c6 tham quyén quyét dinh du an:
64. Cac n01 dung khac:

II. HO SO TRINH THAM PINH

Noi nhén: CHU PAU TU ,
- Nhw trén (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau)
- Luu VT.
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10. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin Ién chirc
danh nghé nghiép cong nghé¢ thong tin hang III.

* Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Xay dung ké hoach xét thiing hang chirc danh nghé nghiép.

- Nguoi dting dau don vi sy nghiép cong lap lap danh sach vién chic c6 du tiéu
chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo nguoi ding
dau co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chtrc xem xét, to chuc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép theo thim quyén quy dinh.

- Co quan, don vi ctr vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudce phap luat vé tiéu chuan, diéu kién ctia vién chic duoc cir xét thang
hang va luu trir, quan 1y ho so dang ky xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh
cua phéap luat.

Buéc 2: To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

a) Xét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Khi t0 chire xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6 tham
quyén to chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Dé 4n to chuc
x¢ét thang hang. Noi dung ctua Dé an duge quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37 Nghi
dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi ¢6 tham quyén to chtic xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
vién chuc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co ciu to chirc cua
Hoi dong xét thiang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 nhiém vy,
quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, n01 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing
hang chtic danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh xét thang hang chitc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.
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- Khong b tri nhirng ngudi co6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi
xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) cia ngudi xét thing hang; vo hodc hoic
chdng, con d¢ hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hoic nhitng ngudi dang trong
thoi gian xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut 1am thanh vién Hoi
d6ng xét thiang hang chire danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip viée cua
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Noi dung, hinh thirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

+ Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh 115/2023/ND-CP; Thong tu sd
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va Truyén thong quy dinh
ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong d6i véi vién chitc chuyén
nganh céng nghé thong tin, an toan thong tin; Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién
chtic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Budc 1: Vién chuc dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh duogc xét thing
hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong nhan, bo
nhiém chitc danh c¢6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chitc danh
nghé nghiép hién giir theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

- Buédc 2: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap c6 vin ban kém theo ban
sao cac van ban chuing minh vé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang dac cach cua
vién chuc theo quy dinh tai bude 1, giri nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan
Iy vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic
trang tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cép, Gy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém
va xép luong & chtrc danh nghé nghiép mai ddi voi vién chire trang tuyén theo quy
dinh.

Budéc 3. Xac dinh vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thang hang 12 ngudi dap tmg du tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 cua
Chinh pha vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu ctia Nghi dinh
115/2023/ND-CP; Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia Bo Thong
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tin va Truyén thong quy dinh ma sd, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin; Thong tu s6
12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Truong hop c6 sd luong vién chic dy xét thing hang nhiéu hon sb chi tiéu
thing hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chure tring tuyén xét thang hang
thuc hién theo th{r tu vu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc 1a nir;

+ Vién chuc 1a nguodi dan toc thiéu so;

+ Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

+ Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xéac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang
vién chirc thi Cha tich Hoi dong xét thiang hang c6 van ban béo cdo véi nguoi ding
dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi trang tuyén theo y kién
ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh ho so xét thing
hang va x4c dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing hang c6
van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang van ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén t6i co quan, don vi co
vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Cé)ng Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, td churc xét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring tuyén
trong ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén hodc ngudi duoc phan cép, iy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong & chire danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chitc da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau dé bi
xem xét xtr 1y ky luat hozc bi ky luat hodc bi khéi to, diéu tra, truy t, xét xir thi chua
ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chie danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
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thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cip c6 tham quyén ddi voi truong hop bi khoi
td, diéu tra, truy td, xét xir thi can ¢ vao co ciu vién chic theo chicc danh nghé
nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp ¢ tham
quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi voi vién
chure triing tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong
lwong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac
lwong (néu co) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

* Cdch thive thwe hién: Qua hé théng Vian phong dién tir (idesk) hodc qua dich
vu buu chinh.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so: Ho so ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
bao gom:

+ Vian ban dé nghi va danh sach vién chtic c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ So yéu 1y lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chim nhat 13 30
ngay trudc thoi han cudi cing ndp ho so du xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cia co quan, don vi sur dung vién chuc;

+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap s
dung vién chirc vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach ngudi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang co
van ban bio céo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang van ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co quan, don vi co
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vién chue du xét thing hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién
tir hoac Céng Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td churc xét thang hang.

- Trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire tring tuyén
trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén hoidc ngudi dugc phan cp, iy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

* Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc chuyén nganh khoa hoc
va cong nghé; don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vuc khoa hoc va cong
nghé.

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y
vién chtrc.

* Kot qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém chtrc danh
nghé nghiép va xép luong.

* Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

* Mbu don, méu to khai (néu c6): Mau s 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP.

* Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé).

Vién chirc dugce dang ky du xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé
thong tin 1én chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III khi dap tmg céac
yéu cau, diéu kién sau:

(1) Pon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau va phu hop danh muc vi tri viée lam;

(2) Hoan thanh tot nhiém vy trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
c6 pham chit va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
d3 co thong bao vé viée xem xét ky luat ctia co quan, don vi ¢ tham quyén;

(3) Pap tng cac yéu cau chuyén nganh do B Théng tin va Truyén thong quy
dinh, bao gdbm:

(a) Co thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV hoic
tuong duwong tdi thiéu 1a 02 nim (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thir viéc)
d6i v6i truong hop khi tuyén dung c6 trinh do cao dang, 03 nim (di 36 thang) (khong
ké thoi gian tap sy, thir viéc) doi voi truong hop khi tuyén dung c6 trinh d6 trung
cap. Truong hop c6 thoi gian trong duong thi phai c6 it nhat 01 ndm (d 12 thang)
giit chtrc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so ding ky xét thing hang.

(b) Ti€u chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu
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- Nam vitng chu truong, duong 16i ctia Pang, phap luat va dinh hudng phat
trién, chién lugc, chinh sach, quy dinh cta nganh cong nghé thong tin, an toan thong
tin;

- Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién cta nganh cong nghé thong tin trong
nude va thé gidi; co kha ning cap nhat, ing dung céng nghé, nén tang va tiéu chuan
m&i trong hoat dong nghé nghiép;

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc nhém, c6 k¥ nang soan thdo van
ban nghiép vu duogc giao tham muu, dé xut;

- Thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé cong nghé thong tin, an
toan thong tin va cac quy dinh cta phép luat khac co6 lién quan'

- Sir dyng dugc ngoai ngir hodc tleng dan tdc thiéu sb (d6i véi vién chitc cong
tac & ving dan toc thiéu sb) theo yéu cau cta vi tri viée lam.

(c¢) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong tin
hodc cac nganh gan dio tao vé cong nghé thong tin;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chitc ngay 15/10/2010; Luat sira doi b sung mét s6 diéu cua Ludt

Can bo, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chure;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo truong Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chure, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic; ndi quy thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién
churc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuén, diéu
kién xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong;
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dyung, du thi ning
ngach, thang hang cong chirc, vién chirc;

- Quyét dinh s6 10/2022/QB-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dén tinh
ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc thudc pham vi
quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh;

- Quyét dinh sb 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan
1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép | D¢ nghi s6 lwong chi tiéu thing hang ciia |Ghi
vién chirc hién cé tirng hang vién chirc chu
Chut Chu Chit Chit
LT Chiee | Chae | 5T TP e | Chate
danh danh Churc danh danh Chic
3 3 danh danh B B danh danh
nghé nghé 3 danh 3 nghé nghé 3 danh A
Tén co . » nghé s | nghé . . nghé s | nghé
A nghiép | nghiép . nghé .. | nghiép | nghiép . nghé .
TT Juan, to/Tong hang [ | hang I nghiep nghié nghiép hang I | hang I nghiep nghié nghiep
chire, | s6 | e | T (hang 11| Vhang v | "E T | M W \hang 111 | "8 | hang v
: xép xép 2 hang IV J; xép xép ) hang IV h;
don vi xeép ; xep xep P xep
: lvong | luong xép luong | luong xép
luong lwong lwong luong
twong | tuwong luvong twong | twong luvong
tuwong twong tuwong tuong
dwong | duong tuong dwong | duong tuong
chuyén | chuyén dong dwong dwong chuyén | chuyén diong duong dong
. 4 - chuyén K nhan | . - chuyén K nhan
vién cao| vién . can sy .. |viéncao| vién . can sy .
2 , vién vién 2 , vién vién
cap chinh cap chinh
M 2 (63| @ (5) (6) (7) (8 ©) (10) | A1) | A1) | 12) |(13)
Chire
danh
I nghé
nghiép
vién
chire

cee

........

, ngay ... thang ... nam 20...
Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu)
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .cceeveiennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC

DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........
Thoi Co .
g.N Miic luong | Vin bang, chimg chi theo yéu | , Puogc | ngir [Ghi
giux a N A ) . an, X . - ,
, hién huong cau cua hang du thi R mien thi |dang |cha
chirc cong o
danh trinh ky thi
Chuc| Co A
vu |quan nght
Noa U hia
Ho th%ay hoac | don r(li;mP
TTva | o 8 NamNi|chae | vi |4 C ot M s6
T danh [dan. thoi chuc Trinh
on sinh N 3 g gian danh Trinh 46 19 [Trinh|[Trinh|Trinh
.| dan )
congliam |- iy |Hesé| o | do || de | do | do Tin [Ngoai
tac |viec ) nghe n luan . . ~
ngach |lwong .. [Chuyén| | QL | tin |ngoai hoc| ngilr
nghiép 7 Ichinh ~
hodc o mon . | NN | hoc | ngit
; hién tri
hang o
giir
tuong
duong)

DI ) [ @)@ ()| & | @) | A0 | (A1) [(12)|(13)|(14) [(15) ((16) [(17)| (18) | (19) (20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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11. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin Ién chirc
danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II

* Trinh tw thuwc hién:

Buéc 1: Xay dung ké hoach xét thiing hang chirc danh nghé nghiép.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach vién chiic c6 du tiéu
chuén, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao nguoi ding
dau co quan c6 tham quyen quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chue xét

thang hang chirc danh nghe nghiép, gui co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thAim quyén quy dinh.

- Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé ti€u chuén, diéu kién cua vién chirc dugce cur xét thang
hang va luu trlt, quan ly ho so dang ky xét thang hang cta vién chuc theo quy dinh
cua phap luat.

Buéc 2: To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

a) X¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Khi to chirc xét thang hang chuc danh pghé nghiép, co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung D¢ an t6 chuc
xet thang hang. No1 dung cua D€ an duge quy dinh chi tiét tai khoan 1 Biéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi co tl}ém quyén to chuc xét thang hang chuc danh nghé nghiép
vién chuc thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, t0 chirc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co cau t6 chirc cua
Ho1 dong xet thang hang dugce quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP. Hoi dong xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép c6 nhiém vu,
quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoac}}, tho1 gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thang
hang chic danh nghe nghi¢p cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhiing nguoi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi
xet thang hang hodc cua bén v¢ (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hodc hoac
chong, con dé hodc con nudi cua nguoi xet thang hang hodc nhimg ngudi dang trong
thot gian xu ly ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hé1
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dong xet thang hang chue danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan giup viéc cua
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Noi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

+ Panh gia viéc dap ing cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 ctia Chinh phu veé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
stra d6i, b sung mot sb diéu cua Nghi dinh 115/2023/ND- CP; Thong tu so
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin Va,Truyen thong quy dinh
ma s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghip va x&p luong doi voi vién chirc chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin; Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép vién
churc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bué6c 1: Vién chire dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong nhén,
bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chtrc danh
nghé nghiép hién gitr theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang dac cach
cua vién chure theo quy dinh tai bude 1, guri nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén dugc danh sach vién chue
trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, ngudi ding dau co quan
co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bd nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén theo quy
dinh.

Buéc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap ung du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 cia
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
115/2023/ND-CP; Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh m4 sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i v6i vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin, an toan thong tin; Thong tu 6
12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chte danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Truong hop c6 sb luong vién chire du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thing hang da duoc phé duyét thi viée xac dinh vién chire tring tuyén xét thang hang
thuc hién theo thir tur vu tién sau:
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+ Vién chirc co6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu s;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chue thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xet thang hang c6 van ban bao
cao voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo ¥ ki€n cta nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chuec.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thiing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thiang hang co

vin ban bao cio nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xet thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i co quan, don vi co
vién chuc dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Céng Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 churc xét thang hang.

Buwéc 5. B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky x¢t thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co tham
quyén hodc nguoi dugc phan cip, Gy quyén phai thuc hién viée bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xét xur Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy to, xét xtr thi chua
ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghlep tring tuyen Khi hét
thot han xur ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thot gian thi hanh quyét dinh ky
luat hodc sau khi co quyét dinh cua cép c6 tham quyen d6i v6i trudong hop bi khoi
t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co céu vién chuc theo chirc danh nghe
nghiép da duoc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c¢6 tham
quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chure tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng
luvong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
lwong (néu co) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

* Cdch thive thwe hién: Qua hé thdng Vian phong dién tir (idesk) hoic qua dich
vu buu chinh.
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* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hd so: Ho so ding ky dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép
bao gom:

+ Vin ban dé nghi va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so du xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtrc vé céc ti€u chuan, dicu kién dang ky xét thang hang churc danh nghé
nghi€p cua vién churc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 lrgng ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi d6ng xét thing hang co

van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xet thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xet thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i co quan, don vi co
vién chue dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Céng Thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 churc xét thang hang.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky x¢t thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co tham
quyén hodc ngudi duoc phan cap, oy quyén phai thuc hién viée bd nhiém va xép
luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic chuyén nganh khoa hoc
va cong ngh¢; don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc nganh, linh vuc khoa hoc va cong
nghé.

* Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi quan 1y
vién chuec.

% Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong.

* Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

, * Mau don, mdu to khai (néu cé): Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/Nb-CP

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co).
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Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé
thong tin 1én chic danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II khi dap tmg céc
yéu cau, diéu kién sau:

(1) Pon vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va phu hop danh muc vi tri viée 1am;

(2) Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gin nhat;
c6 pham chit va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
d3 c6 thong bao vé viée xem xét ky ludt clia co quan, don vi ¢6 tham quyén;

(3) Pap tng cac yéu cau chuyén nganh do Bo Théng tin va Truyén thong quy
dinh, bao gé)m:

(a) C6 thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I11 hozc
tuong duong toi thiéu 1a 09 nam (du 108 thang, khong ké thoi gian tap sy, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nim (da 12 thang) gitr
chtrc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III tinh dén ngay hét thoi han nop
ho so ding ky du thi hodc xét thang hang;

Trong thoi gian giir chtrc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang III hodc
tuong duong da chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai,
dé an, du an, chuong trinh vé linh vuc cong nghé thong tin tir cip co so tré 1én ma
don vi str dung vién chitc duoc giao chil tri nghién ciru da dugc cap co tham quyén
nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri hodc tham gia thAm dinh it nhat 02 (hai) dy 4n
cong ngh¢ thong tin dugc cap c6 tham quyén phé duyét; hoic chu tri hodc tham gia
xdy dung it nhat 02 (hai) quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat vé cong ngh¢ thong
tin dugc cp c6 thim quyén ban hanh; hodc tham gia nghién ctru, phat trién it nhat
01 (mdt) giai phap cong nghé dat giai thuong cap b, cap tinh hodc twong duong trd
1én

(b) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu
- Né,m vitng chu truong, dudng 16i cua Pang, phap luat va dinh hudng phat
trién, chién lugc, chinh sach, quy dinh ctia nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong
tin;
- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh; nam ving tinh hinh va xu thé phat trién
cia nganh coéng ngh¢ thong tin trong nudc va thé gidi; c6 kha nang cap nhat, ing
dung cong nghé, nén tang va tiéu chuan mai trong hoat dong nghé nghlep,

- Thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé cong nghé
thong tin, an toan thong tin va cac quy dinh cia phap luat khac c6 lién quan;

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap hoac lam viéc nhom, c6 ky nang soan thao van
ban nghiép vu va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuat;

- Str dung duoc ngoai ngit hodc tiéng dan toc thiéu sé (d6i vai vién chic cong
tac & vung dan tdc thi€u sd) theo yéu cau cua vi tri viéc 1am

(c¢) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong tin
hodc cac nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin;
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- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép vién chirc

chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

* Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra ddi bo sung mot s6 diéu cua Luat
Can bo, cong chuc va Luat vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuc;

- Thong tu 5O 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong Bo No6i vu ban
hanh quy ché t6 chire thi tuyén, xet tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtre, xet thang hang chire danh ngh€ nghiép vién chire; ndi quy thi tuyén, xét tuyén
cong chtrc, vién chue, thi nang ngach cong chuc, xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chuc;

- Thong tu sb 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va x&p luwong do61 véi vién
chtrc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

- Thong tu s 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu
kién x¢t thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong;

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chitrc, vién chuc;

- Quyét dinh s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phén cép quan ly can by, cong chirc, vién chirc thuoc pham vi
quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cia Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Di€u 7 Quy dinh kém theo Quyet dinh s6 10/2022/QD-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phéan cap quan
1y can b, cong chure, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh.
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Mau s6 05

Tén co quan, don vi: ....covvvennnen.

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN

CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG

CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC
NAM ...

S6 lwong, co cau chirc danh nghé nghiép | D¢ nghi s6 lwong chi tiéu thing hang ciia |Ghi

vién chirc hién c6 tung hang vién chirc chu
Chirc | Chure Chirc | Chuc
Chure i Chire Chure i Chire
danh danh Chirc danh danh Chirc
3 3 danh danh 3 3 danh danh
nghé nghé 3 danh B nghé nghé 3 danh ;
Tén co o o nghé 2 | nghé . . nghé s | ngheé
Al nghiép | nghiép . nghé .. | nghiép | nghiép o nghé i
TT Juan, to| Tong hang I | hang 11 nghiep nghié nghicp hang I | hang 11 nghicp nghié nghiep
chire, | s6 | o " nang mr |6V | hang v | "8 T MW pang 11r "ML | hang v
: xép xép i hang IV h; xép xép A hang IV );
don vi xep x xep xep x xep
: luvong | luong xép lwong | luong xép
luong luwong luwong luong
tuwong | twong luong twong | twong luvong
twong tuong tuong twong
dwong | dwong tuong dwong | duong tuong
chuyén | chuyén diong dwon, duwong chuyén | chuyén diong duwon dong
. y Jj chuyén k g nhan | .. 4 }j chuyén , g nhan
vién cao| vién . can su .. |vién cao| vién o can su .
B , vién vién ’ , vién vién
cap chinh cap chinh

M 2 16| @ (3) (6) (7) ) ) (10) | Ay | (1 | (12) ((13)

Chirc
danh
nghé
nghiép
vién
chire

........... , ngay ... thang ... nam 20...
Thu truwong co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu)
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: .cceeveiennnnnnn.

DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC

DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........
Thoi Co .
g.N Miic luong | Vin bang, chimg chi theo yéu | , Puogc | ngir [Ghi
giux a N A ) . an, X . - ,
, hién huong cau cua hang du thi R mien thi |dang |cha
chirc cong o
danh trinh ky thi
Chuc| Co A
vu |quan nght
Noa U hia
Ho th%ay hoac | don r(li;mP
TTva | o 8 NamNi|chae | vi |4 C ot M s6
T danh [dan. thoi chuc Trinh
on sinh N 3 g gian danh Trinh 46 19 [Trinh|[Trinh|Trinh
.| dan )
congliam |- iy |Hesé| o | do || de | do | do Tin [Ngoai
tac |viec ) nghe n luan . . ~
ngach |lwong .. [Chuyén| | QL | tin |ngoai hoc| ngilr
nghiép 7 Ichinh ~
hodc o mon . | NN | hoc | ngit
; hién tri
hang o
giir
tuong
duong)

DI ) [ @)@ ()| & | @) | A0 | (A1) [(12)|(13)|(14) [(15) ((16) [(17)| (18) | (19) (20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thu trwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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12. Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin Ién chirc
danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang I

* Trinh tw thuwc hién:

Buéc 1: Xay dung ké hoach xét thiing hang chirc danh nghé nghiép.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach vién chiic c6 du tiéu
chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao nguoi ding
dau co quan c6 tham quyen quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién chue xét

thang hang chirc danh nghe nghiép, gui co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép theo thAim quyén quy dinh.

- Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé ti€u chuén, diéu kién cua vién chirc dugce cur xét thang
hang va luu trlt, quan ly ho so dang ky xét thang hang cta vién chuc theo quy dinh
cua phap luat.

Buéc 2: To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

a) X¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép

- Khi to chirc xét thang hang chuc danh pghé nghiép, co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung D¢ an t6 chuc
xet thang hang. No1 dung cua D€ an duge quy dinh chi tiét tai khoan 1 Biéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi co tl}ém quyén to chuc xét thang hang chuc danh nghé nghiép
vién chuc thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, t0 chirc xét
thang hang chirc danh ngh¢ nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co cau t6 chirc cua
Ho1 dong xet thang hang dugce quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP. Hoi dong xet thang hang chirc danh ngh€ nghiép c6 nhiém vu,
quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoac}}, tho1 gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 13p cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thang
hang chic danh nghe nghi¢p cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh xét thing hang chtrc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhiing nguoi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi
xet thang hang hodc cua bén v¢ (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hodc hoac
chong, con dé hodc con nudi cua nguoi xet thang hang hodc nhimg ngudi dang trong
thot gian xu ly ky ludt hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hé1



78

dong xet thang hang chue danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan giup viéc cua
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Noi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

+ Panh gia viéc dap ing cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 ctia Chinh phu veé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
stra d6i, b sung mot sb diéu cua Nghi dinh 115/2023/ND- CP; Thong tu so
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong tin Va,Truyen thong quy dinh
ma s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghip va x&p luong doi voi vién chirc chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin; Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay
23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép vién
churc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

+ Hinh thirc: Tham dinh ho so.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bué6c 1: Vién chire dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dugc xét
thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi duoc cong nhén,
bd nhiém chirc danh c6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chtrc danh
nghé nghiép hién gitr theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh.

- Budc 2: Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 6 van ban kém theo
ban sao cac vin ban chimg minh vé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang dac cach
cua vién chure theo quy dinh tai bude 1, guri nguoi dung dau co quan c6 tham quyén
quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén dugc danh sach vién chue
trung tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, ngudi ding dau co quan
co tham quyén hoic ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bd nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén theo quy
dinh.

Buéc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap ung du tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2023 cia
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
115/2023/ND-CP; Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh m4 sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong
d6i v6i vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin, an toan thong tin; Thong tu 6
12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chte danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Thong tin va Truyén thong.

- Truong hop c6 sb luong vién chire du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thing hang da duoc phé duyét thi viée xac dinh vién chire tring tuyén xét thang hang
thuc hién theo thir tur vu tién sau:
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+ Vién chirc co6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cap
c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chtrc 1a nir;

+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu s;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duge nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chue thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xet thang hang c6 van ban bao
cao voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo ¥ ki€n cta nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chuec.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thiing hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thiang hang co

vin ban bao cio nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xet thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thiang hang c6 trach nhiém thong bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i co quan, don vi co
vién chuc dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Céng Thong tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 churc xét thang hang.

Buwéc 5. B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky x¢t thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co tham
quyén hodc nguoi dugc phan cip, Gy quyén phai thuc hién viée bd nhiém va xép
lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xét xur Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy to, xét xtr thi chua
ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghlep tring tuyen Khi hét
thot han xur ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thot gian thi hanh quyét dinh ky
luat hodc sau khi co quyét dinh cua cép c6 tham quyen d6i v6i trudong hop bi khoi
t6, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co céu vién chuc theo chirc danh nghe
nghiép da duoc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c¢6 tham
quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chure tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng
luvong méi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
lwong (néu co) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chic danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

* Cdch thive thwe hién: Qua hé thdng Vian phong dién tir (idesk) hoic qua dich
vu buu chinh.
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* Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hd so: Ho so ding ky dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép
bao gom:

+ Vin ban dé nghi va danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm nhét 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so du xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

+ Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtrc vé céc ti€u chuan, dicu kién dang ky xét thang hang churc danh nghé
nghi€p cua vién churc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 lrgng ho so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi d6ng xét thing hang co

van ban bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xet thang hang phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xet thang hang, Hoi ddng xét thang hang co trach nhiém thong bao bang vin ban
vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i co quan, don vi co
vién chue dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hoac Céng Thong tin dién tir cia co quan, don vi, t6 churc xét thang hang.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chire trang tuyén
trong ky x¢t thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co tham
quyén hodc ngudi duoc phan cap, oy quyén phai thuc hién viée bo nhiém va xép
lwong & chitc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chic chuyén nganh khoa hoc
va cong ngh¢; don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc nganh, linh vuc khoa hoc va cong
nghé.

* Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi quan 1y
vién chuec.

¥ Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chic danh
nghé nghiép va xép luong.

* Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

, * Mau don, mdu to khai (néu cé): Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/Nb-CP
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* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé).

Vién chirc duge dang ky du xet thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé
thong tin 1€n chirc danh ngh€ nghiép cong ngh¢ thong tin hang I khi dap g cac yéu
cau, diéu kién sau:

(1) Pon vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau va phu hop danh muc vi tri viée 1am;

(2) Hoan thanh t6t nhiém vuy trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
o pham chat va dao durc ngh€ nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
da c6 thong bédo vé viéc xem xét ky luat cia co quan, don vi ¢6 tham quyén;

(3) bBap tng cac yéu cau chuyén nganh do Bo Thong tin va Truyén thong quy
dinh, bao gom:

(a) Pang giit chitc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II, M3 sb:
V.11.06.13

- C6 thoi gian gilt chic danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang II (hodc
tuong duong) it nhat la du 06 nam. Truong hop c6 thot gian tuong duong voi chuc
danh ngh¢ nghiép cong ngh¢ thong tin hang II thi phai co it nhat du 01 nam (du 12
thang) gitr chirc danh ngh€ nghiép cong ngh¢e thong tin hang II tinh dén ngay hét thoi
han nop ho so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép
cong ngh¢ thong tin hang II khong lién tuc thi dugc cdng don);

- Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang II (hodc
tuong duong) da chu tri nghién ctru, xay dung it nhat 02 (hat) dé tai, dé an, du an,
chuong trinh vé linh vuc cong nghé thong tin cap nha nude, cip bd, ban, nganh, tinh
ma co quan, don vi quan ly, str dung vién chire dugc giao chu tri nghién clru, xay
dung da dugc cap co tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri tham dinh it
nhat 02 (hai) dy an cong ngh¢ thong tin nhom A, B duge cap co tham quyen phé
duyét; hoac chu tri nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mét) san pham, giai phap cong
nghé thong tin dat giai thudng cap bg, ban, nganh, tinh tr¢ 1€n.

- Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang II (hoac
tuong duong) duoc tang bang khen hodc dat danh hi¢u chién sy thi dua cap b9, ban,
nganh, tinh trd 1€n do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

(b) Tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu

- Am hiéu chu truong, duong 16i ctia Pang, phap luat va dinh huéng phat trién,
chién lugce, chinh sach ciia nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin;

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh; am hiéu tinh hinh va xu thé phat trién
cua nganh cong ngh¢ thong tin trong nudce va thé gidi; co kha nang to chirc nghién
ctru, cap nhat, ing dung cong nghé, nén tang va tiéu chuan méi trong hoat dong nghé
nghiép;

- Thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat vé cong nghé
thong tin, an toan thong tin va cac quy dinh cua phap luat khéc co6 1ién quan;

- C6 nang luc t6 ghﬁ’c chi daorthug hién nhiém vy, c6 k¥ nang soan thao van
ban nghi¢p vu va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuat;
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- Str dung duoc ngoai nglr hodc tiéng dan toc thiéu sb (ddi v6i vién chirc cong
tac & vung dan tdc thi€u sd) theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

(c¢) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang té‘t nghiép dai hoc tr¢ 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong tin
hoac cac nganh gan dao tao vé cong ngh¢ thong tin;

- Co chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

* Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra ddi bo sung mot s6 diéu cua Luat
Can bo, cong chuc va Luat vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sO di€u ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuec;

- Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong Bo Noi vu ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyen cong chue, vién chire, thi nang ngach cong
chtrc, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyen
cong chic, vién chire, thi nang ngach coéng chirc, xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chuc;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ciia B) Thong tin va Truyen
thong quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va x&p luwong do6i vdi vién
chuc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

- Théng tu s0 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 quy dinh tiéu chuan, diéu
kién x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Théng tin va
Truyén thong;

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chic;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy can bg, cong chirc, vién chirc thuge pham vi
quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh;

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 10/2022/QD-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan
1y can b, cong chirc, vién chirc thudoc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhéan déan tinh.
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Maiu s6 05
Tén co quan, dom vi: ...coovvvennnnn

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN
CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC

NAM ...
S6 lwong, co ciu chirc danh nghé nghiép | Pé nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia (Ghi
vién chirc hién cé tirng hang vién chirc chu
Chire | Chire | oy | Chiee | Cite | Chite 4 o | Chie
danh danh Chutc danh danh Chure
nghé nghé danh‘ danh dan}g nghé nghé danh‘ danh danh‘
Té gne gne nghé s | nghé gne gne nghé 3 | nghé
énco| nghiép | nghiép nohié nghé hié nghiép | nghiép hié nghé hié
F{ ghiép .. |nghiép nghiép .. |nghiép
quan, to|Tong | hang I | hang Il nghiép hang I | hang 11 nghiép
I'T . £ s % hang 11 hang V £ % hang III hang V
chirc, | so Xép xeép o hang Vi4 & Xép Xép & hgng 1V &
don vi lvong | luong i P xép , P luong | luong i P xép i P
tuon tuon weong luon lwong tuon, tuon lwong luon lwong
du'ong du’ong fwong tu'ong fwong du'ong du'ong fwong tu'ong fwong
g g duong g duong s s duong g duong
chuyén | chuyén > | duong . S | chuyén | chuyén > | duwong .
o it chuyén |, nhdan | ., it chuyén | ", nhan
vién cao| vién o can sy .~ |vién cao| vién 7 can su .A
X , vién vién X , vién vién
cap chinh cap chinh
D @ 63| @ (3) (6) (7) (8 ©) (10) (1) | (1) | (12) |(13)
Chire
danh
nghe
I o n
nghiép
vién
chirc

........... , ngay ... thang ... nam 20...
Thu truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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Miu s6 06
Tén co quan, dom vi: ..c.eevveiennnnnnne

DANH SACH VIEN CHUC CO BU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU’
THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC
DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........

Thoi Co

ian : deé Neoai
1A\ e luong | Van bang, ching chi theo yéu | |, Puogc | ngir |Ghi
giu ‘A ) A , . an, .X . < ,
, hién hudng cau cua hang du thi A mién thi [dang [chu
chirc cong e
danh trinh ky thi
Chuc| Co A
nghé
Ngay v duan nghiép
Ho g hoac | don P . %
T [thang ¥ . (ke ca Ma s
TT|va ndm [Nam|Nit|chtrc | vi thoi he Trinh
tén| . danh [dang| . WCN Trinh |- [Trinh|Trinh|Trinh
sinh N R gian . «| danh PO (s (/2 I N R . .
cong [ lam .. |Hésd ~A do .2 d | @ | do Tin [Ngoai
, A gil nghé . |Iuan . . -
tac |viéc luong .~ |Chuyén| ., .| QL | tin |ngoai hoc| nglt
ngach nghiép 2 Ichinh N
< o mon . | NN | hoc [ ngix
hoac hién tri
hang gilr
tuong
duong)

(DI B) (@) @) ()| & | @) | A0 | (A1) [(12)|(13)|(14) [ (1) |(16) [(17)| (18) | (19) [(20)

........... , ngay ... thang ... nam 20 .....
Thi truedng co' quan, don vi
(Ky tén, dong dau)
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13. Cép phat, cap nhit cac tai khoan truy cip vao hé thong thong tin cia
cac HTTT/CSDL do tinh quan ly

* Trinh tw thuwc hién:

+ Buoc 1: Co quan, t6 chirc co nhu cau cip phat, cap nhat cac tai khoan truy
cap vao h¢ thong thong tin cua cac HTTT/CSDL cua tinh (do S6 Khoa hoc va Cong
nghé quan 1y, van hanh) gui van ban dé xuat vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

+ Buoc 2: Sc"r Khoa hoc \{21 C@ng ngh¢ tiép nhan, xem xét dé xuit cua cac co
quan, don vi. Néu ngi dung d€ xuat chua phu hop thi d€ nghi cac co quan don vi
di€u chinh lai. Néu dé xuat dam bao yéu cau thi thuc hién budce 3.

+ Budce 3: Thuc hién,tao mai, cap nhat tai khodn cho cac co quan don vi theo
danh sach tai khoan dé xuat kem theo.

+ Bu6c 4: Vin ban cép tai khoan truy cap vao h¢ théng thong tin cua cac
HTTT/CSDL do tinh quan ly (bao gobm danh sach tai khoan va mat khau kem theo).

* Cdch thive thwe hién: Gii truc tiép; qua hé théng vin phong dién tir; qua
dich vu buu chinh.

* Thanh phdn, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi cap phat, cdp nhat cac tai khoan truy cap vao hé thong thong
tin ctia cac HTTT/CSDL do tinh quan ly

S6 lugng ho so: 01 ban.

* Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 8.

* Péi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Céc co quan nha nudc trén dia ban
tinh

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé

* Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Tai khoan truy cdp vao hé thong
thong tin

* Phi, I¢ phi: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

* Mu don, mdu to khai (néu cé): Khong

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin mang 2015;

- Céc van ban quy dinh vé quy ché quan 1y, van hanh va sir dung hé théng cua
tinh.
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14 Thu hdi cac tai khoan truy cip vao hé thong théng tin ciia cac
HTTT/CSDL do tinh quan ly

* Trinh tw thuwc hién:

+ Budc 1: Co quan, to chitc c6 nhu cau thu hdi tai khoan truy cip vao hé thdng
thong tin cua cac HTTT/CSDL cua tinh (do S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ quan 1y, van
hanh) guri van ban dé xuat vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

+ Buoc 2: Sé’ Khoa hoc yél Cong nghé tiép nhan, xem x6t dé nghi cua céac co
quan, don vi. Néu ndi dung d€ nghi chua phu hgp thi d€ nghi cac co quan don vi
di€u chinh lai. Néu dé nghi ddm bao yéu cau thi thuc hién budc 3.

+ Bué’g: 3: Thuc hién thu hoi tai khoan cho cac co quan don vi theo danh sach
tai khoan dé xuat kém theo.

+ Budc 4: Vin ban thong bao thu hoi tai khoan truy cap vao hé théng thong tin
cua cac HTTT/CSDL do tinh quan 1y (bao gobm danh sich tai khoan kém theo).

* Cdch thire thwe hign: Gui truc tiép; qua hé thdng vin phong dién tir; qua
dich vu buu chinh.

* Thanh phdn, so lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi thu hoi céac tai khoan truy cip vao hé thong thong tin cia céc
HTTT/CSDL do tinh quan 1y.

S6 lugng ho so: 01 ban.

* Thoi han gidi quyét: 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢.

* Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céc co quan nha nudc trén dia ban tinh

* Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S6 Khoa hoc va Cong nghé

* Kot qud thiwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Tai khoan truy cip vao hé thong
thong tin dugc thu hoi/khoa

* Phi, I¢ phi: Khong.

* Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

* Mdu don, mdu to khai (néu cé): Khong

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin mang 2015;

- Céc vin ban quy dinh vé quy ché quan 1y, van hanh va str dung hé thong cta
tinh.
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15. Ping Ky to chirc hop truc tuyén

* Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Co quan chi tri cude hop truc tuyén diang ky lich hop bang vian ban
voi S& Khoa hoc va Cong nghé trude 03 (ba) ngay lam vi¢e. Trudong hop hop dot
xuat, khan cap (nhw bdo, lii lut, thién tai, héa hoan, ...) co quan chu tri thong bao
bﬁng dién thoai cho cac don vi lién quan it nhét trude 03 gio dé kip thoi chuan bi
diéu kién k¥ thuat phuc vu cude hop.

- Budc 2: Pau méi S& Khoa hoc va Cong nghé sau khi nhan duoc phiéu ding
ky; trong thoi gian 01 (mdt) ngdy lam viéc bao cao Lanh dao S& xac nhan vao Phiéu
dang ky (Phu Iuc 1) va giri cho co quan diang ky va Trung tim diéu khién dé chuan bj
cac diéu kién k¥ thuat phuc vu hop truc tuyén.

- Budc 3: Trong thoi gian khong qua 01 (mot) Khoa hoc va Cong ngh¢ thong
bao dén Cong ty Pién luc Gia Lai dé dam bao nguon dién.

- Budc 4: S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop vdi cac co quan va cac
diém cau dé chuan bj hé théng, thiét bi hop truc tuyén.

* Cdch thirc thwe hi¢n: Gui truc tiép hodc qua hé thong quan 1y vin ban dién
tur (iDesk) hodc buu chinh cong ich.

* Thanh phdn, sé lwong hé so:

- Thanh phdn hé so: Van ban dang ky lich hop (theo mdu Phiéu tai Phy luc I
ban hanh theo Quyét dinh s6 58/2020/QD-UBND ngay 17/8/2020 ctia Uy ban nhan
dan tinh)

- So luwong hé so: 01 bo.

* Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong tin dang
ky. Truong hop hop dot xuat, khan cap (nhuw bdo, i lut, thién tai, héa hoan, ...): co
quan chu tri thong bao bang dién thoai cho cac don vi lién quan it nhat trudc 03 gio
dé kip thoi chuan bi diéu kién ky thuat phuc vu cudc hop

* Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi, t6 chuc, ca
nhan truc tiép quan ly, van hanh, st dung h¢ théng, thiét bi hop truc tuyén trong cac
co quan nha nudc tinh Binh DPinh va cac co quan don vi c¢6 lién quan trén dia ban
tinh Binh Dinh.

* Cor quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Khoa hoc va Cong nghé

* Két qud thuwc hién thii tuc hanh chinh: Xac nhan vao Phiéu dang ky (Phu
luc I).

* Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

* Mcfu don, méu to khai (néu cé): Phiéu déng ky Phu luc I ban hanh theo Quyét
dinh s6 58/2020/QDB-UBND ngay 17/8/2020 cia Uy ban nhan dan tinh

* Yéu cdu, diéu ki¢gn thuwe hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

* Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29/6/2006;

- Luat An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;
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- Nghj dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phua, quy dinh vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

- Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 ctia Thi tuéng Chinh phu
quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia co quan thudc hé théng
hanh chinh nha nudc;

- Quyét dinh s6 58/2020/QD-UBND ngay 17/8/2020 ctia Uy ban nhan dan tinh
ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va str dung hé thong, thiét bi hop truc tuyén
tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-64-2007-nd-cp-ung-dung-cong-nghe-thong-tin-trong-co-quan-nha-nuoc-18234.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-45-2018-qd-ttg-che-do-hop-trong-hoat-dong-quan-ly-dieu-hanh-cua-co-quan-nha-nuoc-399592.aspx
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