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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thirc va trinh ty giéi quyét hd so Dang ky nghia vu
quén sy bd sung trén dia ban xi Ia Béang nhdm tirng budc nang cao cai cach thu tuc
hanh chinh.

2. PHAM VI
Quy trinh nay ép dung d6i v6i cac ca nhan c6 nhu ciu thyc hién hd so Ping ky
nghia vy quén sy bo sung trén dia ban xa Ia Bang q
Trach nhiém ap dung: Cong dén Viét Nam trong d¢ tudi NVQS, cac bd phén lién
quan tryre thuge UBND x4 Ia Bang

STT THU TUC HANH CHINH
1 | Pang ky nghia vy quéan su bd sung

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

Céc vén ban phap quy dé cdp tai myc 5.1 ctia Quy trinh nay.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhén dan
NVQS: Nghia vu quan sy
BCHQS: Ban chi huy quén sy

5. NOI DUNG QUY TRINH:

S.1 | Co sé phap ly

- Luat Nghia vu quén sy nim 2015;

- Nghi dinh s6 13/2016/ND-CP ciia Chinh phu ngay 19/02/2016 quy dinh
trinh tr, thu tuc dang ky va ché do, chinh sach cua cong déan trong thoi gian
dang ky, kham, kiém tra sirc khoe cia nghia vy quan su.

5.2 | Thanh phin h so

+ Ban chyp Gidy chimg nhén dang ky nghia vu quén sy hodc Gidy chimg nhén
dang ky quan nhan du bj (mang theo ban chinh dé déi chiéu).

+ Ban chup cédc gidy to lién quan dén nhitng thay déi chirc vu coOng tac, trinh
d6 hoc van, trinh d§ chuyén mén, tinh trang sirc khoe va théng tin khac c6 lién
quan dén nghia vu quan sy (mang theo ban chinh dé dbi chiéu).

53 |Sé lrgng hé so
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5.4 | Thoi gian xir ly
01 ngay lam viéc
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua — UBND xa la Béang
5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
IT Trinh tw Trdch nhi¢m | Thoi gian | Biéu miw/Két
qua
Khi ¢6 sur thay dbi chirc vu HO so theo muc
cong tac, trinh do hoc van, §9
trinh d§ chuyén mon, tinh Trong
trang strc khoe va thong tin thoi han
py |Mdecolitn quandbanghta | oy, | 10mghy,
vu quan su, Cong dan phai ' ke tir ngay
dén Ban Chi huy quén sy cap co sy thay
xa de truc tiép dang ky nghia doi.
vu quén sy bd sung
Thuc hién déng ky nghia vy SH dang ky cong
quan s b sung; sira dbi, bo dan sin sang
sung nhitng théng tin thay do6i ha ~.
clia cong dan vao Sb dang ky Olngay | %P N
B2 5 . " BCHQS xa Ry 12 S6 ding ky quén
cong dan san sang nhap lam vigc 2 B
ngil, SO déng ky quan nhén dy nh?? du ]31’ )
bi, Phiéu quan nhan du bi. Phi¢u quén nhén
du bi.
Tfmg hop két qua béo cao, giri Chi huy Trong 10 | Bao c4o tong
B3 | hoso dén Ban Chi huy quan trudng ngay lam | hop va héd so nhu
su cap huyén BCHQS xa viéc B2.
* Piéu kién thye hién: )
Cong dén c6 su thay doi chirc vu cong tac, trinh do hoc Vg“m, trinh d9 chuyén
mon, tinh trang strc khoe va thong tin khac c6 lién quan dén nghia vu quén sy.
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6. BIEU MAU VA PHU LUC

Khong

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén ho so
1. Ho so theo muc 5.2
2. S6 danh sach c6ng dan nam du 17 tudi trong nam ;
S6 dang ky cong dan sén sang nhap ngi;
3. | Phiéu quan nhan du bj (néu c6)
Luu y: H6 so dwge leu tai bo phan BCHQS huyén, thoi gian heu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén hé so xuong bé phan leu trit ciia co quan.




