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1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
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6. BIEU MAU VA PHU LUC
7.HO SO CAN LUU
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1. MUC PiCcH

Quy trinh nay quy dinh céch thirc va trinh tw gidi quyét hd so thanh toén thii lao

cho hoa giai vién nham ting bude ning cao cai cach tha tuc hanh chinh.

2.

PHAM VI

Quy trinh nay ap dung déi vé6i cic c4 nhan c¢6 nhu ciu giai quyét ho so thanh todn
thu lao cho hoa giai vién trén dia ban x4 Ia Bang.

Trach nhiém &p dung: T4t ca céc can bd-cong chirc, by phan phong ban truc thude
UBND x4 Ia Bang.

STT

THU TUC HANH CHINH

1

Thanh toan thu lao cho hoa giai vién

3.

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phép quy dé cép tai muc 5.1 cta Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
TTHC: Tha tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhéin déan
5. NOI DUNG QUY TRINH:
5.1 | Cosé phap ly
- Luét hoa giai ¢ co s& nam 2013;
- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ctia Chinh phu - Uy ban Trung wong Mit tran t6 qubc Viét Nam
huéng dan phoi hop thye hién mot s6 quy dinh cia phép luat vé hoa gidi & co
0.
5.2 | Thanh phén hd so
Gidy dé nghj thanh toan thi lao ciia hoa gii vién c6 ghi o ho, tén, dia chi ciia
hoa gidi vién; tén, dja chi t6 hoa giai; s6 tién d& nghi thanh toan; ni dung
thanh todn (c6 danh sich céc vy, viée trong trudng hop dé nghi thanh toan thu
lao cho nhiéu vy, vi€c); chir ky cta hoa giai vién; chit ky xac nhén cia td
trudng t6 hoa giai.
Xuit trinh $4 theo ddi hoat dong hoa giai & co s& dé déi chidu khi cin thiét.
53 S6 lwgng ho so
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5.4 Thoi gian xir ly
08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua — UBND xa Ia Béng
5.6 Lé phi
Khong.
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Trdch nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két
qua
Bl | Chuén bi va nop day da hd so Truéng ban
theo quy dinh tai muc 5.2 cong tac miit Theo muc 5.2
trdn
B2 | Kiém trava tiép nhan hd so: | B§ phén tiép
N~éu chua hop 1¢ thi huéng | nhan va trd 172 ngéy Ppiéu tiép nhén
dan bo sung. két qua M
£ o . B lam viéc
Neéu hop 1€ thi viét phiéu tiép
nhan hd so
B3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong ’ chu? 0 nsy
Tuphap-ho| ., =
; lam viéc
tich
B4 | Ky duyét Lanh dao . | Quyét dinh thanh
UBND 5/2 ’i}‘g’:g‘: toan thu lao cho
A VIC | hoa gii vien
B5 | Tra két qua Bo phan tiép | Gio hanh
nhan va tra chinh
két qua
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B6 | Tra thu lao cho hoa gii vién | T hoa giai 03 ngay
lam viée

*  Diéu ki¢n thuc hién TTHC:

+ Vu viéc dwoe tién hanh hoa giadi va da két thiic theo quy dinh tai diéu 23 cia Ludt
hoa giai ¢ co s6;

+ Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai diéu 10 Ludt hoa gidi ¢ co so

< Truong hop quyét dinh khéng thanh todn cho hoa gidi vién thi phdi tra loi bang
van ban va néu ré Iy do.

6. BIEUMAU VA PHU LUC
Khong.

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén ho so

1. HO so theo muc 5.2

5 Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién / Van ban tra 10] trong trudng
\ hop khong thanh toan.

Lueu y: Ho so duge leu tai b6 phdn Tu phdp ho tich, thoi gian liu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong bo phdn leu trit cia co quan.




