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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh céch thirc va trinh tu giai quyét hd so cong nhin td
truong to hoa gidi nham tirng bude ning cao cai cach tha tuc hanh chinh.
2. PHAM VI

Quy trmh nay ép dung ddi véi céc ca nhan c6 nhu ciu giai quyét ho so cdng nhan
t6 trudng t6 hoa giai trén dia ban x4 Ia Béang

Trach nhiém 4p dung: T4t c& cac can bo- -cong chire, bo phan phong ban truc thude
UBND x4 Ia Bang

STT THU TUC HANH CHINH
1 | Cong nhén td truéng td hoa giai

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phép quy dé cdp tai muc 5.1 ciia Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TIHC: Thu tue hanh chinh
UBND: Uy ban nhén dén

5. NOI DUNG QUY TRINH:

3| Co sé phap ly

- Luét hoa giéi ¢ co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s§ 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cta Chinh phu - Uy ban Trung wong Mit tran td quoc Viét Nam
huéng din phéi hop thuc hién mét sé quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co
s0.

5.2 | Thanh phén hd so

- Viin ban dé nghi cﬁng nhén t6 truong t6 hoa giai.
- Bién béan kiém phiéu hodc bién ban vé két qué biéu quyét v viéc cong nhén
t6 trudng td hoa giai.

53 | S6 lwgng hd so

01 bo

5.4 Thoi gian xir ly
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UY}EQDII: BAN(I})AN CONG NHAN TO TRUONG Tl;a :B: ! -QO&/S/zozo
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Trang : 4/5
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1&.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phén tiép nhén va tré két qua — UBND x4 Ia Bing
5.6 Lé phi
Khéng.
- % Quy trinh xir ly cong viée
¥ § Trinh tw Trdch nhigm | Thoi gian | Biéu maw/Két
qud
B1 | Chuén bj va nop diy du ho so Trudng ban
theo quy dinh tai muc 5.2 cong tac mat Theo muc 5.2
trén
B2 |Kiém tra va tiép nhan hd so: |Bo phan tiép
Nfu c;hua hop 1& thi huéng nhan ,va twd| s Pl:iéu tiép nhan
dan bo sung. két qua L i ho so
Néu hop 1¢ thi viét phiéu tiép il
nhén hd so
B3 | Xem xét, xir Iy hd 5 hi
e Al e , 4 Uf 04 ngay | Danh sich phé
Tu phéap — ho %S G X
i lam vige | duyét
tich
B4 | Ky duyét La d ét dinh cd
y duyé anh a0 2y Quﬁyet ;d;nhT con%
UBND ..~ | nhén to0 trudng td
lam viée S
hoa giai
B5 | Trakét qua Bo phén tiép | Gio hanh
nhin va tra chinh
két qua

Luuy:

+ Thanh ldp 16 hoa gidi méi;

% Diéu kién thuc hién TTHC:
- Viéc cong nhén t6 truong 6 hoa giai dwgc thuc hién trong cdc triuong hop sau ddy:
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rang :

+ T6 trudng t6 hoa gidi thoi lam hoa gidi vién, théi lam 16 truong 16 héa gidi hodc
khéng thé tiép tuc lam 6 trueong 16 hoa gidi.

- Nguwoi duge dé nghi céng nhdn la t6 truong té hoa giai phdi dat trén 50% s6 hoa
gidi vién cia 16 hoa gidi dong y va la ngueoi ¢6 sé phiéu bau cao nhat.

% T6 chitc cude hop céng nhén té truéng té hoa giai:

Cugc hop cong nhén té truong té hoa giai do Truong ban céng tac Mdt trdn chi tri
va duoc thue hién nhu sau:

- Hoa glaz vién tham dy cuéc hop thong nhat danh séch nhung nguoi duoc gzm thiéu
bau lam t6 tréng 16 hoa gidi, lwa chon hinh thirc bau, thong nhét danh sdch Té kiém
phiéu trong trieong hop bau bang hinh thite bo phiéu kin;

- Truong hop céng nhén té trtrong t6 hoa gidi bang hinh thirc biéu quyét cong khai thi
T ruo‘ng ban cong tdc Mt trgn dém sé nguoi biéu quyét, ldp bién ban vé két qua bzeu
quyét (Mau sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truo’ng hop céng nhdn té rmong 16 héa gzaz bang hinh thirc bo phiéu kin thi Té
kiém phiéu lam nhiém vu phdt phiéu, phé bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va
tién hanh kiém phiéu taz noi bé phiéu ngay sau khi két thiic viéc bo phzeu lap blen
ban kiém phiéu (Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

< Dé nghj va xem xét, cong nhdn té trueong 16 hoa gidi:

Nguoi dup’c dé nghi cong nhén 1 t6 trieong té hoa gidi phai dat trén 50% s6 hoa gidi
vién ciia té hoa gidi dong Y va la nguoi cé sé phiéu béu cao nhdt.

6. BIEUMAU VA PHU LUC

TT |Mahi¢u Tén Biéu miu

1. Mau s6 07 Béo céo ket qua cong nhan t6 trudng t6 hoa giai

g M shi0d Bién ban vé két qua biéu quyét cong nhén to trudng
t6 hoa giai

3 —_ :ifin ban kiém phiéu cong nhan t5 trung td hoa

7. HO SO CAN LUU

TT | Tén ho so

1. Hb so theo muc 5.2

2. | Quyét dinh cong nhan td truéng t hoa giai

Laru y: Ho so dwoce lheu tai bo  phan Tu phdp ho tich, thoi gian leu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén hé so xuong by phdn leu trit cua co quan.




Miu s6 01

X4, phudng, thi trn: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déoc lap - Tw do - Hanh phiic

............................... e e -

.................................

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HQP DAI DIEN CAC
HO GIA PINH
Hm aay, ¥80......00. T A 5 DR .. 7T T nem; .o
B iy bpns b oS53 N O SRNBabS et estaer A e e RSN 3
Thon/td dan :
P st oo o I b i s o s e i to chure

cude hop dai dién cac hé gia dinh biu hoa gidi vién bing hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién géom céac thanh vién sau day:

ERII e ecssiibicmsisisseii R T et et Dl e -Té Truong
DL S e R ot - LR S ORI - Phé t6 trudng

ST A N RS Pl | S O R e -Thanh vién
L ORI, - =+ I RS0 N o O -Thanh vién
T L L Sl AP A -Thanh vién
PRSI e s -Thanh vién
D TR e b o LABE e s ) -Thanh vién




Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu | Ty I¢ % dai dién hé gia dinh
A A - A A ~ A A -
quyet dongy | trong thdn, t6 din pho dong y

Cudc hop két thic vao........ o1 SN R AR .. .. BRI oot

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cugc hop.

DAIDIEN HQ GIA PiNH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Miu s6 02

Xa, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic
Thén, to dan phé:
BIEN BAN

KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HQP BAI DIEN CAC HO GIA PiNH

Hom nay, vao.......... s A RN thisg..c..ins nam......

Thén/td dan :
ph6, ................................................. ...t0 chirc
cudc hop dai dién cac hd gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gdom céc thanh vién sau day:

RIREIIRE a0l i ssenssoremmas bt R st s i oo o -Tb Truong
BB o ioncinsioriassss i A s B i TS - Pho to trudng

o R SRR ) sl Bk et gD Sy -Thanh vién
o OO R - S G e -Thanh vién
BRI i O  a rie cini -Thanh vién
BB R s e R -Thanh vién
S R SR IR A% S IR g I -Thanh vién

d tién hanh kiém phiéu biu hoa giai vién véi sy c6 mat chimg kién ctia dai dién ho gia
dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau 1am hoa giai vién la 6ng
R SR B ol e T




.......................................................................................................................................

Tong s6 dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan phd: woovvvvvvvvvoo
S6 lugng dai dién h¢ gia dinh tham du cudce 7 NN A BN e SN G DTN
Két qua kiém phiéu biu hoa giai vién nhu sau:

- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong sb phiéu thu vé;

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lrgng phiéu biu| Ty 1é % dai dién h§ gia dinh
trong thon, to din phé dong
y
Cudc hop két thic vao......... 1 s SR HERY - vonnie tHang. .. ..v DR

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

DAIDIEN HOQ GIA PiNH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau s6 03

X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Déc lap - Tw do - Hanh phiic

D T p—

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HO GIA DINH VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

Ho6m nay, vao.......... T R W, (T nam......

L I W S ST SO ke - Té Trudng
T AR SR ) LR g g - Phé t6 truong

RN el it e L o a1 e S L -Thanh vién
BRI o il B e s TR -Thanh vién
T N .- -2 T M N e - - ey -Thanh vién
o WA o R e 1 2%) -Thanh vién
Gng TR AN . Nt NS Ry -Thanh vién

da tien hanh kiém phiéu lay y kién céc hd gia dinh vé viéc biu hoa giai vién voi su c6 mit
chimg kién ctia dai dién h¢ gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh séch bau lam hoa giai
WA L OB (BR) e s sisnsne , dia chi

.......................................................................................................................................




Két qua kiém phiéu biu hoa giai vién nhu sau:
- Tong s6 phiéu phét ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S0 lwgng phiéu bau | Ty 1¢ % dai dién ho gia dinh
trong thén, t din pho dong y

Cugc hop két thic vao........ 1 A HORY ..ovosii thang........ 17

Bién ban nay dugc doc cong khai tai cuge hop kiém phiéu

DAIDIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN1 TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau s6 06

X4, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Déc lap - Ty do - Hanh phiic

..., Ngay ... thang ... ndm....

.................................

DANH SACH
Dé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giti: Chu tich Uy ban nhén dan x&/phudng/thj trin

Can cir két qua bau hoa giai vién (cé bién ban giri kém), Ban cong tic Mt tran thon/td
L AU Bt dé nghj Chu tich Uy ban nhén dan
xd/phudng/thi tran....................... xem xét, quyét dinh cong nhén hoa gidi vién dbi véi
cac ong (ba) c6 tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong thén, to din phé df‘mg y

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)



