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1. MUC PiCH
Quy trinh nay quy dinh cach thire va trinh tw giai quyét hd so ting gidy khen cia
Chu tich UBND x& Ia Bang vé thanh tich thyc hi¢n nhiém vu chinh tri nhdm ting
bude ning cao cai cach thu tuc hanh chinh.
2. PHAM VI
Quy trinh nay ap dung ddi véi cac ca nhan c6 nhu cdu giai quyét hd so tang gidy
khen ctia Chua tich UBND xi Ia Bang vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh trj trén
dia ban xa Ia Bang
Trach nhiém ap dung: Tét ca céc can bd-cdng chirc, b phan phong ban truc thude
UBND xd Ia Bang

STT : THU TUC HANH CHINH
1 Téang giay khen cua Chu tich UBND cép xa ve thanh tich thuc hién nhi¢m vu
chinh tri

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac van ban phap quy dé cap tai muc 5.1 ctia Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tyc hanh chinh
UBND: Uy ban nhén dén

5. NOI DUNG QUY TRINH:

1 Co sé phap ly

- Luét Thi dua - Khen thudng 26 thang 11 ndm 2003;
- Ludt sira d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thuéng ngay 14 thang
6 nam 2005;
- Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cta Luét thi dua, khen thudng ngay 16 thang
11 ndm 2013;
- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat thi dua, khen thudng;
-Thong tu s6 08/2017/TT-BNV ngdy 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi tiét
| thi hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat thi dua, khen thudng;

- Can cir Quyét dinh sé: 33/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 ciia UBND tinh
Gia Lai vé viéc ban hanh Quy dinh thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Gia Lai.
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5.2 | Thanh phén hé so
| - Vian ban @& nghi kém theo danh séch tap thé, c4 nhan dugc dé nghi ting Gidy
khen;
- Béo céo thanh tich do tip thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudéng lam, trong do6
ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thuong;
- Bién ban xét khen thuong.
53 | S6 lwgng hé so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
| Céng chirc phu trach thi dua khen thuéng — UBND x4 Ia Bing
56 |Lé phi
Khéng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tw Trdch nhiem | Thoigian | Biéu mawKét
quda
Bl | Td chic/cac nhan chuén bi .. | Theo muc 5.2
ddy du hé so giri t6i Bo phan e (O S cio
tiép nhan & tra két qua cia Epaicie o hr{nh
| UBND x4 Ia Bing T
Kiém tra va tiép nhan ho so; s il Theo muc 5.2
B2 Chuyén hé so cho Cong| , o o ac ¥ Olngay |Céc biéu mau
i s ok i trach thi dua khen . :
chic phy t.rac thi dua khen thdng lam viéc | theo QT “Mot
thuéng giai quyét ctra”
Thim dinh hd so bio céo Cong chirc phu 02 ned
B3 |Hoi ddéng Thi dua - Khen | trach thi duakhen | o- 8%
thuéng thuéng lam viéc
B4 | Xem xét hd so khen thuong. | Hoi dong Thi dua— | 05 ngay | Bién ban hop xét
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Téng hop trinh Chu tich |  Khen thuong lam viéc | Hoi dong Thi
UBND xa Ia Bang dua - Khen
thudng
Ban hanh Quyét dinh khen | Chu tich UBND xa 01 ngay Quyét dinh khen
B5 : A .
thudng la Bing lam viéc | thudng
h N > i . | Cong chirc phu .| Théong béo quyét
e | Cne chic hong bio 0| i duakben | | i
i g dong thudng ¢ | Gidy khen
, Cong chirc phu T Giy khen
B7 | Tra két qua trach thi dua khen o fzanh
. chinh
thuong
* Pidu kién thue hién:
Chui thé 12 tap thé, ca nhan c6 thanh tich duge dé nghi khen thudng.

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT

M3 hiéu Tén Biéu méu / Phu luc

1.

Phu luc 7 Béo cdo thanh tich

7. HO SO CAN LUU

TT

A A
Tén ho so

1.

Hb so theo muc 5.2

2.

Bién ban hop xét Hoi dong Thi dua — Khen thuéng

3.

Quyét dinh ciia Chii tich UBND xi Ia Bing ting Gidy khen.

Lfm y: Ho d cztro'c lweu tai bo phdn Van phong — thong ké, thoi gian luu theo quy
dinh. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong by phdn leu trit cua co quan.




Mau sé 07

DON V] CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
————-ee Péc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy...... thang.....ndm........

BAO CAO THANH TiCH
PE NGH| TANG THUONG......... o,
Tén don vi hodc ca nhan va chire vy, don vi dé nghj khen thwéng
(Ghi dy dG bing chi in thweng, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Dbi véi don vi: Dia didm try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t&; co cau td chire, téng sé
cén bd, cdng chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Dbi voi ca nhan ghi ré: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi thwéng trd; nghé
nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

Il. THANH TICH BPAT BUQC

Béo céo thanh tich phai c&n cir vao muyc tiéu (nhiém vy), cac chi tiéu vé nang suét, chét lvgng, hiéu
qué... da dwoc dang ky trong dot phat dong thi dua hogc chuyén dé thi dua; céc bién phap, gidi phép dat
dwoc thanh tich xuat sdc, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhirng kinh
nghiém rit ra trong dot thi dua...”.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI*
KHEN THUONG® (Ky, déng déu)
(Ky, déng déu)

! Ghi hinh thirc @& nghi khen thudng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thudng thugc tham quyén ciia b,
nganh, dia phwong; treong hop xuét sic, tiéu biéu mai dé nghi Thi twéng Chinh phi téang C& thi dua
cia Chinh phu, Béng khen ciia Th twéng Chinh phu, trwdng hop @ac biét xuat séc trinh Thi twéng
Chinh phi @& nghj ChU tich nwéc tang Huan chuong.

2 Néu la tap thé hoac thl tredng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thirc hign nghia vu ndp ngan
sach nha nwéc; ddm bao mai tredng, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thyre pham (cé trich luc
va ndi dung xac nhan ctia co’ quan nha nwéc co tham quyén).

3 pbi véi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va cé xac nhan cla thl trudng co quan.
* péi véi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va cé xac nhan cta tha truéng co quan.




