. QUY TRINH Ma : QT HGCS-03
Uy BAN NHAN DAN LinBH: 01
XA TA BANG THOI LAM HOA GIAI VIEN Ngay hiéu lyc: 5./8/2020
Trang : 15
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOQI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU VA PHU LUC
7. HO SO CAN LUU

Tréich nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Thj Loan Tran Viin Hung Pham Quy Thanh

Chir ky 47m/

Chirc vu Céng chirc- TPHT Phé Chii tich Chii tich




QUYTRINH M QT HGCS-03
Uy BI}N NH!_&N DAN Lin BH : 01
XA IA BANG THOI LAM HOA GIAI VIEN Negay hiéu luc: 03./8/2020
Trang : 2/5
SUA POI TAI LIEU

Ngay Ngay

L?ln,sl’ra Trang / Phan lién
i stra doi hiéu lye

doi quan sira doi ¢ dung sira 401




QUY TRINH M : QT HGCS-03
UY BAN NHAN DAN LinBH: 01
XA IA BANG THOI LAM HOA GIAI VIEN Ngay hiéu lye: (.2./8/2020
Trang : 35

1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh céach thic va trinh tur giai quyét ho so théi lam hoa giai
vién nham tirng budc ning cao cai cach thu tuc hanh chinh.

2. PHAM VI
Quy trinh ndy dp dung ddi vé6i céc c4 nhan ¢é nhu ciu gidi quyét ho so théi lam
hoa gidi vién trén dia ban x3 Ia Bing
Trach nhiém 4ap dung: TAt ca cic can bd-cong chirc, bo phan phong ban truc thude
UBND xa la Bang
STT THU TUC HANH CHINH
1 | Thoi lam hoa giai vién
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuédn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phép quy dé cép tai muc 5.1 cia Quy trinh nay.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TIRLC: Tﬂhﬁ tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhén dén

5. NOI DUNG QUY TRINH:

5.1 Co sé phap ly

- Luat hoa giai & co sé nim 2013;

- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ctia Chinh phu - Uy ban Trung wong M3t trén t& quéc Viét Nam
huéng dan phoi hop thyc hién mot sé quy dinh ctia phép luat vé hoa gidi & co
S0.

5.2 Thanh phén hd so

Vin ban dé nghj ra quyét dinh thoi lam hoa gidi vién

53 | S6 lrong hd so

01 b

54 Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua




QUY TRINH Ma : QT HGCS-03
UY BAN NHAN DAN Lén BH : 01
XA IA BANG THOI LAM HOA GIAI VIEN | Ngay hiéu luc: 05./8/2020
Trang : 4/5
B phén tiép nhén va tré két qua — UBND x4 Ia Bing
5.6 L¢ phi
Khong.
5.7 Quy trinh xir Iy cong viée
T Trinh tw Trach nhi¢m | Thoi gian | Biéu miwKét
qua
B1 | Chudn b va nop ddy di hd so | Truéng  ban
theo quy dinh tai muc 5.2 cong tac mait Theo muc 5.2
trdn
B2 |Kiém trava tiép nhan hd so: B phan tiép
Nxéu ghua hop 1é thi hudng nhan 'vé | el P?iéu tiép nhan
dan bo sung. két qua i
£ Syt o Y, lam viéc
Néu hgp 1€ thi viét phiéu tiép
nhén hd so
B3 | Xem xét, xtr Iy hd so Cong ’ chfrf Dy
Twphdp —ho | ,, ="~
k lam viéc
tich
B4 | Ky duyét Lanh dao | i Quyét d‘inh thm
UBND o lam hoa giai
lam viéc A
vién.
B5 | Tra két qua Bo phén tiép | Gio hanh
nhdn va tra chinh
két qua
Luu y:
% Diéu kién thuc hién TTHC:
Viéc thoi lam hoa gidi vién duwoc thue hién trong cde truong hop sau dady:
- Theo nguyén vong cua hoa gidi vién;
- Hoa gidi vién khong con ddp img mét trong cdc tiéu chudn quy dinh tai Piéu 7 cia
Ludt hoa giai ¢ co s6;
- Vi pham nguyén tdc 16 chirc, hoat dong hoa giai ¢ co s theo quy dinh tai Diéu 4




QUYTRINH Ma : QT HGCS-03
UY BAN NHAN DAN LinBH: 0
XA IA BANG THOI LAM HOA GIAI VIEN Ngay higu lye: .0%/8/2020
Trang : 5/5

*
0.0

*
0.0

oo

cua Ludt hoa gidi ¢ co s6 hodc khéng cé diéu kién tié};v tuc lam hoa gidi vién do bj xir
ly vi pham phdp ludt.
76 tru'ang t6 hoa gtaz dé nghi Truong ban cong tac Mt trdn phéi hop véi
tru'cmg thon, t6 trueéng té dan phé lam van ban d@é nghi Chi tich Uy ban nhén dan
cdp xd ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhén duwoc dé nghi ciia t6 truong Té hoa giai
vé viéc théi lam hoa giai vién, Truong ban céng tdc Mdt trgn chi tri, phoi hop vai
truomg thon, 16 truang dan pho xem xét, xac minh, lam vin ban de nghj Chii tich Uy
ban nhan ddn cdp xd ra quyet dinh thoz lam hoa gidi vién (Mau sé 08 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/201 4/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

% Déi véi truong hop théi lam hoa gidi vién theo quy dinh tai Diém b, Piém c
Khodn 1 Piéu 11 cia Ludt hoa gidi ¢ co 56, néu T ruong ban cong tac Mdt trdn,
trucng thén, 16 truomg 16 dan pho khéng dong Y véi dé nghz cla té trwong 16 hoa gidi
hodic T rmmg ban céng tdac Mat tran va tru-ong thén, t6 truong 16 dan phé khéng
thong nhat dwege véi nhau vé dé nghi cia té trueng t6 hoa gidi, thi Trzrong ban cong
tac Mdt trgn thong bdo véi t6 truong té hoa gidi, néu ré Iy do khéng dong b dong
thoi bdo cdo Chu tich Uy ban nhdn dén cdp xd xem xét, quyet dinh (Mdu s6 09 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét lién tich sé6 01/201 4/NOLT-CP-
UBTUMTTQVN).
Truong hop théi lam hoa gidi vién doi véi té truéng t6 hoa gzaz thi Truong ban
cong tdc Mt tran phéi hop véi tru‘o*ng thén, 16 truéng té dan phé lam vén ban d@é
nghi Chu tich Uy ban nhén dén cdp xd ra quyét dinh théi lam hoa gidi vién.

6. BIEUMAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. Mau s06 08 Van ban dé nghi vé viéc thdi 1am hoa giai vién
2. | Mausb 09 Biéo cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién
7. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so
j 3 Hb so theo muc 5.2
2. [ Quyét dinh thoi lam hoa giai vién

Lueu y: Ho so dm;;rc lweu tai bo ' phan Tu phdp ho tich, thoi gian lheu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén hé so xuong bo phan lheu trit cia co quan.




Mau sb 08

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp - Tw do - Hanh phiic

............................... D b e —

..., hgay ... thdng ... nam....

---------------------------------

GIAY PE NGHI
Vé vigc théi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trin

...................................................................................................

.......................................................................................................................................

vé viéc thoi lam hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi
T P I VL xem xet, quy¢t dinh thoi lam hoa giai vién

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

. TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




Miu sé 09

Xa, phuong, thi trén: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
............................... Péc ldp - Ty do - Hanh phic

.oy NGAY ... thdng ... ndm....

.................................

BAO CAO
Vé vige théi lam hoa giai vién
Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi trin

......................................................................................................

.......

....................................................................................................................................

.................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

- Y kién cta truéng thon, té truéng td dan phé:




....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan xa/phuong/thi

B it ssiciobiins eisssssmgs et
..................................................................................................... xem xét, quyét dinh.
_ TRUONG THON/ TRUONG BAN CONG TAC MAT
TO TRUONG TO DAN PHO TRAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

1 Chix ky ctia dai dién ho gia dinh khong c¢6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa
giai vién
1 Chit ky cta dai dién ho gia dinh khong ¢ thanh vién trong danh sich bau lam hoa
giai vién
1 Chir ky cta dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa
giai vién




