CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phic

BAN CONG BO PHAM VI HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG THEO TIEU
CHUAN TCVN ISO 9001:2015 TAI UBND HUYEN PAK POA

Cin ctt vao bd thu tuc hanh chinh dugc UBND tinh Gia Lai c6ng b va nhu ciu
giai quyét hd so cho t6 chirc va cong dan, Lanh dao UBND huyén Pak Poa xac dinh xiy
dung va 4p dung Hé théng quan 1y chét luong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015 véi
pham vi nhu sau:

% 1/. Hé théng quan 1y chit lugng 4p dung cho hoat ddng trong co quan, bao gdm:
Lanh dao UBND huyén va cac b6 phan chuyén moén cia UBND huyén.

% 2/. Hé thdng quan ly chit lugng 4p dung cho 32 linh vuc véi 279 thi tuc hanh
chinh thé hién & phu luc dinh kém.

% 3/. Hé théng quéan 1y chit lugng ciia co quan 4p dung dap tmg tat ca cac didu khoan
cta tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015 (ngogi trir diéu khodn 8.3 — thiét ké va phat
trién san phém, dich vu va diéu khodn 7.1.5 — cdc nguén luc theo doi va do lwong,
diéu khodn 8.5.1 f— xdc nhan gia tri swr dung va xdc nhdn lai gia tri sw dung).

Dak Doa, ngay ... thgng ... nam 2020




STT TEN TAI LIEU MA HIEU
I. Linh vire Tw phap
1. | Cap ban sao tir s gbc QRGO
5 Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co quan td chirc T CT-02
| ¢6 thim quyén cuia Viét Nam cép hogc chirng nhén. Q -
Chumng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, véan ban do co quan, to chirc
3 c6 thAm quyen cua nudc ngoai; €O quan, t6 chuc co thAm quyen cua QT CT-03
" | Viét Nam lién két v6i co quan, td chirc c6 thdm quyén cia nudc ngoai
cap hodc chirng nhan
Chimg thyc chit ky trong céac gidy to, van ban (4p dung cho ca trudng
4. | hop ching thyc di€m chi va trudong hop ngudi yéu cau chung thue | QT CT-04
khong thé ky, khong thé di€ém chi dugc)
5. | Chimg thuc viéc stra d6i, bd sung, huy bé hop dong, giao dich QT CT-05
6. | Sira 16 sai sét trong hop dong, giao dich QT CT-06
7 Cap ban sao c¢6 chirng thuc tir ban chinh hgp dong, giao dich da dugc QT CT-07
chirng thuc
Chimg thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat
. o : : QT CT-08
cta Phong Tu phap
9 Chuing thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong tac QT CT-09
" | vién dich thudt cia Phong Tu phap
10| Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san QT CT-10
11} Chirng thuc vén ban théa thuan phan chia di san ma di san 1a dong san QT CT-11
12| Ching thuc véan ban khai nhan di san ma di sén 1a dong san QT CT-12
13| Ping ky khai sinh c6 yéu t& nuéc ngoai QL KRB
14| Pang ky két hon c6 yéu té nudc ngoai QT TPHT-02
15| Ding ky khai tir c6 yéu t6 nuéc ngoai QT TPHT-03
16/ Pang ky nhan cha, me, con c6 yéu té nuéc ngoai QT TPHT-04
17 Déng ky khai sinh két hgp dang ky nhan cha, me, con c6 y€u td0 nudc QT TPHT-05
ngoai
18| Ping ky giam hd c6 yéu té nude ngoai QT TPHT-06
19| Pang ky chdm dut giam ho c6 yéu té nude ngoai QT TPHT-07
20| Thay ddi, cai chinh, bb sung h tich, xac dinh lai dan toc QT TPHT-08
71 G?n Vao sO hff) nih vi€c §et l}on cla cong“dan Viét Nam da dugc gidi quyét QT TPHT-09
tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai
22| Ghi vao sb ho tich viéc ly hon, hiy viéc két hon cua cong dan Viét | QT TPHT-10




Nam d3 dugc giai quyét tai co quan cé tham quyén cia nudc ngoai

Ghi vao so hd tich viéc hd tich khac cua cong dan Viét Nam da dugc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai (khai sinh; giam

= ho; nhg_“ln cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; QUIEHI=I
thay doi ho tich)

24| Ding ky lai khai sinh c¢6 yéu t6 nuéc ngoai QT TPHT-12

25 D’angﬂky khai sinh c¢6 y€u t0 nudc ngoai cho ngudi da cd ho so, giay to QT TPHT-13
ca nhan

26| Piang ky lai két hon c6 yéu té nude ngoai QT TPHT-14

27| Pang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai QT TPHT-15

28 Cép ban sao Trich luc ho tich QT TPHT-16

29 Yéu cau trg giap phap ly tai Chi nhanh Trung tdm Trg giup phap ly | QT TGPL-01
(Thu tuc’b() sung)

30 Thay. ,dOI nguoi thu'cf hién !rq gitp phép ly tai Chi nhanh Trung tdm QT TGPL-02
Tro gitp phap ly (Thua tuc b6 sung)
Dé nghi thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg gitp phéap ly tai Chi

3L\ ohénh Trung tim Trg gitip phép 1y (Thi tuc bo sung) S

II. Linh vie Phé bién gido duc phap lujt

32| Thu tyc cong nhén béo cdo vién phéap luat cip huyén QT PBPL-01

33| Tha tuc mién nhiém bao céo vién phép ludt cAp huyén QT PBPL-02

III. Linh vire Bdi thwong nha nwée

34{ Phuc héi danh dy QT BTNN-01
Thu tuc giai quyét yéu cau bdi thudng tai co quan truc tiép quan ly 3

O i thi horih 6Ang vighy thibchia. QLBINGs0E

IV.Linh vue hoa gidi ¢ co sé&

36 Thu tyc thye hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh QT HGCS-01
hudng dén strc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai

V. Linh vue thi dua, khen thuwéng

37 Gliy khen 01,1a Ch}l tich UBND cap huyén vé thanh tich thuc hién QT TPKT-01
nhiém vu chinh tri

38| Thu tuc tdng danh hi¢u tap thé lao dong tién tién QT TbKT-02

39| Tha tyc ting danh higu Chién sy thi dua co s& QT TPKT-03

40| Thu tuc ting danh hi¢u lao ddng ti€n tién QT TPKT-04

41 Giay kherz cua Chu tich UBND cap huyén khen thudng thanh tich theo QT TPKT-05
dot, chuyén dé

42| Thu tuc ting Gidy khen cua Chi tich UBND cip huyén vé thanh tich QT TbKT-06




dot xuat

Th tyc ting gidy khen ctia Chi tich UBND huyén vé khen thuong déi

43 5 QT TbKT-07
ngoai
44| Thu tuc ting gidy khen ctia Chu tich UBND huyén cho gia dinh QT TbKT-08
VI.Linh virc T6 chitc hanh chinh, don vi sy nghiép céng 1ap & Tb chirc
phi chinh phi
45| Thim dinh viéc thanh 1ap don vi su nghi€p cong lap QT TCBC-01
46| Tham dinh viéc t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap QT TCBC-02
47] Thim dinh viéc giai thé don vi su nghi€p cong lap QT TCBC-03
48| Cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi QT TCBC-04
49| Thanh lap Hoi QT TCBC-05
50] Phé duyét diéu 16 Hoi QT TCBC-06
51| Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi QT TCBC-07
52| D6i tén Hoi QT TCBC-08
53] Hoi tu giai thé QT TCBC-09
54] Bao cdo td chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thwong cta hoi QT TCBC-11
55] Clp gidy phép thanh l4p va cong nhén didu 18 quy QT TCBC-12
56 C?ng nh:';m q’uS‘l (Eu dicu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi QT TCBC-13
dong quan ly quy
57| Cong nhén thay d6i b6 sung thanh vién hdi déng quan ly quy QT TCBC-14
58 ';llllgy doi giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ (stra doi, bo sung ) QT TCBC-15
59| Cép lai gidp phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy QT TCBC-16
60| Cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong QT TCBC-17
61| Hop nhét, sap nhap, chia, tich, quy QT TCBC-18
62| Pdi tén quy QT TCBC-19
63| Quy tur giai thé QT TCBC-20
VII. Linh vue Ton giao
¢4| Tht tuc thong béo mé 16p bdi dudng vé t6n gido theo quy dinh tai QT TG-01
khoan 2 Picu 41 Luit tin ngudng, ton gido , :
65 Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi vai to chure co dia QT TG-02
ban hoat ddng ton gido & nhicu xa thuc mst huyén - ,
66 Thu tuc thong bao danh muc hoat d@ng ton gido bd sung d6i véi to QT TG-03
chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thudc mot huyén




Thi tuc thong béo t6 chirc hoi nghi thudng nién cia té chirc tén gido, t6

o chirc t6n giéo truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén e
Thu tuc dé rgghi t0 chirc dgi hdi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido
68] truc thude, to chirc dugce cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gidoc6 | QT TG-05
dia ban hogt dong & mot huyén
69 Th}.l tl.lf d-e ngh} tf’ chuc c:uc,zc le’ nf?roalAcor soA ton gido, dia diém hop QT TG-06
phap da de‘mg ky ¢6 quy mo to chirc & mot huyén
70 Tlgﬁ tuc d€ nghi giang dao ngoai dia bz‘}n phu trach, co sé ton gido, dia QT TG-07
diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chire & mét huyén
Thu tuc thdng bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
71 dia ban m@t huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thénhv pho thude QT TG-08
thanh phé tryc thuc trung wong cua co s¢ tin ngudng, t0 chic toén
gido, t0 chirc ton gido truc thude
VIII. Linh vwre Cong chire, vién chirc
Thu tuc tuyén dung cong chirc x4, phudng, thi trin (Thi tuc hanh chinh
721 85 this ciia tinh ban hanh) Qi
IX.Khiéu nai té cdo
73| Xt Iy don tai cAp huyén QT KNTC-01
74| Giai quyét khiéu nai 14n déu tai cip huyén QT KNTC-02
75| Giai quyét khiéu nai 14n hai tai cip huyén QT KNTC-03
76) Giai quyét t6 céo tai cAp huyén QT KNTC-04
77) Tiép cong dan tai cip huyén QT KNTC-05
X. Linh vwe Vin héa
78| Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke QT VH-01
Cép Gidy phép didu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
79 SEENES IR o i fesrn o QT VH-02
karaoke (do co quan quan ly nha nude vé van hda cap huyén cap)
Cong nhan lan dau “Co quan dat chuén vin héa”, “Pon vi dat chuin
ol vin hoa”, “Doanh nghiép dat chuin vin héa s
81] Cong nhan 1in diu “Xa dat chudn vin héa nong thén méi” QT VH-04
82| Cong nhan lai “Xa dat chuin vin héa nong thén méi” QT VH-05
83| Cong nhén 1an ddu “Phuong, Thi trin dat chudn vin minh d6 thi” QT VH-06
84| Cong nhén lai “Phudng, Thi tran dat chuan vin minh d6 thi” QT VH-07
85| Xét tang danh hi€u Khu dan cu van héa hang ndm QT VH-08
86| Xét ting Gidy khen Khu dan cu vin hoa QT VH-09
87| Ping ky té chirc 18 hoi cip huyén QT VH-10




88] Thong bao t chirc 18 hoi cép huyén QT VH-11
Ding ky hoat ddng thu vién tu nhin c6 vdn sach ban dau tir 1.000 ban

891 dén dusi 2.000 bin QN2

90 Cap glay chimg nhén dang ky hoat dong cia co s¢ hd trg nan nhan bao QT VH-13
luc gia dmh (thAm quyén cia UBND cép huyén)

01 Cép lai gidy chimg nhan déng ky hoat dong cia co s& hd trg nan nhan QT VH-14
bao lyc gia dinh (thdm quyén cia UBND cap huyén)

9 boi giﬁy ching nhan Qéng ky hoat d(f)n,g ciia co s& ho trg nan nhan bao QT VH-15
luc gla dinh (tham quyén cia UBND cap huyén)

93 Cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé phong, QT VH-16
chong bao lyc gia dinh (thAm quyén cia UBND cép huyén) 5

94 Cap lai gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van ve€ phong, QT VH-17
chong bao Irc gia dinh (thAm quyén ciia UBND cip huyen)

95 Péi gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé phong, QT VH-18
chéng bao lyc gia dinh (thim quyén cia UBND cép huyén)

XI.Linh vue gido duc va dao tao

9% Thanh 1ap trudng trung hoc co s cong 1ap hodc cho phép thanh 1dp truong | QT GDDT-
THCS tu thuc 01

97] Cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong gido duc o ((})Iz)DT-

98] Cho phép truong trung hoc so s& hoat dong trd lai o ((})];DT-

99| Sat nhap, chia, tich truong trung hoc co s& Qr %EDT-

10 Giai thé truedng trung hoc co so (theo dé nghi ciia c4 nhén, t6 chirc | QT GDPT-
thanh 1dp truong) 05

10| Thanh Ip tredmg phé théng dan toc ban tré ok %?DT'

10{ Cho phép trudng phd thong déan tdc ban tri hoat dong gido duc Q3 %?DT_

10| Sap nhap, chia, tach truong PTDT ban trii ok %?DT'

10{: Chuyén d#i tnrting phd théng dan t6¢ bén trd Q2 %I;DT‘

1| Thanh Iap trrng tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap truong tiéu hoc | QT GDPT-
tu thuc 10

10{ Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc OF Clﬂl)DT-

10| Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai it CIHZDDT_

10{ Sap nhép, chi tich trudng tiéu hoc QT ??DT'




1of Gii thé trudng tiéu hoc( theo dé nghi ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi | QT GDDT-
thanh 18p truong ti€u hoc) 14

11( Thanh I8p trung tam hoc tip cong ddng Qf (;’ISDDT'

11| Cho phép trung tdm hoc tip cong ddng hoat dong trd lai Ok ??DT_

1 Thanh 14p 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc trwong tiéu hoc, | QT GDDT-

| truong trung hoc co s& 17

1 Cho phép truong pho thong dan tdc ndi tri cé cap hoc cao nhat 1a trung | QT GDDT-
hoc co s& hoat dong %iéo duc 18
Thanh 14p trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong lap hodc QT GDDT

114 cho phép thanh 1ap treong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, 19 -
tu thuc

1 Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido | QT GDDT-
duc BGD-GLA-285379 20

114 Cho phép truong mau giao, truong mam non, nha tré hoat dong gido | QT GDDT-
duc trd lai 21

11{ Sép nhap, chia, tach truong mu gido, truomg mAm non, nha tré e

1 Giai thé trudong mzflu gido, trudng mam non, nha tré ( theo yéu cau cia | QT GDPT-
t0 chirc, ca nhan d€ nghi thanh 1ap) 23

11{ Cong nhén x4 dat chuin phd cap gido duc, x6a mi chit gt C;EDT_

12( Quy trinh danh gi4, xép hoai “ Cong ddng hoc tap” cip xa Qf (;[S)DT_

12| Pang ky du thi cAp chirng chi timg dung cong nghé thong tin Qr (;EDT-

12 Cl}uyén ddi co s& Gido duc Mam non ban cong sang co s& gido duc | QT GDDT-
mam non cong lap : 27

12 Chuyén doi co so Giao duc Mam non ban coéng sang co s& gido duc | QT GDDT-
mam non dan lap 28

12{ Chuyén trudmg déi véi hoc sinh tiéu hoc e i

12 Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac | QT GDPT-
truong tiéu hoc, trung hoc co Y O x4, thon dac blet kho khin 30

12 HS trg hoc tip do6i véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung | QT GDPT-
hoc co sd, sinh vién cac dén toc thiéu sé rit it nguoi 31

12] Hb tro &n trua d6i v6i tré em mau gido o C;I;BT_

12{ Tiép nhan ddi twong hoc bd tic trung hoc co s& o G3]3)DT-

12{ Thuyén chuyén d6i tugng hoc bé tic trong trung hoc co s& QURGEDE

34




13( Chuyén trudng dbi véi hoc sinh trung hoc co s& QI (;J?DT-
13 Cap gidy phép, gia han gidy phép té chirc hoat dong day thém, hoc | QT GDDT-
thém c6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc co s& 36
Xac nhan hoat dong gido duc k§ nang song va hoat dong gido duc | QT GDDT-
13] e, ;
ngoai gio chinh khoa 37
13 Cap hoc bong va hé trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap | QT GDDT-
dung riéng cho ngudi ngudi khuyeét tat hoc tai cac co sd gido duc 38
Ry S . ; QT GDDBT-
134 Chinh stra ndi dung van bang, chirg chi 39
13{ Cép ban sao vin bang, chimg chi tir sé gc QT (if))DT-
XII. Linh vwe Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi
13( Thi tuc hé trg, di chuyén hai cdt liét si QT NCC-01
13 T.}iu tuc cdp gidy gioi thiéu di thdm viéng mo liét s7 va ho tro tham QT NCC-02
viéng md liét si
Thu tuc ho tro ngudi c6 cong di 1am phuong tién, dung cu tro gitp
13| chinh hinh; di didu tri phuc hdi chitc ning oy
13{ Thu tuc giai quyét ché d6 déi véi ngudi c6 cong gitip dF cach mang QT NCC-04
Giai quyét ché d6 ngudi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién
141 bi dich bty day QENCCD
14| Guri thang lwong, bang luong, dinh muc lao dong cua doanh nghiép QT TLBL-01
14] Giai quyét tranh chip lao dong tap thé vé quyén QT TCLDb-01
14 Trfw gilp x4 ’hm d(‘)? xuflt (1‘0'1 véi rzguov{ bi throng ndng ngoai noi cu tru QT BTXH-01
ma khong ¢6 ngudi than thich cham séc
| Cép lai, dicu chinh gidy phép hoat dong doi véi co s¢ tro giip xa hdi c6 y
L giay phép hoat dong do Phong I.ao dong — Thuong binh va Xa hdi cap cAHGRAE
Cép gidy phép hoat dong dbi véi co sé tro gitp xa hdi thudc tham
5 quyén ctiia Phong Lao dong — Thuong binh va X& héi. QLB
Giai thé co s& tro gitip x4 hoi ngoai cong lap thudce tham quyén thanh
5 lap ctia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ; D
Ding ky thanh 1ap, ding ky thay d6i ndi dung hoac cap lai giay ching
14] nhén déng ky thanh 1ap co s tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thude QT BTXH-05
quyén gidi quyét cia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
Ding ky thanh 1ap co sé tro gitip x4 hdi ngoai cong 1ap thude thim
4 quyén gidi quyét cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi g
Thu tuc quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang khi d6i twong thay ddi noi
T giita cac quan, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh gy
Thuc hién tro cip x4 hdi hang thang khi dbi twong thay d6i noi cu tri
15| trone cling dia ban quan, huyen. thi x4, thanh phb thubc tih Ll
15| Thuc hién, didu chinh, théi hudng tro cip x& hoi hang thang cho dbi QT BTXH-09




twong bio tro x3 hoi (bao 20m ca ngudi khuyét tat; newdi khuyét tat
mang thai, nudi con dudi 36 thang tudi)

HO tro chi phi mai tdng cho dbi twong bio tro x4 hoi dugc trg giup xa

o hoi thudng xuyén tai cong dong Rl

15 gHé(1>2tr()r kinh phi nhan nuéi dudng. chiam séc ddi tuong can bao vé khin QT BTXH-11
Cép chinh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh

154 dao tao trinh d¢ cao dang, trung cap tai cac co so gido duc nghe nghi¢p | QT BTXH-12
tu thuc hodc co sd gido duc c¢6 von dau tu nude ngoai

15 Tl}u tuc }AIoan cihap’ hanh ql.lyet ding ap dung bién phap quan ly sau cai QT BTXH-13
tai trung tdm quan ly sau cai nghién

15 Tl.lu tuc 1>41en c}lap’hanh quyét dinl,l, ap dung bién phap quan ly sau cai QT BTXH-14
tai trung tdm quan ly sau cai nghién
Ho trg cho nguoi lao dong thudc doi twong 1a ngudi dan tde thiéu so,

15] ngudi thudc ho ngheo, ho cén ngheo, than nhén ngudi c6 cong voi cach | QT BTXH-15
mang di 1am viéc & nude ngoai theo hgp dong (cap huyén)

15 Ho tr(:JrA chvo nguoi la?' dong thu()cA doi tL:qng le} nguoi bi thu hoi dat di QT BTXH-16
lam viéc & nudc ngoai theo hgp dong (cap huyén)

XIII. Linh vire Vién thong Internet

15/ Cap ggily ehupg nlian du diéu kién hoat dong di€m cung cap dich vu trd QT VTI-01
choi dién tir cong cong

16f Cap sta d(_n, bo sung gidy Achu:ngAnhanA du diéu kién hoat dong di€ém QT VTI -02
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng

16 G}a hal} gidy c}lur}g nhiln du diéu kién hoat ddng di€ém cung cap dich vu QT VTI -03
trd choi dién tir cong cong -
Cap lai gidy chimg nhén du dicu kién hoat dong diém cung cap dich vu

16] tro choi dién tir cong cong do bi mat, bi rach, bi chay hodc bi ti€u huy | QT VTI -04
dudi hinh thire khéac

XIV. Linh virec Xuét ban

16] Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy QT-XB-01

16{ Thay dbi thong tin khai bdo hoat dong co s& dich vu photocopy QT-XB-02

XV. Linh virc Dan téc
X4ac dinh thon dic biét kho khan, x3 thuc vung dan toc thiéu s6 va i

16] | nidn mi giai doan 2016-2020 e

16{ Pua ra khéi danh sach ngudi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thidusé | QT DT-02

16] Cong nhan nguoi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu s6 QT DT-03

XVI. Linh vire dat dai

16 Thu tuc gidi quyét tranh chap déat dai thugc tham quyén cia Chu tich QT PD-01

UBND cip huyén




Thi tuc thdm dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dat, cho thué

16{ d4t khong théng qua hinh thirc diu gid quyén sir dung dit dbi véi hé | QT PP-02
gia dinh, cé nhén, cOng df‘mg dan cu
Thu tuc giao dat, cho thué dat cho ho g1a dinh, c4 nhén; giao dat cho

17( cong dong dan cu dbi véi truong hop giao dat, cho thué dat khéng | QT PP-03
thong qua hinh thirc d4u gia quyén st dung dét

17 Cl}uyen muc dich sir dung dat phai dugc phép cia co quan nha nude cd QT PD-04
tham quyén doi vdi hd gia dinh ca nhan

17] Pang ky quyén sir dung dat 1in dau QT bP-05

i ?11’1 tuc ding ky dat dai lan du d6i v6i tredng hop nha nude giao dat QT PD-06

€ quan ly
17 Thu tuc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bing quyén st
| dung dt, quyén s& hitu tai an lién véi dat QunDy
g quy san gén

Thu tyc dang ky blen dong vé sir dung dat, tai san gin lién vé6i dit do
thay d6i thong tin vé nguoi duge cap Gidy chlmg nhan (ddi tén hoic
gidy t& phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dét

17} do sat 16 tw nhién; thay d6i do xac dinh lai dién tich dét ¢ ¢ trong thira dit| QT PP-08
6 vuon, ao gén lién vé6i nha &; thay dbi v¢ han ché quyen su dung dat;
thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién voi dét so
v&indi dung da dang ky, cap Gidy chimg nhén
Thu tuc dang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi

17( duoc cip Gidy chimg nhén lin dau va dang ky thay d6i, chdm dut | QT PD-09
quyén sir dung han ché thira dét lién ké

17| Thu tuc gia han str dung d4t ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té QT bb-10

17 Thi tuc x4c nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép cia h¢ gia dinh, ca QT Pb-11
nhan khi hét han st dung dét d6i véi truomg hop c6 nhu cau

17{ Thu tuc tach thira hoic hop thira dit QT bb-12
Thu tuc cép ddi Gidy ching nhin quyén sir dung dét quyén sé hitu nha

18V 2 st T TR QT bb-13
& va tai san khac gan lién vai dat

18| Chuyén d6i quyén str dung d4t nong nghiép ciia ho gia dinh, c4 nhan QT bb-14

18] Pinh chinh Gidy chimg nhéan da cip QT Pb-15
Thu tuc thu hdi Gidy chimg nhan di cap khong ding quy dinh cua phap

18] luét d4t dai do ngudi st dung dit, chi s& hitu tai san gin lién véi dat | QT PP-16
phét hién
Dang ky va cap Glay ching nhén quyeén sir dung dét, quyén so hiru nha

18{ & va tai san khéc gin lién vé6i dit cho ngudi dd dang ky quyén st dung | QT PP-17
dit lan dau

18 Cap Glay chimng nhén quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha & va tai san QT DD-18
khac gan hen v6i dit cho ngudoi da dang ky quyén st dung dat lan dau

18 Ping ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha & QT PDP-19

va tai san khic gin lién véi dit 1an dAu ddi véi tai san gén lién véi dat




ma chu s& hiru khong dong thoi 13 ngudi st dung dat

18

Dang ky thay dbi tai san gén lién véi dit vao Gidy chl'mg nhan da cip

QT bb-20

18

Ping ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dit, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gén lién voi dit déi véi truong hop da chuyen quyen s
dung dat trude ngdy 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyen da
dugc cip Gidy chimg nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh

QT PP-21

18

Thu tyc déng ky bién dong quyén sir dung dét, quyén s& hiru tai san
gén lién voi dét trong truong hop chuyen nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ke tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyen s& hiru
tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sur dung dat, quyén s& hitu tai
san gin lién véi dit cta vo hoic chong thanh cia chung vo va chong,
ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, tang, cho quyén
sir dung dét da c6 Gidy Ching nhén

QT bP-22

19

Thu tuc ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha
nudc theo hinh thirc thué dat tra tien hang nam

QT bb-23

19

Dang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hitu tai san gan hen
vGi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chép, khiéu nai, t6 cao vé
dat dai; xr Iy no hop dong thé chap, 80p vén; ké bién, d4u gia quyén sir
dung dt, tai san gdn lién véi dat dé thi hanh an; thoa thuén hop nhit
hodc phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh
4n, chia tach, hop nhit hoic phan chi quyén sir dung dét, tai san gén
lién vé6i dat cia ho gia dinh, cia vg va chong, ciia nhém ngudi st dung
dat; _dang ky bién dong d6i voi truong hop ho gia dinh, c4 nhan dua
quyén sir dung dit vao doanh  nghiép.

QT Pb-24

19

Thu tuc déng ky bién dong dbi véi truong hop chuyen tir hinh thirc thué
dit tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hodc tir giao dét khong thu tién str dung dat sang hinh thirc thué
dAt hodc tir thué dit sang giao dét c6 thu tién su dung dat

QT PP-25

19

Cép lai Gidy chimg nhén do bi mat hodc cap lai Trang bd sung Gidy
chimg nhén do bj mét

QT PP-26

19

Ding ky chuygn muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nudc c6 tham quyen

QT PD-27

19

Tha tuc thu hdi dit do ngudi st dung dét tw nguyén tra lai dat

QT bb-28

19

Tha tuc thu hdi dat duoc Nha nudce giao, cho thué c¢6 thdi han nhung
khong duge gia han

QT PD-29

XVII. Linh virc M6i truong

19

Tham vén ¥ kién trong qui trinh thuc hién dénh gid tic dong moi
truong

QT MT-01

19

Ding ky/ding ky x4c nhan lai ké hoach bao vé méi trudng

QT MT-02

XVIIIL.

Linh virc Quy hoach xay dung




Tham dinh nhiém vy, nhiém vu didu chinh quy hoach chi tiét cia dy an

19 d?lu‘tu' xdy dyng cong trinh theo hinh thic kinh doanh thuge thim | 2T %1 -
qu):én phé du‘yét cua UBND cap huyén
Tham dinh d6 4n, d6 4n dicu chinh quy hoach chi tiét cta dy 4n dau tu QT QHXD
20{ xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham quyén phé 0 =
duyét cuia UBND cap huyén
XIX. Linh vue xay dung
20| Cép gidy phép xay dung cong trinh tin ngudng QT XD-01
201 Ca? g&ay phép xay dung cong trinh clia co quan ngoai giao va td chirc QT XD-02
quoc te
20] Cap gidy phép xay dung cong trinh quang cdo QT XD-03
201 Cé.lp giay .p!lep xdy dung cong trinh doi véi cong trinh theo tuyen trong do6 QT XD-03
thi theo giai doan
20{ Cap gidy phép xay dung cong trinh theo dy an QT XD-04
20 C4p gidy phép xay dung cong trinh c6 thdi han QT XD-05
20] Cép gidy phép xay dung dbi v6i cong trinh khong theo tuyén QT XD-06
20{ Cip gidy phép xay dung méi dbi véi cong trinh theo tuyén trong db thi QT XD-07
20{ Cép gidy phép stra chira, cai tao cong trinh/ nha & riéng 1¢ QT XD-08
21( Cép gidy phép xay dung d6i v6i trudng hop di doi cong trinh QT XD-09
21| Cép gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh nha & riéng 1é QT XD-10
21] Piéu chinh gidy phép xay dung QT XD-11
21] Cép lai gidy phép xdy dung QT XD-12
214 Gia han gidy phép xay dung QT XD-13
Tham dinh Béo céo kinh t€ - k§ thudt/Bao céo kinh t€ - k§ thujt dicu
21{ chinh; thi€t ké ban vé& thi‘céng, du toan xay dl,mg/th’iét ké ban vé thi | QT XD-14
cong, du toan xay dung dicu chinh (truong hop thict k€ 1 budc)
Kiém tra cong tac nghiém thu dwa cong trinh vao sir dung doi véi cac
214 cong trinh xay dung thudc tham quyen giai quyet caa UBND cap huyén | QT XD-15
theo phan cap : - S
Cap giay phép quy hoach cho dyu an dau tu xay dung thudc tham quyén
2115 Z 7 s oy QT XD-16
cuia UBND cap huyén quan ly
XX. Linh vire Quan ly d6 thi
71 Cap Glay phép xdy dung tram thu, phat séng thong tin di dong - tram QT QLBT-01
BTS loai 1
71 Cap Giay phép xdy dung tram thu, phat séng thong tin di dong - tram QT QLDT-02

BTS loai 2




22( Cép gidy chimg nhan s6 nha QT QLPT-03
22| Cép gidy phép quy hoach QT QLPT-04
T}lém dinh nhi€m vu - du éq quy hoach thudc tham quyén ciaa UBND
cap huyén (Quy hoach chi tiét xay dung ty 1¢ 1/500 céc khu chirc ning
22 ctia d6 thi; Quy hoach chi tict xdy dung cac dy 4n dau tu xdy dyng (@ QLO1-0
cc‘)r}g trinh tap trung va quy hoach xay dung diém dan cu noéng thén)
Tham dinh d6 an quy hoach thudc thdm quyen cia UBND cap huyén
29 (Quy hoach chi tiet xay dung ty 1¢ 1/500 cac khu chirc néang cua do thi; QT QLBT-06
Quy hoach chi tiet xdy dung cac dy n dau tu xdy dyng cong trinh tip 5
trung va quy hoach xay dung diém dan cu ndng thon)
224 Giam dinh hién trang cong trinh xay dung QT QLDT-07
22] Phé duyét phuong an pha d& cong trinh, nha & riéng 1€ QT QLDT-08
22( Cép gidy phép chit ha, dich chuyén cdy xanh QT HTDT-01
XXI. Linh vwe Ding ky kinh doanh, Hop tac xa
221 Diing ky thanh 13p h¢ kinh doanh QL %IfKD'
22{ Ping ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh At }%2 :
22{ Tam ngirng hoat dong ho kinh doanh Qr ]?)%KD-
23( Chm dit hoat dong ho kinh doanh QF ey
23| Chp lai Gikiy chimg nhén diing ky ho kinh doanh T
23] Ding ky thanh lap hop tac x4 gt %EKD‘
23 Dang ky thanh 14p chi nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh | QT PKKD-
cua hop tac xa 07
Diéng ky thay dbi tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé san xuat, kinh QT DKKD-
23{ doanh, vdn diéu 1, nguoi dai dién theo phap luat; tén, dia chi, ngudi 08
dai dién chi nhanh, van phong dai dién cia hop tac xa
23] Ping ky khi hop tac xa chia QT HTX-01
23( Ping ky khi hop tac xa tach QT HTX-02
23| Dang ky khi hop tac xa hgp nhat QT HTX-03
23{ Ding ky khi hop tac xa sap nhap QT HTX-04
23{ Cép dbi Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa QT HTX-05
Ding ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia 2
E diém kinh doanh ctia hop tac xa -
24| Thong bao thay ddi noi dung ding ky horp tac xa QT HTX-07
24] Théng bao vé viéc gop vdn, mua cd phan, thanh 14p doanh nghiép cia | QT HTX-08




hop tac xa

Tam ngirng hoat ddng cuia hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di€n,

24 dia diém kinh doanh cia hop thc x3 QTLT -0

24 Cham dqu't hoat fi()n{; cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia di€ém kinh QT HTX-10
doanh cua hop tac xa

5 Cép lai gidy chimg nhén ding ky hop téc xa (khi doi tir gidy chimg OT HTX-11
nhan Qéng ky kinh doanh sang giay ching nhédn ding ky hop tac xa) =

24 'ljhu I~101. 91&}; ching nllan déng ky hop tac xa (Doi véi trudng hgp hop QT HTX-12
tac xa gidi thé tw nguyén

24 Tl}ay doi co quan dang ky hop tac xa QT HTX-13
Cap lai gidy ching nhén dang ky hop tac x4, gidy ching nhan déng ky

24{ chi nhénh, vdn phong ’dai dién, dia di€m kinh doanh cua hgp tac xa | QT HTX-14
(trong trudong hop bi mat hodc bi hu hdng)

24{ Ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4 QT HTX-15

25( Giai thé tr nguyén hop tac xa QT HTX-16

XXII. Linh vire Cong thwong

25| Cp stra di, bd sung Gidy phép ban 1¢ san phdm thudc 14 QT LTHH-01

25] CAp gidy phép san xuit ruou thii cong nhim muc dich kinh doanh QT LTHH-02
Cép sira d6i, b sung gidy phép san xuét rugu thii céng nhim muc dich

25) et 4 QT LTHH-03

25{ Cép lai gidy phép san xuit rrgu thi céng nhim muc dich kinh doanh | QT LTHH-04

25{ Cép gidy phép ban 1é ruou QT LTHH-05

25( Cép stra ddi, bd sung gidy phép ban 1é rugu QT LTHH-06

251 Cép lai gidy phép ban 1é ruou QT LTHH-07
Cép gidy phép ban rugu tiéu dung tai chd trén dia ban quén, huyén, thi :

25| x4, thanh phé thudc tinh QT LU0
Cép stra ddi, bd sung gidy phép ban ruou tiéu ding tai chd trén dia ban s

25\ quéin, huryén, thi x&, thanh phé thude tinh QL
Cép lai gidy phép ban rugu tidu ding tai chd trén dia ban quin, huyén, <

26| thj x4, thanh phd thudc tinh SRl

26| CAp gidy phép ban 1¢ san phdm thudc 14 QT LTHH-11

26] Cp lai gidy phép ban 1¢ san phim thudc 14 QT LTHH-12

26] CAp gidy chimg nhan du didu kién cira hang LPG chai QT KDK-01




26{ Cép lai gidy chimg nhan du diéu kién cira hang béan 1¢ LPG chai QT KDK-02
26{ Cép diéu chinh gidy chimg nhan du diéu kién cira hang LPG chai QT KDK-03
Tham dinh, phé duyét phuong én Ung pho thién tai cho cong trinh ving
26( ha du dap thuy dién thugc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan | QT ATTD-01
cap huyén
Tham dinh, phé duyét phuong an tmg ph6 véi tinh hubng khan cap ho
26| chtra thuy dién thudc thAm quyén phé duyét cia Uy ban nhéan dan cip | QT ATTD-02
huyén
XXIII. Linh virc Quan ly chit hrgng nong, 1am, thiiy san
Cép Gidy x4c nhan kién thirc v& an toan thuc phdm cho chi co s& va
20 ngudi truc tiép san xuét, kinh doanh thuc phim ndng, 1am, thiy san Ol L0l
26 Cép Gidy ching nhén co s du didu kién an toan thuc phdm ddi véico | QT QLCL -
s& san xuét, kinh doanh thuc phim nong, 1m, thity san 02
Cap lai Gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc pham d6i véi QT QLCL -
27( co sO san xuat, kinh doanh n6ng, lam, thiy san (truong hop trude 06 03
thang tinh dén ngay Giay chitng nhan ATTP hét han)
Cép lai Gidy ching nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc pham d6i
v6i co s& san xuét, kinh doanh n6ng, lam, thily san (tredng hop Gidy QT QLCL -
27| chimg nhidn ATTP van con thoi han hiéu luc nhung bi mét, bi hong, 04
thét lac, hodic c6 su thay ddi, bd sung thong tin trén Gidy chiing nhan
ATTP)
XXIV. Linh virc An toan thwe pham
Cép gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién an toan thue pham d6i véi co
27] s& sén xuat thyc phim, kinh doanh dich vu 4n udng thudc thAm quyén | QT ATTP-01
cta Uy ban nhin dan huyén/thi xa/thanh phd
XXV. Linh vwe Thiy lgi
27 Phé duyét, didu chinh quy trinh van hanh d6i véi cdng trinh thuy loi QT TL-01
16n va cong trinh thuy lgi vira do UBND tinh phan cap
27 Thém dinh, phé duyét, didu chinh va cong b6 cong khai quy trinh van QT TL-02
hanh hd chira nude thude thim quyén cia UBND cép huyén
27 Thim dinh, phé duyét de cuong, két qua kiém dinh an toan, hd chira QT TL-03

thiy lgi thudc thAm quyén cia UBND huyén




Thdm dinh, phé duyét phuong 4n tmg phé thién tai cho céng trinh,

27( ving han du dép trong qua trinh thi c6ng thudc thim quyén cia UBND | QT TL-04
huyén (trén dia ban tir 02 x4 trd 1€n).

27 Thim dinh, phé duyét phuong an Ung phé véi tinh hubng khin cip T TL-05
thudc tham quyén cia UBND huyén (trén dia ban tir 02 x4 trd 1€n). < 2

XXVI. Linh viwe Thiiy san

27 CO}lg I}han va giao quyéen quan ly cho to chitc cong dong (thude dia ban QT TS-01
quan ly)

27 Stra q&i, b sung ndi dung quyét dinh céng nhén va giao quyén quan 1y QT TS-02
cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban quan ly) 8

XXVII. Linh vuc Khoa hgc, cong nghé va Maéi truong

28( Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phuong QT KNDP-01

XXVIIIL. Linh vire Kinh té Hop tac

28| B4 tri 6n dinh dan cu trong huyén QT KTHT-01

28] B4 tri on dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh QT KTHT-02

28] H3 trg du 4n lién két QT KTHT-03

XXIX. Linh vec Cong san

28] Quyét dinh mua sdm tai san céng phuc vu hoat dong cta ©O quan, tb QT CS-01
chirc, don vi trong treong hgp khong phai thanh 1ap du an dau tu

28 Quyét dinh thué tai san hoat dong cua co quan, td chirc, don vi QT CS-02

28 Quyét dinh chuyén d’éi cong nang st dung tai san cong trong truong QT CS-03
hop khong thay doi doi tugng quan ly, sir dung tai sdn cong
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong trudng hgp co quan nha nudc

28] dugc giao quan ly, sir dung tai san cong ty nguyén tra lai tai san cho | QT CS-04
Nha nuée !
Quyet dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hoi tai san cong

28{ theo quy dinh tai cac di€ém a, b, c, d, d, e khoan 1 Diéu 31 cua Luat| QT CS-05
Quan ly, str dung tai san cong

28{ Quyét dinh di€u chuyén tai san cong QT CS-06

29{ Quyét dinh ban tai san cong : QT CS-07
Quyet dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat theo quy dinh tai

29| khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2018 cua | QT CS-08
Chinh phu

29] Quyét dinh hily b6 quyét dinh ban du gia tai san cong QT CS-09

29] Quyét dinh thanh ly tai san cong QT CS-10




291 Quyét dinh tiéu hily tai san cong QT CS-11

29 Quyét dinh xir Iy tai san cOng trong truedng hop bi mét, hiy hoai QT CS-12

29( Tham toan chi phi c6 lién quan dén viéc xt Iy tai san cong QT CS-13

29| Mua quyén héa don QT MHD-01

29{ Mua héa don 1& QT MHD-02

XXX. Linh virc ThAm dinh gia

29{ Thu tuc ding ky gia QT TPG-01

30{ Thu tuc ké khai gia QT TPG-01

XXXI. Linh virc Chinh quyén dia phwong

30| Thi tyc thdm dinh thanh 18p thén méi, t6 dan phd méi QT CQDP-01

XXXII. Chinh sich h tr¢ ngwoi dan do dai dich Covid 19

30 Hb trg ngudi lao dong tam hdan thuc hién hop déng lao dong, nghi | QT HTPD-
| vi€c khong hudng lvong do dai dich Covid 19 01

30 HS tro ngudi str dung lao déng vay von dé tra hwrong ngimg viée d6i véi| QT HTPD-

nguoi lao dong phai nging viéc do dai dich Covid 19 02
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