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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Iam viéc ciia Uy ban nhin dan
huyén Dak Doa, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK POA

Can cir Ludt T6 chiic chinh quyén dia phuong nam 2015; Ludt sua doz b6
sung mot s6 dicu cua Ludt Té chite Chinh phit va Ludt To c¢hiie chinh quyén dia
phuwong ndm 2019,

Can ci f\fghz dinh s6 37/2014/Np-CP ngay 05/3/2014 cua Chinh phi quy
dinh 16 chiic cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thude tinh; Nghi dinh 56 108/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh
phu, sita doi, bo sung mot sé ﬁieu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 cua Chinh phi quy dinh 16 chite cdc co quan chuyén moén thuée Uy ban
nhdn dan huvén, qun, thi xd, thanh phé thuge tinh;

Can cu Quvét dinh 56 75/2006/0D-TTg ngay 12/4/2006 cua Thi tudng
Chinh phu, vé viée ban hanh Quy ché lam viéc méu cia Uy ban nhén dén huyén,
quan, thi xd, thanh pho thugce tinh;

Trén co so két qua gop y ciia Thanh vién Uy ban nhén dan huyén, cdc co
quan, don vi va dia phuong;

Xét dé nghi ciia Chdnh Van phong HDND va UBND va Trieong phong Noi
v huven.

QUYET PINH:

bieu i. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhan dan huyén bak Poa nhiém ky 2021-2026.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1715/QD-UBND ngay 02/8/2021 ciia UBND huyén.

Diéu 3. Chu tich, cdc Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhén dan huyén, Thu
truong cac co quan chuyén mon thude huyén, Chu tich Uy ban nhén dén céc x4, thi
tran, Thi truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./ g

Noi nhin: 1 JAN DAN
- Nhu biéu 3: ;

- Uy ban nhéan dan tinh (b/c);

- Thudmg true Huvén uy (b/e):

- Thuong troe HDND huyén:

- Uy ban MTTQ Viet Nam huyén.

- Cac co quan chuyén trach tham muu.

gitip viéc Huy¢n uy:

- TAND, VKSND huyén; _

- Céac ban HPND huyén: cac doan thé huyén;

- Cac don vi thude tinh dimg chan trén dia ban huyén:
- Trang TTDT UBND huyén;

- Luu: VT, NCyL-

e

nh Trung
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. QUY CHE
Lam viéc ciia Uy ban nhin dan huyén Pak Poa, nhiém ky 2021-2026
(Ban hanh kem theo Quy ‘é'.t dinh sé 5T /Qb-UBND
ngay M /01/2023 ciia Uy ban nhdn ddn huyén)

) Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu i. Phain vi, doi twong di¢u chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; ché do trach nhiém, pham

vi, cach thire, 1€ 161 lam viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viée cua
Uy ban nhan dan huyén Dak Doa.

2. Céc thanh vién Uy ban nhén dén huyén, Thu truong co quan chuyén mon,
co quan thuc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich U) ban nhan dén céc x4, thi trin
va cdc to chire, ¢4 nhan c6 quan hé lam viéc voi Uy ban nhan dén huyén, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée cita Uy ban nhin din huyén

|. Uy ban nhan dan huyén hoat dong theo ché do tap thé két hop voi trach
nhiém ¢4 nhan ctia Chu tich, cac Pho Chi tich va cua mdi Uy vién U} ban nhan
dan huyén. Moi hoat dong ctiia Uy ban nhan dan huyen, thanh vién Uy ban nhan
dan huyén phai tuén thu sy lanh dao cua Huyén uy, sy giam sat cua Hoi déng nhan
dan huyén, tudn thu cac quy dinh cua phap luat, bao dam tép trung, dan chu va dam
bao quyén, loi ich hop phap ctia Nhan dén.

2. bé cao trach nhi¢ém cd nhan cua nguoi dirmg dau, moi viéc chi mot nguoi
phu trach va chju trach nhiém. Néu cong viéc giao cho co quan thi nguoi ding dau
co quan phai chiu trach nhiém chinh.

3. Trong phéan cdng giai quyét cong viée dung tham quyén va trach nhiém
dugc phén cong, ding trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh cua phap luat, chuong
trinh, I\L hoach cong tde va Quy ché lam viée ctia Uy ban nhén dan huyén; dam bao
yeu cau phOI hop cong tac, trao doi thong tin trong g ial quyet cong viéc va trong
moi hoat dong theo chie nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh; cap
dudi phue tung su lanh dao, chi dao ctia cap trén.

4. Moi thanh vién Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém ca nhan vé
nhiém vy cong tac cua minh trurdc Uv ban nhan dan huyén va cung v6i cac thanh
vién khac chiu trach nhiém tdp thé vé hoat déng cua Uy ban nhén dan huyén trudc
Huyén ty, Héi dong nhan dan huyén va co quan nha nudc cap trén.
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5. Cong khai, minh bach, hién dai héa hoat dong ctia Uy ban nhén dan
huyén, cac co quan chuyén mon, co quan truc thudc Uy ban nhan dén huyén, Uy ban
nhan dan cp xd; thuyc hién nén hanh chinh thong nhit, thong sudt, lién tuc, dan chu,
hi¢n dai, liém chinh, phuc vu Nhéan dan va chiu su gidm sat clia Nhén dan.

Chuong 11
TRACH NHIiEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC

biéu 3. Trich nhi¢m, pham vi va cach thire gidi quyét cdng viée cia Uy
ban nhan dan huyén

I. Uy ban nhén dan huyén giai quyet cong viéc theo chiic nang, nhiém vy,
quyén han quy dinh tai Diéu 28 Ludt 10 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015 va

nhiing van dé quan trong khac ma phép ludt quy dinh thuge tham quyén cua Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh.

Uy ban nhin dan huyén thao luin tip thé va quyét dinh theo da sé déi véi
cac van dé sau:

a) Cdc van dé trinh Hoi ddng nhan dén huyén thong qua theo quy dinh;
b) Chuong trinh ¢Ong téc cua Uy ban nhan dan huyén; kiém diém su chi dao,

diéu hanh cua Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va viéc
thue hién Quy ché lam viée ciia Uy ban nhan dan huyén;

¢) Quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi dai han va hang nam; du
toan ngén sich nha nude va phuong an phan bo ngan sich cua huyén hang nam;
quyét toan ngan sach nha nude va quy du phong cua dia phuong trinh HDND
huyén;

d) Tinh hinh kinh té - xa hoi hang thang, quy, 6 thing, c4 nam;

d) Chiuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire cua cdc co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén; viéc thanh 1dp méi cdce t6 chite hanh
chinh, don vi su nghiép;

) Ké hoach ddu tr xady dung cac cong trinh trong diém ¢ dia phuong trinh
Hoi dong nhan dan quyét dinh;

g) Cac bién phap thuc hién nghi quyét cia HDND vé kinh té-xa hoi;

h) Nhiing van dé khac ma phép ludt quy dinh Uy ban nhén dan huyén phai
thao luén va quyét dinh;

i) Nhimg vén dé can thiét khac theo quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén
dan huyén.

k) Riéng ddi véi viée tham gia y kién vé hd so cée du 4n kéu goi dau tu trén
dia ban huyén (g ;om: du an trong danh muc duoc UBND tinh phé duyét, danh muc

dang dc xudt va cac dy an do nha dau tu chu dong dé xudt) va cac viée dot xudt
khéc cdn giai quyét kip thoi gian thi Chu tich Uy ban nhan dan huyén chi lay y
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kién cdc Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén dé quyét dinh va bao céo két qua
v6i Uy ban nhan dan huyén tai phién hop gan nhit.

2. Cach thire gidi quyét cong viée cua Uy ban nhan dan huyén:

a) Thao ludn tap thé va quyet dinh tung van & tai phién hop chuyén dé
(ngay 12 hang thing) hodc hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét;

b) B6i voi mét s6 van dé do yéu cau cap bach hodc khong nhét thiét phai
t6 chire thao ludn tap thé, theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan huyén
hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Vin phong Hoi dong nhan dén va
Uy ban nh an dén huyén (sau ddy goi la Van phong) gtii toan b ho so va Phiéu
Xin y kién dén ting thanh vién Uy ban nhan dan huyén dé xin y kién. Ho so va

Phieu xin v kica oiri bang vin ban hoie qua trang Zalo “Nhoém thanh vién
UBND huyé:

Cac Uy vicn UBND huyén c6 trach nhiém tham gia v ki¢n theo ding ndi
dung, théi gian 2hi troag phicu [ay v kien v chuyén wa lai cho Van phong

HBND va UBN} huyén ho 1Ic o quan chu trr ¢o hen quan qua dia chi mail
cong vu, truce tiép hodc hinh thae phu hep khac (Zalo, ...) theo ding thoi gian
quy dinh.

Néu trén 50% thanh vién Uy ban nhan dan huyén nhat tri, thi co quan chu
tri hoan chinh van ban, Vin phong kiém tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
huyén thay mat Uy ban nhan dén huyén quyet dinh va bao cao két qua véi Uy
ban nhin dan huyén tai phién hop gin nhat.

Néu trén 50% thanh vién Uy ban nhan dan huyén khéng nhét tri, thi Van
phong bao cdo Chu tich Uy ban nhéan dan huyén xem xét, xur 1y cu thé.

¢) Cac quyét dinh tip thé cua Uy ban nhan dan huyén phai duoc trén 50%
tong s thanh vién Uy ban nhan dén huyén doné y thong qua. Khi biéu quyét tai
phién hop clng nhu khi dung Phiéu ldy y kién, néu sé y kién dong y va khong
ddng ¥ bang nhau thi quyet dinh theo y kién Chu tich Uy ban nhan dén huyén.
Truong hop cude hop vang Chu tich Uy ban nhén dén huyén ma y kién déng y

va khong dong y bang nhau thi Phé Chu tich Uy ban nhén dén huyén duge giao
chi tri bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh. Cac thanh vién Uy
ban nhédn dan huyén duge thao luén dan chu va cé quyén bao luu y kién nhung
phai thuc hién theo quyét dinh ctiia Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi va cach thire gidi quyét cong viée ciia
Chi tich Uy ban nhan din huyén
. Chu tich Uy ban nhan dan huyén co trach nhiém thuc hién day du cac
nlucm vu, quyén han theo Dié éu 29 va Picu 121 Ludt 6 chie chinh quyén dia
phuono nam 2015 va nhimg van dé khac ma phéap ludt quy dinh thudc thdm
quyén cta Chu tich Uy ban nhén dan huyeén.
2. Thye hién nhiém vu, quyén han cia UBND huyén gitra 2 ky hop va bao
cao lai tai ky hop gan nhat va thyc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc
cép trén phén cép, uy quyén. Cung cac Uy vién khac cta Uy ban nhédn dan huyén
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chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhén dan huyén trudc Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, Huyén uy, Hoi dong nhén dan
huyén, trude Nhén dan dia phuong va trudce phap luét.

3. Cach thire giai quyét céng viée ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Truc tiép hodc phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén chu tri,
phdi hop gidi quyét nhimg vén dg licn quan dén nhiéu nganh, linh vuc, dija
phuong trong huyen. Truong hop can thiét, Chu tich Uy ban nhén dan huyén c6
thé thanh lap cie td chue tu van dé tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan
huyén giai quyét cong viéc.

b) Triéu tép, chi ui va quyét dinh cac van dé dua ra thao luan tai phién
hop Uy ban nhan dan huyén;

¢) Trong truong hop xét thdy can thiét do tinh chét quan trong, cép bach
cta cdng viée, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén chi dao truc tiép Thu trudng co
quan chuyén mon, co quan tryc thugce Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhén dan cdc x4, thi tran;

d) Uy quyén Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan
(sau ddy goi la Chanh Van phong) chu tri hop, lam viéc véi Lanh dao céac
phong, ban, nganh, don vi, co quan, dja phuong, to chire, ca nhan c6 lién quan
dé xtr Iy cac van dé con co y kién khac nhau gitra céc co quan trudce khi trinh
Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh;

d) Thay mat U} ban nhan dan huyén ky cac van ban cua Uy ban nhén dén
huyen ban hanh quyét dinh, chi thi theo tham quyén va hudng dan, kiém tra
viéc thi hanh cac van ban do ¢ dia phuong;

e) Uy quyén cho mét thanh vién Uy ban nhan dén huyén thay mat Uy ban
nhén dan huyén trinh chuong trinh, dé an, du thdo, bao cdo cia Uy ban nhén
dan huyén trude Hoi dong nhan ddll huyén va cdc co quan khdc theo quy dinh;

g) Thanh 1ap céc t6 chirc phdi hop lién nganh dé chi dao ddi véi mét sb
van dé phic tap, quan trong lién quan dén nhidu nganh, linh vue, nhidu dia
phuong va phai xu ly trong thoi gian dai;

h) Khi Chu tich Uy ban nhéan dan huyén di véng, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén uy nhiém mgt Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén thay mat Chu
tich Uy ban nhan dan huyén lanh dao cong tac cla Uy ban nhan dan huyén va
giai quyét cong viée do Chu tich Uy ban nhan dén huyén phu trach theo quy
dinh;

Khi mét Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén di véng, Chu tich Uy ban
nhéan din huyén truc tiép gial quyét cong viée hodc phan céng mot Phé Chu
tich Uy ban nhan dan huyén khac xu ly, giai quyét cong viéc thay Pho Chu tich
Uy ban nhéan dén huyén do.

k) Ngoai céc cach thie trén, Chi tich Uy ban nhén dén huyén giai quyet
cong viée thong qua: Bi cong téc; kiém tra, don ddc td chire thuc hién co ché,



chinh sach, phéap ludt, quy dinh tai dia phuong, co so; giai trinh, tra 1oi chét van
cua dai biéu Hoi dong nhan dén huyén; wa 161 kién nghi cla cu tri; hop bao;
tiép cong dén va cdc cach thire khac theo quy dinh cua phap luat.

Dleu S. Trach nhi¢m, pham vi va cach thire gidi quyét cong viée ciia Phé
Chii tich Uy ban nhin déan huyén

. Phé Chu tich Ly ban nhan dan huyén thyc hién ddy du cac nhiém vy,
quyén han theo Biéu 12 2 Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong nam 2015 va theo
su phan cong ctia Chu tich Uy ban nhén dan huyén va chiu trach nhiém c4 nhan
trude Huyén ty, Hoi dong nhan dén huyén, Uy ban nhan dén huyén, Chu tich Uy
ban nhan dén huyén va trudce phap luat vé viée thuc hién nhiém vu dugc glao cung
céc thanh vién khic cua Uy ban nhén déan huyén chiu trach nhiém tép thé vé hoat
dong ciia Uy ban nhén dén huyén; tham du da) du cac phién hop Uy ban nhan dén
huyén; thao ludn va biéu quyét nhting van dé thude nhiém vy, quyén han cua Uy
ban nhan dan huyén; ky quyét dinh, chi thi cia Chu tich Uy ban nhan dan khi duoc
Chu tich Uy ban nihdn déan huyén uy nhiém.

Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén gitip Cha tich Uy ban nhan dan huyén
gial quyeét cong viéc theo cac nguyén tac sau:
a) Giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén thue hién nhiém vu cta Chu tich Uy

ban nhén dan huy¢n trong linh vye céng tic va pham vi quyén han duoc Chu tich Uy
ban nhan dan huy¢n phén cong;

b) Trong pham vi linh vuc cong viée duoc giao, cac Pho Chu tich Uy ban
nhén dan huyén duge sir dung quyén han cda Cha tich Uy ban nhan dan huyen
nhan danh Chu tich Uy ban nhan dan huyén khi giai quyét cac cong viée va chiu
trach nhi€ém trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trude phap luat vé nhirng
quyét dinh ctia minh.

2. Cach thac giai quyét cong viée cua cdc Pho Chu tich Uy ban nhan déan
huyén:

a) Truc tiep gial quyet cong viée trén co sé ho so trinh cla cdc phong, ban,
don vi, dia phuong, t6 chiic, ca nhan thude linh vyc phu trach hodc dugce Chu tich
Uy ban nhan dan huyén uy quyén;

b) Chu tri giai quyét nhiing van dé can phéi hop lién nganh va xem xét, xu
Iy nhiing kién nghi cta cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan déan huyén, Uy
ban nhéan déan cép x3 thude thim quyén cua Chu tich Uy ban nhén dan huyén trong
pham vi dugce phéan cong;

¢) Chu wi hop, lam viéc voi lanh dao cac phong, ban, nganh, don vi, dia
phuong lién quan dé xem xét trude khi quyét dinh:

d) Chi dzo, theo ddi va gidi quyét cac vén dé cy thé thude tham quyén cua
Chu tich Uy ban nhan din huyén; ky thay Chu tich Uy ban nhan dan huyen van
ban thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén trong pham vi céc linh
vuc, cong viée dugc Chi tich Uy ban nhan dén huyén phén cong;
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d) Chu dong giai quyét cong viée duoe phan cong; néu phat sinh nhling van
d& 16n, quan trong, nhay cam phai kip thoi bao cdao Chu tich Uy ban nhan dén
huyén; trong thuc tln nhiém vu, néu ¢6 vin de lién quan dén linh vue ctia Phé Chu
tich Uy ban nhan dan huyén khac thi tryce tiép phdi ho'p v6i Pho Chi tich Uy ban
nhan dan huyén dé dé giai quyét. Trudng hop giita cac Phé Chu tich Uy ban nhan
dan huyén con co y kién khac nhau thi Ph Chu tich Uy ban nhén dan huyén dang
chu tri giai quy ét cong viée do bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén huyén xem xét,
quyét dinh;

e) Ky quyét dinh, chi thi cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén khi dugc Chu
tich Uy ban nhan dan huyén uy nhi¢ém va cdc van ban khac theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 16 quy ché nay;

g) Céc céch thire giai quyét cong viée nhu quy dinh tai didm k khoan 2 Pidu
4 Quy ché nay.

h) Sang thr Hai hiang tun, cac Phé Chu tich Uy ban nhén «dan huyén bdo
c4do Chu tich Uy ban nhan dan huyén viéc thuc hién lich cong téc tuan; nhing cong

viéc trong tam da chi dao giai quyét va du kién nhiém vy trong tam tiép theo tai
cude hop giao ban cua Chu tich va céc Phé Chu tich Uy ban nhén déan huyén.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia cac Uy vién Uy
ban nhan dan huyén

1. Uy vién Ulv ban nhin dan huyen thue hién nhiém vu va quyen han theo
quy dinh tai Bicu 123 Ludt TO chuc chinh qmcn dia phuong, Nghi dinh 56
37/2014/ND-CF ngay 5/5/2014 cua Chinh pha va Nghi dmh 30 108/2020/ND-CP
ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sta doéi ‘u sang Mot s6 diéu cua Nghj dinh sb
37/2014/NB-CP ngay 5/5/2014 cua Chinh phu.

2. Uy vién Uy ban nhan dén huyén la nguoi dimg dau co quan chuy€n mon
thuoe Uy ban nhin dan huyén chiu trach nhiém va béo cao cong tac trude Uy ban
nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén va truée phap ludt vé thue hién
chtte nang, nhiém vy, tham quyen quan ly nha nudc theo nganh, linh vuc duoc
giao va chiu sy hudng dan, kiém tra vé cong tac chuyén mén cta Giam déc, Thu
truong co quan cdp tinh quan ly chuyén nganh; cing cédc thanh vién khic cta Uy
ban nhan dan huyén chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cta Uy ban nhén dén
huyén; bdo cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan huyén khi duoc yéu cau.

3. Uy vién Uy ban nhin dén huyén giai quyét cac cdng viée sau:

a) Cong vi¢e thude tham quyén, chic nang duge phap ludt quy dinh;

b) Giai quy ét nhiing kién nghj cta cdc t6 chie, ca nhéan thude chire nang,
tham quyén; trinh Cha tich Uy ban nhén dan huyén nhung viée vuot tham quyén

hoac nhiing viéc da phdi | 10p Vvéi cac co quan lién quan giai quyét nhung ¥ kién
chua théng nhat;

¢) Tham gia dé xuql y kién vé nhing cong viée chung cua Uy ban n hén dan
huyén va thuc hién mét s6 céng viée cu thé theo phan cong ciia Chu tich Uy ban
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nhéan dan huyén va phén cip, uy quyén cua Giam doc, Thu truong co quan cép tinh
quan ly chuyén nganh;

d) Tham gi klen vl co quan chuyén mén khac clng cap va Uy ban nhan
dan céc x4, thi trin ¢ I & xur ly cdc van dé thuge chire nang, thim quyeén;

d) Xay dung, trinh Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh vé chirc nang, nhiém
vu va co cau, to chire ctia co quan theo quy dinh cua phap luét;

e) Thuc hién cdng tac cai cdch hanh chinh trong ndi bo co quan va tham gia
cong tdc cai cach hanh chinh cua dia phuong.

4. Uy vién Uy ban nhan dan huyén co trach nhiém chap hanh nghiém céc
quyét dinh, chi dao cua cép trén. Truong horp chdm hodc khong thyc hién duoc
phai kip thoi bao céo 1 ly do. Khi €O can cur la quyet dinh do6 trai phap luat, thi
phai bao cdo ngay voi nguoi ra quyét dinh; tham du dady du cac phién hop Uy ban
nhin dan, trudng hop vang mit phai béo cdo va duoc su ddng v cta Cha tich Uy
ban nhan dan huvcn.

5. Uy vién L Jy ban nhan dan huyén chiju trach nhi¢m vé nhiing cong viéc
duoc Uy quyen, ké cd khi da phén cdng hodc Uy nhiém cho cép pho.

6. Moi thanh vién Uy ban nhén dan huyén c6 hop thu dién tur cong vu va
thue hién két néi mang hanh chinh dién tw dé nhan, gui thong tin, tai lidu, gidy moi
hop, trao d6i y kién va gidi quyét cong viéc.

7. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cdéng cua Chu tich ij ban nhéan
dan huyén.

Dieu 7. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Thi trwéng co
quan chuyén moén, co' quan thuge Uy ban nhin din huyén

I. Chiu trdch nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dan huyén, Uy ban nhan
dan huyén va trude phap luat vé thuce hién chie nang, nhiém vy, thim quyen quan
ly nha nude dugce giao trén dia ban huyén va chiu sy kiém tra, “hudng dan, chi dao
vé cong tac chuyén mén, nghiép vu cua co quan chuyén mdn cép tinh.

2. Chiu tréach nhiém chﬁp hanh céac quyét dinh, chi dao cua Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan déan huyén; truong hop thue hién chdm hoac chua thuc hién
dugce phai kip thoi bao cao va néu rd ly do.

3. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thudée Uy ban nhan dan huyén
gial quyet cac cong viéc sau:

a) Cong vide thude tham quyén, chirc nang duge phép luat quy dinh;

b) Giai quyét nhimg kién nghi clia t6 chirc, ca nhén lién quan dén chirc nang,
thdm quyén quan ly cua co quan, don vi minh; trinh Chu tich Uy ban nhén dén
huyén nhiing viee vuot thim quyén hodc nhimg viée di phéi hop giai quyét nhung
y kién chua thong nhét;

¢) Chii dong dé xudt, tham gia y kién v& nhing céng viée chung cia Uy ban
nhéan dan huyén, thuc hién cac nhi¢ém vu cong tac theo phan cong ctia Chu tich Uy



ban nhén dan huyén va su phin cong cta Thu truéng co quan chuyén mén cap
tinh;

d) Tham gia y kién v6i co quan chu tri soan thao van ban, @ 4n khi c6
nhiing van dé lién quan dén chirc nang, thdm quyén, linh vuc quéan ly cua co quan,
don vi minh;

d) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh vé& chirc nang, nhiém
VU va co cau, td chire cua co quan theo quy dinh cua phap luét;

e) Thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh trong ndi bo co quan va tham gia
cong tdc cai cach hanh chinh cua dia phuong.

4. Thu trudng cac co quan tryc thudc Uy ban nhan déan huyén co trach nhiém
chdp hianh nghiém céc quyét dinh, chi dao cua cap trén. Trudng hop chédm hodc

khong thuc hién dugc phai kip thoi bao cdo rd Iy do. Khi ¢6 cin ctr la quyet dinh
do trai phap luat, thi phai bao cdo ngay voi nguoi ra quyét dinh.

Di¢u 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Chanh Vin
phong Hoi ddng nhin dan va Uy ban nhan dan huyén

Ngoai viée thue hién cac quy dinh tai Diéu 6 va Diéu 7 Quy ché nay, Chanh
Vin phong HDND va UBND huyén con ¢6 trach nhiém sau:

l. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, bao cdo so két, tong két hoat
dong, bdo cdo kiém diém céng tac chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén dén huyén
va cdc bdo cdo khic ctia Uy ban nhin dan huyén theo sy chi dao ctia Cha tich Uy
ban nhéan dan huyén

2. Kiém tra, don ddc cic co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhén
dan huyén, Uy ban nhén dan cdc x4, thi tran thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach
cong tac ctia Uy ban nhan dén huyén,

3. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén thong qua va giap Uy ban nhan
dan huyén kiém tra, don ddc, tong két viée thuc hién Quy ché lam viée cua Uy ban
nhén déan. Giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén t6 chtrc thuc
hién Quy ché ph(}l hop cong tac gifta Uy ban nhan dan huyén véi Thuong true Hoi
dong nhan dan, Toa an nhan dan, Vién Klem sat nhan dan, Uy ban Mat tran T6
qude Viét Nam, cdc doan thé nhan dan cling cép.

4. Theo dai, ném tinh hinh hoat dong chung cua Uy ban nhan dan huyén, to
chire viéc thu thap, tong hop va cung cap thong tin phue vu chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhan dan, Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dén huyén.

5. Tham muu cho Chi tich Uy ban nhan dan huyén t6 chue tuen khai thuc
hién co6 hi¢u qua co dn, mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh theo Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu; Céng tac

kiém sodt thu tue hanh chinh trén dia ban huyen.

6. Bao dam cac diéu kién lam viéc va t6 chirc phuc vu cac hoat dong cua Hoi
dong nhan dan, Thuong true Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan, Chu tich
va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén.
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7. Quan ly théng nhét viéc ban hanh, cong bd van ban cta Hoi dong nhan
dén, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan huyén.

- Buge thoa I¢gnh Chu tich UBND huyen chuyén van ban tryc tiép trén hé
thong “quan ly viin ban va ul;u hanh™ d¢ giao vi¢e cho cac co quan, don vi, UBND
cac x4, thi trdn tham muu, dé xuét UBND huvén trien khai thue hién nhié¢m vuy.

9. Gial qu\et mot s6 cong viée khac do Thuong true HDND huyén, Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén giao.

Diéu 9. Quan hé ¢ong tic ciia Uy ban nhan dan huyén

1. Uy ban nhdn dén huyén chiu su chi dao truc tiép ctia Uy ban nhan dan
tinh, c6 trach nhiém chép hanh moi vin ban cua Uy ban nhéan dan tinh va Chu tich
Uy ban nhén dan tmh; Huyén ay; Hoi dong nhéan dén huyén; thuc hién bdo cao
dinh ky, dot xudt theo ché dd quy dinh hoic theo yéu cau ctia Uy ban nhéan dan
tinh; dong thoi chiu sy giam sat cua Hoi ddng nhén dan huyén trong viéc chi dao,
diéu hanh thuc hién céc Nghi quyét ctia Huyén uy, Hoi dong nhan dan, duong 16i
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nuoc.

2. Uy ban nhén dén huyén phéi hop chit ché voi Thuong truc Hoi déng
nhan dan huyén trong viée chuan bi chuong trinh va ndi dung lam viéc cua ky hop
H6i dong nhan dén, cdc béo cao, dé an cua Uy ban nhan dan huyén trinh Hoi déng
nhan dan cung cap, giai quyét cac van dé nay sinh trong qué trinh thyc hién Nghi
quyet ctia Hoi dong nhan dan huyén; gial quyet theo thim quyén nhing kién nghi
cua Hoi domD nhdn dén, cac Ban cia Hoi dong nhan dén huyén va tra 161 chét vin
cta dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

3. Uy ban nhén dén huyén phdi hop chit ché voi Uy ban Mat tran T quéc
Viét I\am huyén va cac to chire doan thé cham lo, béo vé loi ich chinh dang cua
nhén dan; tuyén truyén, gido duc, van dong Nhan dan tham gia xay dung, cling cb
chinh quyén vimg manh, tu giac thyc hién céc chu truong, duong 16i ctia Dang,
chinh sach phdp luét cua Nha nude. Uy ban nhan dan huyén co trach nhiém tao
diéu ki¢n de Uy ban Mat tran TO qubc Viét Nam va cac doan the cling cap hoan
thanh tét chirc nang, nhiém vuy; xem Xeét, giai quyét theo tham quyen cac kién nghj
ctia Uy ban Mat tran T6 qudce Viét Nam va céc doan thé cung cap.

4, Uy ban nhan dan huyén phéi hop voi Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n
nhan dan huyén trong viée déu tranh phong, chéng 61 pham va cac hanh vi vi
pham phflp luat; bao dam thi hanh phdp ludt, gitt viing ky cuong, ki luat hanh
chinh va t6 chic viée tuyén tluyen gido duc phap ludt tai dia phuong.
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Chuwong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Dicu 10. Cac loai chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh céng tdc nim cua Uy ban nhan dén huyén gdm: nhiing
nhiém vu, giai phéap cua Uy ban nhén dén huyén trén cac linh vuc cong tac trong
nam, cac bao cao, dé an vé co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach...thudc pham vi
quyét dinh, phé duyét cia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén hoac trinh Héi dong nhan dan huyén, Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan unh trong nam.

2. Chuong trinh ¢dng tac quy 1a cu thé hod chuong trinh cong tac nam dugc
quy dmh thuc hién wrong timg quy va nhiing cong viée bo sung, didu chinh can giai
quyet rong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang la cu thé hod chuong trinh cdng tac quy duge
quy dinh thuc hién trong timg thang cua quy va nhitng cong viéc can bd sung, didu
chinh trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tuan Uom cac cong viéc ma Chu tich va cac Pho
Chu tich giai quyét hang ngdy trong tuan.

Uy ban nhan dan huyén chi thao luan tap thé va giai quyét nhiing ndi dung
cbng vige co trong chuong trinh cdng tac cua Uy ban nhén dan (trlr truong hop dot
xuét, cip bach do Chii tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh).

Di¢u 11. Trinh tw xdy dung chwong trinh ¢ong tiac

L. Chuong trinh cong tac nam:

a) Cham nhat vao ngay 31 thang 10 hang nam, Thu truong cac co quan, don
vi thude huyén, Uy ban nhan dan céc xd, thi tran guri dén Van phong HDND va
UBND huyén danh muc nhiing dé an can trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban

nhan déan huyén ban hanh hodc trinh Hoi déng nhan dan huyén ban hanh trong nim
tol.

b) Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém tong hop, xay dung
du thao chuong trinh cong tdc nam sau ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Chim nhit vao ngay 10 thang cudi quy, co quan co quan, don vi, Uy ban
nhan dan céc xd, thj trin gii cho Van phong HDND va UBND bao cao danh gia
két qua thuc hién chuong trinh cong tac quy do, ra soat cac van dé can diéu chinh,
b sung vao Churong trinh ¢dng tac quy sau cuia Uy ban nhan dan huyén;

b) Van phong HDND va UBND tong hop, xay dung Chuong trinh cong tac
quy sau ctia Uy ban nhdn dén huyén, trinh Chu tich Uy ban nhan dén quyet dinh.

3. Chuong trinh cong tac thang
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a) Cham nhét vao ngay 10 hang thang, Thu trudng co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhén dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cac x4, thi trén can
cor vao tlen do chuan bi cac dé an, van ban da ghi trong Chuong trinh cdng tac quy,
nhimg van dé con ton dong hodc mai phat sinh, xay dung Chuong trinh cong tac
thang sau cuia don vi minh, giri vé Van phong HDND va UBND.

b) Van phong HDND va UBND tong hop, xdy dung Chuong trinh cong tac
thang sau ctia Uy ban nhan dan huyén, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh.

4. Chuong trinh cong tac tuan:

Can cu vao chuong trinh cong tac thang cia UBND huyén, Chuong trinh
lam vige cua UBND tinh, Ban Thuong vu Huyén ty, Thuong truc Huyén dy va chi
dao cua Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan. Van phong xéy dung
Chuong trinh cong tac tudn sau cta Chu tich va cac Pho Chu tich Hoi dong nhan,
Uy ban nhan dan huyén, trinh Chu tich quyét dinh cham nhét vao sang tha hai va
théng bdo cho cdc 6 chire, ca nhén lién quan biét, thuc hién.

Céc co quan, don vi khi ¢o dé nghi lam viéc véi Cha tich, Phé Chi tich Uy
ban nhan dan huyén dé giai quyét cong viée, phai c6 vin ban ding ky véi Vin
phong cham nhat vao sang thi siu tuin trude (NG dung dé nghi phai thé hién:
Ly do, ndi dung, thanh phdn, thoi gian lam viée, giri day dui cdc tai liéu lam viée 6
lién quan) dé Vin phong xin y kién Chu tich UBND huyén hoic déng chi Pho Chu
tich phy trach i vae va bé tri vao chuong trinh cOng tac,

5. Vin phonu HDND va UBND c¢o trdch nhiém tham muu cho Uy ban nhan
dan huyén trong viéc xay dung, diéu chinh va don déc viéc thuc hién chuong trinh
cong tac cua Uy ban nhéan dén huyén. Viée diéu chinh chwong trinh c6ng téac do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh, Vin phong thong bao kip thoi dé cac
thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thu truong co quan lién quan biét, thyuc hién.

Piéu 12. Theo ddi, danh gia két qua thue hién chwong trinh cong tac

1. Binh ky hing thang, quy, 6 thang va ndm, trén co s& cac chuong trinh
cOng tac cua Uy ban nhén dan huyén dugc phé duyét, co quan chuy€n mén, co
quan thuéc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan céc x4, thi trén ¢6 trach
nhiém ra soat, kicm diém két qua thuc hién phan cong viéc cua don vi minh, thong
bao voi Van phong HDND va UBND két qua xu ly cdc dé én, cong viéc do co
quan minh chu tri; cdc dé an, cong viéc con ton dong, hudng xu ly tiép theo va
nhitng kién nghi diéu chinh, bd sung vin ban, dé 4n vao chuong trinh cong tac ky
t6i ciia Uy ban nhan dan huyén.

2. Van phong HDND va UBND c¢6 trach nhiém tong hop, trinh Chu tich Uy
ban nhan dén huyén quyét dinh diéu chinh, b6 sung véo chuong trinh ¢dng tac phu
hop véi yéu céu chi dao diéu hanh cua Uy ban nhan dan huyén; dinh ky 6 théng va
nam bédo cdo Uy ban nhan din huyén két qua thuc hién chuong trinh cong tac
chung ctia Uy ban nhan dan huyén.
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THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA
VIEC THUC HIEN VAN BAN

Diéu 13. Chuan bi @€ an, vin bén trinh Uy ban nhin din huyén

I. Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tac cta Uy ban nhan dan huyén,
Thu truéng co quan chu tri tién hanh lap ké hoach du thiao van ban, dé an. K&
hoach du thdo vin ban, dé 4n ciia co quan chii tri cin xdc dinh r5 b tha tu, tén van
ban, dé 4n, ndi dung chinh ctia dé an, don vi chu tri soan thao, don vi phéi hop,
tién do thuc hién va thoi gian trinh.

2. Thu truong co quan chu tri soan thao dé 4n, vin ban c6 trach nhiém to
chure viée xdy dung ndi dung vin ban, dé an bao dam dang thé thire, thu tuc, trinh
tw soan thao; ldy v kién tham gia cua cdc co quan lién quan va bao dam thoi han
trinh. Trudng hop can phai diéu chinh ndi dung, pham vi hodc thoi han trinh, Tha
trudng co quan chu tri soan théao phai bio cao Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban
nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

3. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhén dan huyén
khi duoc yéu céu tham gia y kién v& d& 4n van ban c6 lién quan dén [inh vuc quan
ly cua co quan, don vi minh, ¢é trach nhiém tra 10i van ban theo ding ndi dung,
thoi gian yéu cau va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.

4. Chanh Van phong c6 trach nhiém gitp Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhén din huyén theo ddi, don doc viée chuén bi dé an, van ban trinh Uy ban nhan
dan huyén.

Didu 14. HS so trinh Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan déan
huyén gidi quyét cong viée bao gom

1. Néi dung To trinh dé 4n. vin ban gdm: Su cén thiét, lufn ct ban hanh &
an, vén ban; nhitng ndi dung chinh cua dé dn, van ban va nhimg v kién con khéac
nhau. To trinh phai do ngudi ¢ thAm quyén ky va dong dau dung theo quy dinh.

2. Dy thao dé an, van ban

3. Bdo cdo tong hop y kién tham gia cla cdc co quan va giai trinh tieép thu
cua co quan chu tri soan thao dé 4n, vin ban.

4. Van ban tham gia y kién ctia cdc co quan c6 lién quan.

5. Cac tai liéu ¢6 lién quan khac (néu co).

oA - r R A A r - - \

Diéu 15. Tham tra ho so dé an, viin ban trinh

L. Tat ca ho so ve dé dn, van ban do co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhan din huyén, Uy ban nhan dan céc xa, thj trdn chi tri soan thao, truoce khi
trinh Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhdn dan huyén phai qua Van phong HDND
va UBND dé lam thu tuc vao s6 cong van dén. Van phong ¢6 trach nhiém thim tra
v€ mat thu tuc, thé thiae, hinh thire van ban.
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2. Cac van ban cua cac co quan \,hU\lll mon thudc huyén, U IBND cAp xA

triih UBND huyen, Chu tich, Pho Chu tich UBND huyen phai do cép truong ky;
cap pho chi l\\ thav néu duoc cap truong uy \,]u}u\ bing vin ban (trir nhimg truong
hop khuyét cap truang hodc mét so wruong hop cap thiét),

3. Khi nhan duoc ho so trinh, Vin phong kiém tra hd so vé mat thu tuc, thé
thic, hinh thire van ban:
a) Néu hé so do co quan chu trl soan thdo g trinh khong ding quy dinh tai

Diéu 13 va Diéu 14 Quy che nay, toi da trong 02 ngay lam vigc, ké tur ngay nhan,
Vin phong tra lai va yéu cau co quan chii tri bo sung hd so theo quy dinh;

b) Néu ho so trinh khéng phu hop vé thé thire, hinh thirc; ndi dung vén ban
khéng bao dam tinh thdng nhét thi Vin phong trao doi véi co quan chu tri soan
thdo dé chinh stia cho phu hop;

Truong hop gilta co quan chu tri soan thao va Vin phong khong thong nhat
thi Van phong bao cd0 Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh.

Piéu 16. Thim quyén ky van ban
I. Chi tich Uy ban nhan dan huyén ky cac van ban sau:

a) To trinh, céc bdo cdo, cdng van hanh chinh cua Uy ban nhan dan huyén
gui co quan Nha nude cap trén va Hoi dong nhéan dén huyén;

b) Céc van ban thudc thim quyén quyet dinh cta Chu tich Uy ban nhén dan
huyén quy dinh tai Luat T6 chuc chinh quyen dia phuong nam 2015; Ludt Sua doi.
bo sung mét s& dicu cta Ludt T8 chic Chinh phu va Ludt TO chie Lh[l’lh quyén dia
phuromg nani Zu i+ va cde van ban khac quy dinh thude thaim quyén quyét dinh cua
Chit tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Phé Chu tich Uy ban nhan déan huyén ky thay Chu tich Uy ban nhén dan
huyén nhtng vin ban thudc linh vue duoe Chu tich phén ¢dng phu trach hodc Chu
tich uy quyén.

3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén ky thira 1énh Chu tich Uy ban
nhén dan huyén vin ban thong bao két luan cua Chu tich, Phé Chu tich trong cac
phién hop Uy ban nhén dan huyén, céc vin ban khdc theo quy dinh khi Chua tich
Uy ban nhan dan huyén giao.

Dic¢u 17. Phat hanh, cong bo van ban
. Van phong chiu trach nhiém phat hanh vén ban cua Hoi dong nhan dan,

Uy bfm nhén din huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén ban hanh trong thoi gian
khéng qua 2 ngdy, ké tir ngay van ban duoc ky; bao dam dung tha tuc, dung dia
chi.

2. Van ban do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan huyén ban hanh phai
duoc phén loai, luu trr mot cach khoa hoc va cap nhét kip thoi theo quy dinh (trir
cac vin ban co noi dung thuge danh muc bi mét nha nude).

Piéu 18. Kitm tra viée thi hinh viin bin
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1. Chu tich Uy ban nhan dan huyén cé trdch nhi¢m t6 chirc, chi dao thuong
xuyén tu kiém tra hodc t6 chirc doan kiém tra chuyén de viéc thi hanh van ban tai
dia phuong khi can thiét; quyét dinh xu ly hodc uy quven cho Pho Chu tich xir ly
theo tham quven hodc bao cdo co quan c6 tham quyén xir Iy van ban trai phap luat,
sua doi, b6 sung nhing quy dinh khong con phu hop theo quy dinh tai Nghi dinh
so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phdp thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

. Pho Chu tich U\/ ban nhén dén huyén kiém tra viéc thi hanh vin ban
thong qua lam viée truc tiép véi co quan, don vi thuge linh vue duge phan cong
phu trdch nhdm chdn chinh | kip thoi nhiing vi pham vé ky cuong, ky luat hanh
chinh Nha nudce va nang cao trach nhiém thi hanh van ban; xir Iy theo thAm quyen
cia Chu tich Uy ban nhan dan huyén van ban trai phap luat, bo sung, stra 601
nhitng quy dinh khong con pht hop thude linh vuce phy trach khi duge Chu tich Uy
ban nhan dan huyén uy quyén.

3. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén
thudng xuyén tu kiém tra viéc thi hanh cac van ban, kip thoi bao céo va kién nghi
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan huyén phu trach xir ly theo thdm quyén
van ban ban hanh trai phéap ludt, stra doi, bé sung nhing quy dinh khéng con phu
hop thudc Iinh vuc quéan Iy ctia co quan, don vi minh.

4. Phong Tu phap ¢o trach nhi¢m tham muu cho Uy ban nhén dan huyén
thue hién nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac kiém tra vin ban tai dia phuong
theo quy dinh tai Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh van
ban quy pham phap luét.

Chuong V
PHIEN HQP VA HOI NGHI CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Dicu 19. Phién hop Uy ban nhén din huyén

|. Uy ban nhan dan huyén hop thuong ky mdi thang mat lan vao ngay 12
hang thang.

2. Uy ban nhan dan huyén hop dé gial quyét cong viéc phat sinh dot xuat
trong cac truong hop sau day:

a) Do Cht tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh;

b) Theo yéu cau cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Theo yéu cdu cla it nhit mét phéan ba (1/3) tong s thanh vién Uy ban
nhén dan huyén.

Viéc triéu tap, chuan bi, to chirc hop va cac noi dung khac lién quan dén
phién hop dé giai quyét cong viée phdt sinh dot xuét, duoc thue hién nhu déi véi



phién hop thuéng ky. Truong hop dac biét, do Chu tich Uy ban nhan dén huyén
quyét dinh.

3. Phién hop Uy ban nhan dan huyén chi duoc tién hanh khi c6 it nhat hai
phén ba (2/3) tong sb thanh vién Uy ban nhén dén huyén tham du.

4. Chu tich Uy ban nhan déin huyén chu toa phién hop Uy ban nhén dén
huyén, bao dam thye hién chuong trinh phién hop va nhiing quy dinh vé phién hop.
Khi Chu tich Uy ban nhan dén huyén vang mat, mét Phé Chu tich Uy ban nhan
dan huyén duoc Chu tich Uy ban nhan dan huyén phén cong chu toa phién hop.

5. Chu tich Uy ban nhan dan huyén hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén
huyén theo phén céng ciia Chu tich Uy ban nhan dén huyén cha tri viée thao luin
timg néi dung trinh tai phién hop Uy ban nhan dan huyén.

Piéu 20. Cong tic chuan bi phién hop Uy ban nhin dan huyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cu thé ngay hop, khach moi
va chuong trinh, néi dung phién hop.

2. Van phong ¢o6 nhiém vu:

a) Kiém tra, tong hop cdc ho so dé an, cac ndi dung lién quan trinh ra phién
hop;

b) Chuan bi chuwong trinh phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chu tich
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh; chudn bi cac diéu kién phuc vu phién hop.

Cham nhat 03 ngay lam viéc, trude ngay phién hop bat dau, Van phong trinh
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh chinh thirc noi dung, chuong trinh,
thoi gian hop, thanh phan tham du phién hop va théng béo cho cac thanh vién Uy
ban nhan dan huyén v& quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé cac van
dé trén;

¢) Don dée Thi truong co quan ¢6 dé dn trinh trong phién hop gui ho so dé
an va cac van ban lién quan.

Cham nhat 05 ngay lam viée, trude ngay phién hop bat dau, chi dé an phai
gui tai liéu da duge Chu tich Uy ban nhan din xem xét va cho trinh ra phién hop

dén Van phong. S5 lugng tai lidu trinh Uy ban nhan dan xem xét tai phién hop do
Chanh Vian phong quy dinh;

d) Cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngdy bit dau phién hop thucmg ky
va cham nhat [a 01 ngay trude ngay bat dau phién hop dé giai quyét cong viéc phat
sinh dot xudt. Van phong c6 trach nhiém gui gidy moi va tai lidu hop dén cac Uy
vién Uy ban nhén dan huyén va dai biéu duoc moi hop;

d) Truong hop thay doi ngay hop, Van phong, thong bdo cho thanh vién Uy
ban nhan dan huyén va cac dai biéu duoc moi hop it nhat 01 ngay, trudc ngay

phién hop bt déu.
Pitu 21. Thanh phin du phién hop Uy ban nhin din huyén
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I. Thanh vién Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhi¢m tham duy day du cac
phién hop Uy ban nhén dén huyén, néu vang mat phai bao cdo va duoc Chu tich
Uy ban nhan dan huyén dong y. Uy vién Uy ban nhan dan huyén cé thé uy nhiém
cap phé cua minh du hop thay néu dugc Chu tich Uy ban nhén dén huyén déng y
va phai chiu trach nhiém vé y kién cla nguoi minh uy nhi¢m phat bleu trong phién
hop. Ngu01 du hop thay dugc phat biéu y kién, nhung khong c6 quyén biéu quyét.

. Tay theo tinh chat, noi dung phién hop. Chu tich Uy ban nhén dén huyén
moi ddl dlcn Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén dy cac phién hop cua Uy ban
nhén déan huyén; T6 truong t6 dai biéu Hoi dong nhan dan cap tinh don vi huyén
Dak Poa; Chu tich Uy ban Mat trén T qude Viét Nam huyen, nguoi dung dau to
chire chinh tri - xa hoi cap huyén, dai dién c4c Ban cua Hoi dong nhan dén huyén;
Chanh an Toa an nhén dan huyén, Vién truong Vién kiém sat nhan dan huyen Chu
tich Hoi déng nhén dén, Chu tich Uy an nhan dan céc x4, thi trin va cac dal biéu
khéc duoc moi tham du phién hop Uy ban nhan dan huyén khi ban vé cac van dé
cd lién quan.

Dai biéu kl 1ong phai la thanh vién Uy ban nhan dan huyén duoc phét biéu y
kién nhung khéng c6 quyén bidu quyét.

Diéu 22. Trinh tw phién hop Uy ban nhin din huyén
Phién hop Uy ban nhan dan huyén duogc tién hanh theo trinh tu sau:

1. Chanh Vin phong béo cdo s6 thanh vién Uy ban nhan dén cé mit, vang
mdt, nhimg nguoi hop thay va nhiing dai biéu duoc moi; ndi dung va chuong trinh
hop.

2. Chti toa diéu hanh phién hop.
3. Uy ban nhan dén huyén thao ludn chuong trinh, d& 4n theo trinh tu:

a) Néu chuong trinh, dé an da dugc gui dén cac thanh vién Uy ban nhén dén
huyén dé xin y kién thi Chanh Van phong béo cao tong hop két ‘qua, néu rd nhitng
van dé da duge thong nhat, nhitng vin dé chua duoc thong nhét can thao ludn va
biéu quyét tai phién hop;

b) Truong hgp chuong trinh, dé 4n va Phiéu lay y kién chua duoc gui trudce
dén cac thanh vién Uy ban nhén dén huyén thi co quan soan thdo chuong trinh, chu
dé 4n trinh bay toém tat chuong trinh, dé én va nhing me de Cdﬂ Xin y kién Uy ban
nhan dan huyén; dai dién co quan tham dinh phat bié

¢) Cac Uy vién Uy ban nhin dan huyén phat biéu y kién, noi ro d’ong y hay
khong dong y diém nao vé timg vin dé néu trén. Dai biéu khong phai thanh vién
Uy ban nhén dén dugc moi phat biéu y kién vé cac van dé lién quan trong pham vi
chuong trinh, dé an; Thu truong co quan chu tri soan thao dé& an phat biéu y kién
tiép thu, giai trinh nhiing diém chua rd, chua nhat tri; tra 101 cac cAu hoi cta dai
biéu:

d) Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhén dén huyén chu tri thao luén dé
an két luan va ldy biéu quyét. Néu duoc qué nua sé thanh vién Uy ban nhén dan
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tan thanh thi dé én duoc thong qua; truong hop con van dé thao luén chua r8, Chu
toa dé nghj Uy ban nhan dan chua théng qua va yéu cdu co quan chi tri soan dé an
chuan bj thém.

4. Chu toa phat biéu két thuc phién hop Uy ban nhan dan huyén.
Dicu 23. Cac hdi nghi ctia Uy ban nhan dan huyén

I. Hoi nghj trién khai k& hoach phat trién kinh té - xa hoi va ngén sich nha
nude hang nim

a) Vao thing 12 hang nam, Uy ban nhén dan huyen to chirc hoi nghi trién
khai va ban bién phap thuc hién Ké hoach phét trién kinh té - xa hoi, du toan ngan
sach nha nude ndm sau va nhiing ndi dung, nhiém vu cin thiét khéc;

b) Van phong trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh noi dung,
thanh phén, thoi gian, hinh thte va dia diém t8 chirc hoi nghi;

¢) Cac phong, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan chuan bj noi dung, bdo céo tai
hoi nghi theo phén cdng cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

d) Tai hoi nghi, cic phong, ban, nganh chu tri cac chuong trinh, dé 4n trinh
bay tom tat noi dung va nhimg van dé can thao luan;

d) Dai bleL tham du hop dung thanh phan va c6 trach nhiém phét biéu y kién
vé nhiing van dé lién quan;

e) Sau hdi nghi, Thu trudng cac co quan chuyén mén, co quan tryc thudc Uy
ban nhan dan huyén, Chu tich Hoi dong nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan cac
xd, thi trdn va céc co quan, t6 chirc trién khai thuc hién cac céng viée lién quan
theo thong bdo két luan ctia Chu tich Uy ban nhan dén huyén tai hoi nghi.

2. HOi nghi danh gia két qua thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x hoi
hing thang, hing quy, 6 thang va cd nam

a) Hoi nghi ddnh gia két qua thuc hién ké hoach phét trién kinh té - xa hoi
hang thang , hing quy, 6 thang va ca nam la phién hop thuong ky Uy ban nhén dén
huyén mé rdng nham ddnh gid va thong qua két qua thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi cua thang, ¢ quy. 6 thang va ca ndm, nhiig nhiém vu, gidi phap chi
dao, dleu hanh thue hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi thang, quy, 6 thang va
nam tlep theo dé béo cdo Hoi dong nhéan dan huyén ky hop gitra ndm va cudi nam.

b) Thanh phan tham du hoi nghi nhu quy dinh tai Dleu 21 Quy ché nay va
cac thanh phin khac do Chu tich Uy ban nhan déan huyén quyét dinh.

¢) Van phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh noi dung,
thanh phén, thoi gian va dia diém 6 chuce hoi nghi.

d) Céac phong, ban, nganh, co quan c6 lién quan chuan bi ndi dung, bao c4o
tai hoi nghj theo phan céng cta Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

d) Dai biéu tham du hop dung thanh phan va c6 trach nhiém phat biéu y kién
vé nhimg vén dé lién quan.
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e) Sau hoi nghi, Tho trudng cdc co quan chuy€n mén ¢¢ lién quan theo phéan
cong cua Cha tich Uy ban nhéan dan huyén hoan thanh céc du théo bdo cdo vé kinh
té - xa hoi, ngdn sich nha nudc da duoc thong qua dé Uy ban nhan dén huyén ky,
bao cdo cic co quan co lién quan; déi véi bao cao 6 thang va ca nam, trinh Hoi
dong nhan dan huyén theo quy dinh.

3. Hoi nghi chuyén dé

a) Hoi nghi chuyép dé duoc t6 chirc dé trién khai hoic so két, téng két viée
thyc hién cdc Nghi quyet cua Pang, Nghi quyét ctia Chinh pht, Nghi quyét cua
Hoi dé)ng nhin dan huyén, céc vin ban, co ché, chinh sach cua tinh; cac chuong
trinh phat trién kinh té - xa hoi, qudc phong an ninh va cdc ndi dung quan trong
khac cua huyén; cic cong viée quan trong trong chi dao, didu hanh cia Uy ban
nhan dén huyen, Chi tich Uy ban nhan dan huyén trén pham vi toan huyén hoic
mot 6 nganh, 1inh vuc nhét dinh.

b) Cén ctr chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Pho Chu tich Uy
ban nhén dén huyén hodc dé xuat ciia cac co quan chuyén mén, co quan truc thude
Uy ban nhan ddn huyén va co quan khac duoc giao chu tri noi dung chinh cta hoi
nghi, Vin phong trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén hodc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén phu trach quyét dinh néi dung, thanh phéan, thoi gian va dia diém
to chirc héi nghi.

¢) Cac co quan ¢6 lién quan chuan bi néi dung, bdo cdo tai hoi nghi theo
phén cdng cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Pho Chd tich Uy ban nhan dan
huyén.

d) bai biéu tham du héi nghi ding thanh phan va ¢6 trach nhiém phat biéu y
kién vé nhimg van dé lién quan.

d) Tai hoi nghi, co quan duge giao chu tri néi dung trinh bay bao cdo, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén, Phé Chu tich Uy ban nhén dan huyén chu tri hdi nghi
diéu hanh thao ludn va két ludn cdc van dé cu thé.

e) Theo két ludn cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Van
phong dy thao két ludn héi nghi va co quan chu tri ndi dung hoan chinh cac van
ban ¢o lién quan trinh Chu tich, Pho Cha tich Uy ban nhéan dan huyén xem xét,
quyét dinh viéc ban hanh.

Diéu 24. Thong tin vé ket qui phién hop va Héi nghi ciia Uy ban nhén
dan huyén

I. Chanh Van phong t6 chirc viée ghi bién ban phién hop ctia Uy ban nhén
dan huyén va Hoi nghi danh gia két qua thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa
hot héng thang, hing quy, 6 thdng va ca nam. Bién ban phai ghi day du ndi dung
cac y kién phdt bic¢u va dién bién cua phién hop, v kién két luan cua chi toa phién
hop hoac két qua biéu quyet.

Déi v6i cac hoi nghi khac cia Uy ban nhén dan huyén, Vin phong phéi hop
voi co quan chu tri ndi dung ghi chép day du dién bién ctia héi nghi va y kién két
luan cta chu toa.
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Z. Ké} qua phién hop Uy ban nhan dén huyén va Hoi nghi dénh gia két qua
thue hign ke hoach phat trién kinh té - xa héi hang thdng, hing quy, 6 thang va ca
nam phai dugc bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thudng truc Huyén uy,
Thuong truc Hoi déng nhéan dan huyén va thong bao kip thoi nhiing quyét dinh, két
ludn cta chu toa phién hop gui cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Ban
Thuong truc Uy ban Mat trén T 6 qubc Viét Nam huyén, ngudi dimg dau té chirc
chinh trj - xa hoi cap huyén, Uy ban nhan dan cdc x4, thi tran. Khi cin thiét, thong
béo cho cac nganh, cac cdp, cac 10 chic trong huyén vé nhiing vén dé c6 lién quan.

’ Déi véi két qué phién hop va hdi nghj cua Uy ban nhén dan huyén lién quan
dén ké hoach phat trién kinh té - xa hdi, quy hoach, ké hoach str dung dat, bdi
thuong, giai phong mat bang va céc van d lién quan dén quyén va nghia vu cua
cong dén ¢ dia phuong thi ngay sau mdi phién hop, Uy ban nhan dan huyén ¢o
trach nhi¢m ding tai trén Trang Thong tin dién & ctia UBND huyén va théng tin
cho cac co quan bao chi (khi c6 dé nghi).

Pbi voi ké_‘t qua cac hoi nghi khac cua Uy ban nhédn dan huyén, tuy theo ndi
dung, Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyé€t dinh théng tin dén cac co quan co
lién quan.
| Piéu 25. Hop xir ly cOng viée thuwong xuyén ciia Chi tich, Phé Chii tich
Uy ban nhin dii huyén

L. Hop giao ban hang tuan: Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén tién hanh hop giao ban dinh ky hang tuan.

a) Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét dinh viéc tridu tap, thanh phén,
ndi dung, thoi gian va chu tri hop giao ban. Truong hop Chu tich c6 cong viée dot
XUAt, uy quyén cho Pho Chu tich Thuodng truc chii tri thay;

b) Thanh phan tham gia hop giao ban gém: Chu tich, cdc Phé Chu tich va
Chéanh Van phong. Trudng hop cn thiét, ¢é thé moi thém Thu truéng mot sb co
quan chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dén huyén, Cht tich Uy ban nhan dan
x4, thi trin dé ban nhitng van dé cé lién quan;

¢) Trinh twr va néi dung hop giao ban: Chanh Vin phong bao céo nhiing cong
viéc chinh da xt 1y trong tudn; nhimg cong viée ton dong, méi phat sinh can xin y
kién Chu tich, Pho Chu tich va du kién Chuong trinh céng tic tudn sau. Céc dai
biéu tham gia hop phét biéu y kién, dé xuét cac bién phap xur 1y thude thim quyén.
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhin dan huyén chu tri phét biéu két ludn cudc
hop giao ban.

2. Hop xUr ly céc cong viée phurc tap, dét xuét, cap bach

a) Theo y kién chi dao ctia Chd tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén,
Chanh Van phong ¢6 trach nhi¢m gui gidy moi, @i lidu lién quan dén cac dai biéu,
chuan bj cac diéu kién phuc vu cude hop; ra thong bao v kién két luén cua Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén chu tri cude hop hodc phéi hop véi co
quan cht tri dé 4an hoan chinh vin ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén
dan huyén quyét dinh;
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~ b) Céc dai biéu tham du cudc hop ding thanh phan, thoi gian va chuén bi y
kién thao ludn lién quan dén noi dung cudc hop;

) C‘p‘ quan chu wi cong viée duoce dua ra thao luan tai cudc hop ¢6 trach
nhiém chuan bi day du tai liéu, y kién gial trinh; phéi hop véi Van phong du thao
théng béo y kién két luan ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan huyén tai
cudc hop hodc hoan chinh van ban, trinh Chu tich, Phé Chu tich ﬁy ban nhéan dan
huyén quyét dinh.

Diéu 26. TG chire cude hop, hoi nghj ciia co quan chuyén moén, co' quan
thudc Uy ban nhin din huyén, Uy ban nhin din cic x4, thi tran

1. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cic x4, thi trén c6 quyén quyét dinh va chiu trach nhiém
vé viée to chuc hop, hdi nghi dé trién khai hodc lé)ng két cong tac, thao luin
chuyén mon, tap huin nghiép vu trong linh vuc qudn 1y ctia cip minh. T4t ca cac
cude hop, héi nghi phai t6 chie ngan gon, dung thanh phan; bao dam thiét thuc,
tiét kiém va hiéu qua.

2. Cac co quan chuyén mon, co quan truc thudc UBND huyén va Uy ban
nhan dén cdc x4, thi tran khi moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén
du hop hogc lam vige phai dang ky trude véi Van phong dé phdi hop chuan bi ndi
dung, bo tri lich lam viéc va phan cong chuyén vién theo doi, phuc vu. B6i véi
nhing vén dé cdp bach, Chanh Van phong truc tiép bao céo va chu dong bé tri thoi
gian dé Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén lam viéc véi co quan, don
vi, xu ly kip thoi van dé phat sinh.

Di€u 27. Trach nhiém cia Van phong trong viée kiém tra hd so trinh
clia cac co quarn

I. Van phong chi tinh Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan huyén
nhig van d¢ thude pham vi giai quyét clia Uy ban nhan dan huyén, Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dén huyén va c¢6 du vé mat thi tuc, hd so theo quy dinh tai
biéu 13 va biéu 14 Quy ché nay.

2. Khi nhan duge ho so ctia cac co quan trinh Uy ban nhin dan huyén, Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén, Vin phong cé nhiém vu kiém tra hd so
vé mat thu tuc, thé thire, hinh thirc van ban va trinh Chu tich hodc Phé Chu tich Uy
ban nhéan déan huyén.

a) Kiém tra vé mat thu tuc: Néu ho so trinh khong ding quy dinh, trong 02
ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh, Chanh Vian phong tra lai hé so va
yéu cau Thu trrong co quan trinh bo sung du ho so theo quy dinh;

b) Kiém tra v& thé thire, hinh thuc van ban du thiao: Néu thé thace, hinh thic
van ban khong phti hop, chua ding quy dinh, Van phong phoi hgp véi co quan chu
tri du thao hoan chinh lai;

¢) Kiém tra vé tinh théng nhit, hop phép cta van ban dé tham muu cho
UBND huyen, Chu tich UBND huyén ban hanh theo ding quy dinh.
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3. Cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop 18, Vin
phong phai hoan thanh cong viéc kiém tra va trinh Chu tich hodc Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huyén.

Diédu 28. Xir Iy hd so trinh gidi quyét cong viée

1. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét cong
viée chu yéu dua trén hd so vé dé 4n, vin ban cia co quan trinh va y kién tham tra
ctia Van phong.

2, Déi vai cong viée ¢o ndi dung khong phic tap thi chdm nhét 02 ngay lam
viec ké tu khi inhan dugc ho so trinh, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén cho y kién giai quyét hodc ky ban hanh. Déi véi vin dé ¢ noi dung phtc
tap, can thiét phai dua ra hop thao luan, hodc phai trinh Uy ban nhan dan huyén
xem xeét, quyet dinh thi Chu tich, Phé Chu tich giao Van phong phéi hop véi co
quan trinh hoan chinh dé 4n, van ban dé bé trf thoi gian va chuan bi ndi dung lam
viéc.

3. Sau khi d& an, viin ban trinh da dugce Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huyén cho y kién giai quyét. Vin phong phdi hop véi co quan trinh hoan chinh
dé 4n, van ban, trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén ky, ban hanh.

_ ' X Chu:o'ng \4
TIEP KHACH, PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 29. Tiép khéch ciia Uy ban nhan din huyén

I. Van phong trinh Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé
thoi gian va ndi dung tiép khach theo dé nghi cua Thu truéng co quan chuyén mén,
co quan thude Uy ban nhén dan huyén hodc cua khach; phdi hop véi co quan lién
quan chuén bi chuong trinh, néi dung va t6 chirc phuc vu cudc tiép, lam viéc cua
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Cac co quan, don vi c6 khach nudc ngoai dén lién hé céng tac, lam viée
v6i Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phai duoc sir dong y cua
UBND tinh, sau do phoi hop véi Cong an huyén, co quan lién quan dé bao dam an
ninh, an toan cho khach va co quan theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 30. Bi cong tic

I. Thu truong céc co quan chuyén moén, co quan thude Uy ban nhan dén
huyén di cong tac ngoai pham vi tinh, di hoc cdc truong hodc vang mit trén 3 ngay
phai bdo cao va duge sy dong y cua Chu tich hode Pho Chu tich Uy ban nhén dan
huyén phu trach; dong thoi trong thoi gian di ving phai uy quyén cho cap pho cua
minh gidi quyét cdng viéc thay.

3. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan huyén, Thu truéng co
quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhan dan huyén phai danh thoi gian thich
hop dé di co s, tiep xtc v6i Nhan dén, kiém tra, ndm tinh hinh thyuc té; kip thoi
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gilp co s gidi quyet kho khan, vudng méc moi phat sinh va chén chinh kip thoi
cac sai pham.

Pidu 31. Ché a9 théng tin, bio cho

I. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan huyén
phai thuc hi¢n day du ché d¢ théng tin bdo cio dinh ky, bdo cdo d6t xuat cia Uy
ban nhan dan huyén, co quan chuyén mén cp tinh.

2. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhén dan huyén
co trach nhiém tong hop bdo cdo vé nganh, linh vuc theo y€u cau ciia Huyén uy,
Uy ban nhan dan, Hoi déng nhan dan huyén.

3. Van phong ¢6 trach nhiém téng hop bdo cdo kiém diém chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan huyén dinh ky (thédng, quy, 6 thang va nam), bao cao téng két
nhiém ky va cdc bdo cdo dot xuit giri Uy ban nhan dan tinh, Ban Thuong vu
Huyén uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén; dong thoi gul céc thanh vién
Uy ban nhan dan huyén, Thu trudng co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban
nhédn dan huy¢n va Chu tich Uy ban nhén dan cac x4, thi trdn.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém cung cap thong tin v& tinh hinh hoat dong
ctia Uy ban nhan dén, tinh hinh kinh t€ - xa héi cua dia phuong cho cic doan thé cung
cap, co quan thong tin dai ching dé thong tin cho Nhan dan.

_ ChuongVIl o
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
VA TO CHUC TIEP CONG DAN

Piéu 32. Trich nhiém ciia Chi tich Uy ban nhan dan huyén

1. Chi dao Chénh Thanh tra huyén, Chénh Vin phong, Truéng Ban tiép
cong dan huyén, Thu truéng co quan chuyén mén. co quan thude Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhin dan cac x4, thj trén phéi hop thue hién nghiém tic cong
tac thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khidu nai, t6 cdo cia cong dan; dinh ky, Chu
tich Uy ban nhén dan huyén hop vdi cac Pho Chu tich va Thu truéng céc co quan lién
quan dé giai quyét céc don thu khidu nai, td cdo con tdn dong.

Chti tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét khiéu nai theo thim quyén quy
dinh tai Luat Khiéu nai va glal quyét t6 cdo theo thAm quyén quy dinh tai Luat T
cédo. Chu tich Uy ban nhan dan huyén c6 thé uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban
nhin dan huyén giai quyét khiéu nai, t6 co thude thim quyén theo quy dinh cua
Phap luat.

2. Phoi hop chat ché véi Thuong truc Hoi d‘éng, nhan dan huyén, Uy bap
Mat tran To qudc, cac doan thé cap huyén trong viée 16 chirc tiép dan, giai quyédt
khiéu nai, t6 cdo. C6 wrach nhiém tiép cong dan theo Luat tiép cong dan, dinh ky
mdi thang 02 ngay (ngay 15 va ngay 25 hang thang), truong hop céc ngay tring
voi ngay nghi thi bd tri vao ngay lam viéc tiép theo.
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Chu tich L} ban nhan dén huyén c6 thé tiy nhiém cho Phé Chu tich Uy ban
nhan déan huyén tiep cong déan theo quy dinh cia phap ludt.

3. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan

,
A

tinh néu dé xay ra tinh trang khiéu nai, t6 cdo con ton dong, kéo dai, vugt cap tai
dia phuong.

Dicu 33. Trach nhiém ciia thanh vién khic ciia Uy ban nhén din huyén

L. Trong pham vi chiic néng, quyén han cia minh, Phé Chu tich, Uy vién Uy
ban nhén dan huyén ¢o trach nhiém t6 chire thyc hién céc quy dinh cua phap luat
vé cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, té cdo; thuc hién céac két luan va quyét
dinh cta co quan c6 thim quyén vé gidi quyét khiéu nai, té cao tai cac co quan,
don vi, Iinh vue dugce phén cong phu trach.

2. Tham gia v&i Chu tich Uy ban nhan dan huyen va Thu trudng céc co quan
lién quan dé xuat giai phép xu ly, giai quyét don thu, khiéu nai, to céo, ton dong,
kéo dai, phuc tap tai dia phuong,

3. Thuc hién nhi€ém vu tryc tiép dan theo trach nhiém, quyen han duogc giao
va tham gia giai quyet khiéu nai, t6 cdo khi duoc Chu tich Uy ban nhén dan huyén
phan cong.

Di¢u 34. Nhiém vy, quyén han ciia Ban Tiép cong dan huyén

1. T6 chue viée tiep cdng dan dén khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh tai
Ban tiép cong dan huyén:

a) BO tri nguoil tiép cong dan, xuir Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
thudc pham vi (rach nhiém cua Ban Ti¢p cong dan;

b) Diéu hoa, phéi hop hoat dong tiep cong dan gitra nguoi cua Ban Tiép
cong dén huyén vdi dai dién cia co quan, t6 chic tham gia tiep c¢ong déan thuong
xuyén tai Ban tiép cong dan huyén;

¢) Chu tri, ph6i hop véi co quan, t6 chic tham gia tiép cong dan thuong
xuyén tai Ban ti€p cong dan hodc véi co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan tham
muu giap Chu tich Uy ban nhén dan huyén tiép cong din dinh ky hodc dot xuat,
nguoi dimg dau co quan, té chire tiép cong dan tai phong tiép cong dan huyén.

2. Giai thich, huéng dan cong dan thuc hién viée khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan dnh ding trinh tu, tha tuc, ding co quan, t6 chire, don vi, ¢4 nhin ¢
thdm quyén giai quyet; chap hanh quyct dinh giai quyét khiéu nai, quyét dinh xtr ly
t6 cdo da duoce co quan, to chire, don vi, ca nhan c6 thim quyén giai quyet diung
chinh sach phap luat.

3. Phén loai, xur ly don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan 4nh:

a) Phén loai, xir ly don khiéu nai, (0 cdo, kién nghi, phan anh duoc tiép nhén
truc tiép tai Ban tiép cdng din hodc qua dudng buu dién hoic do céc co quan, to
chire, nguoi ¢6 tham quyén chuyén dén Uy ban nhan dan huyén, Ban Tiép cong
dan huyén, co quan, 1o chirc tham gia tiép cong dan tai Ban tiép cong dan huyén;
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b) Hudng din, chuyén don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh d3 tiép
nhén nhung khéng thudc pham vi, trach nhiém xtr ly ctia Ban Tiép cong dan huyén
va clia co quan, to chie tham gia tiép cong dan thudng xuyén tai Ban tiép cong dan
huyén.

4. Theo doi, don doc viée giai quyét khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh:

. a) Theo doi, don ddc viée giai quyét cua co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan ¢6
thém quyén doi vdi nhitng don, vu viéc khicu nai, td cdo, kién nghi, phan anh do
Ban Ticp cong dén huyén chuyén dén;

b) Chu tri, phéi hop véi dai dién co quan, t6 chac tham gia tiép coéng dan
thuong xuyén tai Ban va kiém tra viéc tiép nhén, gidi quyét cla co quan, t6 chue,
don vi, ¢4 nhan ¢o tham quyén dbi véi don, vu viée khiéu nai, té cdo, kién nghi,
phén 4nh ma Ban Tiép céng dan huyén chuyén dén khi duoc Chu tich Uy ban nhan
dan huyén giao.

5. Tong hop tinh hinh, két qua cdng tac tiép cong dan thude pham vi trach
nhiém cda Ban tiép cong dan huyén; clia co quan, td chire tham gia tié€p cong dén
thuong xuyén tai Ban tiép cong dan huyén; bdo cdo dinh ky va dot xuét véi Uy ban
nhan dén huyén, co quan, t6 chie tham gia tiép cong dan thuong xuyén tai Ban
ti€p cong déan huyén, thanh tra huyén, co quan, t6 chirc ¢6 thim quyen.

0. T4 chire tiep, xu Iy truong hop nhiéu nguoi khiéu nai, 6 cao, kién nghi,
phan anh vé cting mét ndi dung:

a) Chu trl t6 chire tiép hodc phdi hop véi co quan, td chire tham gia tiep céng
déan thuong xuyén tai Ban ti€p cong dan huyén hodc co quan, td chure, don vi ¢
lién quan 16 chc tiep, xir ly trudng hop nhidu ngudi khiéu nai, t6 cdo kién nghi,
phan anh vé cing mot noi dung;

b) Phoi hop véi Cong an huyén bao dam an ninh, trat tu va an toan cho
nguoi tiep cong dén tai Ban tiép cong dan, xt ly nguoi c6 hanh vi vi pham phéap
luat tai Ban tiep cong dan huyén;

¢) Phoi hop voi Céng an huyén, Uy ban nhan dan noi phét sinh vu viéc
khiéu nai, t0 cao, kién nghi, phan anh van dong, thuyét phuc hodc ¢é bién phap dé
cong dan tro vé dia phuong xem xét, giai quyeét.

7. Phoi hop véi Thanh tra huyén tham muu gittp Chu tich Uy ban nhan dén
huyén trong viéc:

a) Thanh tra, ki€ém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé tiép cong dén, xtr
ly don ctia cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
dén cac x4, thi trén;

b) Tuyén truyén, phé bién, qudn triét phap luat vé tiép cong dan, xu ly don
ddi voi nhan dan, cong chie, vién chire co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran;




25

¢) Hudng dan nghiép vu doi véi cong chae, vién chic lam nhiém vu tiép
cong dan cua co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan huyén, Uy ban nhan dan
cac x4, thi tran.

8. Thuc hién nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dén huyén giao.

Diéu 35. Triach nhiém ciia Chanh Thanh tra huyén

1. Chu tri, ph& hop voi Thu truong céc co quan lién quan tham muu Chu
tich UBND huyén t6 chire, chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, cong tac giai
quyét khi€u nai, 10 cdo, tiép cong dan; giai quyét kip thoi, dung phép luat nhimg

2

khi€u nai, t6 cdo thudc tham quyén cua Chu tich UBND huyén.

2. Gitip Chu tich UBND huyén theo doi, don ddc, kiém tra viée thue hién
cac két luan, quyét dinh ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé thanh tra,
giai quyet khiéu nal, 0 cdo, tranh chép da ¢6 hiéu luc.

3. Giai quyet khicu nai, t6 cdo theo thdm quyén hodc do Chi tich UBND
huyén dy quyén theo quy dinh ctia Ludt Khiéu nai, té céo.

4. T6 chirc hudng dan, dén doc cdc co quan chuyén mén, co quan thude
UBND huyén, UBND cap xa thuc hién nhiém vu tiép dan, giai quyét khiéu nai, to
cao theo quy dinh cua phép luat.

5. Tham gia tiép cong dan dinh ky (hodc dét xuit) theo lich tiép cdng dan
cua Thuong tryc Huyén Gy, Thuong true HDND huyén, Chi tich UBND huyén.

6. Trong cac phién hop thudng ky 6 thdng, cudi nim cua Uy ban nhén dén
huyén, Chanh Thanh tra huyén bao céo tong hop tinh hinh giai quyét khiéu nai, to
cao cuia cong dén trong ky va nhiing kien nghi, dé xuat. Thuc hién béo céo dinh ky
hodc dot xudt ve két qua hoat dong thanh tra, tiép dén, giai quyét don thu, khiéu
nai, to cdo theo yéu céu clia Huyén uy, Hoi dong nhéan dén, Uy ban nhéan dén, Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va Thanh tra tinh.

Diéu 30. Trich nhiém cita Chdnh Vin phong HDND va UBND huyén

L. Thue hi¢n cac quy dinh, thi tuc vé tiép cong dan bao dam ding phap luat
va phu hop voi tinh hinh ctia huyén; 16 chie thuc hién viée tiép cong dan. Séap x€p,
bo tri lich tiép cong dan ctia Chu tich UBND huyén, cac Phé Chu tich UBND
huyén.

2. Phoi hop véi cac co quan chtre ndng tham muu Chu tich UBND huyén chi
dao, giai quyet cac vu viée khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyeén.

3. Phoi hop theo doi, don doc cac co quan, don vi, UBND cap x4 trong viéc
thuc hién quyét dinh, y kién chi dao cua Chu tich UBND huyén trong linh vuc tiép
cong dén va giai quyet khieu nai, to cdo.

4. Tiép nhéan, phan loai don thu kién nghi, phan anh, khieu nai, t6 cdo cua
cong dan gui UBND huyén, Chu tich UBND huyén dé chuyén dén céc co quan,
don vi lién quan gidi quyét theo tham quyén.
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Dleu 37. Trach nhiém cia Thii truéng co quan chuyén mén, co quan
thuge Uy ban nhin dan huyén

I. Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh ve giai quyét khiéu
nai, t6 céo cua Uy ban nhan dan huyén, céc co quan nha nude cép trén tai co quan,
don vi minh.

. Gidi quyét khidu nai, t& cdo theo thim quyén quy dinh cta Luét Khiéu
nai, to cao; bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén, co quan nha nudc c6 tham
quven giai quyét nhimg kién nghi, khiéu nai cta cOng dén lién quan dén linh vuc
quan ly cua co quan, don vi minh.

3. Thue hién day du, nghiém tuc cac két lufn, quyét dinh cua Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban n hén dén huyén, co quan nha nudc cé tham quyén vé giai quyét
kién nghi, khiéu nai, té co cua cong dan lién quan dén linh vuc quan ly cua nganh
minh phu trach.

4. Phdi hop véi cac co quan cd tham quyén giai quyét khiéu nai, t cdo co
lién quan dén ca nhén, t6 chic thude quyén quan ly ciia nganh minh.

5. Chiu trich nhiém trucée Uy ban nhan dan huyén va Chd tich UBND huyén
khi c6 nhitng khuyét diém vé quan ly dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi,
gdy thiét hai tai san, nhimg vy vige khiéu kién ton dong keo dai, gay gat dong
nguoi, vuot cip thude quyén quan ly cua minh.

~ Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 38. Quy ché nay da duoc tap thé Uy ban nhan dan huyén thong qua va
co hiéu luc thi hanh trén dia ban huyén. Trong qua trinh thye hién néu c6 van dé
phét sinh, khong phu hop sé duoc bo sung, stia ddi.

bicu 39. Cic Thanh vién UBND huyén; Thu truéng cdc co quan thudc
UBND huyén; Chu tich UBND cac x4, thi tran va cic to chie, cd nhan lién quan
chiu trdch nhiém thyc hién Quy ché nay.

Thu truong cac co quan chuyén mén, co quan, don vi thugc UBND huyén
va Uy ban nhan dan céc x4, thi trdn ban hanh Quy ché lam viée cu thé & co quan,
don vi, dia phuong minh trén co so quy dinh cua phap luat, phu hop véi Quy ché
nay.

Dicu 40. Chinh Vin phong HDND va UBND huyén chd tri don déc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay & céc cdp, céc nganh trén dia ban huyén va bao céo
Uy ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén. g
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