UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TA BANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 39/Qb-UBND la Bang, ngay 15 thang 03 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phén cong nhiém vu ciia Chi tich, cac Phé Chi tich UBND x4,
cac Uy vién UBND x4, can b9, cong chirc khoi UBND xa Ia Bang
(Stra doi, bo sung lan 2)

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Luqt Tt 6 chirc chinh quyén dia phwong ndm 2015; Luqt sua déi, bo
sung mot so diéu cua Luat To chuc Chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia
phuwong nam 2019;

Can cir Thong tu SO 13/2019/TT-BNV  ngay 06 thang 11 nam 2019 cua B9

Néi vu huwéng dan moét sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nhitng nguoi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, Té dan phé;

~ Can cik Quyér dinh s6 38/QP-UBND ngay 15/03/2022 ciia UBND xd la Bing
vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua UBND xa la Bang nhiém ky 2021-2026
(swa doi, bo sung ldan 2);

Can cur Quyé:t dinh s6 1208/0D-UBND ngay 30/6/2021 ciia Uy ban nhén dén
Huyén Dak Doa vé viéc phé chudn két qua bau Chu tich Uy ban nhdn ddn xd la
Bang khoa XIII, nhiem ky 2021-2026 doi voi ong Lé Van Hung;

Can cii Quyét dinh s6 1206/QD-UBND ngay 30/6/2021 ciia Uy ban nhén ddn
Huyén Dak Doa ve vi¢c phé chuan ket qua bau Pho Chu tich Uy ban nhan ddn xa la
Bang khoa X111, nhiém ky 2021-2026 doi voi ong Tran Van Hung;,

Can cu Quyet dinh sé 1 207/OD-UBND ngay 30/6/2021 cua Uy ban nhdn dén

Huyén Pak Poa vé viéc phé chudn két qua bdu Phé Chii tich Uy ban nhdn dan xd la
Bang khéa XIII, nhiém ky 2021-2026 doi véi ba Vii Thi Kim Nha;

Can cir Nghi quyét so 07/NQ-HDND ngay 25/6/2021 cua Hoi dong nhan dén
xd la Bang vé viéc xdc nhdn két qud bau chirc danh Uy vién Uy ban nhdn ddn xd
khéa XIIL, nhiém ky 2021-2026 doi véi éng Nguyén Phi Hing: Truong Cong an xd
va 6ng Tran Vian Khoa: Chi huy trudng Ban Chi huy qudn suw xd;

Trén co sé y kién thong nhdt cia cac Thanh vién UBND xd vé viéc phdan cong
nhiém vu cua Chu tich, cac Pho Chu tich,cac thanh vien UBND xd, can bg, cong
chire khoi UBND xa nam 2022;

Xét dé nghi ciia Van phong — Thong ké xa.

QUYET PINH
Piéu 1. Nguyén tic phin cong



1. Bam bao bao quat hét cac cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua UBND xa, Chu tich UBND xa, phan cong r6 trach nhi€ém, khong ché)ng chéo va
bo sét cong viéc.

2. Dam bao theo quy dinh ctia phap luat, pht hop véi tinh hinh thuc té cua dia
phuong, phat huy duoc trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc t& va ning luc s
truong cua cac thanh vién UBND xa.

3. Pam bao c6 su thdng nhét, phu hop gitra phan cong phu trach nganh, linh
vuc, dia ban va cac don vi truc thudc.

4. Chu tich l1anh dao toan di€én cac mat cong tac cuia UBND x3; truc tiép chi
dao, diéu hanh cac cong viéc 1on, quan trong, cac van dé co tinh chién lugc. Chu tich
phan cong cac Pho Chu tich giap Chu tich chi dao, xtr Iy thudng xuyén céc cong vige
cu thé thudc thaim quyén cua Chu tich. Pho chu tich khong xur 1y cac van dé khong
dugc Chu tich phan cong

Piéu 2. Quan hé cong tac gitta Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién UBND
x3 va trach nhiém, quyén han cta cic Pho Chu tich trong giai quyét cong viée dugce
phan cong.

1. Trong pham vi quyén han va nganh, linh vuc, co quan, don vi duoc phan
cong phu trach, Chu tich, cac Phé Chu tich va cac Uy vién UBND xa chu dong giai
quyet cong viée; nhimg van dé mdi, quan trong, nhay cam, cac Pho Chu tich va cac
Uy vién UBND xa phai bao cao xin y kién ctia Chu tich trude khi quyét dinh. Nhiing
van dé xét thay can thiét, theo dé nghi cua Pho Chu tich phy trach linh vyc hoac y
kién cta Chu tich, Chu tich cing voi Phé Chu tich hop véi cac nganh lién quan dé
giai quyét cac cong viéc.

2. Trong qua trinh x{r Iy cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do
Chu tich phu trach thi Pho Chu tich va cac Uy vién UBND x4 phai bao céo xin y kién
Chu tich; néu c6 van dé lién quan dén Pho Chu tich hoic Uy vién khac phu trach thi
cac Pho Chu tich, cac Uy vién chi dong ph01 hop giai quyét. Truong hop giita cac
Phé Chu tich hodc giita cac Uy vién co y kién khac nhau thi Phé Chu tich hoic Uy
vién dang phu trach chinh giai quyét cong viéc d6 bao cao Chu tich hodc Pho Chu
tich phu trach linh vuc xem xét quyét dinh.

3. Pbi véi nhiing van de 16m, nhiing Van dé can trinh Dang uy, HDND xa va
huyén, trong qua trinh giai quyet cong vige néu xét thay can thiét, Chu tich quyét dinh
t6 chtrc hop dé ban bac, théng nhét quan diém giai quyét.

‘ 4. Trong pham vi linh vyc dugc phan cong, Ph6é Chu tich c6 nhi€ém vu va
quyén han.

- Chi dao, dén dbc, kiém, tra cac B§ phan chuyén mon t}lu(}c UBND xa trong
viée to chure thye hién Nghi quyét cua Dang uy, HDND x4, quyét dinh cua UBND x3,
Chu tich UBND xa, chu truong, duong 161 ctia Bang, chinh sach phap luat Nha nudc.

- Chi dao, xir Iy nhiing van de phat sinh hang ngay thudc pham vi minh phy
trach; nghién ctru phat hién va dé xut nhiing van dé vé chu truong, dinh huéng phat



trién can bo sung, sua ddi thudc linh vuc duoc phan cong, bao cao UBND xa, Chu
tich UBND xa xem xét quyét dinh.

- Chép hanh va thuc hién nhitng cong viéc khac do Chu tich UBND x4 phan
cong.
5. Cac Uy vién UBND x4 thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua

phap ludt va duoc cong chirc Van phong - Théng ké xa cung cap diy du, kip thoi
thong tin hoat dong cua UBND xa.

Piéu 3. Phin cong nhiém vu cho Chii tich, cac Phé Chii tich va cac Uy vién
UBND xa

1. Ong Lé Vin Hung: Chii tich UBND xa

* Nhiém vu, quyen han ciia Chi tich UBND xa: thyuc hién theo Diéu 36
Luat T6 chtrc Chinh quyén dia phwong nam 2015, Luét stra d6i, b sung nam 2019.

- Lanh dao, chi dao thuc hién cic nhiém vu vé to chic va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap ludt, cac vin ban ctia co quan nha nudc cap trén, cia Pang
uy, HDND va UBND xa; thuc hién cac nhiém vu vé quéc phong, an ninh, bdo dam
trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng to1 pham va cdc hanh vi vi pham
phép luat khac, phong, chong quan li€u, tham nhing; t6 chirc thyc hién cac bién
phap bao v¢ tai san cua co quan, t6 chuc, bao ho tinh mang, ty do, danh dy, nhan
pham, tai san, cac quyén va loi ich hgp phap khac cta cong dan; thyc hién cac bién
phap quan 1y dan cu trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat;

- Quan ly va t6 chuc stir dung c6 hi¢u qua cong s, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc duogc giao theo quy dinh cua phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, td céo, xir Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

- Uy quyén cho Pho Chu tich UBND xa thyc hién nhiém vu, quyén
han trong pham vi tham quyén cta Chu tich UBND x3;

- Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moéi truong, phong, chong chay, no;
ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong phong,
chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa theo quy
dinh cta phap luat;

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap, uy
quyén.

* Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc: thuc hién theo Piéu 121 Luat
T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat stra d61, bd sung ndm 2019.

- Chju trich nhiém c4 nhan vé viéc thuec hién nhiém vu, quyén han dugc giao
theo quy dinh tai; cing cac thanh vién khac cia UBND x4 chiu trach nhiém tap thé
vé hoat dong ciia UBND x4 trude, Dang uy, HDND x4, UBND huyén, trudéc Nhan
dan dia phuong va trudc phap luat.

- Truc tiép chi dao giai quyet hoac glao cac Pho Chu tich UBND xa chu tri,
phéi hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc & dja phuong.
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Truong hop cén thiét, Chu tich UBND xa c6 the thanh 1ap cac t0 chirc tw van dé
tham muru, giap Chu tich UBND xa giai quyét cong viéc.

- Uy nhiém mot Pho Chu tich UBND xa thay mat Chu tich UBND xa diéu
hanh cong viéc cia UBND x4 khi Chii tich Uy ban nhan dan vang miit.

- Thay mat UBND xa ky quyét dinh ctia UBND x4; ban hanh quyét dinh, chi
thi va hudng dan, kiém tra vi¢c thi hanh cac van ban do6 ¢ dia phuong.

* Truec tiép chi dao cac linh vure cong tic sau:
- Cong tac Quy hoach, K& hoach phat trién kinh té - xa hoi cta xA4.

- Cong tac t6 chirc bd may va can bo; cong tac thi dua, khen thuong va ky
luat; cai cach hanh chinh; ing dung cong ngh¢ thong tin; Quy ché va 1€ 161 lam viéc
cua UBND xa.

- Quan ly, diéu hanh cac cong trinh, dy an theo ke hoach dau tu cong, ké
hoach hang nim va mét sd cong trinh, du an khac dugc cap tham quyén phé duyét;
cac chuong trinh myc tiéu quoc gia; quan 1y dat dai, tai nguyén khoang san, dién.

- Piéu hanh chung vé tai chinh ngan sach , quan 1y tai san cong, phé duyét
quyé€t toan von dau tu, quyet toan ngan sadch hang nam.

- Cong tac quéc phong - an ninh, doi ngoai, nhiing van dé 16n, dot xut, nhay
cam thuoc cac linh vuc kinh té, van hoa, xa hd1; nhitng giai phap quan trong, co tinh
chat dot pha trong chi dao diéu hanh ¢ ting thoi diem.

-Truc tiép chi dao BO phan tiép nhén va tra két qua “Mot ctra”, thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh. Quan 1y di€u hanh toan bg hoat dong ctua doi ngti cong chiic
x4, cac thon va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND xa.

- Chi dao chung vé cong tac dan van ctia chinh quyén, thyc hién Quy ché dan
chu.

- Giai quyét nhing Vén dé do Chu tich Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam x3 ,
nhimg nguoi dung dau céc t6 chirc DBoan thé, cac to chirc, don vi trén dia ban x4, cac
thon dé nghi lién quan thudc tham quyén cia UBND xA.

- Truc tiép phan cong giao nhiém vu cong viéc d6i voi Pho Chu tich, cac Uy
viéen UBND x3, 5:é1n b0, cong chirc thuoc UBND x3a, trudong hop can thiét, Chu tich
UBND x4 c6 thé thanh lap cac t6 chuc tu van dé tham muu, giup Chu tich UBND
x4 giai quyet cong viéc.

- Theo dai va chi dao hoat dong cua cac B§ phan chuyén mon UBND xa: Chi
huy truong Ban Chi huy Quan su xa, Cong an xa, cong chirc Dia chinh — Xay dung;
cong chtrc Tai chinh — Ké todn, cong chirc Tu phap — Ho tich.

2. Cac Phoé Chu tich UBND xa

* Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cia Pho Chu tich UBND xa:
Thuc vhiénq theo Diéu 122 Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat
sta doi, bo sung nam 2019.



- Thuc hién cac nhi€ém vu theo sy phan cong cua Chu tich UBND xa va chiu
trach nhiém trude Cha tich UBND xi vé viée thue hién nhiém vu duoc giao; cung
cac thanh vién khac cia UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND
xa.

- Tham du day du cac phién hop UBND x&; thao luén va biéu quyét nhimg
van dé thudc nhiém vu, quyén han cia UBND xa.

- Ky cac van ban ctia Chua tich UBND xa khi dugc Chu tich UBND xa uy
nhiém.

* Phan 6ng nhiém vu cu thé:
2.1. Ba Vii Thi Kim Nha: Phé Chii tich UBND xi (phu trach Kinh té)

- Truc tiép chi dao, diéu hanh, xur Iy thuong xuyén cong vi¢c thudc tham
quyén cua Phé Chu tich UBND x4, thudc cac nganh, linh vuc:

+ Nong nghi€p, chian nu6i thu y; bao vé thuc vat; giao thong, thuy loi; phong
chong thién tai; tim ki€m clru nan; phong chong chay rung.

+ Cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, kinh doanh va cac dich vu trén dia ban

+ Chi dao x4y dung va trién khai thyc hién chuong trinh phat trién nong nghiép
va xay dung nong thon maéi; Nude sach va vé sinh moi truong.

- Theo doi va chi dao hoat dong cua cac BO phan chuyén mén UBND xa: Dia
chinh phuy trach nong nghi¢p; can bg thu y, Dia chinh - xay dung.

2.2. Ong Tran Vin Hung: Phé Chi tich UBND xa (phu trach linhVin héa
— Xa hoi)

- Truc tiép phu trach cac nganh, linh vuc: Cong tac Gido duc va Pao tao; cong
tac khuyén hoc; cong tac chinh sach va xa hdi; bdo trg xa hoi; bao vé cham soc tré
em; binh déng gi61; cong tac vi su nghi€p tién bo cla phu nif; cong tac Y té, cham soc
va bao vé strc khoe nhan dan; vian hoa; thé duc, thé thao, phat thanh; cong tac dan s6
ké hoach héa gia dinh va tré em; cong tac chir thap do; cong tac lao dong, viéc lam;
cong tac xo6a doi giam nghéo; vé sinh an toan thyc pham, phong chdng té nan xa hoi;
cac van dé xa hoi khac; cac chinh sach; chuong trinh, dy 4n, chinh sach hd tro phat
trién kinh té - xa hoi dic thu d6i véi dong bao dan toc thiéu s, thon dic biét kho
khan.

- Lam Phé Truong ban chi dao trién khai va ap dung hé thong quan 1y chat
luong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001: 2015; 1am Pho Chu tich Hoi dong thi dua
khen thudng xa.

- Theo doi va chi dao hoat dong cia cac bo phan chuyén moén UBND xa: Van
hoa - xa hdi, Lao dong - Thuong binh va xa hdi; Ho1 ngudi cao tudi, Hoi chir thap do,
linh vuc Dan tdc va ton gido, Trung tdm hoc tap cong dong xa.



3. Cac thanh vién UBND xa

* Pham vi, trach nhi¢m giai quyét cong viéc cia Uy vién UBND xa: Thuc
hiﬂén theo Di¢u 122 Luat T6 chuc Chinh quyén dia phuong nam 2015, Luat stra doi,
b6 sung nam 2019.

- Bugc Chu tich UBND xa phan cong phu trach linh vuc cu thé va chiju trach
nhiém trudec UBND x4, Chu tich UBND x4 vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;
cung cac thanh vién khac cua UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
ciia UBND x43; béo cdo cong tac trudc HDND x4 khi duge yéu cau.

- Uy vién UBND xa la nguoi ding dau co quan chuyén mon thuoc UBND xa
chiu trach nhi€ém va bao cdo cong tac trudc co quan quan ly nha nudc cap trén ve
nganh, linh vyec.

- Tham du day du cac phién hop UBND x3; thao luén va biéu quyét nhiing
van dé thudc nhiém vu, quyén han cia UBND xa.

* Phan 6ng nhiém vu cu thé
3.1. Ong Nguyén Phi Hung: Uy vién UBND x4, Truéng cong an xa

- Tham muu, Pang uy, UBND xa t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong linh vuc an ninh chinh tri, trat tyu an toan xa hoi, phong trao toan
dan bao v€ an ninh T6 qudc trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu duoc quy dinh tai Piéu 3, Thong tu §6
09/2019/TT-BCA, ngay 11 thang 4 nam 2019 cia Bd Cong an quy dinh viéc dicu
dong si quan, ha si quan Cong an nhan dan ddm nhiém cac chirc danh Cong an xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Pho Chu tich UBND x4 giao.

3.2. Ong Tran Vin Khoa: Uy vién UBND xi, Chi Huy truéng Ban Chi
huy quéan sw xa: Thuc hién nhi¢ém vu theo khoan 2, Diéu 2, Thong tw 13/2019/TT-
BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu va truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau.

- Tham muu dé xuét vi Cap ty, UBND x4i vé chu truong, bién phap lanh
dao, chi dao va truc ti€p to6 chirc thuc hién nhi€ém vu qudc phong, quan su, xay dung
luc Iuong dan quan, luc luong du bi dong vién;

- Xay dung ké hoach xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phéap luat,
huéan luyén quan su, hoat dong chién d4u tri an cua luc luong dan quan; xay dung ké
hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngii; huy dong luc luong dy bi dong vién va
cac ké hoach khac co lién quan t61 nhiém vy quoc phong, quan su; ph01 hop v6i céac
doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan téi cong tac qudc phong, quan
su trén dia ban;

- Phoéi hop véi luc luong quan doi trén dia ban huan luyén quan du bi theo
quy dinh;

- T6 chirc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac
dong vién, goi thanh nién nhéap ngii;



- Chi dao dan quan phdi hop véi Cong an va luc lugng khac thuong xuyén
hoat dong bao v¢ an ninh trat ty, san sang chién dau, phuc vu chién dau va té chiic
khac phuc thién tai, so tan, ctru hg, ctru nan;

- Phéi hop véi cac doan thé gido duc toan dan y thire qudc phong quan sy va
cac van ban phép luat lién quan t&i quoc phong, quan su;

- C6 ké hoach phéi hop voi cac t chirc kinh té, van hoa, xd hot thyc hién nén

quoc phong toan dan gan voi nén an ninh nhan dan, thé trin qudc phong toan dan
gan véi thé tran an ninh nhan dan;

- Thuc hién chinh sach hau phuong quan doi; céc tiéu chuan, ché do, chinh
sach cho dan quan ty v¢, quan nhan du bi theo quy dinh;
- T6 chtrc thyc hién nghiém ché do quan 1y, st dung, bao quan vii khi trang bi,

san sang chién dau; quan ly cong trinh quoc phong theo phén cép; thyc hién ché 4o
kiém tra, bao céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quin su & xi;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Cap uy, Chu tich, Pho Chu tich UBND xa
phan cong.

Piéu 4. Phan cong nhiém vu cho cong chire xi

1. Phan cong nhiém vu cho Vin phong - Thong ké xa: Thuee hién nhiém vu
theo khoan 3, Dieu 2, Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B9 Noi vu va
truc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

1.1. Ong Tran Hiru Chién: Cong chirc Viin phong - Thong ké xa:

- Tham muu, gitp UBND xi t6 chuc thyc hién nhiém vu quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: Van phong, thong ké thi dua, khen thuong, ky luat theo
quy dinh cta phép luat; Quan 1y, st dung dau co quan.

- Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va thfao doi1 viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat cia HPDND xa, Thuong truc HDND x3, UBND xa, Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND xa;

1 Gip Thuong tryc HDND xa@ va UBND xa t6 chirc cac ky hop; chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cia HDND xa, UBND x3;

+ Gitp Chu tich UBND x4 t0 chirc tap hop, thong ké va quan 1y co s6 dir liu
theo cac linh vyc trén dia ban; tong hop, theo ddi, bao cao viée thuc hién Quy ché lam
viéc cua UBND xa va thuc hién quy ché dan chu & co so theo quy dinh cia phap luat;

+ Tham muu, phdi hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
xa ho1; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi
theo quy dinh cua phap luat;

o+ Qiﬁp Chu tich UBND x4 t6 chire tiép dan; nhan don thu: khiéu ne_}i, tb cép va
chuyén dén Thuong tryc HDND xa, UBND x3 xem xét, gidi quyét theo tham quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do
Chu tich, Pho Chu tich UBND xa giao.
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1.2. Ba Ping Thi Phuong Vi: cong chirc Vin phong - Thong ké xa

- Thuc hién cong tadc van thu, luu trlt; cong tac co ché “mot cira” va “mot cira
lién thong”, ki€m soat thu tuc hanh chinh; viéc trién khai va &p dung hé thong quan ly
chat lugng theo ti€u chuan quoc gia TCVN ISO9001: 2015 tai UBND xa.

- Lam cong tac Thu quy ngan sach xa.

- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND xa giao.

2. Phan cong nhiém vu cho cong chirc Pia chinh- Xay dung va Dia chinh
ndng nghiép: Thuc hién nhiém vu theo khoan 4, Dieu 2, Thong tw 13/2019/TT-BNV
ngay 06/11/2019 cua Bé Noi vu va truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau.

2.1. Ba Hoang Thi Kim Hung: Cong chirc Pia chinh - Xay dung

- Tham muu, gitp UBND xi t6 chirc thuc hién nhiém wvu, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: Bat dai, dia gigi hanh chinh, tai nguyén — moi truong,
xay dung, giao thong, di¢n trén dia ban theo quy dinh cua phap ludt;

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Thu thap thong tin, téng hop s6 lidu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung cac
bao céo ve dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén — moi truong, cong tac quy hoach,
xay dung, giao thong, di¢n trén dia ban theo quy dinh cua phap ludt;

+ Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc thim quyén
quan ly caia UBND xa;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thyuc hién cac thi tuc hanh chinh trong
viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang ding ky va sir
dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dit dai trén dia ban; xay
dung cac ho so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xdy dung cac cong trinh
va nha & trén dja ban dé Chu tich UBND xa quyét dinh hoac bao cdo co quan chuyén
mon cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phéap luat;

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND xa giao.

2.2. Ba Vinh: Cong chirc Pia chinh - xay dwng (phu trach Nong nghiép)

- Tham muu, giup UBND xa t6 chirc thyc hién nhiém wvu, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vyc: ndng nghiép, méi truong (Ilinh vuc ndng nghiép) va xay
dung ndong thon mdi trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, téng hop sb liéu, 1ap s sach cac tai liéu va xdy dung cac
bao cdo v€ ndng nghi€p, mdi trudong (linh vyc ndng nghi€p) va da dang sinh hoc va
xay dung nong thon mai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

ot Tb chire van dong nhan dan ap dung céc tién bd khoa hoc ky thuét vao san
xuat va bao vé moi truong trén dia ban xa;



- Thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh ctia phdp luat chuyén nganh va
do Chu tich, Pho Chu tich UBND xa giao.

3. Phéan cong nhiém vu cho cong chitc Tai chinh - Ké toan

3.1. Ba Tran Thi Thanh TAm: Céng chirc Tai chinh ké toan xa (phu trdch
linh vwc thu ngdn sdch): Thuc hién nhiém vu theo khodn 5, Diéu 2, Thong tw
13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bé Noi vu va truc tiép thuc hién cac nhiém vu
Sau.

- Tham muu gitp UBND xa td chtc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND xa trong céc linh vyuc: Tai chinh - K¢ toan trén dia ban xa theo quy dinh cua
phap luat;

- Truc tiép thuce hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung du toan thu ngin sach xa trinh cdp c6 tham quyén phé duyét; to
chtrc thyc hién du toan thu ngéan sach va cac bién phéap khai thac nguon thu trén dia
ban x3;

+ T churc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua
co quan tai chinh cap trén; thuc hién bao cdo tai chinh, ngin sach theo dung quy
dinh cua phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu ngan sach x4, ké toan céc
quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc) theo quy dinh ctia phap luat;

+ T6 chirc thuc hién quan 1y tai san cong trén dia ban xa;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich, Ph6 Chu tich UBND xa giao.

3.2. Ong Tran Minh Pirc: cong chirc K& toan - Tai chinh xa (phu trdch
cong tac chi)

- Tham muu giup UBND xa td chire thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: Tai chinh - Ké toan trén dia ban xa theo quy dinh cua
phép luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dyung du toan chi ngan sach xa trinh cip c6 tham quyén phé duyét; t6
chtrc thuc hién du toan chi ngan sach.

+ To chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cia
co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao cao tai chinh,
ngan sach theo dung quy dinh cta phép luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan chi ngan sach x3, cac hoat
dong tai chinh khéc, ké todn tién mat, tién gui, ké todn thanh toan, ké toan vat tu,...)
theo quy dinh cua phép luat;

+ Kiém tra, quyét toan cac du 4n dau tu xay dung thudc tham quyén quan ly
cua UBND xa theo quy dinh ctia phap luat;
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- Thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND xa giao.

4. Phan cong nhiém vu cho cong chirc Tw phap - Ho tich: Thuc hién nhiém
vu theo k@odn 6, Diéu 2, Thong tu 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu
va tryec tiép thuce hién cac nhiém vu sau.

4.1. Ba Nguyén Thi Loan: Céng chirc Tu phap - Ho tich

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chire thuc hién nhiém vu, quyén han
cua UBND xa trong cac linh vuc: Tu phéap - HO tich trén dia ban xa theo quy dinh
cua phép luat.

- Tryc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, h¢ tich va theo doi vé qudc tich, nudi
con nudi; sd lugng, chét lugng vé dan s trén dia ban x4 theo quy dinh ctia phap luat;

+ Pho bién, gido duc phap luat. Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thyc hién
cong tac hoa giai ¢ co s0; xu ly vi pham hanh chinh, giap UBND xa xay dung va
quan 1y co sé dir liéu v€ hg tich trén dia ban;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phéap ludt chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND x4 giao.

4.2. Ba Hoang Thi Ngoc Mai: Cong Tw phap - HO tich:

- Tham muu, giap UBND xa t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND xa trong céac linh vuc: Tu phdp - Ho tich trén dia ban theo quy dinh ctuia phap
luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Pho bién, gido duc phap luat; quan 1y tu sach phap luat, xay dung xi dat
chuan tiép can phap luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; theo doi
viéc thi hanh phép luat va t6 chuc 1dy ¥ kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham
gia xay dung phap luat;

+ Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND xa
bao cdo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong tac thi hanh an
dan sy trén dia ban;

+ Thyc hién nhiém vu cong tac chung thyc, ching nhan; phéi hop véi cong
chic Van hoa - xa hoi hudng dan xay dung huong ude, quy udc ¢ thon va cong tac
gido duc tai dia ban;

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich, Phé Chu tich UBND x4 giao.

5. Phan cong nhiém vu cho cong chirc Van hoa - Xa hfi: Thuc hi¢n nhiem
vu theo k}godn 7, Diéu 2, Thong tuw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu
va tryec tiép thuc hién cac nhiém vu sau.

5.1. Ong Nguyén Thanh Ha: Cong chirc Vin héa - Xa hoi (phu trdch cong
tac VHTT):
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- Tham muu, gitp UBND xa td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong, xay dung chinh quyén dién tr, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc,
thanh nién, gia dinh theo quy dinh cua phép luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ T chire, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t€, gido duc, gia dinh trén dia ban; t6 chic thyc hién viéc xay dung do1 song
van hoa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban; Thyc hién cac
nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi ¢ dia phuong;

+ Theo ddi, tong hop, bao cdo vé sd luong va tinh hinh bién dong tin ngudng,
ton gido trén dia ban;

+ Theo doi cong tac an toan thuc phrflm trén dia ban;

+ Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac va Truong thén xay dung huwong ubc,
quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

+ Tham muu UBND xi quan 1y Tram truyén thanh xi, Nha vin héa xa va
Trang thong tin dién tir xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich, Pho Chu tich UBND xa giao.

5.2. Cong chirc Van hoa xa hoi (phu trdach linh vwc chinh sdach - xa hoi)

- Tham muu, giup UBND xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han cua
UBND xa trong cac linh vuc: Lao dong, thuong binh, chinh sach xa hoi, tré em theo
quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

+ Tb chire, theo ddi va bdo cdo vé cac hoat dong tré em trén dia ban;

+ Théng ké dén s, lao dong, vi¢c lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao cao vé sO luong va tinh hinh bién dong cac doi tuong chinh sach lao dong,
nguoi cd cong va xa hoi; theo doi, don doc viéc thuc hié€n va chi tra cac ché do doi
vo1 nguol hudng chinh sach xa hoi va ngudi cé cong; thuc hién cac hoat dong bao trg
xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban x3;

+ Thuc hién cong tac bao v¢, cham séc tré em trén dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich, Ph6 Chu tich UBND xa giao.

Piéu 5. Phan cong nhiém vu cho cic can b khong chuyén trach xa.

1. Ba Nguyén Thi Di¢u Lan: C4n b Dan tdc — Tén gido:

- V& cong tac Dan toc: Ném bit tinh hinh vé doi song, tAm tu, nguyén vong cua
d6ng bao dén toc thiéu sé dé kip thoi kién nghi voi cap uy bang, UBND xa giai quyét

cac ché do chinh sach hd tro cho cac hd dong bao dan toc thiéu sd theo cac chuong
trinh muyc tiéu quéc gia. Phdi hop binh chon nhimg ngudi uy tin trong dong bao cac
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dan toc thiéu sb. Phoi hop hop v6i can by, cong chirc, Mat tran va cac doan thé x3 to
churc cap cac mat hang chinh sach cho ngudi dong bao DTTS duang theo quy dinh.

- Vé cong tac ton glao Tlep xuc, nam bt kip thoi tam tu nguyen vong cua
dong bao cac ton gido dé kién nghi (! cap uy Pang, UBND xa giai quyét theo phap
luat, ddng thoi thong tin, tuyén truyén, van dong tin dd, churc sic cac ton gido nim
viing va thuc hién céc chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nuée, dic biét 1a nhimg van dé lién quan dén cong tac ton gido. Phdi hop véi cac to
chuce ton gido, cac co quan lién quan khao sat va nam chic tinh hinh viéc xay dung co
sO vat chét ton glao Ph01 hop, hudng dan, tao diéu kién cho t6 chtc, chiic sic va
dong bao cac ton gido t6 chuc t6t cac ngdy 18 trong cua ton gido ding theo chuong
trinh da dang ky. Tham muu td churc tham hoi, dong vién, tang qua, tham Vleng cac to
chirc, chiic sic, nha tu hanh céc ton gido nhan cac ngiy 18 trong ciia ton gido.

2. Ong Tran Tan Tan: Chii tich Hoi Ngudi cao tudi:

- Tap hop, doan két, dong vién ngudi cao tudi tham gia sinh hoat Hoi Nguoi
cao tudi, gop phﬁn thuc hién cac chuong trinh kinh té - van hoa - x4 hoi; gido duc thé
hé tré, xay dung nép song van minh, gia dinh van hoa, gitr gin an ninh chinh tri, trat tu
an toan x4 hoi, xdy dung va bao vé T6 qubc. Lam nong cot trong phong trao toan dén
cham soc, phung dudng, phat huy vai tro nguoi cao tu01 Béao v€ quyén va loi ich hop
phap cua hoi vién 1a nguoi cao tudi. Tong hop nhu cau, ‘nguyén vong chinh dang cua
nguoi cao tu01 dé kién nghi v6i UBND xa va cap c6 thim quyen xem xét giai quyét.
Tham gia t6 chirc thuc hién thang hanh dong vi nguoi cao tudi Viét Nam. Thyc hién
cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat.

- T6 chirc thong ké, ra soat sd luong nguoi cao tudi hang nam, phéi hop véi
can bo cong chirc ¢o lién quan lam cac tha tuc dé nguoi cao tudi duoc hudng cac ché
d6 chinh sach ctia nha nuéc theo quy dinh. Tham muu t6 chic 18 chiic tho cho ngudi
cao tudi trong nam dung theo mquy dinh.

3. Ong Ro Cham Lit: Can bd thy y xi

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat trién
va Chuyen d6i co cau vat nudi trong san Xudt nong nghiép.

- Tong hop, hudng dan ké hoach phat trién chan nuoi hang nam, huong dan
nong dan vé quy trinh san xuat, thuc hién cac bién phap ky thuat vé chan nudi, thu y
va chuyén d6i co cau vat nudi trong san xuat nong nghiép theo quy hoach, ke hoach.
Tong hop va bao cdo kip thoi tinh hinh chan nuéi, dich bénh dong vat, dé xuat, huong
dan bién phap ky thuat phong, chong dich bénh va chita bénh cho dong vat theo ké
hoach, huéng dan ctia Tram thi y cap huyén.

- Huong dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bat bude cho dong vat,
cach ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, v€ sinh, khir trung ti€u doc
va viéc st dung, thuc hién ti€ém phong Vacxin phong chéng dich bénh dong vat trén
dia ban xa.

- Phéi hop thuc hién viéc khir trung, ti€u ddc cho cac co s& hoat dong lién quan
dén cong tac thu y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc
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hdi méi truong sau khi dap tat dich bénh ddi voi thuy san trén dia ban xa theo quy
dinh.

- Giup Chu tich UBND x4 huéng dan hoat dong ddi voi hé thng cung cip
dich vu cong vé chan nuodi, tha y va cd nhan kinh doanh thubc tha y. Thuc hién cong
tac khuyén nong vé thu y theo ké hoach duoc duyét va cac dich vu vé thu y trén dia
ban xa theo quy dinh.

- Bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh dich bénh dong vat, cong tac phong,
chong dich bénh dong vat trén dia ban xa cho Tram tht y huyén va UBND xa.

- Thuc hién nhi¢m vu khac do Tram tha y huyén va UBND xa giao.
4. Ong Nguyén Vin Mién: Chi tich H§i Chir thap dé xa

- Tuyén truyén, phé bién va td chic thuc hién cac van ban phép luat vé hoat
dong chir thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phéap luat c6 lién quan; phé
bién kién thuc, cung cap thong tin, tap huin nghiép vu cong tac Hoi cho can bo, hoi
vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chi thap do.

- Van dong cén bg, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir thap do
va cac téng 16p Nhan dan trén dia ban xa tham gia hoat dong chit thap do vé ciru trg
khan cap va trg gitip nhan dao; tham gia phong ngura, ing pho tham hoa; cham soc
suc khoe dua vao cong dong, so cap ctru ban dau; van dong hién mau nhan dao, tim
kiém tin tirc than nhan that lac do chién tranh, thién tai, tham hoa; tuyén truyén cac
gia tri nhan dao.

Piéu 6. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh ndy thay cho quyét dinh so: 302/QD-UBND ngay 05/8/2021 ctia
UBND xa Ia B:ng vé vi¢c phan cong nhiém vu cua Qhﬁ tich, cac Pho Chu tich
UBND x3, cac Uy vién UBND xa, can bg, cong chtrc khéi UBND xa Ia Bang.

Piéu 7. Cong chirc Vin phong - Théng ké x3, can b, cong chire co tén tai
bicu 1, Truong thon 11 thon. lang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 7; ’
- bang uy (b/c); CHU TICH

- HDND xa (b/c);

- Thanh vién Uy ban nhén dan xa;
- Cac CBCC x3;

- UB MTTQ, cac doan thé xi;

- Luut VT. Lé Vin Hung
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