UY BAN NHAN DAN HUYEN DAK BOA
PHONG TU PHAP

QUY TRINH CT-09
Chirng thue chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong
phai la cong tac vién dich thuat caa Phong Tu phap
BH/SD:01/0
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0:2090/Q0D-UBND ngay 20
thang 8 nam 2020 cua Uy ban nhan dan huyén Dak Doa)




QUY TRINH Mi - QT CT-09
CHUNG THUC CHU KY NGUOI LinBH: 0l
UY BAN NHAN DAN | DICH MA NGUOI DICH KHONG Ngay higu lyc: 20/8/2020
HUYEN PAK POA PHAI LA CONG TAC VIEN DICH | Trang : 1/6
THUAT CUA PHONG TU PHAP

1. Nhitng nguoi cé lién quan phai doc, hiéu va thuc hién theo ding nji dung cua tai liéu
nay

2. Néi dung trong tai liéu nay co hiéu luc nhu su chi dao cua Chu tich.

3. Tailiéu dwoc sir dung phai dwoc phé duyét, cdc ban sao phai c¢o dadu hiéu kiém sodt.

PHAN PHOI:
i SO : SO
NOI NHAN 2 OI NHAN .
He BAN DS e BAN
Chu tich UBND Thu ky ISO
Pho Chu tich UBND Chuyén vién
Truong phong Tuphdap | | ..
Trach Soan thio Kiém tra Phé duyét |
nhiém
Chirc vu Chuyén vién phong Tu Truong phong Tu Chu tich UBND
phép huyén phép huyén g
Chir ky
Ho va tén | Nguyén Thi Hoai Nhién P6 Thanh Viét Pham Minh Trung |
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QUY TRINH

Ma : QT CT-09

CHUNG THUC CHU KY NGUOI | LinBH: 01

10)% BAN N}!AN DAN DICH MA NAGU’(‘)'I DICH KHONG | Neay hiéu luc: 20/8/2020
HUYEN PAK POA PHAI LA CONG TAC VIEN DICH Trang : 2/6

THUAT CUA PHONG TU PHAP

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang / Phan
stra doi/ lién quan
bo sung | viéc sitra doi

M0 ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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QUY TRINH M QT CT-09

CHUNG THUC CHU KY NGUOI | LinBH: 01

UY BAN NHANDAN | DICH MA NGUOI DICH KHONG | Ngay higu luc: 20/8/2020 '
HUYEN PAK POA PHAI LA CONG TAC VIEN DICH | Trang : 3/6

THUAT CUA PHONG TU PHAP

1. MUC PiCH

Tham muu giup UBND huyén giai quyét tht tuc hanh chinh nhanh gon, chinh xac, kip
thoi, khong gy phién ha cho td chire, cong dan, ddm bao ding thoi gian quy dinh.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi:

- Cac ca nhan c¢6 nhu cdu chung thuce chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai
la cOng tac vién dich thuat cia Phong Tu phap.

- Phong Tu phép huyén luu triv hd so, sb chung thuec.

STT

THU TUC HANH CHINH

1

Chung thyuc chit ky ngudi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong tac vién
vién dich thudt cia phong Tu phap

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1 cta quy trinh nay.
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- TTHC: Tha tuc hanh chinh

- UBND: Uy ban nhéan dén

5. NOI DUNG QUY TRINH

1 |

Co sé phap ly

1. Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cdp ban
sao tlr ban chinh, ching thuc chit ky va chirng thuc hop dong. giao dich:

2. Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia Bd Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chirng thuec.

3.Thong tu 01/2020/TT-BTP ngay 3/3/2020 ctia B6 Trudng Bo Tu phap vé quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu Nehi dinh s6 23/2015/ND-CP.

2.2

Thanh phan hé so

- Ban dich dinh kém gidy to, van ban can dich

5.3

S6 lwong ho so

Khong quy dinh

5.4

Thoi gian xir ly

Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhén yéu cau hodc trong ngay lam viée tiép
theo néu tiép nhdn sau 15 gio, hodc ¢ thé kéo dai hon thoa thuén bang vin ban
v6i ngudi yéu cau chung thyuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam vi¢c tiép
theo hodc kéo dai thoi gian quy dinh thi ngudi tiép nhan hd so phai ¢o phiéu hen ghl




UY BAN NHAN DAN
HUYEN PAK POA

QUY TRINH

Ma

QT CT-09

CHUNG THUC CHU KY NGUOI
DICH MA ZQQQm DICH WEOZG
PHAI LA CONG TAC VIEN DICH
THUAT CUA PHONG TU PHAP

Lan BH :

01

Ngay hi¢u luc: 20/8/2020

Trang :

4/6

ro thoi gian (ngay, gio) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thue.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén. (Buu dién huyén)

5.6 | Lé phi
10.000 mwsm\:q@:m hop (truong hop duoc hiéu 1a mot hodc nhiéu chir ky trong
mdt gidy to, van ban).

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

i Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian | Biéu maw/Két qua

Bl | Nguoi dich yéu cdu chimg
thuc chit ky ndp hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cia Uy ban nhan dan cép
huyén.
Nguoi dich phai xuét trinh cic
gidy to sau day: Trong
- Ban chinh hodc ban sao ¢6 ngay; néu
chung thuc Gidy chimg minh sau 15 gio
nhan dan hodc Ho chiéu con trd vao
gid tri str dung; ngay tiép
- Ban chinh hodc ban sao tir | Cong dan co | theo; hoac
s6 gbc, ban sao c6 chimg thuc nhu cau o thé kéo
bang cur nhén ngoai ngit tré dai hon
Ién vé tht tiéng nuoc ngoai theo thoa
cin dich hodc c6 béng tot thuan
nghiép dai hoc tré 1én dbi voi bang van
thtr tiéng nude ngoai can dich; ban vai
trr truong hop dich nhiing nguoi yeu
ngdn ngit khong phd bién ma céu chung
nguoi dich khong c6 bang cir thue
nhan ngoai ngi, bing tot
nghiép dai hoc nhung thong
thao ngon ngit can dich;

B2 | Chuyén vién phong Tu phép | Chuyén vién Gidy bién nhan ho
kidm tra gidy to yéu cdu| phong Tu so (hé thong dién
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QUY TRINH

M3

QT CT-09

CHUNG THUC CHU KY NGUOI

Lan BH :

01

UY BAN NHAN DAN | DICH MA NGUOI ,DICHAKH(A)NG Ngay hiéu luc: 20/8/2020
HUYEN PAK POA PHAI LA CONG TAC VIEN DICH | Trang : 5/6
THUAT CUA PHONG TU PHAP
ching thuc, néu thiy du gidy | phép huyén tu)

t0 theo quy dinh va giay to,
van ban dugc dich khong
thudc céc truong hop gidy to,
van ban khong dugc dich dé
ching thuc chit ky nguoi dich
thi thuc hién chung thuc

B3

- Ghi day du 10i chimg chimng
thuc chir ky nguoi dich theo
mau quy dinh;

- Ky, ghi 1o ho tén, dong dau
cua co quan, td chirc thuc hién
ching thuc va ghi vao sb
ching thue. Pbi v6i ban dich
gidy to, van ban c6 tir 02 (hai)
trang tr¢ 1én thi ghi 161 ching
vao trang cu01 néu giay to,
van ban c6 tir 02 (hai) to tro
1én thi phai dong dau giap lai.

Chuyén vién
phong Tu
phép huyén

Qua hé théng dién

tu

B4 | Tra lai ho so cho céng dan Chu}/en vién Que e thing dign
phong Tu
s x tu
phép huyén
B5 | Thong ké va theo ddi két qua | Chuyén vién . g 2 ”
thyc hién TTHC phéng T | o8 | Quabothing disn
, A thang tur
phéap huyén

6. BIEU MAU VA PHU LUC

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
L. Mau Gidy bién nhan ho so (dién t)
7.HO SO LUU

H6 so chimg thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai la cong tac vién

dich thuat ctia Phong Tu phép, dugc luu gdm cac thanh phén sau:

TT Tén ho so

1. | Gidy bién nhén hd so

2. | SO thong ké két qua thuc hién TTHC -
3. | SO chimg thyc chir ky nguoi dich

4. | Ho so chimg thuc, vin ban, gidy to ching thuec.

Ho so duoc luu tai phong Tu phdp huyén Dak Poa theo quy dinh
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