UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NAM YANG Pijc 1dp — Tw do — Hanh phiic
S6: A#4/QDb-UBND Nam Yang, ngay 28 thdng 7 nim 2021
QUYET DINH

Veé viéc ban hanh quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dan
xa Nam Yang, nhiém ky 2021-2026

Can cir Lugt To 6 chike Chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sita doz bo
sung mot s6 diéu cua Lugt Té chirc Chinh phit va Lugt Té chike Chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Cdn cir Quyét dinh s6 77/2006/0D-TTg ngay 13 thdng 4 nam 2006 cia Thi
tuong Chinh phi ban hanh Quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhdn ddn xd, phuong,
thi tran;

Xét dé nghi ciia Viin phong Thong ké xa,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhédn dan xa Nam Yang, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quyét dinh ban hanh, stra d8i Quy ché 1am viéc nhiém ky 2016-2021 hét
hiéu Iyc thi hanh.

Pidu 3. Cha tich, Pho6 chu tich, céc Uy vién Uy ban nhén dan x4, Vin phong —
Théng k&, cong chire, cén bd khdéng chuyén trach va truéng céc thon chiu trach
nhiém, c4c co quan, don vi, té chirc ¢6 lién quan thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Déang uy, TT HDND; [
-UBMTTQ x3;

-Chu tich, Phé CT UBND x4;

-Thanh vién UBND x3;

-Coéng chirc, CB khong CT thugc UBND x4;
-Cac Trudng thon;

-Luu VT.

Nguyén Vii Hoang Yén



UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NAM YANG Doc lap — Tu do — Hanh phiic

010) 4 CI-]E LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN XA NHIEM KY 2021-2026
(Ban hanh kéem theo Quyet dinh s6: 1 74/QD— UBND ngay 28/7/2021
ctia Uy ban nhan dén xd Nam Yang.

¥y Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tun'ng diéu chinh

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 18i lam viéc,
trinh ty gidi quyét cng viéc va quan hé cong tac clia Uy ban nhan dan x4.

2. Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dén x&; cong chirc va can bd
khong chuyén trach cép x4, trudng thon, cac t6 chitc va c4 nhan c¢6 quan hé lam viéc
v6i Uy ban nhan dan xa chiu si diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhén déan xa

1. Uy ban nhén dan x4 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phéat huy
vai trd tap thé, dé cao trach nhiém cé nhén va tinh thin chu dong, sang tao cia Chu
tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhéan dan. Mdi viéc chi dugc giao mot ngudi phu
trach va chiu trach nhiém chinh. M&i thanh vién Uy ban nhan dan xi chiju trach
nhiém c4 nhan vé linh vuc dugc phén cong.

2. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudc cp trén, sy lanh dao
cua Pang uy, su giam sat cua Hoi déng nhéan dén x3; phéi hop chét ché gitra Uy ban
nhén dén x4 v6i Mét trén T6 qubc va cac doan thé nhan dan cling cép trong qué trinh
trién khai thuc hién moi nhié¢m vy.

3. Giai quyét cac cong viée clia cong dén va td chirc theo ding phap luét, ding
thdm quyén va pham vi trach nhiém; bao dam céng khai, minh bach, kip thoi va hiéu
qua; theo ding trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia Uy ban nhan dén x3.

4. Can b9, cong chirc xa phai sdu sat co so, ling nghe moi y kién dong gop cua
nhan dan, ¢é y thitc hoc tip dé ning cao trinh do, timg budc dua hoat dong cua Uy
ban nhan dan x3 ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu x4y dung chinh quyén co
s& vitng manh, nang cao doi song nhan dén.

Chuwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhén din xa




1. Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan x& quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai
cac khoan 1, 2 va 4 Piéu 33 cua Luét T4 chitc Chinh quyén dia phuong nim 2015 va
tb chirc thuc hién céc Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan x4.

2. Tb chirc thuc hién ngan sach dia phuong.

3. Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cép trén phén cép, uy
quyén cho Uy ban nhan dan xa.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Uy ban nhan dén xa

Chu tich Uy ban nhéan dé4n x4 13 ngudi dimg dau Uy ban nhén dén xi va c6 céc
nhiém vu, quyén han sau déy:

1. Lanh dao va diéu hanh céng viéc ctia Uy ban nhan dan, cac thanh vién Uy
ban nhén dan xa;

2. Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu veé t6 chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap ludt, cac van ban cua co quan nha nuge cap trén, ciia HYi dbng
nhan dan va Uy ban nhan dén x&; thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong, an ninh,
bao dam trit tw, an toan xa hoi, ddu tranh, phong, chong t0i pham va cac hanh vi vi
pham phép luat khéc, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t& chirc thuc hién cac
bién phap bao vé tai san cia co quan, t6 chirc, bao hd tinh mang, tu do, danh du,
nhan phé.m, tai san, cac quyén va loi ich hop phép khéc ctia cong dan; thuc hién cac
bién phap quan ly dan cu trén dia ban x4 theo quy dinh cua phép luét;

3. Quan ly va tb chirc sir dung c6 hiéu qua cong s0, tai san, phuong tién lam
viéc va ngén sach nha nude dugc giao theo quy dinh cia phép luat;

4. Giai quyét khiéu nai, t6 céo, xir Iy vi pham phép luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luét;

5. Uy quyen cho Phé Chu tich Uy ban nhén dan x3 thuc hién nhiém vu, quyén
han trong pham vi thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dén;

6. Chi dao thyc hién cdc bién phap bao vé méi truong, phong, chong chay, nd;
ap dung céc bién phap d8 giai quyét cac cong viéc dot xudt, khin cip trong phong,
chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan x& hdi trén dia ban xa theo quy
dinh cta phap luét;

7. Thue hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nuéc cap trén phén clp, ty
quyén.

Diéu 5. Nhlem vu, quyén han ciia Phé Chii tich Uy ban nhan dan xa

1. Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phan cong;
chi dong xay dung chwong trinh, ké hoach trién khai céc cdng viéc theo Iinh vuc
duoc phan cong trén dia ban. Phé Chu tich duge sir dung quyén han ctuia Chu tich khi
giai quyét cac van dé thudc linh vuc duge giao;

2. Chiju trach nhiém ca nhén truéc Chu tich, trude Uy ban nhan dan va Hoi
ddng nhan dan x3 vé linh vuc dugc glao vé nhung quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia
minh; cung Chu tich va céc thanh vién khéc ctia Uy ban nhan dén chiu trach nhiém
tap thé vé toan bo hoat dong cla Uy ban nhan dan trude Dang uy, Hoi dong nhan dan
x4 va Uy ban nhan dan huyén. Déi véi nhiing vén d& vuot qua pham vi tham quyén
thi Phé Chu tich phai bao cdo Chu tich quyét dinh;




3. Khi giai quyét cong viéc, néu c6 vén dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cdng viéc cua thanh vién khac ciia Uy ban nhén dan thi chu dong
trao ddi, ph6i hop véi thanh vién dé de théng nhét cach giai quyét; néu van con y
kién khac nhau thi bao céo Chu tich quyet dinh;

4. Kiém tra, d6n ddc cén bo, cdng chirc, cac thon thyc hién céc chu truong,
chinh séch va phap luét thudc Imh vuc dugc giao.

Dleu 6. Nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhén din xa:

1. Uy vién Uy ban nhan dén xd chju trach nhiém vé& nhiém vu duoc phéan cdng
trude Chi tich Uy ban nhén dén va Uy ban nhén déan x3; cung Chu tich va Phé Chu
tich chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cta Uy ban nhan dan truée Hoi ddng nhan
dan x4 va Uy ban nhén dan huyén; nam tinh hinh, bdo cdo kip thoi véi Chu tich Uy
ban nhén dén xa Ve linh vyc cbng téc clia minh va cac cong viéc khac co6 lién quan;

2. Truc tiép chi dao, kiém tra, dén déc cong viéc thude linh vuc duge phén
cong trén dia ban; chii dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh tt cong viée do;

3. Phéi hop cong tic véi céc thanh vién khac cua Uy ban nhén dan, céc can bd,
cong chuc co lién quan va gift mdi lién hé chat chd véi co quan chuyén mén cip
huyén dé thuc hién 6t nhiém vu cta minh;

4. Thuc hién cac nhiém vy khac do Chu tich Uy ban nhén dan giao.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han cia cong chirc cap xa

Ngoai viéc thuc hién cdc quy dinh tai Thong tu 13/2019/ND-CP ngay 06 thang
11 nim 2019 ctia B Noi vu, cong chirc cip x3 con ¢6 trach nhiém:

1. Gitp Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhén dén thuc hién chirc nang
quan Iy nha nudc & cip x4, bao dam su thdng nhét quan ly theo linh vuc chuyén
mon; chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan x& va co quan chuyén mén
cap huyén vé linh vuc duge phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chi dong giai quyét cong vige duge giao,
sdu sat co sg, tan tuy phuc vu nhén dan, khong gy khé khin, phién ha cho dan. Néu
vén dé giai quyet vuot qua thdm quyén, phai kip thoi bdo cdo Chu tich hodc Phé Chi
tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuén thu Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dan x3, chép hanh su phin
cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhén dan; giai quyét kip thoi cong viée theo ding
chirc ning, nhiém vu dugc giao, khéng dé tdn dong, un tic; chip hanh nghiém chinh
quy dinh cua phap luat va ndi quy €0 quan.

4. Khong chuyen cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhén 1én Chu tich,
Ph6 Chu tich hodc tu ¥ chuyén cho can bd, cong chiic khac; khong tu y giai quyet
céc cdng viée thudc trach nhi€ém cla can bg, cong chirc khac; trong trudng hop ndi
dung cong viéc c6 lién quan dén cén bo, cong chirc khac thi phai cha dong phdi hop
va kip thoi bao cdo Chu tich, Phd Chu tich xr ly.

5. Chiu trach nhiém bao quan, giit gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; td chirc sip xép, luu trit tai lidu c6 hé théng phuc vu cho cdng tac lau
dai cta Uy ban nhan din x3; thuc hién ché d6 bao cdo bao dam kip thdi, chinh xac
tinh hinh vé linh vyc cong viéc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich Uy ban
nhén dan xa.




Bleu 8. Nhiém vu, quyén han ciia nhitng nguwoi hoat dong khong chuyén
trach cap xa, Trwéng thon

1. Can b6 khong chuyén trach cAp x3 chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan
va Chu tich Uy ban nhan dén x3 vé nhiém vu chuyén mén duge Chu tich phén cong,
thue hién céc nhiém vu duogc quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

2. Trudng thon chiu trach nhiém truée Cha tich Uy ban nhan dan xi vé& moi
mit hoat dong ctia thén; t6 chirc thuc hién moi nhiém vu cong tac trén dia ban;
thuorng xuyen bdo cdo tinh hinh c6ng viéc véi Chu tich, Phé Chu tich phu trach; dé
xudt giai quyét kip thoi nhimng kién nghi cta cong dan, t6 chirc va cac thon.

E _Chuong ITI X .
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Piéu 9. Quan hé véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap
huyén

1. Uy ban nhan dén x3 va Chu tich Uy ban nhan dén xa chiu su chi dao cta Uy
ban nhén din huyén, chiu trach nhiém va béo co cong tac trude Uy ban nhan dan
huyén.

Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhimg van & vuot qua thim quyén hodc
chua dugc phép luit quy dinh, Uy ban nhan dan x3 phai bio cdo kip thoi dé xin y
kién chi dao cua Uy ban nhén dan huyén; thuc hién nghiém tac ché db bao cdo tinh
hinh v6i Uy ban nhan dén huyén va co quan chuyén mén cip huyén theo quy dinh
hién hanh vé& ché @6 thong tin bao céo.

2. Uy ban nhan dan x& chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc vé
chuyén mon, nghiép vu ctia co quan chuyén mén cip huyén trong thuc hién nhiém
vu chuyén moén trén dia ban x&; c6 trach nhiém phdi hop véi co quan chuyén mén
cap huyén trong dio tao, bdi dudng nghiép vu cho can bg, cong chirc cap x4, ting
budc néng cao chit lugng doi ngil can bg, cong chire clp x4.

Uy ban nhéan dan xa bé tri can b, cong chue du nang luc dap tmg yeu cau
theo ddi céc linh vuc cong tac theo hudng dan nghiép vu cta cap trén, gilt mdi lién
h¢ chit ch& véi co quan chuyén mén cap huyén, tuén thu sy chi dao thong nhét cia
co quan chuyén mén cép trén.

Piéu 10 Quan hé vm Pang uy, Hoi dong nhin dan, Mit trian Tb quoc va
cdc doan thé nhan din cap xa

1. Quan hé véi Pang ty xa:

a. Uy ban nhén dan x& chiu su lanh dao ctia Pang uy x4 trong viéc thuc hién
Nghi quyét ctia Pang, phap luit ciia Nha nudc va cac vin ban chi dao clia co quan
nha nudc cép trén;

b. fIy ban nhan dén x& cha dong d& xuét v6i Pang y phuong hudng, nhiém
vu cu thé ve phat trién kinh té - xa h01 glu vitng an ninh, trat tur an toan xa hdi, nang
cao doi song nhéan dan va nhitng van dé quan trong khac & dia phuong; ¢6 ké hoach
dao tao, bdi dudng dé gi6i thiéu véi Pang tiy nhitng cén b, dang vién cd phim chét,
nang luc dam nhiém cac chirc vu cong tac chinh quyén.
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2. Quan hé v&i Hbi ddng nhéan dan xa:

a. fIy ban nhén dén xa chju su gidm sét ctia Hoi ddng nhan dan x&; chiu trach
nhiém t4 chirc thuc hién Nghi quyet cua Hoi dong nhan dan, bao céao trudc Hoi dong
nhan dén x4; ph01 hop vé1 Thuong truc Hoi dong nhan dan chuén bi ndi dung céc ky
hop cua Héi déng nhan dén x4, x8y dyng cac dé an trinh Ho1 ddng nhan dan x3 xem
xét, quyét dinh; cung cip thong tin vé hoat dong cua Uy ban nhan dén x4, tao diéu
kién thuan loi cho hoat dong ciia cac dai biéu Hoi déng nhan dan x3;

b. Céc thanh vién Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém tra 16i céc chét van cua
dai biéu Hoi dong nhan dén; khi duoc yéu ciu, phai bdo céo giai trinh v& nhing vén
dé c6 lién quan den cong viéc do minh phu tréch;

c. Cha tich Uy ban nhén dén x4 thudng xuyén trao ddi, 1am viéc v6i Thudng
truc Hoi ddng nhan dan x4 dé nam tinh hinh, thu thap y kién cua ctr tri; cing Thuong
truc Hoi ddng nhan dan x& giai quyét nhimg kién nghi, nguyén vong chinh déng cta
nhan déan.

3. Quan hé véi Mit tran Té quéc Viét Nam va céc doan thé nhan dan cép X4a:

Uy ban nhén dén x& phéi hop chat chd véi Mit tran TS qubc va cac doan thé
nhan dan cép x4 trong thuc hién céc nhiém vu céng tac, cham lo doi séng va bao vé
loi ich ctia nhéan dén; tao diéu kién cho céc td chuc nay hoat dong co6 hiéu qua; dinh
ky 6 thang mot 14n hoic khi thdy cén thiét thong béo vé tinh hinh phat trién kinh té -
x4 hdi dia phuong va cac hoat dong cua Uy ban nhan dén cho céc td chirc nay biét dé
phdi hop, van dong, t& chirc cac tang 16p nhan dan chap hanh déng dudng 16i chinh
sach, phap ludt va thuc hién tét nghia vy cong dén d6i v6i Nha nuéc.

Piéu 11. Quan hé giira Uy ban nhén din x4 véi Truéng thon

1. Chu tich Uy ban nhan dan x4 phan céng cac thanh vién Uy ban nhén dan
phu trach, chi dao, nam tinh hinh céc thon. Hang thang, céc thanh vién Uy ban nhén
dén lam viéc v6i Truong thon thude dia ban duge phén cong phu trach hogc truc tiép
1am viéc v6i thon @ nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai
cua nhin dan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trudng thon phai thudng xuyén lién hé voi Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhén dan xa dé t6 chitc quan triét cac chl truong, chinh sach cua Dang va Nha nuéc,
céc vin ban chi dao diéu hanh ciia co quan nha nudc cip trén va ctia Hoi déng nhén
dan, Uy ban nhén dén x4 dé trién khai thuc hién; phat huy quyén lam chii ctia nhan
dan, thuc hién t6t Quy ché dan cha & co s0.

Trudng thon kip thoi bao cao Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhén dan
x4 tinh hinh moi mit cta thon, d& xut bién phéap giai quyét khi can thiét, gép phén
gifr gin an ninh trat tu trén dia ban.

Chwong IV A
CHE PO HOI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 12. Ché @b hdi hop, lam viéc ciia Uy ban nhéin din xa
1. Phién hop Uy ban nhan dan xa:




a. Uy ban nhan dan x& mdi thang hop dinh ky mot lan vao ngay 24 hang thang
(néu tring ngay nghi thi chuyén sang ngay lam viéc tiép theo).

Thanh phén tham du phién hop gém c6: Chu tich, Phé Chu tich va céc Uy vién
Uy ban nhan dén xa. Chu tich Uy ban nhan dan moi Thuong truc Dang ty, Thudng
truc Hoi dong nhén dén cung tham dy. Chu tich Mit trdn T quoc ngudi dimg dau
c4c doan thé nhan dan, can bd khoéng chuyén trach, céng chirc cap x3 va cac Trudng
thon duge moi tham dy khi ban vé cac cong viée ¢6 li€n quan. Dai biéu moi tham du
duoc phat biéu y kién nhung khong c6 quyén biéu quyét;

b. Noi dung phién hop

NOoi dung phién hop ctia Uy ban nhén dén x3 gdém nhitng van d& duoc quy dinh
tai Diéu 3 Quy ché nay.

¢. Trinh tu phién hop:

- Chu tich Uy ban nhan dan cha toa phién hop. Khi Chu tich ving mit, y
quyén Ph6 Chu tich chi toa phién hop;

- Véan phong Uy ban nhan dén bdo c4o sb thanh vién Uy ban nhan dan c6 mat,
vang mit, dai biéu duge moi du va chu'ong trinh phién hop;

- Vén phong UBND x& bdo cdo viéc thuc hién nhiém vu cua can b, cong
chirc, tién @6 thuc hién, chat lugng cong viéc duge giao, nhing tdn tai, han ché (néu
co).

- Cht toa ky hop trinh bay nhiing van d can xin y kién v& cac ke hoach phat
trién, kinh té - x4 hoi, Qudc phong — An ninh, Ngén séch,... nhiing vin dé cin thao
luan va xin y kién tai phién hop;

- C4c dai biéu du hop phat biéu y klen

- Chu toa phién hop két luén timg Van dé va 14y biéu quyet Céc ndi dung trinh
bay dugc théng qua néu dugc qua nira téng s§ thanh vién Uy ban nhan dan biéu
quyét tan thanh.

Trudng hop vén d thao luan chua duge thong qua thi Chii toa yéu cdu chuin
bi thém dé trinh lai vao phién hop khac;

- Chu toa phat biéu y kién két luan phién hop.

2. Giao ban cua Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhén dan xi:

a. Hang tuin, Cha tich va céc Phé Chu tich hop giao ban mdt 1an theo quyét
dinh cta Chu tich dé kiém dIem tinh hinh, théng nhét chi dao céc coOng tac; xur ly céac
van d& méi nay sinh; nhing van d can béo céo xin ¥ kién ctia Uy ban nhan dan, Hoi
ddng nhan dan x4, Uy ban nhén dan huyén; chuan bi néi dung céc phién hop Uy ban
nhan déan, cac hoi nghi, cudc hop khéc do Uy ban nhan dén x& chu tri trién khai.
Thuong truc Hoi dong nhan dén, Chu tich Mit trn TS qudc va ngudi ding dau cac
doan thé nhan dan cp x3 va can bo, cong chirc x& dugc moi tham du khi ban vé cac
van d& c6 lién quan;

b. Trinh ty giao ban:

- Viin phong Uy ban nhan dan Xd bdo céo nhiing cong viée chinh da giai quyét
tudn trude, nhitng khé khin, vuéng méc, ton tai va cac cong viée cin xir ly; chuong
trinh cong téc tun;




_ - Chu tich, Phé Chu tich thao luan, quyét dinh mét s6 van @ thudc thdm
quyén va xu ly cac ndi dung cong tac.

3. Khi cén thiét, Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban nhan dén x4 trigu tap céc
Trudng thon, mot s6 can b, cong chirc hop dé chi dao, giai quyét cac van dé theo
yéu ciu nhiém vu.

4, Hai tudn mot 1an, Uy ban nhan dan x3 hop giao ban v6i Thuong truc Dang
uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich Mat tran T6 qubc va ngudi dimg dau
cac doan thé nhan dan cép x4, can bd khéng chuyén trach va cong chuc cap xa,
Trudng thén, dé thong bao tinh hinh kinh té - x4 hoi, klcm diém su chi dao, diéu
hanh coa Uy ban nhan dan va trién khai nhiém vy cong tac sap t6i.

5. Cac hoi nghl chuyén @&, so két, tbng két cong tac 6 thang, ca ndm cua Uy
ban nhén déan xa v€ cac nhiém vu cdng tac cu thé duoc td chirc theo hudng din cia
co quan nha nudc cap trén.

6. Lam viéc v6i Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén tai
Xa:

a. Theo chuong trinh d4 duoc Uy ban nhan dan huyén thong bao, Chu tich Uy
ban nhan dan x& chi dao Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén, cic cén bd, cong
chirc ¢6 lién quan cung Van phong Uy ban nhén dan xa chuan bi ndi dung, tai liéu
lam viéc véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cip huyén;

b. Cin ¢t ndi dung cong tac cu thé, Chi tich Uy ban nhén dan x4 c6 thé ay
quyen cho Phé Chu tich phu trach linh vuc chiu trach nhiém chuén bi ndi dung va
truc tiép lam viéc vdi co quan chuyén mén c4p huyén, bdo céo két qua va xin y kién
Chu tich vé nhitng cong viéc can trlcn khai.

7. Céc can bg, cong chirc cap x3 phai tham du diy du va dang thanh phén quy
dinh céac cugc hop, tap huén do cép trén tridu tap, sau khi du hop, tdp huén xong phai
bao céo két qua cudc hop va ké hoach cong viéc can trién khai v6i Chu tich hodc Pho
Chu tich phu trach.

8. Viéc td chirc cac cudc hop va tiép khach ctia Uy ban nhan dan x4 phai quan
triét tinh than thiét thuc, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trach nhiém cia Van phong Uy ban nhan dan x3 trong phuc vu cac cude
hop va tiép khach cua Uy ban nhan dén xa:

a. Chu dong dé xuét, bd tri lich hop, lam viéc, cing véi cac can b, cong chirc
¢6 lién quan dén ndi dung cude hop, tlcp khach chudn bi cac diéu kién phuc vu;

b. Theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhén dan, phdi hop véi can bo, cong
chue lién quan chuén bi ndi dung, chuong trinh céc cudc hop, lam viéc; gl gidy moi
va tai lidu dén cac dai b1eu ghi bién ban cac cudc hop.

Diéu 13. Giai quyét cac cong viée ciia Uy ban nhin dan xa

1. Chu tich Uy ban nhén dén x& chiu trach nhiém chi dao, to chuc viée giai
quyct cong viéc cua cong dan va t6 chirc theo co ché "mét cura" tir tiép nhan yéu cau,
hd so dén tra két qua thong qua mot c‘iau m01 1a "bd phéan tiép nhan va tra két qua" tai
Uy ban nhan dan; ban hanh quy trinh vé tiép nhan hd so, xir 1y, trinh ky, tra két qua
cho céng déan theo quy dinh hién hanh.




2. Cong khai, niém yét tai tru s Uy ban nhan dén c4c vin ban quy pham phap
ludt cua Nha nude, cia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhin dan x4, cac thu tyc hanh
chinh, phi, 1& ph1 thoi gian giai quyét cong viéc cua cong dén, t6 chirc; bao dam glal
quyet cong viéc nhanh chéng, thuan tién cho td chirc va cong dan; xur ly kip thoi moi
biéu hién gy phién ha, nhiing nhiéu nhan dan ctia can b, cong chirc cap xa.

3. Uy ban nhén dan xa c6 trach nhiém phbi hop céc bo phan c6 lién quan cua
Uy ban nhén dan hodc véi Uy ban nhan dén huyén dé g1a1 quyét cong viéc ciia cong
dan va td chirc; khong dé ngudi c6 nhu cau lién hé cong viéc phai di lai nhiéu lan.

4. B tri da can b9, cong chirc ¢6 néng luc va phim chit tét, c6 kha ning giao
tiép v6i cong dén va td chirc 1am viéc & bd phén tiép nhén va tra két qua; trong kha
ning cho phép, cin bé tri phong lam viée thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vu
nhan dan.

Piéu 14. Tlep cong dén, giai quyét khiéu nai, t cdo ciia cong dn

1. Hang tudn, Chu tich Uy ban nhén dan x4 bé tri it mét budi dé tiép dan, lich
tiép dan phai dugc cong b cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va cc thanh vién
khac ctia Uy ban nhén dan phai luén c6 y thirc ling nghe y. kién phan anh, giai quyét
kip thoi hodc huéng din cong dan thuc hién nhiém vu, quyén han ciia minh.

Uy ban nhan dén x& phoi hcrp Vi cac doan thé cd li€n quan, chi dao can bg,
codng chire td chie vige tiép dén, giai quyét khiéu nai, to céo va kién nghi ciia cong
dan theo thim quyen khong dun dAy trach nhiém 1én cép trén. Nhimg tha tuc hanh
chinh lién quan d&n quyén va loi ich hop phép cta cong dan phai dugc giai quyet
nhanh chéng theo quy dinh cta phap luat. Dbi véi _nhimg vu viéc vuot qua tham
quyen phai hucmg dan chu déo, ti mi d& cong dén dén ding co quan c6 thdm quyén
tiép nhan giai quyét.

Trudng thén co6 trach nhiém nim ving tinh hinh an ninh trét ty, nhu'ng théc
méc, mau thuin trong ndi bd nhén dan, chu dong giai quyét hodc dé xuét voi Uy ban
nhén dan x3 kip thoi giai quyét, khong dé t6n dong kéo dai.

2. Cén b, cong chire phu trach timg linh vue cong tac cua Uy ban nhén dan xa
chiu tréch nhiém giup Chu tich Uy ban nhan dan tiép cong dén; t1ep nhén, phén loai,
chuyen kip thoi dén bd phén, co quan c6 trach nhiém giai quyét cac don thu khiéu
nai, td céo cia céng dén.

Piéu 15. Phéi hop giira Uy ban nhin din véi Thanh tra nhin dén & cap xa

Uy ban nhan dén x4 c6 trich nhiém:

1. Thong bao kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dan nhitng chinh séch, phap
luét lién quan dén td chirc, hoat dong, nhiém vu ctia Hoi déng nhan déan, Uy ban nhan
dan x3; cac muc tiéu va nhi€ém vu phat trién kinh t& - xa hoi hang ndm cua dia
phuong.

2. Yéu cau to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cip ddy du va kip thoi cac
théng tin, tai liéu cin thiét cho Ban Thanh tra nhan dén.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; xir
ly nghiém minh ngudi cé hanh vi can tré hoat dong ctia Ban Thanh tra nhian dan
hodc nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tri dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dén.




4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dén két qua giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
viéc thuc hién Quy ché dan chii & co s&; hd trg kinh phi, phuong tién dé Ban Thanh
tra nhan dan hoat dong co6 hié¢u qua theo quy dinh cua phap lujt.

Dleu 16. Thong tin tuyén truyén va bio cdo

1. Uy ban nhan dan x4 chiu trach nhiém tb chirc cong tic thong tin tuyén
truyén, phé bién chia truong duong 161, chinh sach phép luat ctia Pang va Nha nudc,
cac vin ban ctia Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhén dan xa cho nhén dén bang nhiing
hinh thire thich hop; khai thac ¢6 hiéu qua hé thong truyen thanh, nha van hod, ti
sach phap ludt, diém buu dién - van hoa xa dé tuyén truyén, phé bién, giai thich
dudng 16i, chinh séch, phap luat.

Khi c6 vin @& dot xuét, phitc tap nay sinh, Uy ban nhan dan xa phai bao céo
tinh hinh kip thoi véi Uy ban nhén dan huyén bing phuong tién thong tin nhanh
nhét.

2. Dinh ky hang thang hodc dot xudt, cac thanh vién Uy ban nhén dén, can b,
cong chirc cAp x3, Trudng thdn, c6 trach nhiém téng hop tinh hinh vé linh vuc va dia
ban minh phu tréch, béo cdo Chu tich Uy ban nhén dén xa dé béo co Uy ban nhén
dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén theo quy dinh.

3. Vin phong Thong ké giup Uy ban nhén dan, Chii tich Uy ban nhan dén téng
hop béo céo kiém d1em chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan d4n theo dinh ky 6 thang
va ci nim; bao cdo tdng két nhiém ky theo quy dinh. Béo céo duge gui Hoi dong
nhan dan x3 va Uy ban nhén dan huyén, dong gui cac thanh vién Uy ban nhén dén,
Thuong truc Dang 1y, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Mit tran Té qubc va cac
doan thé nhan dan cép xa.

Chwong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

Piéu 17. Quan ly viin ban.

Viéc quan ly van ban dén, vin béan di cla Uy ban nhan dan xa thuc hién theo
Nghi dmh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phii vé cong tac Vin thu Luu tri,

Diéu 18. Soan thdo va théng qua van ban ciia UBND xa.

Trinh tu, tha tuc soan thao, ban hanh Quyét dinh ctia UBND xa thyc hién theo
quy dinh tai diéu 144,145 Luat Ban hanh vin ban quy pham phép ludt ndm 2015.

1. Chu tich UBND xa phan cdng va chi dao viéc soan thao vin ban, cén b9,
cong chirc theo ddi linh vyuc nao thi tham muu chu tri span thao van ban thude linh
vuc d6, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thire van ban theo quy dinh; phbi hop
v6i td chite, c4 nhan c6 lién quan d&én ndi dung dy théo de hoan chinh vén ban trinh
Chu tich UBND hoéc Phé Chu tich phu trach xem xét quyet dinh.

2. Pbi v6i cac Quyét dmh ctia UBND, cin cit vao tinh chét va ndi dung ctia du'
théo, Chii tich UBND x4 td chirc viée l4y ¥ kién clia cac co quan chirc ning, céc td
chirc, doan thé c6 1ién quan va clia nhan dén tai cac thon dé chinh 1y du tho.

3. Chu tich UBND thay mit UBND ky ban hanh Quyét dinh theo quy dinh phap
luét.
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Piéu 19. ThAm quyén ky ban hanh viin ban.

1. Chu tich iy ban nhin dén xa ky céc vén ban trinh Uy ban nhén d4n Huyén va
Hoi dong nhén dén xa: céc quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhén dan x3, cdc vin ban
thudc phdm quyén c4 nhan quy dinh tai Piéu 36 Luit td chic chinh quyén dia
phuong nam 2015.

Khi Chu tich ving mit, Chu tich uy quyen cho Ph6 Chu tich ky thay. Pho Chu
tich c6 trach nhiém béo cdo Chu tich biét vé vin ban da ky thay.

2. Phé Chu tich ky thay Chu tich cc vin ban xtr Iy nhitng van @& cu thé, chi dao
chuyén moén nghiép vu thude linh vue duge Chu tich phan cong..

Piéu 20. Kiém tra tinh hinh thure hién van ban.

Cong chuc Tu Phap — Ho tich giap Chu tich UBND x& trong viéc thdm dinh,
kiém tra va ra soat vin ban theo quy dinh ctia Phap Luat

Chii tich Uy ban nhéan x3 truc tiép chi 'dao, don d6c kiém tra tinh hinh thuc hién
vin ban phép luit ctia co quan Nha nuéc cép trén, _van ban cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dén x4, kip thoi phét hién nhiing véan & vudng mic, bat hop ly trong
qué trinh trién khai thuc hién céc vin ban d6, bao cdo cép c6 tham quyén bd sung,
sira d6i cho phii hop.

Phé Chu tich, Gy vién Uy ban nhan dan va cong chirc x&, Trudng thon, theo
nhiém vu di phan cong phai thudong xuyén siu sat timg thon, ho gia dinh, kiém tra
viéc thuc hién céc chu truong, chinh sach, phap ludt cia Pang va Nha nude cia moi
cong dan trén dia ban.

Chuong VI
QUY PINH VE LE LOIL, QUAN LY THOI GIO LAM VIEC
CUA CAN BQ CONG CHUC

Piéu 21. Trach nhiém chung cia UBND xa

Is Chap hanh nghiém quy ché 1am viéc ctia UBND huyén va ché d6 bao cdo;
bao dam ndm chéc tinh hinh co &, thuc hién nhiém vy chuyén mén cua dia phuong.

2. Pé cao trach nhiém, guong mau thuc hién céc quy dinh vé sir dung thoi gid
lam vigc; c6 bién phap khuyén khich, khen thudng xtmg dang, kip thoi nhiing can
bd, cdng chic chip hanh nghiém tic ky luat lao déng, lam viéc co néng sudt, chit
luo'ng, hiéu qua, str dung thoi gi¢ 1am viée cao; ddng thoi _thuong xuyén kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé str dung thoi gio 1am viée, vé ky lut lao dong, xir 1y
nghiém céc trudong hop vi pham; khéng xét khen thudng d6i v6i can bd, cong chii,
vién chirc vi pham thoi gio lam viéc.

Piéu 22: Pbi véi tirng can by, cong chire.

1. Céan bd chuyén trach, céng chic dam bao ché @6 1am viéc 40 gid/tuan,
ngudi hoat dong khoéng chuyén trach cap x4 lam viée 20 gio/tudn. Cén bd cong chac
sit dung c6 hiéu qua thoi gio lam viée, phén_ b thoi gian hop Iy dé thuc hién tdt
chuong trinh 1am viéc ctia co quan don vi va ké hoach dugc giao.

Thoi gian lam viéc:
- Sang: Tir 7h00’ dén 11h00°
- Chiéu: Tir 13h00’ dén 17h00°
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2. Can bd cong chuc khéng dugce sir dung thoi gm’ lam viéc vao viéc riéng,
khong di mudn, v€ sém, khdng choi game trong gior lam viéc, khong udng ruou (bia.
trong gi® 1am viéc va budi trua nhimg ngay lam viée (ké ca ngay truc., phai c6 mit
tai cong s& theo gid hanh chinh.

Céan b, cong chirc khi dd ubng Ruou, bia hodc cac dd udng c6 ndéng dd cbn
tuong duong thi khong dugc tham gia giao thong.

Ph6 Chu tich, Uy vién Uy ban nhéan dan x3, can b va céng chuc cap x4,
Trudng thon theo nhiém vu duge phén cong phai thudong xuyén sau sét timg thén, hd
gia dinh, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach ctia Péang va Nha nudce
cta moi cong dan trén dia ban x&./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-UBND huyén(BC.; [
-Dang uy, TT HDND;

-UBMTTQ x&;

-Chu tich, Phé CT UBND x4&;

-Thanh vién UBND x&;

-Cong chirc, CB khong CT thugc UBND xa;
-Céc Trudng thon;

-Luu VT.

Nguyén Vii Hoang Yén
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