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QUY TRINH TPHT-03
Dang ky khai tir ¢o yéu to nudc ngoai
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 2090/QD-UBND ngay 20
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QUY TRINH Ma QT TPHT-03
UI}{U]i{%T\IP}J)%?(ND%iN DANG KY BEAl TU Q() YEU TO ;an B:' : 1 '(')]20/8/2020
- NUOC NGOAI Tgay S »
rang

1. Nhitng nguoi co lién quan phai doc, hiéu va thuc hién theo ding noi dung cua tai liéu
nay

2. Noéi dung trong tai liéu nay co hiéu luc nhw sy chi dao cua Chu tich.

3. Tailiéu duoc sir dung phai dugc phé duyét, cac ban sao phai co ddu hiéu kiém sodt.

PHAN PHOLI:
: SO . SO
NOI NHAN BAN NOI NHAN BAN
Chu tich UBND Thu ky ISO
Phé Chu tich UBND Chuyén vién
Truong phong Tuphdp | | ...l
Trach Soan thao Kiém tra Phé duyét
nhiém
g Chuyén vién phong Tu Truong phong Tu Chu tigh UBND
Chire vu . A » o A
j phap huyén phép huyép” uyén
Chtr ky
Ho va tén | Nguyén Thi Hoai Nhién | D6 Thanh Viét | Pham Minh Trung

1/7




QUY TRINH Ma QT TPHT-03
UJU%%&%%?(ND%IZN DANG KY KHAITU CO YEU TO ;an B: *: I 0120/8/2070
: ; < gay hiéu luc: 2
NUOC NGOAI .
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Pflglnﬁé/n Ngay sita | Nga
sira dbi/ Nbi dung sira dbi g4y say

bo sung

quan viéc
stra doi

doi hi¢u luc
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QUY TRINH Ma QT TPHT-03
WOVENDAKDOA. | DANG KY KHAITUCOVEUTO Lot 0
y NUOC NGOAI _&%
Trang : 3/8
1. MUC PICH

Tham muu gitip UBND huyén gidi quyét thi tuc hanh chinh nhanh gon, chinh
xac, kip thoi, khéng gay phién ha cho cong dén, dam bao ding thoi glan quy
dinh.
2. PHAM VI
Ap dung ddi véi:
- Céac cd nhan c6 nhu cau dang ky khai tir c6 yéu t§ nudce ngoai.
- Phong Tu phép huyén luu trir hd so.
STT THU TUC HANH CHINH ?
I | Bang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuée ngoai __|
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac véan ban phép quy lién quan dé cdp tai muc 5.8
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- UBND: Uy ban nhan dan
5.NOIDUNG QUY TRIiNH
N

5.1 | Co sé phap ly

- Luét Hon nhéan va gia dinh nam 14
- Luét ho tich nim 2014:

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B4 Tu phap hudng
dan thi hanh mét s8 didu ctia Ludt ho tich v4 Nghi dinh sé 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién
phép thi hanh Luat ho tich:

- Nghi quyét s6 51/2016/NQ-HPND ngay 08/12/2016 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh murc thu, ché d6 thu, nép 1€ phi hé tich,
ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Thanh phan hé so S6 luwgng

* Gidy to phai xuat trinh: /

- HO chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé can
cudc cong dan hodc cac gidy to khac c6 dan anh va
théng tin c4 nhéan do co quan c6 tham quyén cap,
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QUY TRINH Mi : QT TPHT-03
UI}{Uli(I}NNI\}I)g?(ND%;N DANG KY KHAI TU q() YEUTO ;an B:' A: 1 '(')120/8/7070
; NUOC NGOAI AL
Trang : 4/8
con gia tri str dung dé ching minh vé nhén than cla
nguoi cé yéu cau dang ky khai tu.
- Gidy to ching minh noi cu tra cudi cung cua %

ngudi chét dé xéc dinh tham quyén (trong giai doan
Co s6 dir lidu qubc gia vé dan cu va Co so¢ dit liéu
ho tich dién tir toan quéc chua dugc xdy dung xong
va thuc hién thdng nhat trén toan quoc) truong hop
khong xac dinh dugc noi cu tri cudi cung cia nguoi
chét thi xuét trinh gidy to ching minh noi nguoi do
chét hodc noi phat hién thi thé clia nguoi chét.

Truong hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi
phai giri kém theo ban sao c6 chimg thuc céac giay to
phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp:

- To khai déng ky khai tir theo mau.

- Giy béo tir hodc gidy to thay thé Gidy bao tir do
co quan c6 tham quyén cép.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phéap luat
trong truong hop uy quyén thuc hién viéc ding ky
khai tu.

5.3 | S6 lwgng ho so

01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

Ngay trong ngay tiép nhéan hé so, truong hop nhén ho so sau 15 glo ma
khong giai quyet duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phén tiép nhén va tra két qua cia UBND huyén. (Buu dién huyén)

5.6 |Léphi
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UY BAN NHAN DAN < . 2 g < |LanBH: o0l
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NUOC NGOAI

Trang : 5/8

|

75.000 dong/truorng hop

Mién 1é phi cho nguoi thudc gia dinh nguoi c¢6 coéng véi cach mang;
nguoi thude ho nghéo; ngudi khuyét tat.

]

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
b Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mAw/Két
qua
B1 | Nop Hb so tai Bo phan tiép | Cong dan c6 To khai dang ky
nhan va trd két qua UBND | nhu ciu khai tur
huyén Ngay |BMO01.13-TP
. trong p
B2 |- Nguoi tiép nhan c¢6 trach | Chuyén vién ngay tiép | Gidy bién nhén
nhiém kiém tra ngay toan | phong Tu nhan hd | ho so (hé thong
bo hd so, ddi chidu thong phap huyén 50, dién tur)
tin trong To khai va tinh truong
hop 1€ cta gidy to trong ho hop nhan
so do nguoi yéu cau ndp, hé ser sin
xuat trinh. 15 gio
- Néu ho SO day dua, hop le ma
nguoi tlep nhan ho so viét khéng
gidy tiép nhan, trong do ghi giai
rd ngay, gio tra két qua; néu quyét
hé so chua diy di, hoan duoe
thién thi hudng dan nguoi ngay‘ thi
ndp hd so bd sung, hoan tra két
thién theo quy dinh; truong qué trong
hop khéng thé bd sung, ngay lam
hoan thién hé so ngay thi viéc tiép
phai 1ap thanh vin ban fheo.
huc’)'\ng dan. Truong
- HO so dang ky khai tir sau hop can
khi da dugc hudng dan theg Xé;: minh
quy dinh ma khéng dugc bd thi thoi
sung day du, hoan thién thi han giai
nguoi tlep nhén tir chdi t1ep duyét
| nhan h6 so. Viée tir chébi khong
tlep nhan hd so phai duoc qua 03
thé hién bang van ban. ngay lam
viéc.
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QUY TRINH M3 : oj_u:_ -03 _
HUVENDAKDOA | PANG KY KHAITU CO VEUTO /Lot o_s Tl
. NUOC NGOAI ; 2 Pugu lue ‘
rang :
B3 |- Ngay sau khi tiép nhan hd Chuyén Qua hé thong |
s0, néu thay thong tin khai | vién, 1anh Trong dién tu
tr day du va phu hop, | dao phong ngay lam
Phong Tu phép bdo cdo | Tu phap; viéc

Chu tich Uy ban nhan dan | Chu tich
cap huyén. Truong hop Chu | UBND
tich Uy ban nhéan dan cap huyén
huyén déng y giai n_:v\oﬁ thi
ky Trich luc khai tur cap cho
ngudi ¢ yéu cau; cong
chic lam cong tac ho tich
ghi vao S6 dang ky khai tu
va cung nguoi di ding ky
khai tir ky vao Sd.

- Sau khi dang ky khai tu,
Phong Tu phap bio cdo
Chu tich Uy ban nhan déan
cap huyén c6 vin ban thong
bao, kém theo Trich luc
khai tr (ban sao) cho Bo
Ngoai giao dé théng bao
cho co quan ¢ thim ncv\oz
cua nudc ma nguoi chét 13
cong dan.

*Luuy:

+ Truong hop nguoi yéu
cau nop gidy to la ban sao
dugc cap tir s6 gbe hoic
ban sao dugc ching thuc tur
ban chinh thi nguoi tiép
nhén ro so khéng dugc yéu
omc Xuit trinh ban chinh;
néu ngudi yéu omc chi ndp
ban chup va xcmﬁ trinh ban
chinh thi nguoi :o@ nhén ho
so kiém tra, déi chiéu ban
chup véi ban chinh va ky ‘
vao ban chup x4c nhan.

+ Truong hop phép luat quy
dinh xuét trinh gidy to khi
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NUOC NGOAI

Trang : 7/8

|
|
|
|

dang ky ho tich, nguoi tiép
nhan c6 trach nhiém kiém
tra glay td xuat trinh, déi
chiéu véi thong tin trong To
khai va trd lai cho nguoi
Xuat trinh, khong duogc yéu
cau nguoi dang ky ho tich
nop thém ban sao gidy t&
d6. Nguoi tiép nhén c6 the
chup 01 ban gidy to xuét
trinh hodc ghi lai théng tin
cla gidy to xuét trinh dé luu
hd so.

i G1ay to do co quan c6
tham quyén cta nudc ngoai
cap, cong ching hodc xac
nhin dé st dung cho viéc
dang ky hd tich tai Viét Nam
phai duoc hop phép héa lanh
su, trr trudng  hop dugc
mién theo didu uéc quoc té
ma Viét Nam 1a thanh vién.
+ Nguoi tiép nhan ¢ trach
nhiém tiép nhéan dung, du
hd so dang ky hd tich theo
quy dinh cuia phép luat.

B4 | Tra hd so cho cong dan va | Chuyén vién Qua hé thong
thu 1€ phi phong Tu dién tu
phap huyén
B5 | Théng ké va theo dai két Chuyén vién | Hang Qua hé thong
qua thuc hién TTHC phong Tu thang dién tu
phép huyén
6. BIEU MAU VA PHU LUC o
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. |BM01.13-TP | T& khai ding ky khai tir
2. Mau Gidy bién nhan hd so (dién )
7.HO SO LUU E

H6 so dang ky khai tir ¢ yéu t§ nude ngoai duoc luu gém cac thanh phan

Sau:

HT
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- NUOC NGOAI sy S
Trang : 8/8
T Tén ho so

=
1. | To khai dang ky khai tr
2. | Giay bién nhan hd so
3.
4.

S6 thong ké két qua thuc hién TTHC

S6 cong van di

5. |Ho so luu céng van di, cdng vin dén cua phong Tu phap huyén N
Luu y: Ho so duoc lew tai Phong Tw phdp, thoi gian luu theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong bo phdn heu tri ciia co quan.
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