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MUC PiCH

Quy trinh ndy quy dinh cach thirc va trinh tu giai quyét ho so cép ban sao co

chitng thue tir ban chinh hop dong, giao dich da dwgc chung thuc nham timg bude
nang cao cai cach thu tuc hanh chinh.

2.

PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung déi véi cac ca nhan c6 nhu ciu giai quyét ho so cdp ban
sao ¢6 chig thuc tir ban chinh hgp dong, giao dich da dugc ching thue trén dia ban

xa la Bang.

Trach nhiém 4p dung: Tét ca cac can bo-cong chirc, bd phan phong ban tryc thude
UBND xa Ia Bang.
STT THU TUC HANH CHINH

1

Cap ban sao c6 chung thyc tir ban chinh hop dong, giao dich di dugc chung
thuc

3.

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVNISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy dé cép tai muc 5.1 cua Quy trinh nay.

PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh
UBND: Uy ban nhéin déin

NOI DUNG QUY TRINH:

5.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cap ban
sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B§ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi ching thue.

- Théng tu sé 01/2020/TT-BTP ngay 03/03/2020 ctia B Tai chinh quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cép ban sao tir s6 gbe, chimg thyc chit ky
va ching thue hop dong, giao dich.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ctia Bo Tu phéap ngay 03/3/2020 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phi vé cdp ban sao tir s6 gbe, ching thyc
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich.

3.2

Thanh phén hd s
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Nguodi yéu cdu chimg thyuc xuit trinh ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc
Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu con gia tri sit dung
53 | S6 lwong hé so
Tuy vao ngudi yéu cau chimg thuc
5.4 | Thoi gian xir ly
- Trong ngay co quan, t§ chirc tiép nhén yéu cau hogc trong ngay lam viée tiép
theo, néu tiép nhéan yéu cdu sau 15 gio.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua — UBND xa Ia Bang
5.6 | Lé phi
Tir trang thr 01 dén trang thir 02 mdi trang thu 2.000 (hai nghin) dong/trang.
Tur trang thir 03 trd 1én thu 1.000 (mot nghin) d6ng/trang, nhung mirc thu t6i
da thu khong qué 200.000 (hai trim nghin) dong/bén.
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
' § Trinh tw Trdch nhi¢m | Thoi gian | Biéu mawKét
qua
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B2 | Kiém tra va tiép nhan hd so: | BO phan tiép
Néu chua hgp I¢ thi huéng | nhan va trd
din bd sung. két qua
B3 | Xem xét, xtr Iy hd so va thyc | Cong  chirc Gidi quyét
hién ching thye Tu phép — ho ngay
tich
B4 | Ky duyét Lanh dao
UBND
B5 | Tra két qua cho cong dan Bo phén tiép | Gio hanh




QUY TRINH - M : QT CT-06

UY BAN NHAN DAN CAP BAN SAO CO CHUNG THUC |LinBH: 0l

XA IA BANG TU BAN CHINH HQP PONG, GIAO | Ngay higu lyc: 0%./8/2020

DICH PA PUQC CHUNG THUC | Trang : 5/5

nhin va tra chinh
két qua

Pidu kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

Hop ddng, giao dich da duoc chimg thyuc con dang luu tri¥ tai UBND cip xa.

Luuy:

+ Péi véi ban sao co tir 02 trang trd 1én thi ghi loi chitng vao trang cudi, néu ban sao
¢6 tir 02 to tré 1én thi phai dong ddu gidp lai.

+ Mbi ban sao dwoc chirng thuc tic mét ban chinh gici'y t6, van ban hodc nhiéu ban
sao dwoc chitng thuc tir mgt ban chinh gicfy to, vin ban trong ciing mét thoi diém
dwoc ghi mot 50 chirng thurc.

6. BIEUMAU VA PHU LUC
Khong.
7. HO SO CAN LUU
TT | Tén ho so

1. | SO chimng thyc ban sao tir ban chinh

Luu y: Ho so dwoc luu tai bg phan T phdp hé tich, thoi gian luu theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong by phdn luu trit cua co quan.




